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ACTIVIDADES

Pza. de la Constitucién, 1
28320 - Pinto (Madrid)
Tfo.: 91 248 37 00
Fax: 91 248 37 02
pinfo@ayto-pinto.es
www.ayto-pinfo.es

DECLARACION RESPONSABLE EJECUCION OBRAS MENORES (EMC001)

Descripcion

¢Quién lo
puede solicitar?

Documentacién
a aportar

El/la solicitante declara bajo su responsabilidad:

* Que las obras a realizar estdn ligadas al ejercicio de una actividad
comercial minorista y de determinados servicios.

* Que las obras que van a ser desarrolladas no tienen impacto en el
patrimonio histérico-artistico o en el uso privativo y ocupacién de los bienes
de dominio publico.

* Que dichas obras cumplen con los requisitos que son exigibles en la
normativa tanto urbanistica como técnica que le son de aplicacidn y se
dispone de la documentacién técnica o proyecto que asi lo acredita

® Que se compromete a mantener el cumplimiento de la normativa
mencionada durante la ejecucién de la obra asi como a adaptarse a las
modificaciones legales que durante el desarrollo de la ejecucién de la obra
pudieran producirse.

* Que se compromete a ejecutar las obras observando las medidas de
seguridad y demds exigencias establecidas en la normativa aplicable y se
responsabiliza de llevar a cabo una gestién de los residuos generados en la
obra conforme a la normativa vigente.

Personas fisicas y Personas juridicas

Modelo EMCOO01
1.DOCUMENTACION GENERAL
Justificacién del pago del impuesto sobre Construcciones y Obras (ICIO) la
tasa de Licencia Urbanistica.
2. OBRAS QUE NO REQUIEREN DE PROYECTO TECNICO
e Memoria descriptiva de la actividad, las obras e instalaciones
necesarias para su implantacién, indicando para ello: situacién,
morfologia y superficies, duracién y fecha estimada de inicio y
terminacién, condiciones estéticas, cambios en la tabiqueria interior,
acabados, rétulos, efc.
e Estado de Mediciones y Presupuesto, desglosado y total, de las obras
a realizar.
e Plano de situacién en el que se exprese con claridad la ubicacién del
local
e Planos en los que se refleje el estado actual y el estado reformado del
local, a escala y acotados:
* Planos de planta indicando superficie de cada estancia y descripcidn
concreta del uso al que se dedica cada una de ellas
* Planos de planta en los que se reflejen las obras a realizar, cambios en la
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Mas
Informaciéon

¢Donde
solicitarlo?

Pza. de la Constitucién, 1
28320 - Pinto (Madrid)
Tfo.: 91 248 37 00
Fax: 91 248 37 02
pinfo@ayto-pinto.es
www.ayto-pinfo.es

distribucién y los acabados tanto interiores como de las fachadas, instalacién
eléctrica, instalacién de climatizacién/ventilacién, instalaciones de seguridad,
etc.
* Planos de seccién en el que se indique la altura del local
* Planos de alzado (se deberd especificar en detalle la situacién de las rejillas
de admisién y eliminacién del aire de sistemas de climatizacién, rétulos y
banderolas, efc.).

e Fotografias de las fachadas
3. OBRAS QUE REQUIEREN PROYECTO TECNICO
> Proyecto técnico (1 ejemplar en soporte papel + 1 ejemplar en soporte
digital) redactado por técnico competente y acompafiado de las hojas de
direccién facultativa de las obras.

No serd necesaria la presentacién de un proyecto técnico o documentacién
técnica para la realizacién de aquellas obras de

escasa entidad como pudieran ser:

* Reforma de acabados: solados, alicatados, pintura, sustitucién de
sanitarios, sustitucién de puertas interiores, etc.

* Reforma de fachadas: sustitucién de carpinteria exterior, instalacién de rejas
o cierres metdlicos, cambios de revestimientos

de fachada, modificacién o creacién de escaparates, creacién de rejillas de
salida de aire acondicionado o ventilacién

forzada en fachada, efc.

* Reparacién de instalaciones de fontaneria, electricidad, etc.

* Pequefios cambios en la distribucién interior (en este caso se deberd
justificar la adecuacién de la obra a las normas

urbanisticas)

Servicios Técnicos, Licencia Obra Menor
Lunes a viernes de 9.00a14.00(administrativos)
Martes y jueves de 9.00a14.00 (técnicos)
Personas fisicas
e Oficina de Registro del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1

e Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.

e De forma telemdtica, en la sede electrénica: https://sedeelectronica.ayto-
pinto.es

e En los registros de cualquier érgano administrativo  segin lo establecido
enelart. 16.4 de la ley 39/2015

Personas juridicas

e De forma telemdtica, en la sede electrénica: https://sedeelectronica.ayto-
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Plazo de
tramitacién

Normativa

¢Quién tramita
la solicitud?

Forma de
iniciacién

Subsanacién

Organo
competente

Observaciones

pinto.es

El plazo de tramitacién es de tres meses .
Ordenanza Reguladora del Ayuntamiento de Pinto
Servicios Técnicos Licencias de obra menor.

A peticién del interesado/a

De documentacién requerida : 10 dias

De subsanacién de deficiencias: Un mes.

Concejalia de servicios técnicos

Pza. de la Constitucién, 1
28320 - Pinto (Madrid)
Tino.: 91 248 37 00
Fax: 91 248 37 02
pinfo@ayto-pinto.es
www.ayto-pinfo.es

Esta ficha tiene efectos informativos, ante cualquier contradiccién entre la
misma y las ordenanzas y legislacién aplicable primarén estas

EMC 001


https://www.ayto-pinto.es/impresos-y-solicitudes
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LICENCIA DE ACTIVIDADES REGULADAS EMC002

Descripcion

¢Quién lo puede
solicitar?

Documentaciéon a
aportar

Mas Informaciéon

¢Donde presentar
la solicitud?

Plazo de
tramitacién

Normativa

Se solicita licencia de instalacién  para aquellas actividades que por su
naturaleza tienen que llevar el control exhaustivo de la normativa vigente de

aplicacién relacionada con la EVALUACION AMBIENTAL, SANITARIAS,
PATRIMONIO, INDUSTRIAS.

Personas fisicas y Personas juridicas

e Modelo EMC002

o Autoliquidacién Tasas Municipales

e Proyecto técnico, con direccién facultativa de técnico.

e Proyecto sin visar, con declaracién responsable del técnico/a y Certificado
de habilitacién por colegio profesional

Licencias de actividades, disciplina e inspeccién urbanistica.
Lunes a viernes de 9,00a14,00(Administracién)

Martes y jueves de 2,00a14,00 (técnicos)

Personas fisicas
e Oficina de Registro del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1

e Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

o En los registros de cualquier érgano administrativo segin lo establecido
enelart. 16.4 de la ley 39/2015

Personas juridicas

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

El plazo de tramitacién es de tres meses .

e Ordenanzas Municipales.
e Plan General de Ordenacién Urbana.

o Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comin de las
Administraciones Piblicas.
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o ley7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local.
e Reglamentacién y normativa Comunidad de Madrid.

e Reglamentacién y normativa estatal.

¢Quién tramita la Licencias de actividades, disciplina urbanistica
solicitud?

Forma de A peticién del interesado/a
iniciacién
Subsanacién De documentacién: 10 dias

Organo Concejalia de Servicios Técnicos
competente

EMCO002


https://www.ayto-pinto.es/impresos-y-solicitudes
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Pza. de la Constitucién, 1
28320 - Pinto (Madrid)
Tfo.: 91 248 37 00
Fax: 91 248 37 02
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DECLARACION RESPONSABLE PARA DOCUMENTACION TECNICA SIN VISAR (DIRECCION FACULTATIVA) (EMC003)

Descripcion

¢Quién lo
puede
solicitar?

Documentacién
a aportar

Mas
Informacién

¢Donde
presentar la
solicitud?

El interesado/a declara bajo su responsabilidad:

e Que es el técnico redactor y director del proyecto que acomparia.

e Que para la actuacién sefialada tiene suscrita péliza de responsabilidad civil
con cobertura suficiente en vigor en los términos previstos por la legislacién
vigente.

e Que cumple con los requisitos establecidos en la normativa para ejercer la
profesién cuya titulacién le otorga competencia legal para la actuacién
profesional que se declara.

e Que se encuentra colegiado/a , en el Colegio y que no estd inhabilitado/a
para el ejercicio de la profesién.

e Acompaia Certificado emitido por el Colegio Oficial indicando mi
habilitacién profesional.

e La inexactitud o falsedad de los datos aportados, determinard la resolucién
declarativa de tales circunstancias, con las consecuencias previstas en el Art. 69 de
la Ley 39/2015 de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun, sin
perjuicio de las responsabilidades penales, civiles o administrativas a que en su
caso hubiere lugar.

Personas fisicas y Personas juridicas

Modelo EMC003

e Autoliquidacién Tasas Municipales

e Proyecto técnico, con direccién facultativa de técnico.

e Proyecto sin visar, con declaracién responsable del técnico/a y Certificado de
habilitacién por colegio profesional

Licencias de actividades, disciplina e inspeccién urbanistica.
Lunes a viernes de 9,00a14,00(Administracién)
Martes y jueves de 2,00a14,00 (técnicos)

Personas fisicas
-Oficina de Registro del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1
-Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al Ayuntamiento.
-De forma telemdtica, en la sede electrénica: https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

-En los registros de cualquier érgano administrativo  segin lo establecido en el art.

16.4 de la ley 39/2015
Personas juridicas

-De forma telemdtica, en la sede electrénica: https://sedeelectronica.ayto-pinto.es
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Plazo de
tramitacién

Normativa

¢Quién tramita
la solicitud?

Forma de
iniciaciéon
Subsanacién

ra

Organo
competente

EMCO003
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El plazo de tramitacién es de tres meses =

Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comin de las
Administraciones Publicas.

Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local

Ley 2/2012, de 12 de junio, de Dinamizacién de la Actividad Comercial en la Comunidad
de Madrid.

Ley 12/2012, de 26 de diciembre, de medidas urgentes de liberalizacién del comercio y de
determinados servicios

Ley 14/2013, de 27 de septiembre, de apoyo a los emprendedores y su internacionalizacién.
Real Decreto 842/2002, de 2 de agosto, por el que se aprueba el Reglamento electrotécnico
para baja tensién.

Real Decreto 1027/2007, de 20 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de
Instalaciones Térmicas en los Edificios.

Real Decreto 314/2006, de 17 de marzo, por el que se aprueba el Cédigo Técnico de la
Edificacién.

Real Decreto 3288/1978, de 25 de agosto, por el que se aprueba el Reglamento de Gestién
Urbanistica para el desarrollo y aplicacién de la Ley sobre Régimen del Suelo y Ordenacién

Urbana

Licencias de actividades, disciplina urbanistica
A peticién del interesado/a

De documentacién: 10 dias

Concejalia de Servicios Técnicos


https://www.ayto-pinto.es/impresos-y-solicitudes

N° REGISTRO ENT. LOCALES 01281132 NIF P2811300I

Pza. de la Constitucién, 1
28320 - Pinto (Madrid)
Tfo.: 91 248 37 00
Fax: 91 248 37 02
pinfo@ayto-pinto.es
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FICHA TECNICA DEL LOCAL (EMC004)

El interesado/a presenta los datos del local o establecimiento abierto al piblico

Descripcion

¢Quién lo Personas fisicas y Personas juridicas
puede

solicitar?

Documentacién ¢ Modelo EMC004

a aportar e Autoliquidacién Tasas Municipales
e Proyecto técnico, con direccién facultativa de técnico.
e Proyecto sin visar, con declaracién responsable del técnico/a y Certificado de
habilitacién por colegio profesional

Mas Licencias de actividades, disciplina e inspeccién urbanistica.
Informacion Lunes a viernes de 9,00a14,00(Administracién)

Martes y jueves de 2,00a14,00 (técnicos)

¢Donde Personas fisicas
presentar la -Oficina de Registro del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1
solicitud?

-Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al Ayuntamiento.
-De forma telemdtica, en la sede electrénica: https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

-En los registros de cualquier érgano administrativo  segin lo establecido en el art.
16.4 delaley 39/2015

Personas juridicas

-De forma telemdtica, en la sede electrénica: https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

Plazo de El plazo de tramitacién es de tres meses =
tramitacion
Normativa e Decreto 184/1998, de 22 de octubre, por el que se aprueba el Catdlogo de

Espectdculos Piblicos,Actividades Recreativas, Establecimientos, Locales e
Instalaciones .

e Lley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comin de
las Administraciones Pdblicas.

o Lley7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local

¢Quién framita Licencias de actividades, disciplina urbanistica
la solicitud?

Forma de A peticién del interesado/a
iniciacion
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Subsanaciéon

Organo
competente

EMC004

De documentacién: 10 dias

Concejalia de Servicios Técnicos

Pza. de la Constitucién, 1
28320 - Pinto (Madrid)
Tino.: 91 248 37 00
Fax: 91 248 37 02
pinfo@ayto-pinto.es
www.ayto-pinfo.es


https://www.ayto-pinto.es/impresos-y-solicitudes
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ACTIVIDADES DECLARACION RESPONSABLE DE INICIO DE ACTIVIDAD SIN PROYECTO

(EMCO005)

Descripcion

¢Quién lo
puede solicitar?

Documentacion
a aportar

Son aquellas actividades que por su naturaleza o entidad tienen una
incidencia menor en el entorno urbanistico y resultan irrelevantes en el terreno
de la seguridad se consideran que no conllevan medidas correctoras
excepcionales ,aunque deban cumplir la normativa vigente de aplicacién,

Y QUE NO ESTEN UBICADAS EN POLIGONOS INDUSTRIALES.

No pueden superar las siguientes limitaciones (todas o alguna de ellas

uso SUPERFICIE M? POTENCIA ELECTRICA POTENCIA térmica
INSTALADA KW CLIMATIZACION kw

ALMACEN 150 15 12
INDUSTRIAL 150 15 12
COMERCIAL 200 20 12

OFICINAS 200 20 12

CULTURA 200 20 12

DOCENTE

Factor conversién de potencia térmica:1 kW = 860 frigorias/hora

1 kW = 860 Kcal/hora

Personas fisicas y Personas juridicas

e Modelo EMC005

e Copia el pago de tasas al Ayuntamiento.
e Memoria descriptiva de la actividad.

e Plano de ubicacién de la actividad.

e Plano de implantacién de elementos necesario y todo lo relacionado

con la actividad, delineados y a escala.
e Fotografia de fachada de la actividad.
e Fotocopia del contrato de la proteccién contra incendios.
e Certificado de instalacién eléctrica para locales nuevos.

o Certificado de registro de las instalaciones térmicas para
instalaciones cuya potencia térmica sea superior a 5 kw.

e FOTOCOPIA DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO SANITARIO para

10
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Informaciéon

¢Donde
presentar la
solicitud?

Pza. de la Constitucién, 1
28320 - Pinto (Madrid)
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Fax: 91 248 37 02
pinfo@ayto-pinto.es
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actividades como por ejemplo:

*Fisioterapeuta.

*Gabinete psicopedagdgico
*Logopedia, centro psicopedagdgico.
*Venta menor dptica, precision.

*Farmacias.
*Etc.

FICHA TECNICA DEL LOCAL Y FOTOCOPIA DEL SEGURO DE
RESPONSABILIDAD CIVIL para las siguientes actividades si tienen
formacién:

* Academias de formacién.

*Actividades asociativas.

*Actividades organizaciones politicas.
*Autoescuela.

*Formacién adultos y formacién profesional continua
*Taller de orfebreria.

*Taller manualidades

*Etc

Licencias de actividades, disciplina e inspeccién urbanistica.

Lunes a viernes 2,00 a 14,00(Administracién )

Martes y jueves 9,00 a 14,00(Técnicos)

Personas fisicas
Oficina de Registro del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1

Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.

De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

En los registros de cualquier érgano administrativo  segin lo
establecido en el art. 16.4 de la Lley 39/2015

11
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Personas juridicas

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

Normativa e Ordenanzas Municipales,
e Plan General de Ordenacién Urbana

e Reglamentacién y normativa Comunidad de Madrid.

e Reglamentacién y normativa estatal.

¢Quién tramita Departamento de licencias de actividades, disciplina e inspeccién
la solicitud? urbanistica.

Forma de A peticién del interesado/a

iniciacion

Subsanacion De documentacién: 10 dias

Organo Concejalia de Ecologia y Modelo de Ciudad

competente

observaciéon La presente ficha tiene intencién informativa y de facilitar los procesos, siendo

la norma reguladora de cada uno de ellos la que primaré en caso de
contradiccién.

EMC005

12
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ACTIVIDADES DECLARACION RESPONSABLE DE INICIO DE ACTIVIDAD CON PROYECTO

EMCO006

Descripcion

¢Quién lo
puede solicitar?

Documentacién
a aportar

Este tipo de actividades son las que superan los limites de la Declaracién
Responsable sin proyecto.

El listado de las actividades, que sin ser exclusivo, son las publicadas en:

A) la ley 12/2012 de 26 de diciembre de medidas urgentes de liberalizacién
del comercio y de determinados servicios.

B) la Ley 2/2012 de 12 de junio Gltima modificacién de fecha 23-1-13, de
dinamizacién de la actividad comercial en la Comunidad de Madrid.

C.) Lley 14/2013, de 27 de septiembre, de apoyo a los emprendedores y su
internacionalizacién (DISPOSICION FINAL SfPTIMA)

D.)ley 17/1997 de 4 de julio de Espectdculos Piblicos y Actividades
Recreativas, Ultima modificacién 23 de diciembre de 2013 (DISPOSICION
ADICIONAL NOVENA)

Son iguales o superiores a las siguientes limitaciones (todas o alguna de
ellas

uso SUPERFICIE POTENCIA POTENCIA térmica
M2 ELECTRICA CLIMATIZACION kw
INSTALADA KW

ALMACEN 150 15 12
INDUSTRIAL 150 15 12
COMERCIAL 200 20 12

OFICINAS 200 20 12

CULTURA 200 20 12

DOCENTE

Factor conversién de potencia térmica:1 kW = 860 frigorias/hora

1 kW = 860 Kcal/hora

Personas fisicas y Personas juridicas

e Modelo EMC006

e Proyecto técnico de la actividad, firmado por técnico redactor y
propiedad de la actividad (en el caso de que el proyecto venga sin
visar se presentard debidamente relleno las declaraciones
responsable de técnico que se adjuntan)

e Copia el pago de tasas al Ayuntamiento.

e Documentacién necesaria en cada caso en funcién de la actividad.

13
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Informacion Licencias de actividades, disciplina e inspeccién urbanistica.

Lunes a viernes 2,00a 14,00 (Administracién).
Martes y jueves 9,00a 14,00 (Técnicos).

¢Donde
presentar la Personas fisicas
L] °
2T, e Oficina de Registro del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1
e Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.
e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es
e En los registros de cualquier érgano administrativo  segin lo
establecido en el art. 16.4 de la Lley 39/2015
Personas juridicas
e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es
Normativa e Ordenanzas Municipales,

e Plan General de Ordenacién Urbana

e Reglamentacién y normativa Comunidad de Madrid.

e Reglamentacién y normativa estatal.

¢Quién tramita Llicencias, disciplina e inspeccién urbanistica
la solicitud?

Forma de A peticién del interesado/a

iniciacion

Subsanacion De documentacién: 10 dias

Organo Concejalia de Servicios Técnicos

competente

observacién La presente ficha tiene intencién informativa y de facilitar los procesos, siendo

la norma reguladora de cada uno de ellos la que primaré en caso de

contradiccién.

DESCARGA DE DOCUMENTOS
EMC006

14
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ACTIVIDADES COMUNICACION PREVIA DE CAMBIO DE TITULARIDAD (EMC007)

Descripcion

¢Quién lo
puede solicitar?

Aquellas que partiendo de una licencia original de Apertura, funcionamiento, o
declaracién responsable en su caso, supongan que el negocio se traspasa de cualquier
forma a un nuevo titular, entendiendo que este tiene la caracteristica de nuevo por el
hecho de serlo a efectos fiscales por poseer NIF o CIF (o documento que lo sustituya)
distinto.

Personas fisicas y Personas juridicas

Documentacion PARA TODAS LAS ACTIVIDADES:

a aportar

Cl

e Modelo EMC007

e Plano delineado a escala del estado actual de la actividad.
e Fotocopia del contrato de la proteccién contra incendios.

e Fotografia de fachada de actividad.

e Pago de tasas

PARA ACTIVIDADES SOMETIDAS A AUTORIZACIONES PREVIAS DE
CARACTER ESTATAL O AUTONOMICO (tipo farmacia, estancos, clinicas
sanitarias o semejantes)

e Autorizacién correspondiente

PARA ACTIVIDADES SUJETAS A LA LEY 17/97, ESPECTACULOS PUBLICOS Y
ACTIVIDADES RECREATIVAS (bar, cafeteria, restaurante, bares de copas, y
demas sujetas a esta Ley)

e Fotocopia del seguro de responsabilidad civil.
e Ficha técnica del local.

e Certificado de aislamiento aclstico y mediciones de ruido, acompafiado de
limitacién del limitador conforme a las condiciones de la licencia.

PARA ACTIVIDADES INDUSTRIALES:
e Memoria descriptiva de la actividad.

e Identificacién industrial.
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Informacién

Donde
presentar la
solicitud

Plazo de
tramitacién

Normativa

Pza. de la Constitucién, 1
28320 - Pinto (Madrid)
Tfo.: 91 248 37 00
Fax: 91 248 37 02
pinfo@ayto-pinto.es
www.ayto-pinfo.es

e Fotocopia del contrato de retirada de residuos téxicos y peligroso/ r.s.u.

e Fotocopia del alta en la consejeria de medio ambiente como productor de residuo
téxico y peligroso.

e Copia certificado de registro de instalaciones de proteccién contra incendios,
diligenciado por el érgano competente de la comunidad de Madrid, si procede.

e Certificado emitido por técnico competente indicando el cumplimento del real
decreto 2267/2004, de 3 de diciembre, por el que se aprueba el reglamento de
seguridad contra incendios en los establecimientos industriales. Articulo 5. Puesta en
marcha del establecimiento industrial, si procede.

Licencias de actividades, disciplina e inspeccién urbanistica.

Lunes a viernes de 9,00 a14,00
Martes y jueves de 10,00 a14,00(técnicos)

Personas fisicas

o Presencial: Registro General del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1.
o  Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al Ayuntamiento.

o De forma telemdtica, en la sede electrénica: https://sedeelectronica.ayto-
pinto.es

e Enlos registros de cualquier érgano administrativo  segin lo establecido en el
art. 16.4 de la ley 39/2015

Personas juridicas

o De forma telemdtica, en la sede electrénica: https://sedeelectronica.ayto-
pinto.es

e El plazo de tramitacién es de tres meses .

e Ordenanzas Municipales,
e Plan General de Ordenacién Urbana

e Reglamentacién y normativa Comunidad de Madrid.

e Reglamentacién y normativa estatal.
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Pza. de la Constitucién, 1
28320 - Pinto (Madrid)
Tfo.: 91 248 37 00
Fax: 91 248 37 02
pinfo@ayto-pinto.es
www.ayto-pinfo.es

¢Quién tramita Departamento de licencias de actividades, disciplina e inspeccién urbanistica.
la solicitud?

Forma de A peticién del interesado/a

iniciacion

Subsanacién De documentacién: 10 dias

Organo Concejalia de Servicios Técnicos

competente

observacion La presente ficha tiene intencién informativa y de facilitar los procesos, siendo la norma

reguladora de cada uno de ellos la que primaré en caso de contradiccién.

EMC 007
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Pza. de la Constitucién, 1
28320 - Pinto (Madrid)
Tfo.: 91 248 37 00
Fax: 91 248 37 02
pinfo@ayto-pinto.es
www.ayto-pinfo.es

SOLICITUD DE EVALUACION AMBIENTAL (EMCO08)

Descripcion El interesado/a solicita evaluacién ambiental de una actividad
La tramitacién del expediente conlleva publicacién en el B.O.C.M., cuya tasa deberd abonar la
persona interesada

.. Personas fisicas y Personas juridicas
¢Quién lo
puede solicitar?

Documentacién e  Modelo EMC008

a aportar o .
e proyecto técnico de la actividad en formato pdf

e justificante del pago de las tasas al ayuntamiento

Informacién Licencias de actividades, disciplina e inspeccién urbanistica.
Lunes a viernes de 9,00 a14,00
Martes y jueves de 10,00 a14,00(técnicos)

Donde o Presencial: Registro General del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién,
presentar la 1,segin horario establecido.
solicitud o Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al Ayuntamiento.
o De forma telemdtica, en la sede electrénica: hitps://sedeelectronica.ayto-
pinto.es
e Enlos registros de cualquier érgano administrativo  segin lo establecido en el
art. 16.4 de la ley 39/2015
Plazo de e El plazo de tramitacién es de tres meses .
tramitacion
Normativa e Lley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comin de las

Administraciones Publicas.

e oley7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local

e Lley2/2012, de 12 de junio, de Dinamizacién de la Actividad Comercial en la
Comunidad de Madrid.

e Lley 12/2012, de 26 de diciembre, de medidas urgentes de liberalizacién del
comercio y de determinados servicios

e Lley 14/2013, de 27 de septiembre, de apoyo a los emprendedores y su
internacionalizacién.

e Real Decreto 842/2002, de 2 de agosto, por el que se aprueba el Reglamento
electrotécnico para baja tensién.

e Real Decreto 1027/2007, de 20 de julio, por el que se aprueba el Reglamento
18
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Pza. de la Constitucién, 1
28320 - Pinto (Madrid)
Tino.: 91 248 37 00
Fax: 91 248 37 02
pinfo@ayto-pinto.es
www.ayto-pinfo.es

de Instalaciones Térmicas en los Edificios.

o Real Decreto 314/2006, de 17 de marzo, por el que se aprueba el Cédigo
Técnico de la Edificacién.

e Real Decreto 3288/1978, de 25 de agosto, por el que se aprueba el
Reglamento de Gestién Urbanistica para el desarrollo y aplicacién de la Ley
sobre Régimen del Suelo y Ordenacién Urbana

¢Quién tramita Departamento de licencias de actividades, disciplina e inspeccién urbanistica.
la solicitud?

Forma de A peticién del interesado/a

iniciacion

Subsanacién De documentacién: 10 dias

Organo Concejalia de Servicios Técnicos

competente

observacion La presente ficha tiene intencidn informativa y de facilitar los procesos, siendo la norma

reguladora de cada uno de ellos la que primaré en caso de contradiccién.

EMCO08

19


https://www.ayto-pinto.es/impresos-y-solicitudes

N° REGISTRO ENT. LOCALES 01281132 NIF P2811300I

Pza. de la Constitucién, 1
28320 - Pinto (Madrid)
Tfo.: 91 248 37 00
Fax: 91 248 37 02
pinfo@ayto-pinto.es
www.ayto-pinfo.es

IDENTIFICACION INDUSTRIAL (EMC009)

Descripcion El interesado/a presenta los datos de la actividad

.. Personas fisicas y Personas juridicas
¢Quién lo
puede solicitar?

Documentacion e Modelo EMCO09
a aportar
Informacién Licencias de actividades, disciplina e inspeccién urbanistica.

Lunes a viernes de 9,00 a14,00
Martes y jueves de 10,00 a14,00(técnicos)

Donde o Presencial: Registro General del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién,
presentar la 1,segin horario establecido.
solicitud o  Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al Ayuntamiento.
o De forma telemdtica, en la sede electrénica: hitps://sedeelectronica.ayto-
pinto.es
e Enlos registros de cualquier érgano administrativo  segin lo establecido en el
art. 16.4 de la ley 39/2015
Plazo de e El plazo de tramitacién es de tres meses .
tramitacion
Normativa e Ordenanzas Municipales,

e Plan General de Ordenacién Urbana

e Reglamentacién y normativa Comunidad de Madrid.

e Reglamentacién y normativa estatal.

¢Quién tramita Departamento de licencias de actividades, disciplina e inspeccién urbanistica.
la solicitud?

Forma de A peticién del interesado/a
iniciacion

Subsanacién De documentacién: 10 dias
Organo Concejalia de Servicios Técnicos
competente
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observacion La presente ficha tiene intencidn informativa y de facilitar los procesos, siendo la norma
reguladora de cada uno de ellos la que primaré en caso de contradiccién.

EMC009
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Pza. de la Constitucién, 1
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SOLICITUD DE VERTIDO (EMC010)

Descripcion El interesado/a solicita evaluacién ambiental de una actividad
La tramitacién del expediente conlleva publicacién en el B.O.C.M., cuya tasa deberd abonar la
persona interesada

.. Personas fisicas y Personas juridicas
¢Quién lo
puede solicitar?

Documentacién e  Modelo EMCO10

a aportar o N
e proyecto técnico de la actividad en formato pdf

e justificante del pago de las tasas al ayuntamiento

Informacién Licencias de actividades, disciplina e inspeccién urbanistica.
Lunes a viernes de 9,00 a14,00
Martes y jueves de 10,00 a14,00(técnicos)

Donde o Presencial: Registro General del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién,
presentar la 1,segUn horario establecido.
solicitud o  Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al Ayuntamiento.
o De forma telemdtica, en la sede electrénica: hitps://sedeelectronica.ayto-
pinto.es
e En los registros de cualquier érgano administrativo  segin lo establecido en el
art. 16.4 de la ley 39/2015
Plazo de e El plazo de tramitacién es de tres meses .
tramitacion
Normativa e Lley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comin de las

Administraciones Pdblicas.

e oley7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local

e Lley2/2012, de 12 de junio, de Dinamizacién de la Actividad Comercial en la
Comunidad de Madrid.

o Lley 12/2012, de 26 de diciembre, de medidas urgentes de liberalizacién del
comercio y de determinados servicios

e Lley 14/2013, de 27 de septiembre, de apoyo a los emprendedores y su
infernacionalizacién.

e Real Decreto 842/2002, de 2 de agosto, por el que se aprueba el Reglamento
electrotécnico para baja tensién.
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Pza. de la Constitucién, 1
28320 - Pinto (Madrid)
Tino.: 91 248 37 00
Fax: 91 248 37 02
pinfo@ayto-pinto.es
www.ayto-pinfo.es

e Real Decreto 1027/2007, de 20 de julio, por el que se aprueba el Reglamento
de Instalaciones Térmicas en los Edificios.

e Real Decreto 314/2006, de 17 de marzo, por el que se aprueba el Cédigo
Técnico de la Edificacién.

e Real Decreto 3288/1978, de 25 de agosto, por el que se aprueba el
Reglamento de Gestién Urbanistica para el desarrollo y aplicacién de la Ley
sobre Régimen del Suelo y Ordenacién Urbana

¢Quién tramita Departamento de licencias de actividades, disciplina e inspeccién urbanistica.
la solicitud?

Forma de A peticién del interesado/a

iniciacion

Subsanacién De documentacién: 10 dias

Organo Concejalia de Servicios Técnicos

competente

observacion La presente ficha tiene intencién informativa y de facilitar los procesos, siendo la norma

reguladora de cada uno de ellos la que primaré en caso de contradiccién.

EMCO10
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CONSUMO OMIC

Pza. de la Constitucién, 1
28320 - Pinto (Madrid)
Tfo.: 91 248 37 00
Fax: 91 248 37 02
pinfo@ayto-pinto.es
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FORMULARIO DE RECLAMACION OMIC (IDS-FR-OMIC )

Descripcion

¢Quién lo
puede solicitar?

Documentacion
a aportar

Mas
Informaciéon
¢Donde
solicitarlo?

Plazo de
tramitacién

El/La solicitante presenta una reclamacién contra cualquier persona/entidad
fisica o juridica que ejerza una actividad comercial, empresarial, oficio o
profesién .Exponiendo breve y claramente lo que solicita con su reclamacién:
reparacién del bien, devolucién econdmica, efc.)

Podrd formular reclamacién en consumo, cualquier persona fisica que actie
en un dmbito ajeno a una actividad empresarial, esto es, que interviene en las
relaciones de consumo con fines privados, contratando bienes y servicio como
destinatario/a final, sin incorporarlo, ni directa ni indirectamente en proceso
de produccién, comercializacién o prestacién a terceros.

Los conflictos en los que se aprecien indicios de delito, intoxicacién, lesidén o
muerte, no podrdn ser objeto de mediacién de consumo. Tampoco aquellos
que surjan entre particulares, entre empresas o entre profesionales.

Es imprescindible que el/la Consumidor/a que formule la reclamacién sea la
persona que tenga una relacién contractual o de consumo con la empresa
reclamada, es decir que figure en el contrato o en cualquier otro documento
que se aporte.

Relacién de la documentacién cuya copia adjunta al formulario (facturas,
tickets de caja, presupuestos, albaranes, contrato, condiciones generales y
particulares del contrato, escritos recibidos y enviados, resguardos de correos,
certificados, acuses de recibo, fax, etc.) Original y 2 copias tanto del
formulario, como de toda la documentacién que adjunte.

Oficina municipal de informacién al consumidor

e Presencial: Registro General del Ayto. de Pinto, Plaza de la
Constitucién, 1, de lunes a viernes, de 9.00 a 14.00 y de 16.00 a
18.45 , y sdbados, de 9.00 a 13.45 .

e Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

e En los registros de cualquier érgano administrativo segin que

pertenezca a la AGE o C.A. de Madrid

El plazo de tramitacién es de tres meses .
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:Quién tramita Area de Consumo Responsable
la solicitud?

Forma de A peticién del interesado/a
iniciaciéon
Subsanacion De documentacién requerida : 10 dias

De subsanacién de deficiencias: Un mes.

Organo Concejalia de Igualdad y Derechos Sociales
competente

Observaciones Esta ficha tiene efectos informativos, ante cualquier contradiccién entre la
misma y las ordenanzas y legislacién aplicable primarén estas

IDS-FR-OMIC
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CONTRATACION

Descripcion
¢Quién lo
puede solicitar?

¢Cuando iniciar
el tramite?

Documentacion
a aportar

¢Donde
solicitarlo?

Plazo de
tramitacién

Normativa

Pza. de la Constitucién, 1
28320 - Pinto (Madrid)
Tfo.: 91 248 37 00
Fax: 91 248 37 02
pinfo@ayto-pinto.es
www.ayto-pinfo.es

DEVOLUCION DE FIANZA.H_9918

Tiene por objeto devolver la garantia depositado por responsable del
contrato una vez que se ha cumplimentado el periodo de garantia.

Personas Fisicas y Juridicas

Terminada la obra y pasado el plazo de garantia

e Modelo H 9918
e Copia del DNI del titular
e Copia del DNI del/la representante legal

e Copia de las cartas de pago que justifiquen el abono de las
fianzas

e Documentacién acreditativa del tratamiento realizado, en
caso de haber efectuado la gestién de residuos

Personas fisicas

e Oficina de Registro del Ayto. de Pinto, Plaza de la
Constitucién, 1

e Por correo administrativo, mediante carta certificada
dirigida al Ayuntamiento.

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

e En los registros de cualquier 6rgano administrativo segin
el art 16.4 de la Ley 39/2015.

Personas juridicas

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

El plazo de tramitacién es de tres meses

o Orden 2726/2009, de 16 de julio, de la Consejeria de Medio
Ambiente, Vivienda y Ordenacién del Territorio, por la que se
regula la gestién de los residuos de construccién y demolicidn

en la Comunidad de Madrid: articulos 5, 6, 9 y 10.
o Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
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Pza. de la Constitucién, 1
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Administrativo Comin de las Administraciones Piblicas;
articulos, 3,4, 5, 12y 16.

e Documento lll. Volumen |. Textos Generales. Normas
Urbanisticas de la Revisién del PGOU de Pinto: epigrafe 3.4.4.

¢Quién tramita Proyectos y Obras de Infraestructuras
la solicitud?

Forma de De oficio o a instancia de parte

iniciacion

Subsanacion 15 dias

Organo Concejalia del drea competente

competente

Observacion La presente ficha tiene intencién informativa y de facilitar procesos,

siendo la norma reguladora de cada uno de ellos la que primaré en
caso de contradiccién

H 9918
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CULTURA

Pza. de la Constitucién, 1
28320 - Pinto (Madrid)
Tfo.: 91 248 37 00
Fax: 91 248 37 02
pinfo@ayto-pinto.es
www.ayto-pinfo.es

CULTURA PREINSCRIPCION EN ACTIVIDADES CULTURALES C-001

Descripcion

¢Quién lo

puede solicitar?

El interesado/a solicita la preinscripcién en una actividad cultural

Empadronados en Pinto interesados en la actividad

Documentacion Modelo C_001

a aportar

¢Donde
solicitarlo?

Normativa

¢Quién tramita
la solicitud?

Forma de
iniciacion
érgano
competente

Observacion

Personas fisicas

e Oficina de Registro del Ayto. de Pinto, Plaza de la
Constitucién, 1

e Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida
al Ayuntamiento.

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

e En los registros de cualquier érgano administrativo que

pertenezca a la AGE o C.A. de Madrid.
Personas juridicas

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

ley 7/ 1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local.

Ordenanzas municipales reguladoras.

Cultura
Peticién del interesado/a
Concejalia del drea competente

La presente ficha tiene intencién informativa y de facilitar procesos, siendo la
norma reguladora de cada uno de ellos la que primard en caso de
contradiccién

DESCARGA DE DOCUMENTOS

C 001
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Pza. de la Constitucién, 1
28320 - Pinto (Madrid)
Tfo.: 91 248 37 00
Fax: 91 248 37 02
pinto@ayto-pinto.es
www.ayto-pinfo.es

INSCRIPCION TALLERES DE TEATRO INFANTIL - JUVENIL - ADULTOS C-002

Descripcion

¢Quién lo
puede solicitar?

Documentacién
a aportar

¢Donde
solicitarlo?

Normativa
¢Quién tramita
la solicitud?
Forma de
iniciaciéon
érgano
competente

Observacion

El interesado/a solicita su inscripcién en el taller de teatro infantil - juvenil -
adultos

Empadronados en Pinto interesados en el taller de teatro infantil - juvenil —
adultos

Modelo C_002

Personas fisicas

e Oficina de Registro del Ayto. de Pinto, Plaza de la
Constitucién, 1

e Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida
al Ayuntamiento.

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

e En los registros de cualquier érgano administrativo que

pertenezca a la AGE o C.A. de Madrid.
Personas juridicas

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

Ordenanzas reguladoras

Cultura
Peticién del interesado/a
Concejalia del drea competente

La presente ficha tiene intencién informativa y de facilitar procesos, siendo la
norma reguladora de cada uno de ellos la que primard en caso de
contradiccién

DESCARGA DE DOCUMENTOS

C 002
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Pza. de la Constitucién, 1
28320 - Pinto (Madrid)
Tfo.: 91 248 37 00
Fax: 91 248 37 02
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INSCRIPCION EN ACTIVIDADES CULTURALES C-003

Descripcion El interesado/a solicita la inscripcién en una actividad cultural
.. Empadronados en Pinto interesados en la actividad

¢Quién lo

puede solicitar?

Documentaciéon Modelo C_003

a aportar
¢Donde Personas fisicas
. . ?
solicitarlo? e Oficina de Registro del Ayto. de Pinto, Plaza de la
Constitucién, 1
e Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida
al Ayuntamiento.
e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es
e En los registros de cualquier érgano administrativo que
pertenezca a la AGE o C.A. de Madrid.
Personas juridicas
e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es
Normativa ley 7/ 1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local.

Ordenanzas municipales reguladoras.

¢Quién tramita Cultura
la solicitud?

Forma de Peticidn del interesado/a

iniciacion

Organo Concejalia del drea competente

competente

Observacion La presente ficha tiene intencién informativa y de facilitar procesos, siendo la

norma reguladora de cada uno de ellos la que primard en caso de
contradiccién

DESCARGA DE DOCUMENTOS
C 003
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DEPORTES

Pza. de la Constitucién, 1
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ABONO DE INSCRIPCION DE LOS SERVICIOS DEPORTIVOS (D001)

Descripcion

Documentacion
a aportar

Normativa

¢Quién lo
puede solicitar?

Forma de
iniciaciéon
()rga no
competente
Mas
informacién

Procedimiento para abonar la inscripcién en las distintas actividades
deportivas municipales

D001

RDL 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales

Ley 8/1989, de 3 de abril, de Tasas y Precios Publicos en la redacciéon dada por
Ley 25/1998, de 13 de julio, de modificacion de las Tasas Estatales y Locales y
Reordenacién de las Prestaciones Patrimoniales de caracter publico

Ordenanza ndm. 3 de Normas Generales para el Establecimiento o Modificacion
de Precios Publicos del Ayuntamiento de Pinto

Ordenanza Fiscal nim. 1 del Ayuntamiento de Pinto— General de Gestidn,
Recaudacidn e Inspeccién de Tributos Locales

Personas fisicas y Personas juridicas

A Instancia de parte
Concejal/a de Deportes

A) El importe inicial (matricula y primera cuota) deberd abonarse mediante
tarjeta de crédito, transferencia o ingreso bancario (presentar justificante).

B) La inscripcién serd personal e intransferible y su importe no serd
reembolsable.

C) Los/las abonados/as deberén ser mayores de 16 afios y sélo podran ser
abonados/as previo consentimiento expreso y por escrito de sus padres o
tutores, en caso de menores de edad. Al inscribirse como abonado/a del
servicio deportivo se le entregard un carné, que le dard acceso a las
instalaciones. Este carné es de uso personal e intransferible.

D) El uso fraudulento del carné de usuario/a supondréd la baja definitiva en el
servicio deportivo y la retirada de los derechos adquiridos como abonado/a.
E) Para inscribirse en el abono de servicio deportivo deberd aportar un
nimero de cuenta bancaria para la domiciliacién de los recibos
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correspondientes

F) Los pagos serén del 1 al 10 de cada mes o periodo de abono. Su
renovacién serd automdtica hasta que el abonado/a avise por escrito con al
menos 10 dias de antelacién al dia 1 del mes que solicita la baja. El impago
de cualquier cantidad y/o cuota, incluidas las domiciliaciones, que no se
hayan podido efectuar, supone la pérdida de todos los derechos adquiridos
en la inscripcién, la entrada del abonado/a en mora sin necesidad de
requerimiento, pudiendo el Ayuntamiento de Pinto remitir el expediente a sus
servicios juridicos, para adoptar cuantas medidas juridicas le pudieran
amparar en derecho. Los gastos por devolucién de cuotas se aplicardn segin
la Ordenanza Municipal vigente. El presente contrato no tiene duracién ni
obligacién de permanencia.

El Ayuntamiento de Pinto pone a disposicién de los/las abonados/as el uso
de taquillas, jaulas o vestuarios donde se guardardn los efectos personales.
Cada usuario/a hard uso de un candado apropiado para el correcto
funcionamiento de la taquilla. Las taquillas son de uso diario, su ocupacién se
limita al tiempo de permanencia diaria del abonado/a en la instalacién y se
deberd dejar libre y disponible una vez finalizado ese tiempo. El
Ayuntamiento de Pinto se reserva el derecho de abrir y limpiar las taquillas de
uso diario que permanezcan cerradas al cierre de la instalacién. Las
pertenencias retiradas de las taquillas permanecerdn en las instalacién un
mdximo de 30 dias, plazo en el cual podrén ser reclamadas.

El Ayuntamiento de Pinto no serd considerado responsable directo o
indirecto, salvo por dolo o negligencia, por:
|.- Cualquier dafio, perjuicio, menoscabo, sustracciones, robos o hurtos sobre
objetos propiedad de los/las socios/as que no hayan sido expresamente
entregados al Ayuntamiento de Pinto en concepto de depésito por parte de los
usuarios/as.

II.- Lesiones o dafios sufridos por los/las abonados/as, por causa fortuita o
por uso incorrecto de las instalaciones o aparatos, contraviniendo las Normas
y Reglamentos del Ayuntamiento y/o las instrucciones de los/las monitores/as
y entrenadores/as. No se hace responsable de pérdidas, dafios o robos que
se produzcan en las taquillas o cualquier otro punto de la instalacién.

G) Es obligatorio el uso de toalla durante el entrenamiento en las salas y
clases colectivas, Estd totalmente prohibido el uso de cualquier tipo de
calzado de calle o ropa inadecuada a la actividad realizada. Las clases
colectivas tienen un aforo limitado y se podran reservar de la manera que el
adjudicatario/a entienda mds adecuada. La normativa estard expuesta en el
interior de la instalacién para su conocimiento y cumplimiento.

H) El abonado/a declara estar en buenas condiciones fisicas y no tener
conocimiento médico por el que no pueda dedicarse a ejercicios fisicos
activos o pasivos, realizados en las instalaciones del abono de servicio
deportivo, y ademds declara que dicho ejercicio no serd perjudicial para su
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La presente ficha tiene intencién informativa y de facilitar procesos,
siendo la norma reguladora de cada uno de ellos la que primard en

caso de contradiccién

33


https://www.ayto-pinto.es/impresos-y-solicitudes

N° REGISTRO ENT. LOCALES 01281132 NIF P2811300I

Pza. de la Constitucién, 1
28320 - Pinto (Madrid)
Tfo.: 91 248 37 00
Fax: 91 248 37 02
pinfo@ayto-pinto.es
www.ayto-pinfo.es

DEPORTES. INSCRIPCION EN ACTIVIDADES DEPORTIVAS (D002)

Lo Inscripcién para participar como equipos en las actividades deportivas
Descripcion

Documentacién D002

a portar

Normativa La legitimacién del tratamiento se basa en el articulo 6.1.e) del RGPD: Ley
7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local.
Asi como en el articulo 6.1.a) del RGPD: consentimiento de las personas
afectadas

¢Quién lo Personas fisicas

puede solicitar?

Forma de A Instancia de parte

iniciacion

Organo Concejal/a de Deportes

competente

Observacion La presente ficha tiene intencién informativa y de facilitar procesos, siendo la

norma reguladora de cada uno de ellos la que primard en caso de
contradiccién

DESCARGA DE DOCUMENTOS

D002
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DEPORTES. MODIFICACION O BAJA DATOS INSCRIPCION ABONO DE ACTIVIDADES
DEPORTIVAS (D003)

Lo Procedimiento para modificar o dar de baja la inscripcién y domiciliacién
Descripcion de las distintas actividades deportivas municipales
Documentacion D003
a aportar

Normativa RDL 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de
la Ley Reguladora de las Haciendas Locales

ley 8/1989, de 3 de abril, de Tasas y Precios Piblicos en la redaccién
dada por ley 25/1998, de 13 de julio, de modificacién de las Tasas
Estatales y Locales y Reordenacién de las Prestaciones Patrimoniales de
cardcter piblico

Ordenanza nim. 3 de Normas Generales para el Establecimiento o
Modificacién de Precios Piblicos del Ayuntamiento de Pinto

Ordenanza Fiscal nim. 1 del ayuntamiento de Pinto— General de Gestién,

Recaudacién e Inspeccién de Tributos Locales

¢Quién lo Personas fisicas y Personas juridicas inscritas en actividades deportivas
puede solicitar?

Forma de A Instancia de parte o de oficio

iniciacion

Organo Concejal/a de Deportes

competente

Mas El uso fraudulento del carné de usuario/a supondrd la baja definitiva en el
informacion servicio deportivo y la retirada de los derechos adquiridos como abonado/a.

El impago de cualquier cantidad y/o cuota, incluidas las domiciliaciones, que
no se hayan podido efectuar, supone la pérdida de todos los derechos
adquiridos en la inscripcién. Los gastos por devolucién de cuotas se aplicarén
segin la Ordenanza Municipal vigente.

La presente ficha tiene intencién informativa y de facilitar procesos, siendo la
norma reguladora de cada uno de ellos la que primard en caso de
contradiccién

DESCARGA DE DOCUMENTOS
D003
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DEPORTES. SOLICITUD DE UTILIZACION DE INSTALACIONES MUNICIPALES (D004)

Descripcion

Documentacién
a aportar

Normativa

¢Quién lo
puede solicitar?

Forma de
iniciaciéon
()rga no
competente
Maés
informacién

Pza. de la Constitucién, 1
28320 - Pinto (Madrid)
Tfo.: 91 248 37 00
Fax: 91 248 37 02
pinfo@ayto-pinto.es
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Procedimiento para solicitar el uso de instalaciones deportivas municipales

Modelo D004

RDL 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de
la Ley Reguladora de las Haciendas Locales

ley 8/1989, de 3 de abril, de Tasas y Precios Pdblicos en la redaccién
dada por ley 25/1998, de 13 de julio, de modificacién de las Tasas
Estatales y Locales y Reordenacién de las Prestaciones Patrimoniales de
cardcter piblico

Ordenanza nim. 3 de Normas Generales para el Establecimiento o
Modificacién de Precios Piblicos del Ayuntamiento de Pinto

Ordenanza Fiscal nim. 1 del Ayuntamiento de Pinto— General de Gestién,
Recaudacién e Inspeccién de Tributos Locales

Personas fisicas y Personas juridicas

A Instancia de parte

Concejal/a de Deportes

e La persona que alquila las instalaciones ha de ser mayor de edad
como se indica en las Normas de Uso de las Instalaciones Deportivas
Municipales del Ayuntamiento de Pinto.

e Todos los/las jugadores/as deberén portar el D.N.I. o documento
similar con fotografia, para certificar tanto la edad como el lugar de
residencia.

e Los/las jugadores/as pueden mostrar un documento actualizado que
acredite que estdn empadronados/as o es residente o trabaja en

Pinto.

e Sélo se tiene derecho a un vestuario para los equipos que alquilan el
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campo de juego.

e El uso de las instalaciones por parte de los/las jugadores/as, técnico
y publico, en régimen de alquiler, no contempla el seguro de
accidente deportivo. El Ayuntamiento de Pinto se exime de cualquier
accidente o lesién que se pueda producir como consecuencia de la
celebracién del acto deportivo para el que se ceden las instalaciones.

Observacion Lla presente ficha tiene intencién informativa y de facilitar procesos,
siendo la norma reguladora de cada uno de ellos la que primard en
caso de contradiccién

D004
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DEPORTES. SOLICITUD DE APLAZAMIENTO O SUSPENSION DE PARTIDOS (DOOS5)

Descripcion

é¢Quién lo
puede solicitar?

Forma de
iniciacién
Documentacién
a aportar

érgano
competente

Observacion

Pza. de la Constitucién, 1
28320 - Pinto (Madrid)
Tfo.: 91 248 37 00
Fax: 91 248 37 02
pinfo@ayto-pinto.es
www.ayto-pinfo.es

Procedimiento para solicitar el aplazamiento o suspensién de un partido

Personas fisicas

A Instancia de parte

Modelo DOOS5

Documentos que acrediten la solicitud de aplazamiento/suspensién.

* Entregar en los plazos que establece la normativa.

* Imprescindible la firma de los/las representantes de ambos equipos.

* La fecha, hora e instalacién de recuperacién de partido se ajustaré al
cuadro de horas establecido para tal fin y siempre antes de las dos jornadas
siguientes.

Concejal/a de Deportes

La presente ficha tiene intencién informativa y de facilitar procesos, siendo la
norma reguladora de cada uno de ellos la que primard en caso de
contradiccién

DESCARGA DE DOCUMENTOS

D005
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SOLICITUD DE INSCRIPCION EN LAS COMPETICIONES MUNICIPALES PARA ADULTOS Y ESCOLARES (D006)

El interesado/a solicita la inscripcién para participar en las competiciones

Descripcion municipales para adultos y escolares

Documentacién D006

a portar
Normativa ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local.
¢Quién lo Personas fisicas

puede solicitar?

Forma de A Instancia de parte

iniciacion

Organo Concejal/a de Deportes

competente

Observacion La presente ficha tiene intencién informativa y de facilitar procesos, siendo la

norma reguladora de cada uno de ellos la que primard en caso de
contradiccién

DESCARGA DE DOCUMENTOS
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DEPORTES. CONSENTIMIENTO PARA TRATAMIENTO DE DATOS DE MENORES DE
EDAD.( DOOS)

Declaracién responsable como padre, madre o tutor/a del menor, por
medio del cual manifiesta que ha sido informado/a suficientemente y en un
lenguaje comprensible sobre:

Descripcion

1.- Las caracteristicas de la actividad deportiva en la que va a
participar y sobre las condiciones fisicas requeridas para dicha participacién.

2.- Que ha sido informado/a de forma suficiente y clara sobre los
riesgos de dicha actividad,

3.- Que conoce y entiende las normas reguladoras de la actividad
deportiva, y estd plenamente conforme con las mismas, admitiendo el
sometimiento de su hijo/a la potestad de direccién y/o disciplina de la
organizacién.

4.- Declara que estd en buenas condiciones fisicas y no tener
conocimiento médico por el que no pueda dedicarse a ejercicios fisicos
activos o pasivos, realizados en las instalaciones del abono de servicio
deportivo, y ademds declara que dicho ejercicio no serd perjudicial para su
salud, confort, seguridad, o estado fisico Que asume voluntariamente los
riesgos de la actividad deportiva y, en consecuencia, exime a la organizacién
de cualquier dafio o perjuicio que pueda sufrir en el desarrollo de la actividad
nuestro/a hijo/a. Tal exencién no comprende los dafios y perjuicios que sean
consecuencia de culpa o negligencia de la organizacién.

En funcién de la naturaleza de la actividad deportiva (competicién,
aprendizaje, prdctica recreativa, etc.) y de ofras circunstancias se puede
extender el consentimiento informado a ofras cuestiones (consentimiento para
el tratamiento de datos personales, consentimiento para la obtencién de
muestras fisiolégicas en los controles de dopaje, consentimiento para revelar
los resultados de los controles de dopaje, consentimiento de explotacién
publicitaria, sometimiento a arbitraje, etc.).

Documentacion Modelo D008
a portar
Dénde
presentarlo Personas fisicas

e Oficina de Registro del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1
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e Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

e En los registros de cualquier 6rgano administrativo segin el art.
16.4 de la Ley 39/2015.

e Personas juridicas

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

Normativa Normativa de las Ligas municipales

¢Quién lo Personas fisicas padre, madre o tutor/a legal del menor
puede solicitar?

Forma de A Instancia de parte

iniciacion

Organo Concejal/a de Deportes

competente

Observacion La presente ficha tiene intencién informativa y de facilitar procesos, siendo la

norma reguladora de cada uno de ellos la que primard en caso de
contradiccién

D008
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EDUCACION

Pza. de la Constitucién, 1
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SOLICITUD DE EXENCION DEL 20% CUOTA DE LOS SERVICIOS EDUCATIVOS (E001)

El interesad/a solicita la exencién del 20% dela cuota de:

Descripcion

¢Quién lo
puede solicitar?

Documentacién
a aportar

¢Donde
solicitarlo?

Servicio de horario ampliado
Actividades extraescolares y/o multiactividad
Dias No lectivos/Campamento Semana Santa/Campamento de

Navidad

Padre , madre o tutor legal.

Modelo EOO1

Titulo de familia numerosa

Declaracién de la renta del Gltimo ejercicio fiscal cerrado (de todos los
miembros de la unidad familiar) (los ingresos brutos de todos los
miembros de la unidad familiar no podrén ser superiores a 75.000 €,
conforme al procedimiento establecido por la Concejalia de
Educacién)

Certificado de imputaciones del irpf del Gltimo ejercicio fiscal cerrado

(expedido por EAT)

Certificado de discapacidad (igual o superior al 33%)

Personas fisicas
Oficina de Registro del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1

Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.

De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

En los registros de cualquier 6rgano administrativo  segin lo

establecido en el art. 16.4 de la Ley 39/2015
Personas juridicas

De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es
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Plazo de El plazo de tramitacién es de tres meses
tramitacion

. Lley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local.
Normativa

¢Quién tramita Educacién
la solicitud?

Forma de A peticién del interesado/a

iniciacion

Requisitos Que la tala solicitada se encuentre dentro del alcance de la Ley 8/2005 de
proteccién y fomento del arbolado urbano de la Comunidad Auténoma de
Madrid.

Organo Concejalia de Educacién

competente

Observaciones Esta ficha tiene efectos informativos, ante cualquier contradiccién entre la
misma y las ordenanzas y legislacién aplicable primarén estas

E001
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SOLICITUD DE PLAZA PARA EL CURSO EDUCACION MUSICAL TEMPRANA (1Y 2 ANOS) CE-EM-001

Descripcion

¢Quién lo
puede solicitar?

Documentacién
a aportar

¢Donde
solicitarlo?

Plazo de
tramitacién

Normativa

¢Quién tramita
la solicitud?

El interesado/a solicita plaza para el curso de educacién musical temprana

(1y 2 afios) indicando el semestre de nacimiento.

La firma de la solicitud implica la aceptacién de las normas académicas y de
funcionamiento de la Escuela Municipal de Misica de Pinto.

El alumnado matriculado que no desee continuar con los servicios que ofrece
la Escuela Municipal de Misica tiene que solicitar baja por escrito rellenando
la solicitud correspondiente. La baja se hard efectiva al mes siguiente a

su tramitacién, excepto en septiembre.

Para solicitar la exencién del 20% de descuento por familia numerosa o por
discapacidad, deberd presentar la solicitud correspondiente junto con la

documentacién requerida.

El Reglamento de Organizacién y Funcionamiento, asi como los Precios
pUblicos de los servicios de formacién musical de la Escuela de Misica,
pueden consultarse en la web del Ayuntamiento: http://www.ayto-

pinto.es/escuelamunicipal-de-musica

Se perderd la plaza cuando las faltas de asistencia no justificadas

debidamente superen el 30% de las clases trimestrales.

Padre , madre o tutor legal

Modelo CE-EM-001

e Registro General del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1.

e Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al

Ayuntamiento.

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

e En los registros de cualquier érgano administrativo que pertenezca a

la AGE o C.A. de Madrid

El plazo de tramitacién es de 3 meses

Lley 7/1985, de 2 de abril, Bases de Régimen
Local.

Escuela de Musica
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Forma de Instancia del interesado/a
iniciacion
Subsanacién De documentacién requerida : 10 dias

De subsanacién de deficiencias: Un mes.

Organo Concejalia de Cultura
competente
Observacion La presente ficha tiene intencién informativa y de facilitar procesos, siendo la

norma reguladora de cada uno de ellos la que primard en caso de
contradiccién

CE-EM-001
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SOLICITUD DE PLAZA PARA EL CURSO CICLO I. MUSICA Y MOVIMIENTO. INICIACION (3, 4 Y 5 ANOS) CE-EM-002

Descripcion e Elinteresado/a solicita plaza para el curso ciclo i. misica 'y
movimiento. iniciacién (3, 4y 5 aiios) indicando la edad del alumno.

e La firma de la solicitud implica la aceptacién de las normas
académicas y de funcionamiento de la Escuela Municipal de Misica
de Pinto.

e El alumnado matriculado que no desee continuar con los servicios que
ofrece la Escuela Municipal de Misica tiene que solicitar baja por
escrito rellenando la solicitud correspondiente. La baja se hard efectiva
al mes siguiente a su tramitacién, excepto en septiembre.

e Para solicitar la exencién del 20% de descuento por familia numerosa
o por discapacidad, deberd presentar la solicitud correspondiente
junto con la documentacién requerida.

e ElReglamento de Organizacién y Funcionamiento, asi como los
Precios publicos de los servicios de formacién musical de la Escuela de
Musica, pueden consultarse en la web del Ayuntamiento:
http://www.ayto-pinto.es/escuelamunicipal-de-musica

e Se perderd la plaza cuando las faltas de asistencia no justificadas
debidamente superen el 30% de las clases trimestrales.

.. Padre , madre o tutor legal
¢Quién lo
puede solicitar?

Documentaciéon Modelo CE-EM-002

a aportar
¢Donde e Registro General del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1.
solicitarlo? e Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.
e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es
e En los registros de cualquier 6rgano administrativo que pertenezca a
la AGE o C.A. de Madrid
Plazo de El plazo de tramitacién es de 3 meses
tramitacion
Normativa Lley 7/1985, de 2 de abril, Bases de Régimen

Local.

¢Quién tramita Escuela de Misica
la solicitud?
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Pza. de la Constitucién, 1
28320 - Pinto (Madrid)
Tfo.: 91 248 37 00
Fax: 91 248 37 02
pinfo@ayto-pinto.es
www.ayto-pinfo.es

Forma de Instancia del interesado/a
iniciacion
Subsanacién De documentacién requerida : 10 dias

De subsanacién de deficiencias: Un mes.

Organo Concejalia de Cultura
competente
Observacion La presente ficha tiene intencién informativa y de facilitar procesos, siendo la

norma reguladora de cada uno de ellos la que primard en caso de
contradiccién

CE-EM-002
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N° REGISTRO ENT. LOCALES 01281132 NIF P2811300I

Pza. de la Constitucién, 1
28320 - Pinto (Madrid)
Tfo.: 91 248 37 00
Fax: 91 248 37 02
pinfo@ayto-pinto.es
www.ayto-pinfo.es

SOLICITUD DE PLAZA PARA EL CURSO CICLO 1. CICLO I. MUSICA Y MOVIMIENTO.
FORMACION BASICA (6 Y 7 ANOS) CE-EM-003

Descripcion

¢Quién lo
puede solicitar?

Documentacién
a aportar

¢Donde
solicitarlo?

Plazo de
tramitacién

Normativa

¢Quién tramita

e Elinteresado/a solicita plaza para el curso ciclo i. misica y
movimiento. iniciacién (3, 4y 5 ais) indicando la edad del alumno.

e La firma de la solicitud implica la aceptacién de las normas
académicas y de funcionamiento de la Escuela Municipal de Misica
de Pinto.

e El alumnado matriculado que no desee continuar con los servicios que
ofrece la Escuela Municipal de Misica tiene que solicitar baja por
escrito rellenando la solicitud correspondiente. La baja se hard efectiva
al mes siguiente a su tramitacién, excepto en septiembre.

e Para solicitar la exencién del 20% de descuento por familia numerosa
o por discapacidad, deberd presentar la solicitud correspondiente
junto con la documentacién requerida.

e ElReglamento de Organizacién y Funcionamiento, asi como los
Precios pUblicos de los servicios de formacién musical de la Escuela de
Mdsica, pueden consultarse en la web del Ayuntamiento:
http://www.ayto-pinto.es/escuelamunicipal-de-musica

e Se perderd la plaza cuando las faltas de asistencia no justificadas
debidamente superen el 30% de las clases trimestrales.

Padre , madre o tutor legal

Modelo CE-EM-003

e Registro General del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1.

e Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

e En los registros de cualquier érgano administrativo que pertenezca a
la AGE o C.A. de Madrid

El plazo de tramitacién es de 3 meses

Lley 7/1985, de 2 de abril, Bases de Régimen
Local.

Escuela de MUsica
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Pza. de la Constitucién, 1
28320 - Pinto (Madrid)
Tfo.: 91 248 37 00
Fax: 91 248 37 02
pinfo@ayto-pinto.es
www.ayto-pinfo.es

la solicitud?

Forma de Instancia del interesado/a
iniciacion
Subsanacién De documentacién requerida : 10 dias

De subsanacién de deficiencias: Un mes.

Organo Concejalia de Cultura
competente
Observacion La presente ficha tiene intencién informativa y de facilitar procesos, siendo la

norma reguladora de cada uno de ellos la que primard en caso de
contradiccién

CE-EM-003
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N° REGISTRO ENT. LOCALES 01281132 NIF P2811300I

Pza. de la Constitucién, 1
28320 - Pinto (Madrid)
Tfo.: 91 248 37 00
Fax: 91 248 37 02
pinfo@ayto-pinto.es
www.ayto-pinfo.es

SOLICITUD DE PLAZA PARA EL CURSO CICLO Il. FORMACION INSTRUMENTAL CE-EM-004

Descripcion

¢Quién lo

puede solicitar?

El interesado/a solicita plaza para el curso ciclo Il formacién
instrumental

Deberd indicar el, grupo de Lenguaje Musical y Agrupacién que més le
interese.

Las especialidades instrumentales que se ofertan son:

Bajo eléctrico (+12 afos); bombardino; clarinete; flauta travesera;
guitarra cldsica; guitarra eléctrica (+12 afos); percusién; piano;
saxofén; técnica vocal (+14 afios); trombén; trompeta; tuba; violin y
violonchelo

La firma de la solicitud implica la aceptacién de las normas
académicas y de funcionamiento de la Escuela Municipal de Misica
de Pinto.

El alumnado matriculado que no desee continuar con los servicios que
ofrece la Escuela Municipal de Misica tiene que solicitar baja por
escrito rellenando la solicitud correspondiente. La baja se hard efectiva
al mes siguiente a su tramitacién, excepto en septiembre.

Para solicitar la exencién del 20% de descuento por familia numerosa
o por discapacidad, deberd presentar la solicitud correspondiente
junto con la documentacién requerida.

El Reglamento de Organizacién y Funcionamiento, asi como los
Precios pUblicos de los servicios de formacién musical de la Escuela de
Mdsica, pueden consultarse en la web del Ayuntamiento:
http://www.ayto-pinto.es/escuelamunicipal-de-musica

Se perderd la plaza cuando las faltas de asistencia no justificadas
debidamente superen el 30% de las clases trimestrales.

Interesado/a padre , madre o tutor legal

Documentacién Modelo CE-EM-004

a aportar

¢Donde
solicitarlo?

Registro General del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1.

Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.

De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

En los registros de cualquier 6rgano administrativo que pertenezca a
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Plazo de
tramitacién

Normativa

¢Quién tramita
la solicitud?

Forma de
iniciacién

Subsanacién

Organo
competente

Observacion

la AGE o C.A. de Madrid

El plazo de tramitacién es de 3 meses

Ley 7/1985, de 2 de abril, Bases de Régimen Local.

Escuela de Misica
Instancia del interesado/a

De documentacién requerida : 10 dias

De subsanacién de deficiencias: Un mes.

Concejalia de Cultura

Pza. de la Constitucién, 1
28320 - Pinto (Madrid)
Tino.: 91 248 37 00
Fax: 91 248 37 02
pinfo@ayto-pinto.es
www.ayto-pinfo.es

La presente ficha tiene intencién informativa y de facilitar procesos, siendo la
norma reguladora de cada uno de ellos la que primard en caso de

contradiccién

CE-EM-004
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N° REGISTRO ENT. LOCALES 01281132 NIF P2811300I

Pza. de la Constitucién, 1
28320 - Pinto (Madrid)
Tfo.: 91 248 37 00
Fax: 91 248 37 02
pinfo@ayto-pinto.es
www.ayto-pinfo.es

SOLICITUD DE PLAZA PARA EL CURSO CICLO Ill. AGRUP. INSTRUMENTALES.
PERFECCIONAMIENTO INSTRUMENTAL CE-EM-005

Descripcion

¢Quién lo

puede solicitar?

El interesado/a solicita plaza para el curso ciclo Ill agrupaciones
instrumentales perfeccionamiento instrumental

Deberd indicar el cuso que solicita y el instrumento que toca.

Para acceder a las agrupaciones de Ciclo Il es necesario haber superado la
Etapa de Ciclo Il y obtener la valoracién positiva del profesorado.

La firma de la solicitud implica la aceptacién de las normas
académicas y de funcionamiento de la Escuela Municipal de Misica
de Pinto.

El alumnado matriculado que no desee continuar con los servicios que
ofrece la Escuela Municipal de Misica tiene que solicitar baja por
escrito rellenando la solicitud correspondiente. La baja se hard efectiva
al mes siguiente a su tramitacién, excepto en septiembre.

Para solicitar la exencién del 20% de descuento por familia numerosa
o por discapacidad, deberd presentar la solicitud correspondiente
junto con la documentacién requerida.

El Reglamento de Organizacién y Funcionamiento, asi como los
Precios pUblicos de los servicios de formacién musical de la Escuela de
Mdsica, pueden consultarse en la web del Ayuntamiento:
http://www.ayto-pinto.es/escuelamunicipal-de-musica

Se perderd la plaza cuando las faltas de asistencia no justificadas
debidamente superen el 30% de las clases trimestrales.

Interesado/a padre , madre o tutor legal

Documentaciéon Modelo CE-EM-005

a aportar

¢Donde
solicitarlo?

Plazo de
tramitacién

Registro General del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1.

Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.

De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

En los registros de cualquier érgano administrativo que pertenezca a
la AGE o C.A. de Madrid

El plazo de tramitacién es de 3 meses
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Normativa

¢Quién tramita
la solicitud?

Forma de
iniciacién

Subsanacién

Organo
competente

Observacion

Ley 7/1985, de 2 de abril, Bases de Régimen
Local.

Escuela de Misica
Instancia del interesado/a

De documentacién requerida : 10 dias

De subsanacién de deficiencias: Un mes.

Concejalia de Cultura

Pza. de la Constitucién, 1
28320 - Pinto (Madrid)
Tfo.: 91 248 37 00
Fax: 91 248 37 02
pinfo@ayto-pinto.es
www.ayto-pinfo.es

La presente ficha tiene intencién informativa y de facilitar procesos, siendo la
norma reguladora de cada uno de ellos la que primard en caso de

contradiccién

CE-EM-005
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Pza. de la Constitucién, 1
28320 - Pinto (Madrid)
Tfo.: 91 248 37 00
Fax: 91 248 37 02
pinfo@ayto-pinto.es
www.ayto-pinfo.es

SOLICITUD DE EXENCION DEL 20% DE LA CUOTA DE LOS SERVICIOS EDUCATIVOS ESCUELA MUNICIPAL DE

MUSICA (CE-EM-006 )

Descripcion

¢Quién lo
puede solicitar?

Documentacion
a aportar

¢Donde
solicitarlo?

Plazo de
tramitacion

Normativa

El interesado/a solicita de exencién del 20% de la cuota de los servicios
educativos escuela municipal de misical

El Reglamento de Organizacién y Funcionamiento, asi como los
Precios publicos de los servicios de formacién musical de la Escuela de
Mdsica, pueden consultarse en la web del Ayuntamiento:
http://www.ayto-pinto.es/escuelamunicipal-de-musica

Interesado/a padre , madre o tutor legal

Modelo CE-EEM-006

Titulo de familia numerosa (los ingresos brutos de todos los miembros
de la unidad familiar no podrdn ser superiores a 75.000 €, conforme
al procedimiento establecido por la Concejalia de Educacién)
Declaracién de la renta del ltimo ejercicio fiscal cerrado (de todos los
miembros de la unidad familiar)

Certificado de imputaciones del IRPF del dltimo ejercicio fiscal cerrado
(expedido por EAT)

Certificado de discapacidad (igual o superior al 33%)

Registro General del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1.

Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al

Ayuntamiento.

De forma telemdtica, en la sede electrénica:

https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

En los registros de cualquier érgano administrativo que pertenezca a la AGE
o C.A. de Madrid

El plazo de tramitacién es de 3 meses

Lley 7/1985, de 2 de abril, Bases de Régimen

Local.

¢Quién tramita Escuela de Misica

la solicitud?

Forma de
iniciacién

Instancia del interesado/a
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Pza. de la Constitucién, 1
28320 - Pinto (Madrid)
Tfo.: 91 248 37 00
Fax: 91 248 37 02
pinfo@ayto-pinto.es
www.ayto-pinfo.es

Subsanacién De documentacién requerida : 10 dias

De subsanacién de deficiencias: Un mes.

Organo Concejalia de Cultura
competente
Observacion La presente ficha tiene intencidn informativa y de facilitar procesos, siendo la

norma reguladora de cada uno de ellos la que primard en caso de
contradiccién

CE-EM-006
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N° REGISTRO ENT. LOCALES 01281132 NIF P2811300I

SOLICITUD DE RENOVACION DE PLAZA PARA EL CURSO EDUCACION MUSICAL TEMPRANA (2 ANOS)

(CE-EM-007)

Descripcion

¢Quién lo
puede solicitar?

Documentacion
a aportar

¢Donde
solicitarlo?

Plazo de
tramitacién

Normativa

¢Quién tramita

Pza. de la Constitucién, 1
28320 - Pinto (Madrid)
Tfo.: 91 248 37 00
Fax: 91 248 37 02
pinfo@ayto-pinto.es
www.ayto-pinfo.es

El interesado/a solicita solicitud de renovacién de plaza para el curso
educacién musical temprana (2 afos) en la escuela municipal de misica

La firma de la solicitud implica la aceptacién de las normas
académicas y de funcionamiento de la Escuela Municipal de Misica
de Pinto.

El alumnado matriculado que no desee continuar con los servicios que
ofrece la Escuela Municipal de Misica tiene que solicitar baja por
escrito rellenando la solicitud correspondiente. La baja se hard efectiva
al mes siguiente a su tramitacién, excepto en septiembre.

Para solicitar la exencién del 20% de descuento por familia numerosa
o por discapacidad, deberd presentar la solicitud correspondiente
junto con la documentacién requerida.

Se perderd la plaza cuando las faltas de asistencia no justificadas
debidamente superen el 30% de las clases trimestrales

El Reglamento de Organizacién y Funcionamiento, asi como los
Precios publicos de los servicios de formacién musical de la Escuela de
Mdsica, pueden consultarse en la web del Ayuntamiento:
http://www.ayto-pinto.es/escuelamunicipal-de-musica

Padre , madre o tutor legal

Modelo CE-EM-007

Registro General del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1.

Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al

Ayuntamiento.

De forma telemdtica, en la sede electrénica:

https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

En los registros de cualquier érgano administrativo que pertenezca a la AGE

o C.A. de Madrid

El plazo de tramitacién es de 3 meses

Ley 7/1985, de 2 de abril, Bases de Régimen

Local.

Escuela de MUsica
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Pza. de la Constitucién, 1
28320 - Pinto (Madrid)
Tfo.: 91 248 37 00
Fax: 91 248 37 02
pinfo@ayto-pinto.es
www.ayto-pinfo.es

la solicitud?

Forma de Instancia del interesado/a
iniciacion
Subsanacién De documentacién requerida : 10 dias

De subsanacién de deficiencias: Un mes.

Organo Concejalia de Cultura
competente
Observacion La presente ficha tiene intencién informativa y de facilitar procesos, siendo la

norma reguladora de cada uno de ellos la que primard en caso de
contradiccién

CE-EM-007
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SOLICITUD DE RENOVACION DE PLAZA PARA EL CURSO CICLO I. MUSICA Y MOVIMIENTO.

Pza. de la Constitucién, 1
28320 - Pinto (Madrid)
Tfo.: 91 248 37 00
Fax: 91 248 37 02
pinfo@ayto-pinto.es
www.ayto-pinfo.es

INICIACION (3, 4 Y 5 ANOS) (CE-EM-008)

Descripcion

¢Quién lo
puede solicitar?

Documentacion
a aportar

¢Donde
solicitarlo?

Plazo de
tramitacién

Normativa

e Elinteresado/a solicita la renovacién de plaza para el curso ciclo .
mUsica y movimiento. iniciacién (3, 4 y 5 afios) escuela municipal de
musica

La firma de la solicitud implica la aceptacién de las normas
académicas y de funcionamiento de la Escuela Municipal de Misica
de Pinto.

El alumnado matriculado que no desee continuar con los servicios que
ofrece la Escuela Municipal de Misica tiene que solicitar baja por
escrito rellenando la solicitud correspondiente. La baja se hard efectiva
al mes siguiente a su tramitacién, excepto en septiembre.

Para solicitar la exencién del 20% de descuento por familia numerosa
o por discapacidad, deberd presentar la solicitud correspondiente
junto con la documentacién requerida.

Se perderd la plaza cuando las faltas de asistencia no justificadas
debidamente superen el 30% de las clases trimestrales

El Reglamento de Organizacién y Funcionamiento, asi como los
Precios pUblicos de los servicios de formacién musical de la Escuela de
Mdsica, pueden consultarse en la web del Ayuntamiento:
http://www.ayto-pinto.es/escuelamunicipal-de-musica

Padre , madre o tutor legal

e Modelo CE-EM-008

. Registro General del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1.

. Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.

o De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

En los registros de cualquier érgano administrativo que pertenezca a la AGE

o C.A. de Madrid

El plazo de tramitacién es de 3 meses

Lley 7/1985, de 2 de abril, Bases de Régimen
Local.
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Pza. de la Constitucién, 1
28320 - Pinto (Madrid)
Tfo.: 91 248 37 00
Fax: 91 248 37 02
pinfo@ayto-pinto.es
www.ayto-pinfo.es

¢Quién tramita Escuela de Misica
la solicitud?

Forma de Instancia del interesado/a
iniciaciéon
Subsanacion De documentacién requerida : 10 dias

De subsanacién de deficiencias: Un mes.

Organo Concejalia de Cultura
competente
Observacion La presente ficha tiene intencién informativa y de facilitar procesos, siendo la

norma reguladora de cada uno de ellos la que primard en caso de
contradiccién

CE-EM-008
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SOLICITUD DE RENOVACION DE PLAZA PARA EL CURSO CICLO I. MUSICA Y MOVIMIENTO.

Pza. de la Constitucién, 1
28320 - Pinto (Madrid)
Tfo.: 91 248 37 00
Fax: 91 248 37 02
pinfo@ayto-pinto.es
www.ayto-pinfo.es

FORMACION BASICA (6 Y 7 ANOS) (CE-EM-009)

Descripcion

¢Quién lo
puede solicitar?

Documentacién
a aportar

¢Donde
solicitarlo?

Plazo de
tramitacién

Normativa

e Elinteresado/a solicita la renovacién de plaza para el curso ciclo 1.
mésica y movimiento. formacién bdsica (6 y 7 afios) en la Escuela
Municipal de Msica

Deberd indicar la edad del alumno

La firma de la solicitud implica la aceptacién de las normas
académicas y de funcionamiento de la Escuela Municipal de Misica
de Pinto.

El alumnado matriculado que no desee continuar con los servicios que
ofrece la Escuela Municipal de Misica tiene que solicitar baja por
escrito rellenando la solicitud correspondiente. La baja se hard efectiva
al mes siguiente a su tramitacién, excepto en septiembre.

Para solicitar la exencién del 20% de descuento por familia numerosa
o por discapacidad, deberd presentar la solicitud correspondiente
junto con la documentacién requerida.

Se perderd la plaza cuando las faltas de asistencia no justificadas
debidamente superen el 30% de las clases trimestrales

El Reglamento de Organizacién y Funcionamiento, asi como los
Precios publicos de los servicios de formacién musical de la Escuela de
Mdsica, pueden consultarse en la web del Ayuntamiento:
http://www.ayto-pinto.es/escuelamunicipal-de-musica

Padre , madre o tutor legal

e Modelo CE-EM-009
. Registro General del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1.
J Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al

Ayuntamiento.

o De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

En los registros de cualquier érgano administrativo que pertenezca a la AGE

o C.A. de Madrid

El plazo de tramitacién es de 3 meses

Lley 7/1985, de 2 de abril, Bases de Régimen
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Pza. de la Constitucién, 1
28320 - Pinto (Madrid)
Tfo.: 91 248 37 00
Fax: 91 248 37 02
pinfo@ayto-pinto.es
www.ayto-pinfo.es

Local.

¢Quién tramita Escuela de Misica
la solicitud?

Forma de Instancia del interesado/a
iniciacion
Subsanacién De documentacién requerida : 10 dias

De subsanacién de deficiencias: Un mes.

Organo Concejalia de Cultura
competente
Observacion La presente ficha tiene intencién informativa y de facilitar procesos, siendo la

norma reguladora de cada uno de ellos la que primard en caso de
contradiccién

CE-EM-009
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Pza. de la Constitucién, 1
28320 - Pinto (Madrid)
Tfo.: 91 248 37 00
Fax: 91 248 37 02
pinfo@ayto-pinto.es
www.ayto-pinfo.es

SOLICITUD DE RENOVACION DE PLAZA PARA EL CURSO CICLO II. FORMACION
INSTRUMENTAL (CE-EM-010)

Descripcion

¢Quién lo
puede solicitar?

Documentacion
a aportar

¢Donde
solicitarlo?

Plazo de
tramitacién

Normativa

e Elinteresado/a solicita la renovacién de plaza para el curso ciclo |l
formacién instrumental en la Escuela Municipal de Msica

e Indicar las asignaturas y nivel que solicita

e La firma de la solicitud implica la aceptacién de las normas
académicas y de funcionamiento de la Escuela Municipal de Misica
de Pinto.

e El alumnado matriculado que no desee continuar con los servicios que
ofrece la Escuela Municipal de Misica tiene que solicitar baja por
escrito rellenando la solicitud correspondiente. La baja se hard efectiva
al mes siguiente a su tramitacién, excepto en septiembre.

e Para solicitar la exencién del 20% de descuento por familia numerosa
o por discapacidad, deberd presentar la solicitud correspondiente
junto con la documentacién requerida.

e Se perderd la plaza cuando las faltas de asistencia no justificadas
debidamente superen el 30% de las clases trimestrales

e ElReglamento de Organizacién y Funcionamiento, asi como los
Precios pUblicos de los servicios de formacién musical de la Escuela de
Mdsica, pueden consultarse en la web del Ayuntamiento:
http://www.ayto-pinto.es/escuelamunicipal-de-musica

Interesado/a padre , madre o tutor legal

e Modelo CE-EEM-010

. Registro General del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1.

. Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.

o De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

En los registros de cualquier érgano administrativo que pertenezca a la AGE

o C.A. de Madrid

El plazo de tramitacién es de 3 meses

Lley 7/1985, de 2 de abril, Bases de Régimen
Local.
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¢Quién tramita Escuela de Misica
la solicitud?

Forma de Instancia del interesado/a
iniciaciéon
Subsanacion De documentacién requerida : 10 dias

De subsanacién de deficiencias: Un mes.

Organo Concejalia de Cultura
competente
Observacion La presente ficha tiene intencién informativa y de facilitar procesos, siendo la

norma reguladora de cada uno de ellos la que primard en caso de
contradiccién

CE-EM-010
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SOLICITUD DE RENOVACION DE PLAZA PARA EL CURSO CICLO lIl. AGRUP. INSTRUMENTALES

(CEEM-011)

Descripcion

¢Quién lo
puede solicitar?

Documentacion
a aportar

¢Donde
solicitarlo?

Plazo de
tramitacién

Normativa

e Elinteresado/a solicita la renovacién de plaza para el curso ciclo |l
Agrupaciones instrumentales en la Escuela Municipal de Misica

e Para acceder a las agrupaciones de Ciclo lll es necesario haber superado la
Etapa de Ciclo Il y obtener la valoracién positiva del profesorado

e La firma de la solicitud implica la aceptacién de las normas
académicas y de funcionamiento de la Escuela Municipal de Misica
de Pinto.

e El alumnado matriculado que no desee continuar con los servicios que
ofrece la Escuela Municipal de Misica tiene que solicitar baja por
escrito rellenando la solicitud correspondiente. La baja se hard efectiva
al mes siguiente a su tramitacién, excepto en septiembre.

e Para solicitar la exencién del 20% de descuento por familia numerosa
o por discapacidad, deberd presentar la solicitud correspondiente
junto con la documentacién requerida.

e Se perderd la plaza cuando las faltas de asistencia no justificadas
debidamente superen el 30% de las clases trimestrales

e ElReglamento de Organizacién y Funcionamiento, asi como los
Precios pUblicos de los servicios de formacién musical de la Escuela de
Mdsica, pueden consultarse en la web del Ayuntamiento:
http://www.ayto-pinto.es/escuelamunicipal-de-musica

Interesado/a padre , madre o tutor legal

e Modelo CE-EEM-0T11

. Registro General del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1.

. Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.

o De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

En los registros de cualquier érgano administrativo que pertenezca a la AGE

o C.A. de Madrid

El plazo de tramitacién es de 3 meses

Lley 7/1985, de 2 de abril, Bases de Régimen
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Local.

¢Quién tramita Escuela de Misica
la solicitud?

Forma de Instancia del interesado/a
iniciacion
Subsanacién De documentacién requerida : 10 dias

De subsanacién de deficiencias: Un mes.

Organo Concejalia de Cultura
competente
Observacion La presente ficha tiene intencién informativa y de facilitar procesos, siendo la

norma reguladora de cada uno de ellos la que primard en caso de
contradiccién

CEEM-011
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SOLICITUD DE BAJA ESCUELA. MUNICIPAL DE MUSICA (CE-EM-012)

Descripcion

¢Quién lo
puede solicitar?

Documentacion
a aportar

¢Donde
solicitarlo?

Plazo de
tramitacion

Normativa

¢Quién tramita
la solicitud?

Forma de
iniciacién

El interesado/a solicita la baja en la Escuela Municipal de Misica

La baja se haré efectiva al mes siguiente a su tramitacién, excepto en
septiembre.

No se considerardn bajas las que se comuniquen telefénicamente, via
e-mail o a través del profesorado

La firma de la solicitud implica la pérdida de derechos como alumno/a
de la Escuela.

El Reglamento de Organizacién y Funcionamiento, asi como los
Precios pUblicos de los servicios de formacién musical de la Escuela de
Mdsica, pueden consultarse en la web del Ayuntamiento:
http://www.ayto-pinto.es/escuelamunicipal-de-musica

Interesado/a padre , madre o tutor legal

Modelo CE-EM-012

Registro General del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1.

Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.

De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

En los registros de cualquier érgano administrativo que pertenezca a

la AGE o C.A. de Madrid

El plazo de tramitacién es de 3 meses

Lley 7/1985, de 2 de abril, Bases de Régimen
Local.

Escuela de MUsica

Instancia del interesado/a
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Subsanacién De documentacién requerida : 10 dias

De subsanacién de deficiencias: Un mes.

Organo Concejalia de Cultura
competente
Observacion La presente ficha tiene intencién informativa y de facilitar procesos, siendo la

norma reguladora de cada uno de ellos la que primard en caso de
contradiccién

CE-EM-012
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INSPECCION TECNICA DE EDIFICIOS

Descripcion El/la Técnico competente firmante del Informe de Evaluacién del Edificio
declara bajo su responsabilidad:

Que se encuentra habilitado para el ejercicio de la profesién.

Que no estd sometido a ningln tipo de presién comercial, financiera o
de otra indole que pueda afectar a la imparcialidad de su juicio.

Que tiene en su caso, suscrita pdliza de seguro de responsabilidad
civil en vigor, con cobertura suficiente para hacer frente a las

responsabilidades derivadas de la firma del Informe de Evaluacién del

Edificio.

Que ha visitado todas las zonas, viviendas, locales y espacios
comunes necesarios para la correcta evaluacién de las condiciones de
conservacién del edificio, habiendo realizado en su caso, las pruebas
que haya estimado indispensables.

Que la/s visita/s de inspeccién y pruebas indispensables que ha/n
posibilitado la realizacién de este informe de Evaluacién del Edificio
ha/n tenido lugar el/los dia/s:

Que se ha entregado a la propiedad del edificio, o a su representante
legal, el Informe de Evaluacién del Edificio y se ha informado de su
contenido.

Que el contenido del informe de Evaluacién del Edificio en los
diversos archivos y documentos que se presentan es idéntico

El/la Técnico competente firmante del Informe de Evaluacién del Edificio

¢Quién lo debe

presentar? - Si el/la solicitante es persona juridica:

El/la representante de la misma debe aportar fotocopia de los

poderes de representacién y fotocopia del DNI del apoderado.

Si el/la solicitante es persona autorizada debe aportar autorizacién

original firmada por la persona que tenga poderes de la empresa a favor

de la persona que lo solicite, fotocopia del DNI del/la apoderado/a y
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autorizado/a y fotocopia de la escritura de poder o de la escritura donde
consten los poderes del apoderado/a de la empresa

Documentacion e Modelo EMC020

a aportar e ElInforme de Evaluacién del Edificio

Plazo de El plazo de tramitacién es de tres meses

tramitacion

Normativa Ordenanza Municipal Reguladora de la Evaluacién de Edificios en el

Término Municipal de Pinto

Dénde
presentarlo Personas fisicas
e Oficina de Registro del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1

e Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

e En los registros de cualquier érgano administrativo  segin lo

establecido en el art. 16.4 de la Lley 39/2015
Personas juridicas

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

¢Quién tramita Inspeccién técnica de edificios
la solicitud?

Forma de De oficio o a peticién del interesado/a

iniciacion

Subsanacion Aportacién de la documentacién requerida en el plazo de 10 dias
Organo Concejalia de Ecologia y Modelo de Ciudad

competente

Observaciones Esta ficha tiene efectos informativos, ante cualquier contradiccién entre la
misma y las ordenanzas y legislacién aplicable primardn éstas.

DESCARGA DE DOCUMENTOS

EMC 020
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Descripcion
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INSPECCION TECNICA DE EDIFICIOS (EMC IG IEE)

La Ordenanza Municipal Reguladora de la Evaluacién de Edificios en
el Término Municipal de Pinto, para facilitar el cumplimiento del deber
urbanistico de conservacién que corresponde a los/las propietarios/as de los
edificios y construcciones, establece la obligacién de realizar una inspeccién
técnica que acredite el estado de sus condiciones de funcionalidad, ornato,
seguridad, estabilidad, estanqueidad y consolidacién estructurales, asi como
las de habitabilidad, accesibilidad y eficiencia energética en funcién del
destino propio de la construccién o edificacién de acuerdo con lo establecido
en la legislacién urbanistica y en la ordenanza municipal mencionada.

El Ayuntamiento, a través del érgano municipal competente, realizara
anualmente la relacién de edificios que, de acuerdo con la normativa en vigor
y la  Ordenanza, estén obligados a efectuar la Evaluacién de Edificios
debiendo de presentar el Informe de Evaluacién de Edificios, debidamente
firmado por el/la técnico competente que realice la inspeccién. Este modelo
oficial se cumplimentard de forma telemdtica mediante la aplicacién
informdtica a la que se accede en www.madrid.org. El Acta ird acompafiada
de los documentos necesarios para justificar el resultado de la inspeccién. El
Acta de Evaluacién expresard de forma inequivoca si el resultado final de la
inspeccién es favorable o desfavorable tanto en los aspectos de conservacién,
como en los de accesibilidad universal e incluird el certificado de eficiencia
energética regulado en la normativa vigente. El Acta de Evaluacién deberd
ser presentada en el Ayuntamiento dentro de los seis meses siguientes a que
se notifique al propietario/a o comunidad de propietarios/as del edificio, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo anterior.

En el ayuntamiento se deberd presentar un documento en papel que
contenga

e El Informe de Evaluacién del Edificio en el modelo que produce
la aplicacién informdtica

e Declaracién Responsable debidamente cumplimentada, modelo
EMC 020 que se podrd descargar de la pdgina web del
Ayuntamiento de Pinto. Este documento deberd acompariarse
de un CD, en el que aparecerdn tres archivos:

» el generado por la aplicacién informdtica del

tipo “referenciacatastral.iee”, sin modificar.

* Informe de Evaluacién del Edificio en formato
“pdf” firmado por el técnico competente y por
el/la propietario/a o su representante legal,

70


http://www.madrid.org/

N° REGISTRO ENT. LOCALES 01281132 NIF P2811300I

¢Quién lo debe
presentar?

mas
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denominado “referenciacatrastral”.

= Declaracién responsable, también en formato
“pdf”, con el mismo nombre
“referenciacatastral” seguido de “dr”.

Ante el incumplimiento del obligado a realizar la Evaluacién de
Edificios, el Ayuntamiento ordenard su realizacién de forma subsidiaria, a
costa del propietario/a, debiendo encomendarse a técnico/a competente
interno/a o externo/a o a entidades de inspeccidn registradas que pudieran
existir en las comunidades auténomas de conformidad al articulo 4 de la
ordenanza municipal.. Asimismo en el citado edificio no se concederdn
licencias de ningin tipo, excepto para realizar obras de reparacién de
cardcter urgente que el/la propietario/a deberé poner en conocimiento del
Ayuntamiento mediante la presentacién del oportuno informe técnico.

El Informe de Evaluacién de edificios deberd renovarse periédicamente
cada 10 afios

El Ayuntamiento en el plazo de desde que reciba el informe de
Evaluacién de los edificios completo deberd comunicarlo via telemdtica
(aplicacién informdtica en portal web de la Comunidad de Madrid
www.madrid.org) a la Direccién General competente en materia de
arquitectura y vivienda de la Comunidad de Madrid para su inscripcién en el
Registro de informes de Evaluacién de Edificios de la Comunidad Auténoma.

Personas fisicas y Personas juridicas propietarias de edificios y
construcciones a los que se ha solicitado el Informe de Evaluacién de
Edificios

Inspeccién evaluacién de edificios

e Modelo EMC 020

Documento en papel que contenga :

e una copia del Informe de Evaluacién del Edificio en el modelo
que produce la aplicacién informética

e Declaracién Responsable debidamente cumplimentada,

71



N° REGISTRO ENT. LOCALES 01281132 NIF P2811300I

¢Donde
solicitarlo?

Normativa

Pza. de la Constitucién, 1
28320 - Pinto (Madrid)
Tfo.: 91 248 37 00
Fax: 91 248 37 02
pinfo@ayto-pinto.es
www.ayto-pinfo.es

modelo que se podrd descargar de la pdgina web del
Ayuntamiento de Pinto.

CD, en el que aparecerdn tres archivos:

e El generado por la aplicacién informdtica del tipo
“referenciacatastral.iee”, sin modificar;

e Informe de Evaluacién del Edificio en formato “pdf”,
firmado por el técnico/a competente y por el
propietario/a o su representante legal denominado
“referenciacatrastral”;

e declaracién responsable, también en formato “pdf”, con
el mismo nombre “referenciacatastral” seguido de “dr

Personas fisicas
Oficina de Registro del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1

Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.

De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

En los registros de cualquier 6rgano administrativo  segin lo

establecido en el art. 16.4 de la Lley 39/2015

Personas juridicas

De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

Ordenanza municipal reguladora de la evaluacién de edificios en el
término municipal de Pinto

Ley 9/2001, de 17 de junio, del Suelo de la Comunidad de Madrid

Real Decreto Legislativo 7/2015, de 30 de octubre, por el que se
aprueba el texto refundido de la Ley de Suelo y Rehabilitacién Urbana

Decreto 103/2016, de 24 de octubre, del Consejo de Gobierno, por
el que se regula el informe de evaluacién de los edificios de la
Comunidad de Madrid y se crea el Registro Integrado Unico de
Informes de Evaluacién de los edificios de la Comunidad de Madrid
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¢Quién tramita
la solicitud?

Forma de
iniciacién

Subsanacién

()rgano
competente

Otra
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Inspeccidn evaluacién de edificios

De oficio

La documentacién requerida se presentard en un plazo de 20 dias para la
subsanacién.

Concejalia del drea correspondienta

CONTENIDO MINIMO:

e Descripcién y localizacién del edificio, adjuntando plano

parcelario.

e Descripcién y localizacién de desperfectos y deficiencias que

afecten:

La estructura y cimentacién: Dafios que afecten
a la seguridad, y estabilidad de los elementos
constructivos, de tal forma que produzcan en el
edificio o partes del mismo problemas que
tengan su origen en la cimentacién, muros de
carga, pilares, vigas, forjados... u ofros
elementos estructurales y que comprometan
directamente la resistencia mecénica y la

estabilidad del edificio.

Las fachadas interiores, exteriores, medianeras
y ofros paramentos: los que afecten a la
seguridad y estabilidad de sus elementos
constructivos cuyo deficiente estado suponga un
riesgo para la seguridad de las personas, tales
como chimeneas, barandillas, falsos techos,
cornisas, aplacados y elementos ornamentales o
de acabado, en particular si pueden caer a la
via publica.

Las cubiertas y azoteas, con especial atencién a
la estanqueidad frente al agua, evitando
filtraciones a través de cerramientos (fachadas,
cubiertas, muros de sétano...), en particular si
éstas afectan a la habitabilidad o uso del
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edificio.

e las redes generales de saneamiento vy
abastecimiento, electricidad, gas y fontaneria
Para la inspeccién se visitarén todas las zonas
necesarias para la correcta evaluacién de las
condiciones de conservacién. En caso de datos
insuficientes para valorar se propondrdn las
pruebas que se consideren pertinentes que, en
su caso, se consignardn en el informe.

Informe técnico fotogréfico, en el que se reflejard el estado
actual del edificio, asi como cuantas deficiencias se detecten,
ya sean del interior o del exterior del inmueble.

Descripcién de sus posibles causas.

Descripcién de las obras y trabajos que, se consideran
necesarios para asegurar la estabilidad, la seguridad, la
estanqueidad y la consolidacién estructurales del edificio, asi
como para mantener o recuperar las condiciones de
habitabilidad o de uso efectivo segin el destino propio de la
construccién o edificacién y el plazo de ejecucién estimado.

Descripcién de las medidas inmediatas de seguridad a
adoptar, en el caso en que se vean necesarias, para
garantizar la seguridad de los/las ocupantes del edificio,
vecinos/as colindantes y transeintes.

Comprobacién de la realizacién de las revisiones técnicas de
las instalaciones, segin la regulacién especifica, tales como
ascensores, instalacidén eléctrica, calefaccién y agua caliente
sanitaria.

la evaluacién de las condiciones bdsicas de accesibilidad
universal 'y no discriminacién de las personas con
discapacidad para el acceso y utilizacién del edificio, de
acuerdo con la normativa vigente, estableciendo si el edificio
es susceptible o no de realizar ajustes razonables para
satisfacerlas. En el caso de los edificios declarados o incoados
Buen de Interés Cultural o Patrimonial y los catalogados
urbanisticamente, los ajustes razonables en materia de
accesibilidad, deberdn tener en cuenta la normativa especifica
de proteccidn.

74



N° REGISTRO ENT. LOCALES 01281132 NIF P2811300I

Pza. de la Constitucién, 1
28320 - Pinto (Madrid)
Tfo.: 91 248 37 00
Fax: 91 248 37 02
pinfo@ayto-pinto.es
www.ayto-pinfo.es

e La certificacién de la eficiencia energética del edificio, con el
contenido y mediante el procedimiento establecido para la
misma por la normativa vigente, Real Decreto 235/2013, de 5
de abril, Dicha certificacién deberd estar registrada en el
Registro de Certificados de Eficiencia Energética de la
Comunidad de Madrid y encontrarse vigente con arreglo a la
normativa reguladora. La informacién derivada de esta
certificacién podrd servir para el establecimiento de medidas
de mejora de la eficiencia energética de las edificaciones, sin
que en ningin caso pueda tener efectos para el resultado,
favorable o desfavorable, de la inspeccién

Observacion La presente ficha tiene intencién informativa y de facilitar procesos, siendo la
norma reguladora de cada uno de ellos la que primard en caso de
contradiccién

DESCARGA DE DOCUMENTOS

EMC IG [EE
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INSCRIPCION CAMPAMENTO URBANO (JI001)

Descripcion

E interesado/a solicita la inscripcién en el campamento urbano de
un menor acepta las condiciones de participacién, expresa su
compromiso con las medidas personales de higiene y prevencién
obligatorias y asume toda la responsabilidad frente a la posibilidad
de contagio por COVID-19

Documentacion Modelo JIO01

a portar

Dénde .
presentarlo

Oficina de Registro del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1

Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.

De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

En los registros de cualquier érgano administrativo segin el art.

16.4 de la Ley 39/2015.
Personas juridicas

De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

Normativa Lley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local

¢Quién lo Personas fisicas padre, madre o tutor/a legal del menor

puede solicitar?

Forma de A Instancia de parte

iniciacion

Organo Concejalia de Infancia

competente

Observacion La presente ficha tiene intencién informativa y de facilitar procesos, siendo la

norma reguladora de cada uno de ellos la que primard en caso de

contradiccién

DESCARGA DE DOCUMENTOS

JIOO1
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Pza. de la Constitucién, 1
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pinfo@ayto-pinto.es
www.ayto-pinfo.es

INSCRIPCION LUDOTECA DE VERANO (JI1002)

E interesado/a solicita la inscripcién en la Ludoteca de verano de un

Descripcion menor  acepta las condiciones de participacidén, expresa su
compromiso con las medidas personales de higiene y prevencién
obligatorias y asume toda la responsabilidad frente a la posibilidad
de contagio por COVID-19

Documentacion e Modelo JIOO2 o Fotocopia D.N.I. padres/tutores legales.

a portar o Fotocopia del libro de familia. No es necesario para los inscritos en los
programas de Ludotecas Municipales.

e Fotocopia de la Tarjeta Sanitaria del menor.

e Asi como documentacién médica que sea relevante y de situaciones familiares
especiales.

e los menores de 18 a 36 meses que no sean usuarios de los programas de
ludoteca deberdn aportar ademds de lo anterior: Certificado de escolaridad

Dénde Personas fisicas

presentarlo e Oficina de Registro del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1

e Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.

e De forma telemdtica, en la sede electrénica: https://sedeelectronica.ayto-
pinto.es

e En los registros de cualquier érgano administrativo segin el art. 16.4 de la
ley 39/2015.

e Personas juridicas

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

Normativa Lley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local

¢Quién lo Personas fisicas padre, madre o tutor/a legal del menor

puede solicitar?

Forma de A Instancia de parte

iniciacion

Organo Concejalia de Infancia

competente

Observacion La presente ficha tiene intencién informativa y de facilitar procesos, siendo la

norma reguladora de cada uno de ellos la que primard en caso de
contradiccién

DESCARGA DE DOCUMENTOS

JIOO2
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Pza. de la Constitucién, 1
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pinfo@ayto-pinto.es
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INSCRIPCION LUDOTECA LUDOPEQUETECA (JI1003)

E interesado/a solicita la inscripcién en la Ludoteca Ludopequeteca

Descripcion de un menor acepta las condiciones de participacién, expresa su
compromiso con las medidas personales de higiene y prevencidn
obligatorias y asume toda la responsabilidad frente a la posibilidad
de contagio por COVID-19

Documentacion e Modelo JIOO3.

a portar e Documentacién médica que sea relevante y de situaciones familiares
especiales.

e Documento de domiciliacién bancaria.
e Sise trata de la primera vez que se inscribe ademds serd necesario
aportar: Fotocopia DNI padres / tutores legales
Fotocopia de la Tarjeta Sanitaria del menor
Dénde Personas fisicas
presentarlo e Oficina de Registro del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1
e Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.
e De forma telemdtica, en la sede electrénica: https://sedeelectronica.ayto-
pinto.es
e En los registros de cualquier érgano administrativo segin el art. 16.4 de la
ley 39/2015.
e Personas juridicas
e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es
Normativa Lley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local
¢Quién lo Personas fisicas padre, madre o tutor/a legal del menor

puede solicitar?

Forma de A Instancia de parte

iniciacion

Organo Concejalia de Infancia

competente

Observacion La presente ficha tiene intencién informativa y de facilitar procesos, siendo la

norma reguladora de cada uno de ellos la que primard en caso de
contradiccién

DESCARGA DE DOCUMENTOS

JIOO3
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Pza. de la Constitucién, 1
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Tfo.: 91 248 37 00
Fax: 91 248 37 02
pinto@ayto-pinto.es
www.ayto-pinfo.es

MAYORES
MAYORES INSCRIPCION DE SOCIA/O SRL_001

Descripcion El interesado/a solicita ser socia/o del C.M. Santa Rosa de Lima

e Ser mayor de 60 afios y estar empadronado/a en Pinto.
¢Quién lo
puede solicitar? e Estar prejubilado/a, ser mayor de 55 afios y estar empadronado/a

en Pinto.

e Ser cényuge de hecho o de derecho de las personas que cumplan
los requisitos anteriores.

e Las personas con diversidad funcional con 40 afios o mds, con una
discapacidad o diversidad funcional del 65% 6 mds, siempre y
cuando su perfil sea compatible con las actividades programadas
por el Centro.

e Pensionistas de viudedad desde 55 afos

Documentacion e Modelo SRI-001

a aportar e 2 Fotografias tamafio carné
e Fotocopia del DNI
e Fotocopia de la cartilla de la Seguridad Social
e Certificado de estar empadronado/a en Pinto

¢Donde o Registro General del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1.

solicitarlo? e Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

e En los registros de cualquier érgano administrativo que pertenezca a
la AGE o C.A. de Madrid

¢Quién tramita C.M. Santa Rosa de Lima
la solicitud?

Forma de Peticién del interesado/a

iniciacion

Organo Concejalia del drea competente

competente

Observacion La presente ficha tiene intencién informativa y de facilitar procesos, siendo la norma

reguladora de cada uno de ellos la que primaré en caso de contradiccién

DESCARGA DE DOCUMENTOS
SRL 001
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N° REGISTRO ENT. LOCALES 01281132 NIF P2811300I

MAYORES DECLARACION DEL BUEN ESTADO DE SALUD PARA EL DESARROLLO

Pza. de la Constitucién, 1
28320 - Pinto (Madrid)
Tfo.: 91 248 37 00
Fax: 91 248 37 02
pinto@ayto-pinto.es
www.ayto-pinfo.es

DE LA ACTIVIDAD QUE SE INDICA SRL-002

Descripcion

¢Quién lo
puede solicitar?

Documentacion
a aportar

¢Donde
solicitarlo?

Normativa
¢Quién tramita
la solicitud?
Forma de
iniciacién
érgano
competente

Observacion

El interesado/a declara y firma que en el dia de la fecha se encuentra en un
estado de salud fisico y cognitivo 6ptimo para poder realizar la actividad
sefalada, haciéndose responsable de cualquier incidencia relacionada con la
salud que puede tener dentro de la actividad

Participantes en actividades del centro Santa Rosa de Lima

Modelo SRL-002

e Registro General del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1.

e Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

e En los registros de cualquier 6rgano administrativo que pertenezca a

la AGE o C.A. de Madrid

ley 7/1985, de 2 de abril, Bases de Régimen Local.

C.M. Sana Rosa de Lima
Peticién interesado
Concejalia del drea competente

La presente ficha tiene intencidn informativa y de facilitar procesos, siendo la
norma reguladora de cada uno de ellos la que primard en caso de
contradiccién

DESCARGA DE DOCUMENTOS

SRL-002
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N° REGISTRO ENT. LOCALES 01281132 NIF P2811300I

Pza. de la Constitucién, 1
28320 - Pinto (Madrid)
Tfo.: 91 248 37 00
Fax: 91 248 37 02
pinfo@ayto-pinto.es
www.ayto-pinfo.es

AUTORIZACION PARA REALIZAR EXCURSIONES SRL-004

Descripcion El interesado/a solicita realizar una excursién organizada por el C.M Santa
Rosa de Lima

[ ]
¢Quién lo
puede solicitar?

Ser mayor de 60 afios y estar empadronado/a en Pinto.

Estar prejubilado/a, ser mayor de 55 afios y estar empadronado/a en
Pinto.

Ser cényuge de hecho o de derecho de las personas que cumplan los
requisitos anteriores.

Las personas con diversidad funcional con 40 afios o mds, con una
discapacidad o diversidad funcional del 65% o més, siempre y
cuando su perfil sea compatible con las actividades programas por el
Centro.

Pensionistas de viudedad desde 55 afos

Documentacion Modelo SRI-004

a aportar
¢Donde .
solicitarlo? o

Registro General del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1.

Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.

De forma telemdtica, en la sede electrénica: https://sedeelectronica.ayto-
pinto.es

En los registros de cualquier érgano administrativo que pertenezca a la

AGE o C.A. de Madrid

¢Quién tramita C.M Santa Rosa de Lima

la solicitud?

Forma de Peticidn del interesado/a

iniciacion

Organo Concejalia del drea competente

competente

Observacion La presente ficha tiene intencidn informativa y de facilitar procesos, siendo la

norma reguladora de cada uno de ellos la que primard en caso de
contradiccién

DESCARGA DE DOCUMENTOS

SRL-004
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N° REGISTRO ENT. LOCALES 01281132 NIF P2811300I

Pza. de la Constitucién, 1
28320 - Pinto (Madrid)
Tfo.: 91 248 37 00
Fax: 91 248 37 02
pinfo@ayto-pinto.es
www.ayto-pinfo.es

MEDIO AMBIENTE

SOLICITUD DE INSCRIPCION EN EL CENSO MUNICIPAL DE ANIMALES DOMESTICOS
EMC_MA_001

Descripcion El interesado/a solicita la inscripcién en el Censo Municipal de Animales
Domésticos del Ayuntamiento de Pinto del animal descrito.

¢Quién lo Propietario o responsable del animal.
puede solicitar?

Documentacion
a aportar e Copia Documento Nacional de Identidad del titular del animal, o
documento que reglamentariamente le sustituya.

e Volante de empadronamiento del titular del animal.

e Fotocopia de las hojas escritas de la Cartilla Sanitaria.

e Certificado, o en su defecto, Informe emitido por Veterinario Oficial
colegiado que acredite que el animal NO estd afecto incluido en
alguno de los supuestos contemplados en el articulo 2 sobre “animales
potencialmente peligrosos” de la Ley
50/1999, de 23 de diciembre, sobre el régimen juridico para la
Tenencia de Animales Potencialmente Peligrosos

Plazo de El plazo de tramitacién es de 1 mes

tramitacion

Normativa Real Decreto287/2002, de 22 de marzo, por el que se desarrolla la Ley
50/1999, de 23 de diciembre, sobre el régimen juridico de la tenencia de
animales potencialmente peligrosos.

Dénde e Presencial: oficina del Registro del Ayto. de Pinto, Plaza de la

solicitarlo Constitucién, 1.

e Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
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N° REGISTRO ENT. LOCALES 01281132 NIF P2811300I

Pza. de la Constitucién, 1
28320 - Pinto (Madrid)
Tino.: 91 248 37 00
Fax: 91 248 37 02
pinfo@ayto-pinto.es
www.ayto-pinfo.es

https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

e En los registros de cualquier érgano administrativo segin el art.
16.4de la ley 39/2015

¢Quién tramita Medio Ambiente
la solicitud?

Forma de A peticién del interesado/a

iniciacion

Requisitos Que el animal no sea considerado potencialmente peligroso en base a sus
caracteristicas fisicas y etolégicas.

Organo Concejalia de Medio Ambiente

competente

Recursos Recurso de Reposicidn.

Plazo de interposicién: 1 mes.
Ante quién se recurre: ante el mismo Organo que dicté el acto

administrativo.

Observacion Esta ficha tiene efectos informativos, ante cualquier contradiccién entre la
misma y las ordenanzas y legislacién aplicable primardn estas.

EMC MA 001
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N° REGISTRO ENT. LOCALES 01281132 NIF P2811300I

Pza. de la Constitucién, 1
28320 - Pinto (Madrid)
Tfo.: 91 248 37 00
Fax: 91 248 37 02
pinfo@ayto-pinto.es
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LICENCIA DE ANIMALES POTENCIALMENTE EMC_MA _002

Descripcion

¢Quién lo
puede solicitar?

Documentacion
a aportar

Plazo de
tramitacién

Normativa

Dénde
solicitarlo

¢Quién tramita
la solicitud?

Forma de
iniciacién

Requisitos

érgano
competente

El interesado/a solicita la preceptiva licencia para la tenencia de animales
potencialmente peligrosos, de acuerdo con lo dispuesto en el Real Decreto
287/2002, de 22 de marzo, por el que se desarrolla la Ley 50/1999,de 23
de diciembre, sobre el régimen juridico de la tenencia de animales
potencialmente peligrosos

Propietario o responsable de perro potencialmente peligroso.

e Modelo EMC_MA_002

El plazo de tramitacién es de tres meses

Real Decreto287/2002, de 22 de marzo, por el que se desarrolla la Ley
50/1999, de 23 de diciembre, sobre el régimen juridico de la tenencia de
animales potencialmente peligrosos.

e Presencial: Oficina del Registro General Ayto. de Pinto, Plaza de
la Constitucién, 1.

e Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

e En los registros de cualquier érgano administrativo segin el art

16.4 de la Ley 39/2015
Medio Ambiente
A peticién del interesado/a
Que el animal sea considerado potencialmente peligroso en base a sus
caracteristicas fisicas y etolégicas.

Concejalia de Medio Ambiente.
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Pza. de la Constitucién, 1
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Observacion Esta ficha tiene efectos informativos, ante cualquier contradiccién entre la
misma y las ordenanzas y legislacién aplicable primardn estas.

EMC_MA 002
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N° REGISTRO ENT. LOCALES 01281132 NIF P2811300I

Pza. de la Constitucién, 1
28320 - Pinto (Madrid)
Tfo.: 91 248 37 00
Fax: 91 248 37 02
pinfo@ayto-pinto.es
www.ayto-pinfo.es

DECLARACION JURADA PARA LICENCIA DE ANIMALES POTENCIALMENTE

EMC_MA_003

Descripcion

¢Quién lo
puede solicitar?

El interesado/a declara bajo juramento o promesa que en pleno uso de sus
facultades y con objeto de obtener la preceptiva licencia para la tenencia de
animales potencialmente peligrosos, de acuerdo con lo dispuesto en el Real
Decreto 287/2002, de 22 de marzo, por el que se desarrolla la Ley
50/1999,de 23 de diciembre, sobre el régimen juridico de la tenencia de
animales potencialmente peligrosos,:

Que conoce el contenido de la Ley 50/1999, de 23 de diciembre,
sobre el Régimen Juridico de la tenencia de animales potencialmente
peligrosos, asi como el del Real Decreto 287/2002, de 22 de marzo,
que desarrolla la norma anterior.

Que hasta la fecha de hoy, no ha sido sancionado/a en ningin
municipio del ferritorio nacional espafol por infracciones graves o muy
graves con alguna de las sanciones accesorias de las previstas en el
apartado 3 del articulo 13 de la Ley 50/1999, de 23 de diciembre.
Que hasta la fecha de hoy, no ha sido privado/a por Resolucién
Judicial del derecho a la tenencia de animales potencialmente
peligrosos.

Que hasta la fecha de hoy, su animal de raza: con nimero de xxx
microchip carece de antecedentes de agresiones o violencia ejercidas
sobre personas u otros animales en ningin municipio del territorio
nacional espafol.

Asimismo declara que su animal potencialmente peligroso que se
encuentra en su propiedad (piso, finca, casa de campo, chalé,
parcela, terraza, patio o cualquier otro lugar delimitado), dispone de
habitdculo con la superficie, altura y adecuado cerramiento, para
proteger a las personas o animales que accedan o se acerquen a la
propiedad o vivienda. Si por cualquier causa no pudiese garantizarse
dicha seguridad de personas u otros animales, el animal
potencialmente peligroso permanecerd atado.

Los tenedores y responsables de animales potencialmente peligrosos deben

solicitar la licencia para la tenencia del citado animal, licencia que deberé

aportar en todo momento cuando conduzca al animal.

Propietario o responsable de perro potencialmente peligroso.
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Documentacién
a aportar

Plazo de
tramitacién

Normativa

Dénde
solicitarlo

¢Quién tramita
la solicitud?

Forma de
iniciaciéon

Requisitos

érgano
competente

Observacion

Pza. de la Constitucién, 1
28320 - Pinto (Madrid)
Tfo.: 91 248 37 00
Fax: 91 248 37 02
pinfo@ayto-pinto.es
www.ayto-pinfo.es

e Modelo EMC_MA_003

El plazo de tramitacién es de tres meses

Real Decreto287/2002, de 22 de marzo, por el que se desarrolla la Ley
50/1999, de 23 de diciembre, sobre el régimen juridico de la tenencia de
animales potencialmente peligrosos.

e Presencial: Oficina del Registro General Ayto. de Pinto, Plaza de
la Constitucién, 1.

e Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

e En los registros de cualquier érgano administrativo segin el art

16.4 de la Ley 39/2015
Medio Ambiente
A peticién del interesado/a
Que el animal sea considerado potencialmente peligroso en base a sus
caracteristicas fisicas y etolégicas.

Concejalia de Ecologia y Modelo de Ciudad

Esta ficha tiene efectos informativos, ante cualquier contradiccién entre la
misma y las ordenanzas y legislacién aplicable primardn estas.

DESCARGA DE DOCUMENTOS

EMC_MA 003
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SOLICITUD DE INSCRIPCION EN EL CENSO MUNICIPAL DE ANIMALES POTENCIALMENTE

Pza. de la Constitucién, 1
28320 - Pinto (Madrid)
Tfo.: 91 248 37 00
Fax: 91 248 37 02
pinfo@ayto-pinto.es
www.ayto-pinfo.es

PELIGROSOS EMC_MA_004

Descripcion

¢Quién lo
puede solicitar?

Documentacion
a aportar

Plazo de
tramitacion

Normativa

Dénde
solicitarlo

El interesado/a solicita la inscripcién en el Censo Municipal de Animales
potencialmente peligrosos Ayuntamiento de Pinto del animal descrito.

Propietario o responsable del animal.

Modelo EMC_MA_004

Copia del Documento Nacional de Identidad del titular del animal, o
documento que reglamentariamente le sustituya.

Volante de empadronamiento del titular del animal.

Copia de la licencia administrativa para la Tenencia de Animales
Potencialmente Peligrosos.

Certificado Veterinario que acredite la situacién sanitaria del animal
y la inexistencia de enfermedades o trastorno que lo hagan
especialmente peligroso.

Fotocopia de la hojas escritas de la Cartilla Sanitaria.

Copia de la pdliza de seguro de responsabilidad civil por dafios a
terceros que puedan ser causados por sus animales, por cuantia
minima de 120.000 € o lo que reglamentariamente se determine.
(Se aportard justificante bancario que acredite estar al corriente de
pago del seguro y copia de las condiciones particulares de la
pdliza)

El plazo de tramitacién es de 3 meses

Real Decreto287/2002, de 22 de marzo, por el que se desarrolla la Ley
50/1999, de 23 de diciembre, sobre el régimen juridico de la tenencia de
animales potencialmente peligrosos.

Personas fisicas
Oficina de Registro del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1

Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.
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Pza. de la Constitucién, 1
28320 - Pinto (Madrid)
Tino.: 91 248 37 00
Fax: 91 248 37 02
pinfo@ayto-pinto.es
www.ayto-pinfo.es

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

o En los registros de cualquier érgano administrativo  segin lo
establecido en el art. 16.4 de la ley 39/2015

o Personas juridicas

De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

¢Quién tramita Medio Ambiente
la solicitud?

Forma de A peticién del interesado/a

iniciacion

Requisitos Que el animal sea considerado potencialmente peligroso en base a sus
caracteristicas fisicas y etolégicas.

Organo Concejalia de Medio Ambiente

competente

Observacion Esta ficha tiene efectos informativos, ante cualquier contradiccién entre la

misma y las ordenanzas y legislacién aplicable primardn estas.

EMC _MA 004
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Pza. de la Constitucién, 1
28320 - Pinto (Madrid)
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Fax: 91 248 37 02
pinfo@ayto-pinto.es
www.ayto-pinfo.es

AUTORIZACION DE TALA DE ARBOLES EN AREAS URBANAS( EMC-MA-008)

Descripcion

¢Quién lo
puede solicitar?

Documentacién
a aportar

¢Donde
solicitarlo?

Plazo de
tramitacién

Normativa

¢Quién tramita
la solicitud?

Forma de
iniciacién

Requisitos

El ciudadano interesado en talar un érbol de més de 10 afios 0 20 cm de
didmetro, en su propiedad privada, ha de solicitar su tala y serd autorizado
expresamente mediante Resolucién.

Ciudadano interesado en talar ejemplares arbéreos acogidos por la Ley

8/2005.

Modelo EMC-MA-008 Solicitud y caracteristicas del ejemplar a talar.

Personas fisicas
e Oficina de Registro del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1

e Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

e En los registros de cualquier érgano administrativo  segin lo
establecido en el art. 16.4 de la Ley 39/2015

Personas juridicas

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

El plazo de tramitacién es de tres meses

Ley 8/2005 de proteccién y fomento del arbolado urbano de la Comunidad
Auténoma de Madrid

Medio Ambiente

A peticién del interesado/a

Que la tala solicitada se encuentre dentro del alcance de la Ley 8/2005 de
proteccién y fomento del arbolado urbano de la Comunidad Auténoma de

Madrid.
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Organo Concejalia de Medio Ambiente
competente

Observaciones Esta ficha tiene efectos informativos, ante cualquier contradiccién entre la
misma y las ordenanzas y legislacién aplicable primarén estas

EMC-MA-008
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SOLICITUD DE COLABORADOR /A AUTORIZADO/A COLONIAS FELINAS (EMC_MA_009)

Descripcion

El ciudadano/a Que estd interesado/a en colaborar con la alimentacién,
higienizacién y vigilancia de colonias felinas en el marco del Protocolo
aprobado por el Ayuntamiento de Pinto para el desarrollo de esta actividad.
Declara no haber sido sancionado por infraccién administrativa de la
normativa sobre proteccién y tenencia animal durante el Gltimo afio.

Se compromete a asistir a las jornadas de formacién con cardcter previo a la
obtencién de la condicién de colaborador/a autorizado/a de colonias felinas
Se comprometo a realizar las siguientes funciones:

Alimentacién de los animales en las colonias en las que hayan sido
autorizados.

Higienizacién de comederos y bebederos. La limpieza periédica para
asegurar las condiciones de salubridad e higiene de comederos,
bebederos y areneros, en su caso.

Colaborar en la vigilancia de las jaulas que se ubiquen por el gestor
de la colonia.

Control, colaboracién e informacién sobre el estado de las colonias y
los animales que la componen, en lo relativo a nuevos ejemplares,
nuevas camadas o pérdida de ejemplares y deteccién de animales
enfermos para su control veterinario ,esterilizacién y control por el
gestor. Se elaborard un breve informe trimestral con los aspectos aqui
indicados que se entregard al gestor de las colonias

Observar y reportar cualquier situacién o comportamiento anémalo
por parte de terceras personas dentro del ejercicio de sus funciones.
Mantener una actitud amable frente a los vecinos y avisar ante
cualquier imprevisto.

Usar la acreditacién que se le entregue que serd personal e
intransferible durante el desarrollo de su labor.

Proponer al gestor de colonias las medidas que consideren oportunas
para el mejor funcionamiento de la colonia.

Colaborar con el gestor de colonias en el adecuado desempefio de las
funciones que a cada uno corresponde.

Todas las comunicaciones de los colaboradores las realizarén con el
gestor de las colonias que serd que, en su caso ,tenga las
comunicaciones con el Ayuntamiento de Pinto.

Se compromete a cumplir los siguientes deberes:

Utilizar exclusivamente pienso seco apto para la alimentacién de gatos
(no comida himeda o restos de comida casera).

No administrar en ningin caso medicamentos.

Utilizar y limpiar los comederos, bebederos y refugios previamente
establecidos. En el caso de que no existiera comederos o bebederos
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¢Quién lo
puede solicitar?

Documentacién
a aportar

¢Donde
solicitarlo?

Plazo de
tramitacién
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fijos se suministrardn recipientes adecuados que deberdn ser
colocados y retirados en el dia en el sitio previamente indicado por el
gestor de las colonias. No se utilizardn tuppers, ni papel aluminio o de
periédico para dar de comer o beber a los animales. No se instalardn
refugios, comederos o bebederos fijos, cuya labor corresponde al
gestor de la colonia.

e No colocar jaulas al objeto de capturar a los animales.

e Evitar todo contacto fisico con los individuos, no amansar.

e No proceder a consolidar o crear nuevas colonias felinas sin la previa
supervisién del gestor de colonias

e Tener la previa autorizacién del propietario privado, en su caso, para
el acceso a la propiedad privada. Esta autorizacién se solicitard por el
gestor de la colonia felina.

e No realizar funciones que deba realizar el gestor de colonias felinas

Personas fisica .

e Modelo EMC_MA_009.
e Copia del DNI del titular, si es persona fisica. Si actia en
representacién de persona fisica, autorizacién del titular y copia de su

DNI.
e Aportar compromiso firmado
e Fotografia actualizada tipo carné.

Personas fisicas
e Oficina de Registro del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucidn, 1

e Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

e En los registros de cualquier érgano administrativo  segin lo
establecido en el art. 16.4 de la Lley 39/2015

Personas juridicas

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

El plazo de tramitacién es de tres meses
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e Lley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comin de las
Normativa Administraciones Piblicas.
o Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local

¢Quién tramita Medio Ambiente
la solicitud?

Forma de A peticién del interesado/a

iniciacion

Requisitos Que la tala solicitada se encuentre dentro del alcance de la Ley 8/2005 de
proteccién y fomento del arbolado urbano de la Comunidad Auténoma de
Madrid.

Organo Concejalia de Servicios Técnicos

competente

Observaciones Esta ficha tiene efectos informativos, ante cualquier contradiccién entre la
misma y las ordenanzas y legislacién aplicable primarén estas

EMC _MA 009
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INSPECCION DE TENENCIA DE ANIMALES.

Descripcion La Policia Local en sus tareas de vigilancia y control del cumplimiento de las
Ordenanzas, requiere la preceptiva documentacién a los propietarios
responsables de mascotas en la via piblica.

¢Quién lo De oficio o a instancia de parte.
puede solicitar?

e Presencial: Oficina del Registro del Ayto. de Pinto, Plaza de la

‘.'D??de Constitucién, 1.
solicitarlo?
e Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.
e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es
e En los registros de cualquier érgano administrativo segin el art
16.4 de la Ley 39/2015
Normativa Ordenanza para la Proteccién del Medio Ambiente del municipio de Pinto

¢Quién tramita Medio Ambiente
la solicitud?

Forma de De oficio o a instancia de parte

iniciacién

()rgcmo Concejalia de Medio Ambiente

competente

Observacion Esta ficha tiene efectos informativos, ante cualquier contradiccién entre la

misma y las ordenanzas y legislacién aplicable primardn estas.

DESCARGA DE DOCUMENTOS
RIIG-001
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REGISTRO DE PERROS POTENCIALMENTE PELIGROSOS

Descripcion

¢Quién lo
puede solicitar?

Documentacion
a aportar

¢Donde
solicitarlo?

Plazo de
tramitacién

Normativa

¢Quién tramita

Registro de perros potencialmente peligrosos

Propietario de perro potencialmente peligroso.

Fotocopia de la cartilla donde figuren las identificaciones del animal y
propietario, y fotocopia donde figure la dltima vacunacién antirrdbica del
animal. Acreditacién de la suscripcién de un seguro de responsabilidad civil
por una cobertura minima de 120.000 euros, y fotocopia del dltimo recibo de
pago del seguro. Certificado emitido por un veterinario colegiado de la
situacién sanitaria del mismo de conformidad con lo establecido en el articulo
6.7) de la Ley 50/1999, de 23 de diciembre. Declaracién de incidentes
protagonizados por el animal, con todos los datos disponibles sobre lugares,
personas, fechas etc.

Personas fisicas
o Oficina de Registro del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1

o Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

En los registros de cualquier érgano administrativo  segin lo

establecido en el art. 16.4 de la Lley 39/2015

Personas juridicas

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

El plazo de tramitacién es de tres meses

Ley 50/99 sobre Régimen Juridico de la tenencia de animales potencialmente
peligrosos. Decreto 30/2003, de 13 de marzo, por el que se aplica en la
Comunidad de Madrid el Real Decreto 287/2002, de 22 de marzo, y se
crean los registros de perros potencialmente peligrosos.

Medio Ambiente
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la solicitud?

Forma de A peticién del interesado/a
iniciacion
Requisitos Que el animal sea considerado potencialmente peligroso en base a sus

caracteristicas fisicas y etolégicas.

Organo Concejalia de Servicios Técnicos
competente
Observacion Esta ficha tiene efectos informativos, ante cualquier contradiccién entre la

misma y las ordenanzas y legislacién aplicable primardn estas.

RI-IG-001

97


https://www.ayto-pinto.es/impresos-y-solicitudes

N° REGISTRO ENT. LOCALES 01281132 NIF P2811300I

MOVILIDAD

Pza. de la Constitucién, 1
28320 - Pinto (Madrid)
Tfo.: 91 248 37 00
Fax: 91 248 37 02
pinfo@ayto-pinto.es
www.ayto-pinfo.es

SOLICITUD DE PLAZA DE ESTACIONAMIENTO DE VEHICULOS PARA PERSONAS CON
MOVILIDAD REDUCIDA M-001

Descripcion

¢Quién lo
puede solicitar?

Documentacién
a aportar

¢Donde
solicitarlo?

El interesado/a solicita

Plaza de estacionamiento cerca del domicilio.
Plaza de aparcamiento cerca del centro de trabajo

Deberd comunicar mediante registro en el Ayuntamiento de Pinto
cualquier variacién o circunstancias tales como el fallecimiento de la
persona titular, cambio de domicilio, cambio de vehiculo, pérdida de
la condicién de usuario/a, de tarjeta de movilidad reducida, cambio
de la situacién de discapacidad y/o cualquier otra causa que estime
conveniente.

En el caso de cambio de domicilio deberd solicitar nuevamente la
concesién de la plaza en el nuevo domicilio.

El uso indebido de la plaza de persona con discapacidad dard lugar
a su retirada, sin perjuicio de las responsabilidades administrativas,

civiles o penales que pudieran derivarse

Persona con movilidad reducida

Modelo M-001

Fotocopia del DNI de la persona con discapacidad y/o de su
representante legal o tutor/a.

Fotocopia de la tarjeta de movilidad reducida concedida.

Resolucién de Movilidad Reducida y Dictamente Técnico Facultativo de
los equipos multiprofesionales de valoracién competentes, con
expresién del baremo de movilidad reconocido con grado A, Bo C, o
con una puntuacién en dicho baremo de movilidad positivo de 7 6
superior.

Registro General del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1.

Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.

De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

En los registros de cualquier érgano administrativo que pertenezca a
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Normativa
¢Quién tramita
la solicitud?
Forma de
iniciacién
()rgano
competente

Observacion

la AGE o C.A. de Madrid
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ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases del Régimen Local,

Movilidad
Peticién del Interesado/a

Concejalia de Movilidad

La presente ficha tiene intencién informativa y de facilitar procesos, siendo la
norma reguladora de cada uno de ellos la que primard en caso de

contradiccién
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OBRA MAYOR

Descripcion

¢Quién lo
puede solicitar?

Documentacion
a aportar

Informacién

Donde
presentar la
solicitud

Plazo de
tramitacién
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28320 - Pinto (Madrid)
Tfo.: 91 248 37 00
Fax: 91 248 37 02
pinfo@ayto-pinto.es
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PLANO DE ALINEACION OFICIAL ( EMC-IG-OM11 )

El interesado/a para solicitar una licencia urbanistica, o en su caso, declaracién
responsable, necesito obtener el correspondiente Plano de Alineacién Oficial con el fin
de establecer el limite de separacién entre el dominio piblico y las parcelas edificables
de uso privado sefalado por el PGOU de Pinto

Personas fisicas

Personas juridicas

e Instancia EMC_IG_OMT1

e Copia del DNI del titular, si es persona fisica. Si actia en representacién de
persona fisica, autorizacién del titular y copia de su DNI.

e Copia del DNI del/la representante legal, si el titular es persona juridica, y
copia de la escritura de poder que acredita la representacién

e Copia de la autoliquidacién de la Tasa por Prestacién de Servicios Urbanisticos

Se podré presentar la solicitud de Plano de Alineacién Oficial en cualquier momento. El
Ayuntamiento deberd resolver transcurridos tres meses. Dicho plazo empieza a
computar desde la fecha en que la solicitud tenga entrada en el registro municipal y se
interrumpe en los casos previstos en la legislacién ambiental y de procedimiento
administrativo comidn. El Ayuntamiento solo podrd formular un Gnico requerimiento de
subsanacién de deficiencias, y en su caso, mejora, que deberd notificarse al interesado
dentro del mes siguiente a la presentacién.

Personas fisicas
e Oficina de Registro del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1
e Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al Ayuntamiento.

e De forma telemdtica, en la sede electrénica: https://sedeelectronica.ayto-
pinto.es

e En los registros de cualquier érgano administrativo  segin lo establecido en el
art. 16.4 de la ley 39/2015

Personas juridicas

e De forma telemdtica, en la sede electrénica: https://sedeelectronica.ayto-
pinto.es

e El plazo de tramitacién es de tres meses .
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Normativa e ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comdn de las
Administraciones Piblicas; articulos, 3, 4, 5, 12y 16.

e Documento lll. Volumen |. Textos Generales. Normas Urbanisticas de la Revisién
del PGOU de Pinto: epigrafes 3.4.2, 3,4,4y 5.2.3

e Ordenanza Fiscal Reguladora de la Tasa por Prestacién de Servicios
Urbanisticos del Ayuntamiento de Pinto: articulos 2, 5, 6, 7 y 8.

¢Quién tramita Servicios Técnicos.
la solicitud?

Forma de A peticién del interesado/a

iniciacion

Subsanacién De documentacién: 10 dias

Organo Concejalia de Servicios Técnicos

competente

observacion La presente ficha tiene intencién informativa y de facilitar los procesos, siendo la norma

reguladora de cada uno de ellos la que primaré en caso de contradiccién.

EMCIG-OM11
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SOLICITUD DE LICENCIA DE OBRA MAYOR CON PROYECTO BASICO (EMC IG OM12)

Descripcion

¢Quién lo
puede solicitar?

Documentacion
a aportar

Pza. de la Constitucién, 1
28320 - Pinto (Madrid)
Tfo.: 91 248 37 00
Fax: 91 248 37 02
pinfo@ayto-pinto.es
www.ayto-pinfo.es

El interesado/a solicita tramitar una licencia de Obra Mayor con proyecto
bdsico relativa a un edificio de nueva planta ,conservacién ,reforma o
ampliacién

Se podré presentar la solicitud de Licencia de Obra Mayor con Proyecto
Bdsico en cualquier momento.

la solicitud de licencia urbanistica municipal deberd ser resvelta y
notificada dentro del plazo mdaximo de tres meses ,desde que la solicitud
tenga entrada en el registro municipal.

Dicho plazo se interrumpird en los casos previstos en la legislacién
ambiental y de procedimiento administrativo comin.

Cuando para el otorgamiento de la licencia sea necesario solicitar informe
preceptivo de otra Administracién ,la suspensién no podrd exceder de tres
meses y si franscurridos éstos no se hubiera evacuado el informe,
proseguird el procedimiento.

El Ayuntamiento sélo podrd formular un Unico requerimiento de subsanacién
de deficiencias, y en su caso, mejora, que deberd notificarse al interesado
dentro del mes siguiente a la presentacién.

Transcurrido el plazo de resolucién sin haberse notificado esta, el
interesado/a podrd entender desestimada su peticién por silencio
administrativo negativo, en los términos establecidos en la legislacién
bdsica estatal

Personas fisicas y Personas juridicas

e Modelo EMC IG OM12

e Copia del DNI del titular, si es persona fisica. Si actia en
representacién de persona fisica, autorizacién del titular y copia de su

DNI.

e Copia del DNI del/la representante legal, si el titular es persona
juridica, y copia de la escritra de poder que acredita la

representacién

e Copia del justificante acreditativo del abono del Impuesto de

Construcciones, Instalaciones y Obras (ICIO)

o Copia del justificante acreditativo del abono de la Tasa por Prestacién

de Servicios Urbanisticos.

o Copia del justificante acreditativo del abono de la Tasa de Servicio de

Alcantarillado,
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o Cuestionario de Estadistica de la Edificacién del Ministerio de
Fomento.

e Proyecto Bésico redactado por técnico competente visado (en su caso).

e Documento que acredite la competencia y no inhabilitacién del técnico
redactor en caso de que el documento no esté visado.

e Hoja de Direccién de obra visada (en su caso)

e Plano topogréfico en formato editable del Solar a Escala Minima
1/500 y de la calle a la que da frente con acotacién de

e su anchura actual y rasante, asi como de las infraestructuras y
elementos de la via piblica.

e Declaracién de haber colocado en el lugar donde pretendan
efectuarse las obras, cartel anunciando la solicitud de licencia

e Estudio de Gestidn de Residuos de Construccién y Demolicién.

e Certificado de Viabilidad Geométrica suscrito por el técnico redactor.

e Declaracién del cumplimiento de la normativa urbanistica suscrita por
el Técnico Redactor del Proyecto

e Cédula de Cadlificacién Provisional de Viviendas Protegidas (si existe
ejecucién de viviendas sujetas a cualquier régimen de proteccién)

o Nota simple del Registro de la Propiedad

e Consulta Descriptiva y Gréfica de Datos Catastrales

¢Donde Personas fisicas
solicitarlo? e Oficina de Registro del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1
e Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es
e En los registros de cualquier érgano administrativo segin lo

establecido en el art. 16.4 de la Ley 39/2015
Personas juridicas
e De forma telematica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

Plazo de El plazo de tramitacién es de 3 meses
tramitacion
Normativa e Decreto de 8 de febrero de 1946 por el que se aprueba la nueva

redaccién de la Ley Hipotecaria: articulos 1,2, 6 y 10.

o ley 13/1996, de 30 de diciembre de Medidas Fiscales,
Administrativas y del Orden Social: Disposicién Adicional Segunda.

o ley 2/1999, de 17 de marzo, de Medidas para la Calidad de la
Edificacién: articulos 1,4, 5,7 y 15.
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e ley 38/1999, de 5 de noviembre, de Ordenacién de la Edificacién:
articulos 2,4, 5,9, 10, 11,12, 13

e ley 9/2001, de 17 de julio, del Suelo de la Comunidad de Madrid;
articulos 151 a 163

e Real Decreto Llegislativo 1/2004, de 5 de maro, por el que se
aprueba el Texto Refundido de la Lley del Catastro Inmobiliario:
articulos 1, 3, 6, 11, 12,14, 33, 34,y 35

e Real Decreto 314/2006, de 17 de marzo, que aprueba el Cédigo
Técnico de la Edificacién y documentos anexos.

e Real Decreto 417/2006, de 7 de abril, por el que se desarrolla el
Texto Refundido de la Ley del Catastro Inmobiliario: articulos 28,

30,74

e Orden 2726/2009, de 16 de julio, de la Consejeria de Medio
Ambiente, Vivienda y Ordenacién del Territorio, por la que se
regula la gestién de los residuos de construccidn y demolicién en la

Comunidad de Madrid: articulos 5, 6, 9y 10.

e Decreto 74/2009, de 30 de julio, del Consejo de Gobierno, por el
que se aprueba el Reglamento de Viviendas con Proteccién Piblica
de la Comunidad de Madrid: articulos 3, 8, 19.

e ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comin de las Administraciones Piblicas; articulos, 3, 4, 5, 12 y

16.

e Documento lll. Volumen |. Textos Generales. Normas Urbanisticas de
la Revisién del PGOU de Pinto: epigrafes 3.2.2.,3.3., 3.4.4., 3.5,
5 6y8.

e Ordenanza Fiscal Reguladora de la Tasa por Prestacién de Servicios
Urbanisticos del Ayuntamiento de Pinto: articulos 2b), 3, 5 1), 6, 7 y
8.

e Ordenanza Fiscal Reguladora del Impuesto sobre Construcciones,
Instalaciones y Obras: articulos 2, 3, 5, 6, 14,15y 16.

e Ordenanza Fiscal Reguladora de la Tasa por Prestacién del Servicio
de Alcantarillado: articulos, 2, 3,5, 6,8, 10y 11.

e ley 1/2020, de 8 de octubre, por la que se modifica la Lley
9/2001, de 17 de julio, del Suelo de la Comunidad de Madrid,
para el impulso y reactivacién de la actividad urbanistica: articulo
nico.

¢Quién tramita Servicios Técnicos
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la solicitud?

Forma de A peticién del interesado/a
iniciacion
Subsanacién De documentacién: 10 dias

De subsanacién de deficiencias: 1 mes.

Organo Concejalia de Servicios Técnicos
competente
Observacion La presente ficha tiene intencién informativa y de facilitar procesos,

siendo la norma reguladora de cada uno de ellos la que primard en caso
de contradiccién

EMC IGOM12
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SOLICITUD DE LICENCIA DE OBRA MAYOR CON PROYECTO DE EJECUCION (EMC IG

OM13)

Descripcion

¢Quién lo
puede solicitar?

e Elinteresad/a solicita tramitar una licencia de Obra Mayor con
proyecto ejecucién relativa a un edificio de nueva planta
,conservacién ,reforma o ampliacién , demolicién de construcciones y
edificaciones existentes que dispongan de algin tipo de proteccién de
cardcter ambiental o histérico-artistico, ya sea total o de elementos o
partes objeto de proteccién, regulada a través de norma legal o
documento urbanistico.

e Se podré presentar la solicitud de Licencia de Obra Mayor con Proyecto de
Ejecucién en cualquier momento.

e la solicitud de licencia urbanistica municipal deberé ser resuelta y notificada
dentro del plazo méximo de tres meses, desde que la solicitud tenga entrada
en el registro municipal. Dicho plazo se interrumpird en los casos previstos en
la legislacién ambiental y de procedimiento administrativo comdn.

e Cuando para el otorgamiento de la licencia sea necesario solicitar informe
preceptivo de otra Administracién, la suspensién no podrd exceder de tres
meses y si transcurridos éstos no se hubiera evacuado el informe, proseguird
el procedimiento.

e El Ayuntamiento sélo podré formular un Gnico requerimiento de subsanacién
de deficiencias, y en su caso, mejora, que deberd notificarse al interesado
dentro del mes siguiente a la presentacién.

e Transcurrido el plazo de resolucién sin haberse notificado esta, el
interesado/a podrd entender desestimada su peticién por silencio
administrativo negativo, en los términos establecidos en la legislacién bésica
estatal.

e Todos los actos amparados en una Licencia Urbanistica Municipal se
otorgardn por un plazo determinado tanto para iniciar como para terminar
las obras, entendiéndose otorgada por un plazo de un afio para su inicio y
de tres afos para su terminacién.

e El Ayuntamiento podré conceder prérroga de los plazos por una sola vez y
por un nuevo plazo no superior al inicialmente previsto, previa solicitud
expresa formulada por el interesado/a antes de la conclusién de los plazos
contemplados para el comienzo y para la finalizacién de las obras.

e Lla licencia urbanistica municipal se someterd al régimen de caducidad, si
procede. La declaracién de caducidad

e extinguird la licencia, no pudiéndose iniciar ni proseguir las actuaciones si no
se solicita y obtiene una nueva licencia urbanistica municipal ajustada a la
nueva ordenacién urbanistica en vigor

Personas fisicas y Personas juridicas
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Modelo EMC IG OM13

Copia del DNI del titular, si es persona fisica. Si actia en
representacién de persona fisica, autorizacién del titular y copia de su
DNI.

Copia del DNI del/la representante legal, si el titular es persona
juridica, y copia de la escritura de poder que acredita la
representacioén.

Copia del justificante acreditativo del abono de la Tasa de Servicio de
Alcantarillado.

Copia del justificante acreditativo del abono de la Tasa por Prestacién
de Servicios Urbanisticos.

Copia del justificante acreditativo del abono del Impuesto de
Construcciones, Instalaciones y Obras (ICIO).

Cuestionario de Estadistica de la Edificacién del Ministerio de
Fomento.

Proyecto de Ejecucién redactado por técnico competente y visado por
colegio oficial.

Plano topogrdfico en formato editable del Solar a Escala Minima
1/500 y de la calle a la que da frente con acotacién de su anchura
actual y rasante, asi como de las infraestructuras y elementos de la via
pUblica
Declaracién de haber colocado en el lugar donde pretendan
efectuarse las obras, cartel anunciando la solicitud de licencia

Hoja de Direccién de Obra visada

Estudio de Gestién de Residuos de Construccién y Demolicién.

Hoja de Direccién de Ejecucién de Obra visada.

Estudio de Seguridad y Salud

Estudio Geotécnico visado (en su caso)

Documento que acredite la competencia y no inhabilitacién del técnico
redactor en caso de que el documento no esté visado.

Certificado de Viabilidad Geométrica visada.

Declaracién del cumplimiento de la normativa urbanistica suscrita por
el Técnico Redactor del Proyecto visada.

Proyecto de Infraestructura s Comunes de Telecomunicacién.
Justificante que acredite presentacién ante la Jefatura Provincial (en su
caso)

Cédula de Calificacién Provisional de Viviendas Protegidas (si existe
ejecucién de viviendas sujetas a cualquier régimen de proteccién)

Justificante de registro de presentacién del Certificado de Eficiencia
Energética en el érgano competente de la CAM .

Propuesta de ejecucidn del vado en caso de existir garaje o
aparcamiento (solucién de la barbacana y planos a escala)

Reportaje fotogréfico del estado de la via o espacio piblico colindante
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y afecciones (farolas, acera, arbolado, efc.)
e Consulta Descriptiva y Gréfica de Datos Catastrales.

Personas fisicas
e Oficina de Registro del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1
e Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es
e En los registros de cualquier érgano administrativo segin lo

establecido en el art. 16.4 de la Lley 39/2015
Personas juridicas
e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

El plazo de tramitacién es de tres meses

e Decreto de 8 de febrero de 1946 por el que se aprueba la nueva
redaccién de la Ley Hipotecaria: articulos 1,2, 6 y 10.

o ley 13/1996, de 30 de diciembre de Medidas Fiscales,
Administrativas y del Orden Social: Disposicién Adicional Segunda.

o ley 2/1999, de 17 de marzo, de Medidas para la Calidad de la
Edificacién: articulos 1,4, 5,7 y 15.

o Lley 38/1999, de 5 de noviembre, de Ordenacién de la Edificacién:
articulos 2, 4, 5,9, 10, 11, 12, 13

e ley 9/2001, de 17 de julio, del Suelo de la Comunidad de Madrid;
articulos 151 a 163

e Real Decreto Llegislativo 1/2004, de 5 de maro, por el que se
aprueba el Texto Refundido de la Ley del Catastro Inmobiliario:

articulos 1, 3, 6, 11, 12,14, 33, 34,y 35

e Real Decreto 314/2006, de 17 de marzo, que aprueba el Cédigo
Técnico de la Edificacién y documentos anexos.

e Real Decreto 417/2006, de 7 de abril, por el que se desarrolla el
Texto Refundido de la Ley del Catastro Inmobiliario: articulos 28,
30,74

e Orden 2726/2009, de 16 de julio, de la Consejeria de Medio
Ambiente, Vivienda y Ordenacién del Territorio, por la que se
regula la gestidn de los residuos de construccién y demolicién en la
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Comunidad de Madrid: articulos 5, 6, 9y 10.

e Decreto 74/2009, de 30 de julio, del Consejo de Gobierno, por el
que se aprueba el Reglamento de Viviendas con Proteccién Pdblica
de la Comunidad de Madrid: articulos 3, 8, 19.

e ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comin de las Administraciones Pdblicas; articulos, 3, 4, 5, 12y 16.

e Documento lll. Volumen |. Textos Generales. Normas Urbanisticas de
la Revisién del PGOU de Pinto: epigrafes 3.2.2.,3.3., 3.4.4., 3.5,
5 6y8.

e Ordenanza Fiscal Reguladora de la Tasa por Prestacién de Servicios
Urbanisticos del Ayuntamiento de Pinto: articulos 2b), 3, 5 1), 6, 7 y
8.

e Ordenanza Fiscal Reguladora del Impuesto sobre Construcciones,
Instalaciones y Obras: articulos 2, 3, 5, 6, 14,15y 16.

e Ordenanza Fiscal Reguladora de la Tasa por Prestacién del Servicio
de Alcantarillado: articulos, 2, 3, 5, 6,8, 10y 11.

e Lley 1/2020, de 8 de octubre, por la que se modifica la Ley
9/2001, de 17 de julio, del Suelo de la Comunidad de Madrid,
para el impulso y reactivacién de la actividad urbanistica: articulo
dnico.

¢Quién tramita Servicios Técnicos

la solicitud?
Forma de
iniciacién

Subsanacién

érgano
competente

Observacion

A peticién del interesado/a
De documentacién: 10 dias
De subsanacién de deficiencias: 1 mes.

Concejalia de Servicios Técnicos

La presente ficha tiene intencién informativa y de facilitar procesos,
siendo la norma reguladora de cada uno de ellos la que primard en caso
de contradiccién

DESCARGA DE DOCUMENTOS

EMC IGOM13
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DECLARACIéN RESPONSABLE URBANISTICA PARA INICIO DE OBRAS CONTEMPLADAS EN
PROYECTO BASICO PREVIAMENTE APROBADO (EMC IG OM14)

Descripcion

El interesado/a quiere tramitar una Declaracién Responsable Urbanistica
para el inicio de obras contempladas en un Proyecto Bésico previamente
aprobado

Declara bajo su responsabilidad

Cumplir con los requisitos exigidos por la normativa aplicable.

Estar en posesién de la documentacién que acredite el cumplimiento
de dicha normativa, poniéndola a disposicién del Ayuntamiento en el
caso de ser requerida.

Manifiesta el compromiso expreso de mantener el cumplimiento de
dichos requisitos durante el periodo de tiempo inherente a la
realizacién de la actuacién objeto de la declaracién

Manifiesta conocer que para el inicio de las obras una vez obtenida la
licencia conforme a un proyecto bésico, serd suficiente con la
presentacién de la declaracién responsable, en la que se manifieste
que el proyecto de ejecucién que se acompana desarrolla al bésico y
no introduce modificaciones sustanciales que supongan la realizacién
de un proyecto diferente al inicialmente autorizado

Se podrd presentar la solicitud de Declaracién Responsable para la
ejecucién de obras una vez notificada la correspondiente concesién
de la licencia urbanistica municipal conforme a un Proyecto Bésico.
La Declaracién Responsable habilita al interesado para el ejercicio de
la actuacién pretendida desde el dia de su presentacién en el registro
del Ayuntamiento de Pinto, sin perjuicio de las facultades municipales
de comprobacién, control e inspeccién recogidas en la Ley de Suelo
de la Comunidad de Madrid.

La inexactitud, falsedad u omisién, de cardcter esencial, de cualquier
dato, manifestacién o documento que se acompafie o incorpore de la
declaracién responsable, determinaré la imposibilidad de continuar
con el ejercicio de la actuacién legitimada, sin perjuicio del resto de
responsabilidades conforme a la legislacién del procedimiento
administrativo comin. La resolucién que declare el cese en el ejercicio
del derecho podrd determinar la obligacién de restituir la situacién
juridica al momento previo del inicio de los actos para los que se
presenta la declaracién.

En ningdn caso podrd entenderse legitimada la ejecucién de
actuaciones amparadas en una declaracién responsable cuando sean
contrarias o disconformes con la legalidad urbanistica aplicable.

Los actos amparados en una declaracién responsable urbanistica
deberdn ejecutarse dentro de un plazo determinado tanto para
iniciar como para terminar las obras, entendiéndose otorgados por un
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plazo desde la presentacién de dicha declaracién de un afio para
iniciar las obras y de tres afios para concluir las mismas.

La declaracién responsable se someterd al régimen de caducidad, si
procede. La resolucién de caducidad extinguird la declaracién
responsable no pudiéndose iniciar ni proseguir las actuaciones
urbanisticas si no se solicita una nueva declaracién responsable
ajustada a la ordenacién urbanistica en vigor.

Las declaraciones responsables serén objeto de control posterior por el
Ayuntamiento de Pinto.

® En primer lugar se comprobard la veracidad de los datos y de los
documentos aportados, asi como el cumplimiento de los requisitos
formales exigidos. De apreciarse deficiencias, se procederd a requerir
su subsanacién durante un plazo de diez dias, con indicacién expresa
de que, si no lo hiciera, la declaracién responsable devendrd ineficaz
y se prohibird el ejercicio de las actuaciones objeto de esta. La no
subsanacién de deficiencias determinard la imposibilidad de llevar a
cabo las actuaciones declaradas, sin perjuicio de las
responsabilidades penales, civiles o administrativas a que hubiere
lugar.

* En segundo lugar se comprobard la conformidad con la normativa
aplicable en el plazo mdximo de tres meses desde la presentacién

de la declaracién responsable, o en su caso, desde la presentacién de
la subsanacién de las deficiencias formales. En el caso de apreciarse
incumplimientos o deficiencias esenciales, que no sean susceptibles de
subsanacién, en particular la incompatibilidad de uso o la existencia
de afecciones a la seguridad o al medio ambiente que generen un
grave riesgo, se ordenard, previa audiencia al interesado, la
paralizacién de las actuaciones declaradas, sin perjuicio de las
responsabilidades indicadas en el apartado anterior. Esta resolucién
obligaré al interesado a restituir el orden juridico infringido, y podra
determinar la imposibilidad de presentar una nueva declaracién
responsable con el mismo objeto durante un periodo maximo de un
ano.

La comprobacién de la conformidad de la actuacién con la normativa
aplicable en los términos antes indicados resultard en la emisién por el
ayuntamiento del correspondiente acto de conformidad cuando ello
fuera necesario a los efectos previstos en la legislacién que resulte de
aplicacién. En particular, a los efectos previstos en el articulo 28.1 del
Real Decreto Legislativo 7/2015, de 30 de octubre, por el que se
aprueba el texto refundido de la Ley del Suelo y Rehabilitacién
Urbana.

111



N° REGISTRO ENT. LOCALES 01281132 NIF P2811300I

¢Quién lo
puede solicitar?

Documentacién
a aportar

¢Donde
solicitarlo?

Pza. de la Constitucién, 1
28320 - Pinto (Madrid)
Tfo.: 91 248 37 00
Fax: 91 248 37 02
pinfo@ayto-pinto.es
www.ayto-pinfo.es

Personas fisicas y Personas juridicas

Modelo EMC_IG_OM14

Copia del DNI del titular, si es persona fisica. Si actia en
representacién de persona fisica, autorizacién del titular y copia de su
DNI.

Copia del DNI del/la representante legal, si el titular es persona
juridica, y copia de la escritura de poder que acredita la
representacion.

Hoja de Direccién de Obra visada.

Proyecto de Ejecucién redactado por técnico competente visado.

Hoja de Direccién de Ejecucién de Obra visada.

Estudio de Seguridad y Salud.

Estudio Geotécnico visado (en su caso)

Documento que acredite la competencia y no inhabilitacién del técnico
redactor en caso de que el documento no esté visado.

Proyecto de Infraestructura s Comunes de Telecomunicacién.
Justificante que acredite presentacién ante la Jefatura Provincial (en su
caso)

Declaracién del cumplimiento de la normativa urbanistica suscrita por
el Técnico Redactor del Proyecto visada.

Propuesta de ejecucidn del vado en caso de existir garaje o
aparcamiento (solucién de la barbacana y planos a escala)

Reportaje fotogréfico del estado de la via o espacio piblico colindante
y afecciones (farolas, acera, arbolado, etc.)

Consulta Descriptiva y Gréfica de Datos Catastrales.

Justificante de registro de presentacién del Certificado de Eficiencia
Energética en el érgano competente de la CAM.

Copia de las autorizaciones emitidas por otras Administraciones, que
en su caso, sean exigibles

Personas fisicas
Oficina de Registro del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1

Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.

De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

En los registros de cualquier 6rgano administrativo  segin lo
establecido en el art. 16.4 de la Lley 39/2015

Personas juridicas
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De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

El plazo de tramitacién es de 3 meses

Decreto de 8 de febrero de 1946 por el que se aprueba la nueva redaccién
de la Ley Hipotecaria: articulos 1,2, 6y 10.

Lley 13/1996, de 30 de diciembre de Medidas Fiscales, Administrativas y del
Orden Social: Disposicién Adicional Segunda.

Real Decreto 1627/1997, de 24 de octubre, por el que se establecen
disposiciones minimas de seguridad y salud en las obras de construccién:
articulos 4, 5, 6,7, 8, 17.

Real Decreto —Ley 1/1998, de 27 de febrero, sobre infraestructuras comunes
en los edificios para el acceso a los servicios de telecomunicacién: articulos 3
y 9.

Lley 2/1999, de 17 de marzo, de Medidas para la Calidad de la Edificacién:
articulos 1,5, 7, 10y 15.

Ley 38/1999, de 5 de noviembre, de Ordenacién de la Edificacién: articulos
2,4,5,9,10,11,12,13

Lley 9/2001, de 17 de julio, del Suelo de la Comunidad de Madrid; articulos
151 a 163

Real Decreto Legislativo 1/2004, de 5 de maro, por el que se aprueba el
Texto Refundido de la Ley del Catastro Inmobiliario: articulos 1, 3, 6, 11,
12,14, 33, 34,y 35

Real Decreto 314/2006, de 17 de marzo, que aprueba el Cédigo Técnico
de la Edificacién: articulos 2, 6, 7, 8, Exigencias y Documentos Bésicos.

Real Decreto 417 /2006, de 7 de abril, por el que se desarrolla el Texto
Refundido de la Ley del Catastro Inmobiliario: articulos 28, 30, 74

Orden 2726/2009, de 16 de julio, de la Consejeria de Medio Ambiente,
Vivienda y Ordenacién del Territorio, por la que se regula la gestién de los
residuos de construccién y demolicién en la Comunidad de Madrid: articulos
5,6,9y 10.

Decreto 74/2009, de 30 de julio, del Consejo de Gobierno, por el que se
aprueba el Reglamento de Viviendas con Proteccién Piblica de la Comunidad
de Madrid: articulos 3, 8, 19.

Real Decreto 235/2013, de 5 de abril, por el que se aprueba el
procedimiento bdsico para la certificacién de la eficiencia energética de los
edificios: articulos 1,2, 5,6,7,8y9.

Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comdn de
las Administraciones Publicas; articulos, 3, 4, 5, 12y 16.

Documento lll. Volumen I. Textos Generales. Normas Urbanisticas de la
Revisién del PGOU de Pinto: epigrafes 3.2.2., 3.3., 3.4.4., 3.5, 5, 6 y 8.
Ordenanza Fiscal Reguladora del Impuesto sobre Construcciones,
Instalaciones y Obras: articulos 2, 3, 5, 6, 14, 15y 16.

Ordenanza Municipal Reguladora de Vados y Entrada de Carruaies.
Ordenanza Fiscal Reguladora de la Tasa por Prestacién del Servicio de
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Alcantarillado: articulos, 2, 3, 5, 6,8, 10y 11.

e ley 1/2020, de 8 de octubre, por la que se modifica la Ley /2001, de 17
de julio, del Suelo de la Comunidad de Madrid, para el impulso y
reactivacién de la actividad urbanistica: articulo Onico

¢Quién tramita Servicios Técnicos
la solicitud?

Forma de A peticién del interesado/a
iniciacién
Subsanacién De documentacién: 10 dias

De subsanacién de deficiencias: 1 mes.

Organo Concejalia de Servicios Técnicos
competente
Observacion La presente ficha tiene intencidn informativa y de facilitar procesos,

siendo la norma reguladora de cada uno de ellos la que primard en caso
de contradiccién

EMC IG_ OM14
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DECLARACION RESPONSABLE URBANISTICA DE PRIMERA OCUPACION (EMC IG OM15)

El/la interesado quiere tramitar una declaracién responsable urbanistica de primera

Descripcion

ocupacién.La licencia de primera ocupacién tiene por objeto acreditar que las obras
y actividades han sido ejecutadas de conformidad con el proyecto y condiciones
en que la licencia fue concedida, y que se encuentran debidamente terminadas y
aptas segln las determinaciones urbanisticas, ambientales y de seguridad de su

destino especifico.

Declara bajo su responsabilidad

Cumplir con los requisitos exigidos por la normativa aplicable.

De igual forma, declaro que estoy en posesién de la documentacién
que acredite el cumplimiento de dicha normativa, poniéndola a
disposicién del Ayuntamiento en el caso de ser requerida.

Asimismo, manifiesto mi compromiso expreso de mantener el
cumplimiento de dichos requisitos durante el periodo de tiempo
inherente a la realizacién de la actuacién objeto de la declaracién.
Que declaro conocer que las empresas de suministro y
telecomunicaciones exigirdn para la contratacién definitiva de los
suministros o servicios respectivos en edificios o construcciones de
nueva planta u objeto de obras de ampliacién, reforma, modificacién
o rehabilitacién, el documento que acredite la presentacién de la
correspondiente declaracién responsable de la primera ocupacién
ante el Ayuntamiento de Pinto

Se podrd presentar la solicitud de Declaracién Responsable de primera
ocupacién una vez concluidas las obras amparadas por la concesién
de la correspondiente licencia urbanistica municipal de obras, o en su
caso, una vez ejecutadas las obras contempladas en la Declaracién
Responsable previamente presentada.

La Declaracién Responsable habilita al interesado para efectuar la
primera ocupacién o uso pretendidos desde el dia de su presentacién
en el registro del Ayuntamiento de Pinto, sin perjuicio de las facultades
municipales de comprobacién, control e inspeccién recogidas en la
Ley de Suelo de la Comunidad de Madrid.

En el caso de las declaraciones responsables urbanisticas de primera
ocupacién y funcionamiento de las edificaciones de nueva planta y de
las casas prefabricadas, asi como de los edificios e instalaciones en
general, el incumplimiento de los requisitos necesarios para el uso
previsto daré lugar al régimen previsto en el articulo 11.5 del Real
Decreto Legislativo 7/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba
el texto refundido de la Ley del Suelo y Rehabilitacién Urbana

La inexactitud, falsedad u omisién, de cardcter esencial, de cualquier
dato, manifestacién o documento que se acompaiie o incorpore

de la declaracién responsable, determinaré la imposibilidad de
continuar con la ocupacién o el uso del edificio o instalacién, sin
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perjuicio del resto de responsabilidades conforme a la legislacién del
procedimiento administrativo comin. La resolucién que declare el cese
en el ejercicio del derecho podrd determinar la obligacién de restituir
la situacién juridica al momento previo del inicio de los actos para los
que se presenta la declaracién.

En ningdn caso podrd entenderse legitimada la primera ocupacién o el
uso amparado en una declaracién responsable cuando sean
contrarias o disconformes con la legalidad urbanistica aplicable.

La declaracién responsable se someterd al régimen de caducidad, si
procede. La resolucién de caducidad extinguird la declaracién
responsable no pudiéndose iniciar ni proseguir las actuaciones
urbanisticas si no se solicita una nueva declaracién responsable
ajustada a la ordenacién urbanistica en vigor.

Las declaraciones responsables serén objeto de control posterior por el
Ayuntamiento de Pinto.

En primer lugar se comprobard la veracidad de los datos y de los
documentos aportados, asi como el cumplimiento de los requisitos
formales exigidos. De apreciarse deficiencias, se procederd a requerir
su subsanacién durante un plazo de diez dias, con indicacién
expresa de que, si no lo hiciera, la declaracién responsable devendrd
ineficaz y se prohibird el ejercicio de las actuaciones objeto de esta.
La no subsanacién de deficiencias determinard la imposibilidad de
llevar a cabo las actuaciones declaradas, sin perjuicio de las
responsabilidades penales, civiles o administrativas a que hubiere
lugar.

En segundo lugar se comprobard la conformidad con la
normativa aplicable en el plazo mdximo de tres meses desde la
presentacién de la declaracién responsable, o en su caso, desde la
presentacién de la subsanacién de las deficiencias formales. En el
caso de apreciarse incumplimientos o deficiencias esenciales, que no
sean susceptibles de subsanacién, en particular la incompatibilidad de
uso o la existencia de afecciones a la seguridad o al medio ambiente
que generen un grave riesgo, se ordenard, previa audiencia al
interesado, la paralizacién de las actuaciones declaradas, sin
perjuicio de las responsabilidades indicadas en el apartado anterior.
Esta resolucién obligard al interesado a restituir el orden juridico
infringido, y podrd determinar la imposibilidad de presentar una

nueva declaracién responsable con el mismo objeto durante un
periodo mdximo de un afio
La comprobacién de la conformidad de la actuacién con la normativa
aplicable en los términos antes indicados resultard en la emisién por el
ayuntamiento del correspondiente acto de conformidad cuando ello
fuera necesario a los efectos previstos en la legislacién que resulte de
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Documentacién
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aplicacién. En particular, a los efectos previstos en el articulo 28.1 del
Real Decreto Legislativo 7/2015, de 30 de octubre, por el que se
aprueba el texto refundido de la Ley del Suelo y Rehabilitacién Urbana

Personas fisicas y Personas juridicas

Instancia EMC_IG OM15

Copia del DNI del titular, si es persona fisica. Si actia en
representacién de persona fisica, autorizacién del titular y copia de su
DNI.

Copia del DNI del/la representante legal, si el titular es persona
juridica, y copia de la escritura de poder que acredita la
representacion.

Certificado Final de Obra visado.

Modelo 900D. Declaracién Catastral de nueva construccién,
ampliacién, reforma o rehabilitacién de bienes inmuebles.

Liquidacién Final de Obra visada.

Declaracién del coste real y efectivo de las obras suscrita por
promotor, empresa constructora y Director de Obra.

Justificante de registro de presentacién del Certificado de Eficiencia
Energética en el érgano competente de la CAM.

Planos del estado final de la obra visados (en su caso)

Certificados y boletines de las instalaciones (instalaciones, ICT, BT,
ACS, PCl, etc.).

Libro del edificio.

Copia de la Solicitud de Licencia de vado permanente acompaiiada
de documentacién adjunta (Mod. SG-003)

Cédula de Calificacién definitiva de Viviendas Protegidas (en su caso).
Copia de la autoliquidacién de la Tasa por Prestacién de Servicios
Urbanisticos

Personas fisicas
Oficina de Registro del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1

Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.

De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

En los registros de cualquier érgano administrativo segin el art 16.4
de la Ley 39/2015.

Personas juridicas
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e De forma telemdtica, en: https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

El plazo de tramitacién es de tres meses

o Lley2/1999, de 17 de marzo, de Medidas para la Calidad de la Edificacién:

articulos 13, 14 y 20.

o Lley 38/1999, de 5 de noviembre, de Ordenacién de la Edificacién: articulos
7,12y 13

e Lley 9/2001, de 17 de julio, del Suelo de la Comunidad de Madrid; articulos
151 a 163

e Real Decreto Legislativo 1/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el
Texto Refundido de la Ley del Catastro Inmobiliario: articulos: 11, 12,13 16,
17,19.

o Real Decreto 417/2006, de 7 de abiril, por el que se desarrolla el Texto
Refundido de la Ley del Catastro Inmobiliario: articulos 28, 30, 74

e Decreto 74/2009, de 30 de julio, del Consejo de Gobierno, por el que se
aprueba el Reglamento de Viviendas con Proteccién Piblica de la Comunidad
de Madrid: articulos 21 y 22

e Real Decreto 314/2006, de 17 de marzo, que aprueba el Cédigo Técnico
de la Edificacién: articulos 2, 6, 7, 8, Exigencias y Documentos Bésicos.

e Real Decreto 235/2013, de 5 de abiril, por el que se aprueba el
procedimiento bdsico para la certificacién de la eficiencia energética de los
edificios: articulos 1,2, 5, 6,7,8y 9.

e ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comin de
las Administraciones Publicas; articulos, 3, 4, 5, 12y 16.

e Documento lll. Volumen |. Textos Generales. Normas Urbanisticas de la
Revisién del PGOU de Pinto: epigrafes 3.4.8.y 3.4.9

e Ordenanza Fiscal Reguladora de la Tasa por Prestacién de Servicios
Urbanisticos del Ayuntamiento de Pinto: articulos 2j), 4, 5 b), 8 y 16.

e Ordenanza Municipal Reguladora de Vados y Entrada de Carruaies.

e Lley 1/2020, de 8 de octubre, por la que se modifica la Ley /2001, de 17
de julio, del Suelo de la Comunidad de Madrid, para el impulso y
reactivacién de la actividad urbanistica: articulo Unico.

Licencias, disciplina e inspeccién urbanistica
A peticién del interesado/a

De documentacién: 10 dias

De subsanacién de deficiencias: 1 mes.

Concejalia de Servicios Técnicos

La presente ficha tiene intencién informativa y de facilitar procesos,
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siendo la norma reguladora de cada uno de ellos la que primard en caso
de contradiccién

EMC IG_ OM15
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DECLARACION RESPONSABLE URBANISTICA PARA EFECTUAR UN CAMBIO DE USO

(EMC IG OM 16)

Las obras tienen por objeto un cambio de uso del inmueble.

Descripcion

¢Quién lo Personas fisicas y Personas juridicas

puede solicitar?

Documentacion .

a aportar
[}
[}
[}
[}
[}
[}
[}
[}
[ ]

¢Donde

solicitarlo? o

Copia del DNI del titular, si es persona fisica. Si actia en
representacién de persona fisica, autorizacién del titular y copia de su
DNI.

Copia del DNI del/la representante legal, si el titular es persona
juridica, y copia de la escritura de poder que acredita la
representacién.

Nota Simple del Registro de la Propiedad que acredite la titularidad
del inmueble y su condicién de finca independiente.

Copia de la autoliquidacién de la Tasa por Prestacién de Servicios
Urbanisticos.

Autorizacién del cambio de uso solicitado por la D.G. de Vivienda y
Rehabilitacién de la CAM o la efectiva descalificacién del inmueble
mediante la correspondiente resolucién del mismo érgano (en su caso).
Plano de estado resultante (escala minima 1:100) que refleje las
condiciones previstas en el articulo 6.4.1 de las Ordenanzas
Generales, indicando superficies resultantes, frentes de fachada y
situacién de salida de humos a cubierta (en cambios de uso a
residencial)

Consulta Descriptiva y Gréfica de Datos Catastrales que refleje su
condicién de inmueble catastral independiente.

Contratos en vigor de suministro de agua y electricidad
individualizados, correspondientes al inmueble objeto del cambio de
uso.

Plan de Trabajo con Amianto aprobado por la autoridad laboral de la
Comunidad de Madrid, conforme a lo previsto en el articulo 12 del
Real Decreto 396/2006, de 31 de marzo, por el que se establecen
las disposiciones minimas de seguridad

salud aplicables a los trabajos con riesgo de exposicién al amianto (En
caso de demoliciones de elementos que contengan amianto

Personas fisicas

Oficina de Registro del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1

Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.

De forma telemdtica, en la sede electrénica:
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https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

e En los registros de cualquier érgano administrativo  segin lo
establecido en el art. 16.4 de la Lley 39/2015

Personas juridicas
e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

El plazo de tramitacién es de 3 meses

o Lley 49/1960, de 21 de julio, sobre Propiedad Horizontal: articulo
10.3 b)

e Decreto de 8 de febrero de 1946 por el que se aprueba la nueva
redaccién de la Ley Hipotecaria: articulos 1,2, 6 y 10.

e Lley 9/2001, de 17 de julio, del Suelo de la Comunidad de Madrid;
articulos 151 a 163.

e Real Decreto legislativo 1/2004, de 5 de marzo, por el que se
aprueba el Texto Refundido de la Ley del Catastro Inmobiliario:
articulos 1, 3, 6, 11, 12,14, 33, 34, y 35.

e Real Decreto 396/2006, de 31 de marzo, por el que se establecen
las disposiciones minimas de seguridad y salud aplicables a los
trabajos con riesgo de exposicién al amianto: articulo 12.

e Real Decreto 417/2006, de 7 de abril, por el que se desarrolla el
Texto Refundido de la Lley del Catastro Inmobiliario: articulos 28,

30, 74.

e Lley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comin de las Administraciones Pdblicas; articulos, 3, 4, 5, 12 y 16.

e Documento lll. Volumen |. Textos Generales. Normas Urbanisticas de

la Revisién del PGOU de Pinto.

e Ordenanza Fiscal Reguladora de la Tasa por Prestacién de Servicios
Urbanisticos del Ayuntamiento de Pinto: articulos 2, 5, 6, 7 y 8.

e Lley 1/2020, de 8 de octubre, por la que se modifica la Ley
9/2001, de 17 de julio, del Suelo de la Comunidad de Madrid,
para el impulso y reactivacién de la actividad urbanistica: articulo
dnico.

¢Quién tramita Servicios Técnicos

la solicitud?
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Forma de A peticién del interesado/a
iniciaciéon
Subsanacién De documentacién: 10 dias

De subsanacién de deficiencias: 1 mes.

Organo Concejalia de Servicios Técnicos
competente
Observacion La presente ficha tiene intencién informativa y de facilitar procesos,

siendo la norma reguladora de cada uno de ellos la que primard en caso
de contradiccién

EMC IGOM16
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LICENCIA DE SEGREGACION (EMC IG OM17)

El interesado/a solicita una licencia urbanistica municipal para efectuar la

Descripcion segregacién o divisién de terrenos en cualquier clase de suelo que no forme
parte de un proyecto de reparcelacién debidamente aprobado
¢Quién lo Personas fisicas y Personas juridicas

puede solicitar?

Documentacién e Modelo EMC_IG_OM17

a aportar o Copia del DNI del titular, si es persona fisica. Si actia en
representacién de persona fisica, autorizacién del titular y copia de su
DNI.

e Copia del DNI del/la representante legal, si el titular es persona
juridica, y copia de la escritura de poder que acredita la
representacién.

e Nota Simple del Registro de la Propiedad.

e Copia de la autoliquidacién de la Tasa por Prestacién de Servicios
Urbanisticos.

e Consulta Descriptiva y Grdfica de Datos Catastrales.

e Memoria de Parcelacién con descripcién de finca de origen y
resultado.

e Plano de Situacién.

e Plano de parcela a escala minima 1/5000 (rdstica) con delimitacién
de fincas de origen y de resultado, asi como edificios existentes (en su
caso)

e Plano topogréfico de la parcela original y las resultantes con limites
definidos y georreferenciados.

e Plano de parcela a escala minima 1/500 (urbana) con delimitacién de
fincas de origen y de resultado, asi como edificios existentes (en su

caso)
¢Donde Personas fisicas
solicitarlo? e Oficina de Registro del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1

e Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.

e De forma telemdtica, en la sede electrénica: https://sedeelectronica.ayto-
pinto.es

e En los registros de cualquier érgano administrativo  segin lo establecido

enelart. 16.4 de la ley 39/2015
Personas juridicas

e De forma telemdtica, en: https://sedeelectronica.ayto-pinto.es
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El plazo de tramitacién es de tres meses

Decreto de 8 de febrero de 1946 por el que se aprueba la nueva
redaccién de la Ley Hipotecaria: articulos 1,2, 6 y 10.

ley 13/1996, de 30 de diciembre de Medidas Fiscales, Administrativas
y del Orden Social: Disposicién Adicional Segunda.

ley 2/1999, de 17 de marzo, de Medidas para la Calidad de la
Edificacién: articulos 1,4, 5,7 y 15.

ley 38/1999, de 5 de noviembre, de Ordenacién de la Edificacién:
articulos 2, 4, 5,9, 10, 11,12, 13

ley 9/2001, de 17 de julio, del Suelo de la Comunidad de Madrid;
articulos 151 a 163, 213, 214, 215y 216

Real Decreto Legislativo 1/2004, de 5 de maro, por el que se aprueba
el Texto Refundido de la Ley del Catastro Inmobiliario: articulos 1, 3, 6,

11,12,14, 33, 34,y 35

Real Decreto 314/2006, de 17 de marzo, que aprueba el Cédigo
Técnico de la Edificacién y documentos anexos.

Real Decreto 417/2006, de 7 de abril, por el que se desarrolla el Texto
Refundido de la Ley del Catastro Inmobiliario: articulos 28, 30, 74

Orden 2726/2009, de 16 de julio, de la Consejeria de Medio
Ambiente, Vivienda y Ordenacién del Territorio, por la que se regula la
gestién de los residuos de construccién y demolicién en la Comunidad
de Madrid: articulos 5, 6, 9 y 10.

Decreto 74/2009, de 30 de julio, del Consejo de Gobierno, por el que
se aprueba el Reglamento de Viviendas con Proteccién Piblica de la

Comunidad de Madrid: articulos 3, 8, 19.

ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Pdblicas; articulos, 3, 4, 5, 12 y 16.

Documento Ill. Volumen |. Textos Generales. Normas Urbanisticas de la
Revisién del PGOU de Pinto: epigrafes 3.2.2., 3.3., 3.4.3.,3.4.4., 3.5,
5 6y8.

Ordenanza Fiscal Reguladora de la Tasa por Prestacién de Servicios
Urbanisticos del Ayuntamiento de Pinto: articulos 2b), 3, 5 1), 6, 7 y 8.

Ordenanza Fiscal Reguladora de la Tasa por Prestacién del Servicio de

Alcantarillado: articulos, 2, 3,5, 6,8, 10y 11.
Lley 1/2020, de 8 de octubre, por la que se modifica la Ley 9/2001,
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de 17 de julio, del Suelo de la Comunidad de Madrid, para el impulso
y reactivacién de la actividad urbanistica: articulo Unico.

¢Quién tramita Llicencias, disciplina e inspeccién urbanistica
la solicitud?

Forma de A peticién del interesado/a
iniciacion
Subsanacién De documentacién: 10 dias

De subsanacién de deficiencias: 1 mes.

Organo Concejalia de Servicios Técnicos
competente
Observacion La presente ficha tiene intencién informativa y de facilitar procesos,

siendo la norma reguladora de cada uno de ellos la que primard en caso
de contradiccién

EMC IGOM17
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COMUNICACION PREVIA DE CAMBIO DE TITULARIDAD (EMC IG OM138)

Descripcion

¢Quién lo
puede solicitar?

Documentacién
a aportar

¢Donde
solicitarlo?

El interesado/a solicita tramitar una comunicacién previa para
efectuar un cambio de titularidad sobre una licencia concedida ,0 en
su caso, sobre una Declaracién Responsable presentada, para lo que
tengo a bien poner en conocimiento del Ayuntamiento de Pinto los
datos identificativos del inmueble, asi como los que acreditan la
trasmisién, los cuales resultan relevantes para el ejercicio de dicho
derecho

Se podréd presentar la solicitud de Comunicacién previa de cambio de
titularidad en cualquier momento.

La Comunicacién Previa de Cambio de Titularidad habilita al
interesado para materializar el cambio de titularidad desde el dia de
su presentacién en el registro del Ayuntamiento de Pinto, sin perjuicio
de las facultades municipales de comprobacién de aquellos datos
identificativos y relevantes para ejercer dicho derecho.

La inexactitud, falsedad u omisién, de cardcter esencial, de cualquier
dato, manifestacién o documento que se acomparie o incorpore a la
comunicacién previa de cambio de titularidad determinaré la
imposibilidad de continuar con el ejercicio de la actuacién legitimada,
sin perjuicio del resto de responsabilidades conforme a la legislacién
del procedimiento administrativo comin. La resolucién que declare el
cese en el ejercicio del derecho podrd determinar la obligacién de
restituir la situacién juridica al momento previo del inicio de los actos
para los que se presenta la declaracién

Personas fisicas y Personas juridicas

Modelo EMC_IG_OM18

Copia del DNI del titular, si es persona fisica. Si actia en
representacién de persona fisica, autorizacién del titular y copia de su
DNI.

Copia del DNI del/la representante legal, si el titular es persona
juridica, y copia de la escritura de poder que acredita la
representacioén.

Documento puiblico o privado que acredite la transmisién de la
propiedad del inmueble.

Copia de la autoliquidacién de la Tasa por Prestacién de Servicios
Urbanisticos.

Documento acreditativo de la designacién de los directores de obra'y
ejecucién de obra (en su caso).

Personas fisicas

Oficina de Registro del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1

126



N° REGISTRO ENT. LOCALES 01281132 NIF P2811300I

Plazo de
tramitacion

Normativa
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Forma de
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Organo
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Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.

De forma telemdtica, en la sede electrénica: https://sedeelectronica.ayto-
pinto.es

En los registros de cualquier érgano administrativo  segin lo establecido
enelart. 16.4 de la ley 39/2015

Personas juridicas

De forma telemdtica, en la sede electrénica: https://sedeelectronica.ayto-
pinto.es

El plazo de tramitacién es de 3 meses

Lley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comin de las Administraciones Pdblicas; articulos, 3, 4, 5, 12 y 16.
Lley /2001, de 17 de julio, del Suelo de la Comunidad de Madrid:
articulos 151 a 163

Documento lll. Volumen |. Textos Generales. Normas Urbanisticas de la
Revisién del PGOU de Pinto: epigrafe 3.4.7.

Ordenanza Fiscal Reguladora de la Tasa por Prestacién de Servicios
Urbanisticos del Ayuntamiento de Pinto: articulos

2,5,6,7y8.

Lley 1/2020, de 8 de octubre, por la que se modifica la Ley 9/2001,
de 17 de julio, del Suelo de la Comunidad de Madrid, para el impulso
y reactivacién de la actividad urbanistica: articulo dnico.

Servicios Técnicos
A peticién del interesado/a

De documentacién: 10 dias

De subsanacién de deficiencias: 1 mes.

Concejalia de Servicios Técnicos

La presente ficha tiene intencién informativa y de facilitar procesos,
siendo la norma reguladora de cada uno de ellos la que primard en caso
de contradiccién

DESCARGA DE DOCUMENTOS

EMC IGOM18
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SOLICITUD DE INFORMACION URBANISTICA (EMC-1G-0M19)

Descripcion

¢Quién lo
puede solicitar?

Documentacion
a aportar

¢Donde
solicitarlo?

Plazo de
tramitacién

Normativa

El interesado/a solicita una Informacién urbanistica con el fin de ejecutar
obras previa realizacién de los trdmites oportunos consistente en:

Consulta urbanistica

Cédula urbanistica:

Consulta urbanistica vinculante (ordenanza de ascensores)

Personas fisicas y Personas juridicas

e Instancia EMC IG OM19

e Copia del DNI del titular, si es persona fisica. Si actéa en
representacién de persona fisica, autorizacién del titular y copia de su
DNI.

e Copia del DNI del/la representante legal, si el titular es persona
juridica, y copia de la escritura de poder que acredita la
representacion.

e Copia de la autoliquidacién de la Tasa por Prestacién de Servicios
Urbanisticos

e Documentacién adicional a requerir por los Servicios Técnicos (en caso
de consultas urbanisticas vinculantes)

e Personas fisicas

e Oficina de Registro del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1

e Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.

o De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es
e En los registros de cualquier érgano administrativo segin lo

establecido en el art. 16.4 de la Ley 39/2015

e Personas juridicas

e De forma telematica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

El plazo de tramitacién es de tres meses

e Lley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comin de las Administraciones Pdblicas; articulos, 3, 4, 5, 12y 16.

e Lley 9/2001, de 17 de julio, del Suelo de la Comunidad de Madrid:
articulos 151 a 163

e Documento lll. Volumen |. Textos Generales. Normas Urbanisticas de la
Revisién del PGOU de Pinto
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e Ordenanza Fiscal Reguladora de la Tasa por Prestacién de Servicios
Urbanisticos del Ayuntamiento de Pinto: articulos 2, 5 g), 6, 7 y 8.
e Lley 1/2020, de 8 de octubre, por la que se modifica la Ley /2001,
de 17 de julio, del Suelo de la Comunidad de
Madrid, para el impulso y reactivacién de la actividad urbanistica: articulo
dnico.

¢Quién tramita Servicios Técnicos
la solicitud?

Forma de A peticién del interesado/a
iniciacién
Subsanacién De documentacién: 10 dias

De subsanacién de deficiencias: 1 mes.

Organo Concejalia de Servicios Técnicos
competente
Observacion La presente ficha tiene intencién informativa y de facilitar procesos,

siendo la norma reguladora de cada uno de ellos la que primard en caso
de contradiccién

EMC IG OM19
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SOLICITUD DE DEVOLUCION DE FIANZA (EMC-1G-0M20)

Descripcion

¢Quién lo
puede solicitar?

Documentacién
a aportar

¢Donde
solicitarlo?

Plazo de
tramitacion

Normativa

El interesado/a una vez concluida la obra y habiendo presentado la
correspondiente Declaracién Responsable de Primera Ocupacién, solicita la
devolucién de avales/fianzas relativas a reposicién de firmes o gestién de
residuos

Personas fisicas y Personas juridicas

e Instancia EMC IG OM20

e Copia del DNI del titular, si es persona fisica. Si actia en
representacién de persona fisica, autorizacién del titular y copia de su
DNI.

e Copia del DNI del/la representante legal, si el titular es persona
juridica, y copia de la escritura de poder que acredita la
representacién.

e Copia de las cartas de pago que justifiquen el abono de las fianzas

e Documentacién acreditativa del tratamiento realizado, en caso de
haber efectuado la gestién de residuos.

e Personas fisicas

e Oficina de Registro del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1

e Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

e En los registros de cualquier érgano administrativo segin lo
establecido en el art. 16.4 de la Lley 39/2015

e Personas juridicas

o De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

El plazo de tramitacién es de 3 meses

e Orden 2726/2009, de 16 de julio, de la Consejeria de Medio
Ambiente, Vivienda y Ordenacién del Territorio, por la que se regula
la gestién de los residuos de construccién y demolicién en la
Comunidad de Madrid: articulos 5, 6, 9 y 10.

e Lley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comin de las Administraciones Pdblicas; articulos, 3, 4, 5, 12 y 16.

e Lley 9/2001, de 17 de julio, del Suelo de la Comunidad de Madrid:
articulos 151 a 163

e Documento lll. Volumen |. Textos Generales. Normas Urbanisticas de la

Revisién del PGOU de Pinto: epigrafe 3.4.4.
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e Lley 1/2020, de 8 de octubre, por la que se modifica la Ley 9/2001,
de 17 de julio, del Suelo de la Comunidad de Madrid, para el impulso
y reactivacién de la actividad urbanistica: articulo Unico.

¢Quién tramita Servicios Técnicos
la solicitud?

Forma de A peticién del interesado/a
iniciacién
Subsanacién De documentacién: 10 dias

De subsanacién de deficiencias: 1 mes.

Organo Concejalia de Servicios Técnicos
competente
Observacion La presente ficha tiene intencién informativa y de facilitar procesos,

siendo la norma reguladora de cada uno de ellos la que primard en caso
de contradiccién

EMC IGOM20
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DECLARACI()N RESPONSABLE U]!BANiSTICA PARA LA E'.IECUCI()N'DE DEMOLICION DE
CONSTRUCCION SIN PROTECCION AMBIENTAL O HISTORICO ARTiSTICA( EMC-IG-0M21)

Descripcion

El interesado/a solicita tramitar una Declaracién Responsable Urbanistica
para la ejecucién de una demolicién de construcciones y edificaciones
existentes, siempre que no dispongan de algin tipo de proteccién
ambiental o histérico — artistico, ya sea total o parcial, regulada a través
de norma legal o documento urbanistico.

Se podrd solicitar la declaracién responsable para la demolicién de
construcciones que no dispongan de algin tipo de proteccién ambiental o
histérico — artistico, en cualquier momento.

Declara bajo su responsabilidad

Cumplir con los requisitos exigidos por la normativa aplicable.

Estar en posesién de la documentacién que acredite el cumplimiento de
dicha normativa, poniéndola a disposicién del Ayuntamiento en el caso de
ser requerida.

Manifiesta el compromiso expreso de mantener el cumplimiento de dichos
requisitos durante el periodo de tiempo inherente a la realizacién de la
actuacién objeto de la declaracién.

Manifiesta su compromiso a no efectuar obra alguna en la finca sobre la
que se solicita Declaracién Responsable para efectuar acto de
agrupacién, mientras no se obtenga la correspondiente licencia
urbanistica, o en su caso, sea presentada la correspondiente Declaracién
Responsable urbanistica que faculten al interesado a la ejecucién de
obras.

e La Declaracién Responsable habilita al interesado para el ejercicio de
la actuacién pretendida desde el dia de su presentacién en el registro
del Ayuntamiento de Pinto, sin perjuicio de las facultades municipales
de comprobacién, control e inspeccién recogidas en la Ley de Suelo
de la Comunidad de Madrid.

e La inexactitud, falsedad u omisién, de cardcter esencial, de cualquier
dato, manifestacién o documento que se acompafie o incorpore de la
declaracién responsable, determinaré la imposibilidad de continuar
con el ejercicio de la actuacién legitimada, sin perjuicio del resto de
responsabilidades conforme a la legislacién del procedimiento
administrativo comin. La resolucién que declare el cese en el ejercicio
del derecho podrd determinar la obligacién de restituir la situacién
juridica al momento previo del inicio de los actos para los que se
presenta la declaracién.

e En ningln caso podrd entenderse legitimada la ejecucién de
actuaciones amparadas en una declaracién responsable cuando sean
contrarias o disconformes con la legalidad urbanistica aplicable.

e Los actos amparados en una declaracién responsable urbanistica
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deberdn ejecutarse dentro de los plazos de inicio de seis meses y de
finalizacién de un afio desde su presentacién.

e La declaracién responsable se someterd al régimen de caducidad, si
procede. La resolucién de caducidad extinguird la declaracién
responsable no pudiéndose iniciar ni proseguir las actuaciones
urbanisticas si no se solicita una nueva declaracién responsable
ajustada a la ordenacién urbanistica en vigor.

e Las declaraciones responsables serdn objeto de control posterior por el
Ayuntamiento de Pinto.

En primer lugar se comprobard la veracidad de los datos y de los
documentos aportados, asi como el cumplimiento de los requisitos
formales exigidos. De apreciarse deficiencias, se procederd a requerir
su subsanacién durante un plazo de diez dias, con indicacién expresa
de que, si no lo hiciera, la declaracién responsable devendrd ineficaz
y se prohibird el ejercicio de las actuaciones objeto de esta. La no
subsanacién de deficiencias determinard la imposibilidad de llevar a
cabo las actuaciones declaradas, sin perjuicio de las
responsabilidades penales, civiles o administrativas a que hubiere
lugar.

En segundo lugar se comprobard la conformidad con la normativa
aplicable en el plazo mdximo de tres meses desde la presentacién de
la declaracién responsable, o en su caso, desde la deficiencias
formales. En el caso de apreciarse incumplimientos o deficiencias
esenciales, que no sean susceptibles de subsanacién, en particular la
incompatibilidad de uso o la existencia de afecciones a la seguridad o
al medio ambiente que generen un grave riesgo, se ordenard, previa
audiencia al interesado, la paralizacién de las actuaciones
declaradas, sin perjuicio de las responsabilidades indicadas en el
apartado anterior. Esta resolucién obligard al interesado a restituir el
orden juridico infringido, y podrd determinar la imposibilidad de
presentar una nueva declaracién responsable con el mismo objeto
durante un periodo mdaximo de un afio.

e La comprobacién de la conformidad de la actuacién con la normativa
aplicable en los términos antes indicados resultard en la emisién por el
ayuntamiento del correspondiente acto de conformidad cuando ello
fuera necesario a los efectos previstos en la legislacién que resulte de
aplicacién. En particular, a los efectos previstos en el articulo 28.1 del
Real Decreto Legislativo 7/2015, de 30 de octubre, por el que se

aprueba el texto refundido de la Ley del Suelo y Rehabilitacién Urbana

Personas fisicas y Personas juridicas

Instancia EMC IG OM21
133



N° REGISTRO ENT. LOCALES 01281132 NIF P2811300I

a aportar
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e Copia del DNI del titular, si es persona fisica. Si actia en representacion
de persona fisica, autorizacién del titular y copia de su DNI.

o Copia del DNI del/la representante legal, si el titular es persona juridica,
y copia de la escritura de poder que acredita la representacién.

e Copia del justificante acreditativo del abono del Impuesto de
Construcciones, Instalaciones y Obras (ICIO).

e Copia del justificante acreditativo del abono de la Tasa por Prestacién de
Servicios Urbanisticos.

e Proyecto de Ejecucién redactado por técnico competente visado (en su
caso)

e Documento que acredite la competencia y no inhabilitacién del técnico
redactor en caso de que dicho documento no esté visado.

e Hoja de Direccién de Obra visada (en su caso).

e Estudio de Seguridad y Salud.

e Reportaje fotogréfico del estado de la via o espacio publico colindante y
afecciones (farolas, acera, arbolado, etc.)

e Consulta Descriptiva y Gréfica de Datos Catastrales.

e Copia de las autorizaciones emitidas por otras Administraciones, que en
su caso, sean exigibles

Personas fisicas

Oficina de Registro del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1
Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.

De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

En los registros de cualquier érgano administrativo segin lo
establecido en el art. 16.4 de la Lley 39/2015

Personas juridicas

De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

El plazo de tramitacién es de tres meses

Orden 2726/2009, de 16 de julio, de la Consejeria de Medio
Ambiente, Vivienda y Ordenacién del Territorio, por la que se regula
la gestién de los residuos de construccién y demolicién en la
Comunidad de Madrid: articulos 5, 6, 9 y 10.

ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comin de las Administraciones Pdblicas; articulos, 3, 4, 5, 12 y 16.
Lley 9/2001, de 17 de julio, del Suelo de la Comunidad de Madrid:
articulos 151 a 163

Documento lll. Volumen |. Textos Generales. Normas Urbanisticas de la
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Revisién del PGOU de Pinto: epigrafe 3.4.4.

e Lley 1/2020, de 8 de octubre, por la que se modifica la Ley 9/2001,
de 17 de julio, del Suelo de la Comunidad de Madrid, para el impulso
y reactivacién de la actividad urbanistica: articulo Unico.

¢Quién tramita Servicios Técnicos
la solicitud?

Forma de A peticién del interesado/a
iniciacién
Subsanacién De documentacién: 10 dias

De subsanacién de deficiencias: 1 mes.

Organo Concejalia de Servicios Técnicos
competente
Observacion La presente ficha tiene intencién informativa y de facilitar procesos,

siendo la norma reguladora de cada uno de ellos la que primard en caso
de contradiccién

EMC IGOM21
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DECLARACION RESPONSABLE URBANISTICA PARA EFECTUAR ACTO DE AGRUPACION

EMC-IG-0M22

Descripcion

El interesado/a solicita tramitar una Declaracién Responsable Urbanistica
para la agrupacién de terrenos en cualquier clase de suelo, los cuales no
forman parte de un proyecto de reparcelacién debidamente aprobado.

Declara bajo su responsabilidad

Cumplir con los requisitos exigidos por la normativa aplicable.

Estar en posesidn de la documentacién que acredite el cumplimiento de
dicha normativa, poniéndola a disposicién del Ayuntamiento en el caso de
ser requerida.

Manifiesta el compromiso expreso de mantener el cumplimiento de dichos
requisitos durante el periodo de tiempo inherente a la realizacién de la
actuacién objeto de la declaracién.

Manifiesta su compromiso a no efectuar obra alguna en la finca sobre la
que se solicita Declaracién Responsable para efectuar acto de
agrupacién, mientras no se obtenga la correspondiente licencia
urbanistica, o en su caso, sea presentada la correspondiente Declaracién
Responsable urbanistica que faculten al interesado a la ejecucién de
obras.

Se podrd presentar la solicitud de Declaracién Responsable para efectuar
un acto de agrupacién en cualquier momento.

La Declaracién Responsable habilita al interesado para materializar el
acto de agrupacién desde el dia de su presentacién en el registro del
Ayuntamiento de Pinto, sin perjuicio de las facultades municipales de
comprobacidn, control e inspeccién recogidas en la Ley de Suelo de la
Comunidad de Madrid.

La inexactitud, falsedad u omisién, de cardcter esencial, de cualquier
dato, manifestacién o documento que se acomparie o incorpore de la
declaracién responsable, determinaré la imposibilidad de continuar con el
ejercicio de la actuacién legitimada, sin perjuicio del resto de
responsabilidades conforme a la legislacién del procedimiento
administrativo comin. La resolucién que declare el cese en el ejercicio del
derecho podré determinar la obligacién de restituir la situacién juridica al
momento previo del inicio de los actos para los que se presenta la
declaracién.

En ningdn caso podrd entenderse legitimada la ejecucién de actuaciones
amparadas en una declaracién responsable cuando sean contrarias o
disconformes con la legalidad urbanistica aplicable.

La declaracién responsable se someterd al régimen de caducidad, si
procede. La resolucién de caducidad extinguird la declaracién
responsable no pudiéndose iniciar ni proseguir las actuaciones
urbanisticas si no se solicita una nueva declaracién responsable ajustada
a la ordenacién urbanistica en vigor.
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Las declaraciones responsables serén objeto de control posterior por el
Ayuntamiento de Pinto.

o En primer lugar se comprobard la veracidad de los datos y de los

ocumentos aportados, asi como el cumplimiento delos requisitos

formales exigidos. De preciarse deficiencias, se procederd a requerir
su subsanacién durante un plazo de diez dias, con indicacién expresa
de que, si no lo hiciera, la declaracién responsable devendrd ineficaz

y se prohibird el ejercicio de las actuaciones objeto de esta. La no

subsanacién de deficiencias determinard la imposibilidad de llevar a

cabo las actuaciones declaradas, sin perjuicio de las
responsabilidades penales, civiles o administrativas a que hubiere
lugar.

o En segundo lugar se comprobard la conformidad con la
normativa aplicable en el plazo mdximo de tres meses desde la
presentacién de la declaracién responsable, o en su caso, desde la
presentacién de la subsanacién de las deficiencias formales. En el

caso de apreciarse incumplimientos o deficiencias esenciales, que no

sean susceptibles de subsanacién, en particular la incompatibilidad
de uso o la existencia de afecciones a la seguridad o al medio

ambiente que generen un grave riesgo, se ordenard, previa audiencia

al interesado, la paralizacién de las actuaciones declaradas, sin

perjuicio de las responsabilidades indicadas en el apartado anterior.

Esta resolucién obligard al interesado a restituir el orden juridico
infringido, y podrd determinar la imposibilidad de presentar una
nueva declaracién responsable con el mismo objeto durante un
periodo mdximo de un afio.
La comprobacién de la conformidad de la actuacién con la normativa
aplicable en los términos antes indicados resultard en la emisién por el

ayuntamiento del correspondiente acto de conformidad cuando ello fuera

necesario a los efectos previstos en la legislacién que resulte de
aplicacién. En particular, a los efectos previstos en el articulo 28.1 del

Real Decreto Legislativo 7/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba

el texto refundido de la Ley del Suelo y Rehabilitacién Urbana.

Personas fisicas y Personas juridicas

Instancia EMC IG OM22

Copia del DNI del titular, si es persona fisica. Si actia en representacién

de persona fisica, autorizacién del titular y copia de su DNI.

Copia del DNI del/la representante legal, si el titular es persona juridica,

y copia de la escritura de poder que acredita la representacién.
Nota Simple del Registro de la Propiedad..

137



N° REGISTRO ENT. LOCALES 01281132 NIF P2811300I

¢Donde
solicitarlo?

Plazo de
tramitacion

Normativa

Pza. de la Constitucién, 1
28320 - Pinto (Madrid)
Tfo.: 91 248 37 00
Fax: 91 248 37 02
pinfo@ayto-pinto.es
www.ayto-pinfo.es

Copia de la autoliquidacién de la Tasa por Prestacién de Servicios
Urbanisticos.

Consulta Descriptiva y Gréfica de Datos Catastrales.

Memoria de Parcelacién con descripcién de finca de origen y resultado.
Plano de Situacién.

Plano de parcela a escala minima 1/5000 (rdstica) con delimitacién de
fincas de origen y de resultado, asi como edificios existentes (en su caso)
Plano de parcela a escala minima 1/500 (urbana) con delimitacién de
fincas de origen y de resultado, asi como edificios existentes (en su caso)

e Personas fisicas

e Oficina de Registro del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1

e Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es
e En los registros de cualquier érgano administrativo segin lo

establecido en el art. 16.4 de la Lley 39/2015

e Personas juridicas

o De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

El plazo de tramitacién es de 3 meses

Decreto de 8 de febrero de 1946 por el que se aprueba la nueva
redaccién de la Ley Hipotecaria: articulos 1,2, 6 y 10.

Lley /2001, de 17 de julio, del Suelo de la Comunidad de Madrid;
articulos 143, 144, 145, 151 a 163, 213, 214,215y 216

Real Decreto Legislativo 1/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el
Texto Refundido de la Ley del Catastro Inmobiliario: articulos 1, 3, 6, 11,
12,14, 33,34,y 35

Real Decreto 314/2006, de 17 de marzo, que aprueba el Cédigo
Técnico de la Edificacién: articulos 2, 6, 7, 8, Exigencias y Documentos
Bdsicos.

ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comin
de las Administraciones Piblicas; articulos,3, 4, 5, 12y 16.

Documento lll. Volumen I. Textos Generales. Normas Urbanisticas de la
Revisién del PGOU de Pinto: epigrafes 3.2.2.,3.3., 3.4.3 3.4.4., 3.5, 5,
6y 8.

Ordenanza Fiscal Reguladora de la Tasa por Prestacién de Servicios
Urbanisticos del Ayuntamiento de Pinto: articulos 2, 5, 6, 7 y 8.

Ley 1/2020, de 8 de octubre, por la que se modifica la Ley 9/2001, de
17 de julio, del Suelo de la Comunidad de Madrid, para el impulso y
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¢Quién tramita
la solicitud?

Forma de
iniciacién

Subsanacién

Organo
competente

Observacion

reactivacién de la actividad urbanistica: articulo Gnico.

Servicios Técnicos
A peticién del interesado/a

De documentacién: 10 dias

De subsanacién de deficiencias: 1 mes.

Concejalia de Servicios Técnicos

Pza. de la Constitucién, 1
28320 - Pinto (Madrid)
Tfo.: 91 248 37 00
Fax: 91 248 37 02
pinfo@ayto-pinto.es
www.ayto-pinfo.es

La presente ficha tiene intencidn informativa y de facilitar procesos,
siendo la norma reguladora de cada uno de ellos la que primard en caso

de contradiccién

EMC IGOM22
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SOLICITUD DE DECLARACION RESPONSABLE URBANISTICA PARA LA EJECUCION DE
OBRAS MAYORES SIN PROYECTO EMC-IG-OM23

El interesado/a solicita tramitar una Declaracién Responsable Urbanistica
para la ejecucién de obras que afecten a elementos estructurales, tales como:

Descripcion

Obra de edificacién de nueva planta de escasa entidad constructiva y
sencillez técnica que no tengan, de forma eventual o permanente,
cardcter residencial ni pdblico y se desarrollen en una sola planta.
Obra de ampliacién, modificacién, reforma o rehabilitacién sobre un
edificio existente que no produzca una variacién esencial de la
composicién general exterior, la volumetria, la envolvente global, o el
conjunto del sistema estructural y que no requiera la redaccién de un
proyecto de obras segin lo dispuesto en la Ley de Ordenacién de la
Edificacion.

Piscinas en viviendas unifamiliares de volumen superior a 15 m3 no
prefabricadas que no pertenezcan a comunidades de propietarios, a
casas rurales o de agroturismo, a colegios mayores o tengan el
cardcter de publicas o similares

Declara bajo su responsabilidad

Cumplir con los requisitos exigidos por la normativa aplicable.

Estar en posesién de la documentacién que acredite el cumplimiento
de dicha normativa, poniéndola a disposicién del Ayuntamiento en el
caso de ser requerida.

Manifiesta el compromiso expreso de mantener el cumplimiento de
dichos requisitos durante el periodo de tiempo inherente a la
realizacién de la actuacién objeto de la declaracién.

Manifiesta su compromiso a no efectuar obra alguna en la finca sobre
la que se solicita Declaracién Responsable para efectuar acto de
agrupacién, mientras no se obtenga la correspondiente licencia
urbanistica, o en su caso, sea presentada la correspondiente
Declaracién Responsable urbanistica que faculten al interesado a la
ejecucién de obras.

Se podrd presentar la solicitud de Declaracién Responsable para efectuar
un acto de agrupacién en cualquier momento.
La Declaracién Responsable habilita al interesado para materializar

actuacién pretendida desde el dia de su presentacién en el registro del
Ayuntamiento de Pinto, sin perjuicio de las facultades municipales de
comprobacidn, control e inspeccién recogidas en la Ley de Suelo de la
Comunidad de Madrid.

La inexactitud, falsedad u omisién, de cardcter esencial, de cualquier
dato, manifestacién o documento que se acomparie o incorpore de la

declaracién responsable, determinaré la imposibilidad de continuar con el

ejercicio de la actuacién legitimada, sin perjuicio del resto de
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responsabilidades conforme a la legislacién del procedimiento
administrativo comin. La resolucién que declare el cese en el ejercicio del
derecho podré determinar la obligacién de restituir la situacién juridica al
momento previo del inicio de los actos para los que se presenta la
declaracién.

En ningdn caso podrd entenderse legitimada la ejecucién de actuaciones
amparadas en una declaracién responsable cuando sean contrarias o
disconformes con la legalidad urbanistica aplicable.

La declaracién responsable se someterd al régimen de caducidad, si
procede. La resolucién de caducidad extinguird la declaracién
responsable no pudiéndose iniciar ni proseguir las actuaciones
urbanisticas si no se solicita una nueva declaracién responsable ajustada
a la ordenacién urbanistica en vigor.

Las declaraciones responsables serén objeto de control posterior por el
Ayuntamiento de Pinto.

® En primer lugar se comprobard la veracidad de los datos y de
los ocumentos aportados, asi como el cumplimiento delos requisitos
formales exigidos. De preciarse deficiencias, se procederd a requerir
su subsanacién durante un plazo de diez dias, con indicacién expresa
de que, si no lo hiciera, la declaracién responsable devendrd ineficaz
y se prohibird el ejercicio de las actuaciones objeto de esta. La no
subsanacién de deficiencias determinard la imposibilidad de llevar a
cabo las actuaciones declaradas, sin perjuicio de las
responsabilidades penales, civiles o administrativas a que hubiere
lugar.

* En segundo lugar se comprobaré la conformidad con la
normativa aplicable en el plazo méximo de tres meses desde la
presentacién de la declaracién responsable, o en su caso, desde la
presentacién de la subsanacién de las deficiencias formales. En el
caso de apreciarse incumplimientos o deficiencias esenciales, que no
sean susceptibles de subsanacién, en particular la incompatibilidad
de uso o la existencia de afecciones a la seguridad o al medio
ambiente que generen un grave riesgo, se ordenard, previa audiencia
al interesado, la paralizacién de las actuaciones declaradas, sin
perjuicio de las responsabilidades indicadas en el apartado anterior.
Esta resolucién obligard al interesado a restituir el orden juridico
infringido, y podrd determinar la imposibilidad de presentar una
nueva declaracién responsable con el mismo objeto durante un
periodo mdximo de un afio.

La comprobacién de la conformidad de la actuacién con la normativa
aplicable en los términos antes indicados resultard en la emisién por el
ayuntamiento del correspondiente acto de conformidad cuando ello fuera
necesario a los efectos previstos en la legislacién que resulte de
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¢Quién lo
puede solicitar?

Documentacién
a aportar

¢Donde
solicitarlo?

Plazo de
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aplicacién. En particular, a los efectos previstos en el articulo 28.1 del
Real Decreto Legislativo 7/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba
el texto refundido de la Ley del Suelo y Rehabilitacién Urbana.

Personas fisicas y Personas juridicas

Instancia EMC IG OM23

Copia del DNI del titular

Copia del DNI del/la representante legal, si el titular es persona juridica,
y copia de la escritura de poder que acredita la representacién

Copia del justificante acreditativo del abono de la Tasa por Prestacién de
Servicios Urbanisticos

Copia del justificante acreditativo del abono del Impuesto de
Construcciones, Instalaciones y Obras (ICIO)

Memoria o documento técnico correspondiente a la actuacién pretendida,
suscrito por técnico competente

Presupuesto, desglosado y total de las obras a realizar

Plano de situacién en el que se exprese con claridad la ubicacién

Planos en los que se refleje el estado actual y el estado reformado
Fotografia del estado actual de las obras a realizar

Declaracién responsable del técnico redactor indicando la vigencia de la
péliza de responsabilidad civil con cobertura suficiente

Certificado expedido por el colegio profesional del técnico redactor
indicando su habilitacién profesional

Hoja de encargo de la Direccién de Ejecucién de las Obras

Acuerdo de la comunidad de vecinos, si procede

Copia de las autorizaciones emitidas por otras Administraciones, que en
su caso, sean exigibles

e Personas fisicas

e Oficina de Registro del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1

e Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.

o De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es
e En los registros de cualquier érgano administrativo seglin lo

establecido en el art. 16.4 de la Lley 39/2015

e Personas juridicas

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

El plazo de tramitacién es de tres meses
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tramitacion

Normativa
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e Decreto de 8 de febrero de 1946 por el que se aprueba la nueva
redaccién de la Ley Hipotecaria: articulos 1,2, 6 y 10.

e ley 13/1996, de 30 de diciembre de Medidas Fiscales,
Administrativas y del Orden Social: Disposicién Adicional Segunda.

e Lley 38/1999, de 5 de noviembre, de Ordenacién de la Edificacién:
articulos 2, 5,9, 10, 11, 12, 13

e ley 9/2001, de 17 de julio, del Suelo de la Comunidad de Madrid;
articulos 151 a 163

e Real Decreto Legislativo 1/2004, de 5 de maro, por el que se aprueba
el Texto Refundido de la Ley del Catastro Inmobiliario: articulos 1, 3,
6,11,12,14,33,34,y 35

e Real Decreto 417/2006, de 7 de abril, por el que se desarrolla el

Texto Refundido de la Ley del Catastro Inmobiliario: articulos 28, 30,
74

e Orden 2726/2009, de 16 de julio, de la Consejeria de Medio
Ambiente, Vivienda y Ordenacién del Territorio, por la que se regula
la gestién de los residuos de construccién y demolicién en la

Comunidad de Madrid: articulos 5, 6, 9 y 10.
e Lley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo

Comin de las Administraciones Pdblicas; articulos, 3, 4, 5, 12 y 16.

e Documento lll. Volumen |. Textos Generales. Normas Urbanisticas de la
Revisién del PGOU de Pinto: epigrafes 3.2.2., 3.3., 3.4.4,, 3.5, 5, y
8.

e Ordenanza Fiscal Reguladora del Impuesto sobre Construcciones,
Instalaciones y Obras: articulos 2, 3, 5, 6, 14, 15y 16.

e Lley 1/2020, de 8 de octubre, por la que se modifica la Ley 9/2001,
de 17 de julio, del Suelo de la Comunidad de Madrid, para el impulso

y reactivacién de la actividad urbanistica: articulo Unico.

¢Quién tramita Servicios Técnicos

la solicitud?
Forma de
iniciacién

Subsanacién

A peticién del interesado/a

De documentacién: 10 dias

De subsanacién de deficiencias: 1 mes.
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Organo Concejalia de Servicios Técnicos
competente
Observacion La presente ficha tiene intencién informativa y de facilitar procesos,

siendo la norma reguladora de cada uno de ellos la que primaréd en caso
de contradiccién

EMC IGOM23
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DEVOLUCION GARANTIA DE OBRAS DE URBANIZACION UNA VEZ CUMPLIMENTADO EL

PERIODO DE GARANTIA.(H9919)

Tiene por objeto devolver la garantia depositada por responsable de

Descripcion la ejecucién de las obras de urbanizacién una vez que se ha
cumplimentado el periodo de garantia.
¢Quién lo Personas Fisicas y Juridicas

puede solicitar?

¢Cudndo iniciar Terminada la obra y pasado el plazo de garantia
el tramite?

Documentaciéon o Impreso de solicitud en modelo oficial H9919

a aportar . Documento suficiente del/la solicitante cuando actie en

representacién y CIF.

. Documentacién sobre residuos
¢Dénde Personas fisicas
solicitarlo? e Oficina de Registro del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién,
e Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.
e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es
e En los registros de cualquier érgano administrativo  segin lo
establecido en el art. 16.4 de la Ley 39/2015
Personas juridicas
e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es
Plazo de El plazo de tramitacién es de 3 meses
tramitacion
Normativa . Arts. 175y 176 Reglamento de Gestidén Urbanistica aprobado

por Real Decreto 3288/1978, de 25 de agosto.

. ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comdn de las Administraciones Piblicas.

¢Quién tramita Proyectos y Obras de Infraestructuras
la solicitud?
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Forma de
iniciacién
Subsanacién

Organo
competente

Observacion

De oficio o a instancia de parte

15 dias

Concejal del drea correspondiente

Pza. de la Constitucién, 1
28320 - Pinto (Madrid)
Tfo.: 91 248 37 00
Fax: 91 248 37 02
pinfo@ayto-pinto.es
www.ayto-pinfo.es

La presente ficha tiene intencién informativa y de facilitar procesos,
siendo la norma reguladora de cada uno de ellos la que primaré en

caso de contradiccidn
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OBRA MENOR

Descripcion

¢Quién lo
puede solicitar?

Documentacién
a aportar
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LICENCIA DE PRIMER USO (EMCO11).
El/la solicitante, finalizadas las obras solicita la licencia de primer uso .
La licencia de primera uso tfiene por objeto acreditar que las obras han
sido ejecutadas de conformidad con el proyecto y condiciones en que la
licencia fue concedida, y que se encuentran debidamente terminadas y aptas
segUn las determinaciones urbanisticas, ambientales y de seguridad de su
destino especifico.
Se deberdn cumplimentar los requisitos y presentar la documentacién

requerida en la licencia de obra menor.

Personas fisicas y Personas juridicas.

Modelo EMCOT 1
DOCUMENTACION GENERAL
e Solicitud debidamente cumplimentada
e Presupuesto firmado por el ejecutor material de la obra
e Justificante del abono de la tasa municipal por licencia urbanistica y
del impuesto sobre construcciones y obras (ICIO) sellado por la
entidad bancaria.
OBRAS QUE NO REQUIEREN DE PROYECTO TECNICO
e Memoria descriptiva de las obras
e Presupuesto, desglosado y total, de las obras a realizar
e Plano de situacién en el que se exprese con claridad la ubicacién
e Planos en los que se refleje el estado actual y el estado reformado
e Fotografias del estado actual de las obras a realizar
e Acuerdo de la comunidad de vecinos, si procede
OBRAS QUE REQUIEREN PROYECTO TECNICO
e Proyecto técnico (1 ejemplar en soporte papel + 1 ejemplar en soporte
digital) redactado por técnico competente y acompaiiado de las hojas
de direccién facultativa de las obras
No serd necesaria la presentacién de un proyecto técnico o documentacién
técnica para la realizacién de aquellas obras de escasa entidad como
pudieran ser:
e Reforma de acabados: solados, alicatados, pintura, sustitucién de
sanitarios, sustitucién de puertas interiores, etc.
e Reforma de fachadas: sustitucién de carpinteria exterior, cambios de
revestimientos de fachada.
e Reparacién de instalaciones de fontaneria, electricidad, etc.
e Pequefios cambios en la distribucién interior (en este caso se deberd
justificar la adecuacién de la obra a las normas urbanisticas)
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Mas Servicios Técnicos, licencia obra menor.
Informacién Lunes a viernes de 9.00 a14.00 (administrativos)
Martes y jueves de 9.00 a14.00 (técnicos)
¢Doénde Personas fisicas
solicitarlo? e Oficina de Registro del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1

e Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

e En los registros de cualquier érgano administrativo  segin lo

establecido en el art. 16.4 de la Ley 39/2015
Personas juridicas

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

Plazo de El plazo de tramitacién es de tres meses .
tramitacion
Normativa e Ordenanza Reguladora del Ayuntamiento de Pinto.
e ley7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen
Local
o Lley 2/1999, de 17 de marzo, de Medidas para la Calidad de la
Edificacién.

e Lley 1/2020, de 8 de octubre, por la que se modifica la Ley 9/2001,
de 17 de julio, del Suelo de la Comunidad de Madrid, para el impulso
y reactivacién de la actividad urbanistica

o Lley 38/1999, de 5 de noviembre, de Ordenacién de la Edificacién.

¢Quién tramita Servicios Técnicos Licencias de obra menor.
la solicitud?

Forma de A peticién del interesado/a.
iniciacion
Subsanacion De documentacién requerida: 10 dias.

De subsanacién de deficiencias: un mes.

Organo Concejalia de Servicios Técnicos.
competente
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Observaciones Esta ficha tiene efectos informativos, ante cualquier contradiccién entre la
misma y las ordenanzas y legislacién aplicable, primarén estas.

EMC 011
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DEVOLUCION DE FIANZA DE OBRAS. (EMCO12)

Tiene por objeto devolver la fianza depositada por reposicién de

Descripcion

firme , urbanizacién o por gestién de residuos .

¢Quién lo Personas Fisicas y Juridicas depositantes de las fianzas

puede solicitar?

Documentacién .
a aportar

¢Donde

Modelo EMCO012

Documento suficiente del/la solicitante cuando actie en
representacién y CIF.

Fotocopia de la Licencia de Obra.
Fotocopia de la carta de Pago

Por gestién de residuos, deberd acreditarse documentalmente la
correcta gestién de los residuos generados en la obra mediante
Certificado de la gestién de residuos, albaranes, facturas, o
cualquier otro documento que facilite el vertedero autorizado
donde se depositen dichos residuos. La documentacién se podré
presentar en forma original o en fotocopia.

Personas fisicas

solicitarlo? e Oficina de Registro del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1

e Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

e En los registros de cualquier érgano administrativo  segin lo

establecido en el art. 16.4 de la Lley 39/2015

Personas juridicas

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

Plazo de El plazo de tramitacién es de 3 meses .
tramitacion
Normativa . Art. 9 de la Orden 2723 de 16 de julio de 2009 de la

Consejeria de Medio Ambiente Vivienda y Ordenacién del

Territorio de la Comunidad Auténoma de Madrid.

ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
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¢Quién tramita
la solicitud?

Forma de
iniciacién
Subsanacién

Organo
competente

Observacion
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Administrativo Comdn de las Administraciones Piblicas.

Servicios Técnicos.
De oficio o a instancia de parte.

10 dias.

Concejalia de Servicios técnicos

La presente ficha tiene intencién informativa y de facilitar procesos,
siendo la norma reguladora de cada uno de ellos la que primaré en
caso de contradiccién.

EMCO12
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LICENCIA DE OBRA MENOR (EMC013 )

Se solicita licencia para:

Descripcion

Acondicionamiento de local con proyecto.
Acometida eléctrica.

Acometida de saneamiento.

Acometida telefénica.

Cala para agua contra incendios.

Cala para retranqueo de contador.

Cala para suministro de gas.

Cala para suministro de agua.

Reforma de portal.

Reforma de tejado.

Reforma de vivienda/local.

¢Quién lo Personas fisicas y Personas juridicas.

puede solicitar?

Documentaciéon DOCUMENTACION GENERAL

a aportar .

Solicitud debidamente cumplimentada

Presupuesto firmado por el ejecutor material de la obra

Justificante del abono de la tasa municipal por licencia urbanistica y
del impuesto sobre construcciones y obras (ICIO) sellado por la
entidad bancaria.

OBRAS QUE NO REQUIEREN DE PROYECTO TECNICO

Memoria descriptiva de las obras

Presupuesto, desglosado y total, de las obras a realizar

Plano de situacién en el que se exprese con claridad la ubicacién
Planos en los que se refleje el estado actual y el estado reformado
Fotografias del estado actual de las obras a realizar

Acuerdo de la comunidad de vecinos, si procede

OBRAS QUE REQUIEREN PROYECTO TECNICO

Proyecto técnico (1 ejemplar en soporte papel + 1 ejemplar en soporte
digital) redactado por técnico competente y acompaiiado de las hojas
de direccién facultativa de las obras

No serd necesaria la presentacién de un proyecto técnico o documentacién
técnica para la realizacién de aquellas obras de escasa entidad como
pudieran ser:

Reforma de acabados: solados, alicatados, pintura, sustitucién de
sanitarios, sustitucién de puertas interiores, etc.

Reforma de fachadas: sustitucién de carpinteria exterior, cambios de
revestimientos de fachada.

152



N° REGISTRO ENT. LOCALES 01281132 NIF P2811300I

Pza. de la Constitucién, 1
28320 - Pinto (Madrid)
Tfo.: 91 248 37 00
Fax: 91 248 37 02
pinfo@ayto-pinto.es
www.ayto-pinfo.es

e Reparacién de instalaciones de fontaneria, electricidad, etc.
e Pequefios cambios en la distribucién interior (en este caso se deberd
justificar la adecuacién de la obra a las normas urbanisticas)

Mas Servicios Técnicos, licencia obra menor.
Informacién Lunes a viernes de 9.00 a14.00(administrativos)
Martes y jueves de 9.00 a14.00 (técnicos)

¢Donde Personas fisicas
solicitarlo? e Oficina de Registro del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1

e Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

e En los registros de cualquier érgano administrativo  segin lo

establecido en el art. 16.4 de la Lley 39/2015
Personas juridicas

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

Plazo de El plazo de tramitacién es de tres meses .
tramitacion
Normativa e Ordenanza Reguladora del Ayuntamiento de Pinto.

e Real Decreto Legislativo 7/2015, de 30 de octubre, por el que se
aprueba el texto refundido de la Ley de Suelo y Rehabilitacién Urbana.

e Lley 1/2020, de 8 de octubre, por la que se modifica la Ley 9/2001,
de 17 de julio, del Suelo de la Comunidad de Madrid, para el impulso
y reactivacién de la actividad urbanistica.

¢Quién tramita Servicios Técnicos Licencias de obra menor.
la solicitud?

Forma de A peticién del interesado/a.
iniciacion
Subsanacion De documentacién requerida: 10 dias.

De subsanacién de deficiencias: un mes.

Organo Concejalia de Servicios Técnicos
competente
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Observaciones Esta ficha tiene efectos informativos, ante cualquier contradiccién entre la
misma y las ordenanzas y legislacién aplicable, primarén estas.

EMC 013
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DECLARACION RESPONSABLE EJECUCION OBRA MENOR (EMC 014)

Descripcion

La persona firmante COMUNICA su intencién de proceder a la ejecucién de
obras , declarando ser ciertos los datos consignados, a efectos de que se
efectGe visita de inspeccién por los Servicios Municipales

DECLARA tener conocimiento de que en el plazo de QUINCE DIAS hdbiles ,
el Ayuntamiento podrd remitir escrito de disconformidad, sefialando la
necesidad de presentar solicitud

de licencia o autorizacién especifica o requerir ampliacién de la informacién
facilitada, lo que en algunos casos podria conllevar su suspensién
PROCEDE TRAMITAR COMO DECLARACION RESPONSABLE

e Reforma de acabados: solados, alicatados, pintura, sustitucién de
sanitarios, sustitucién de puertas interiores, etc.

e Reforma de fachadas: sustitucién de carpinteria exterior, cambios de
revestimientos de fachada.

e Reparacién de instalaciones de fontaneria, electricidad, etc.

e Pequefios cambios en la distribucién interior (en este caso se deberd
justificar la adecuacién de la obra a las normas o urbanisticas)

NO PROCEDE TRAMITAR COMO DECLARACION RESPONSABLE

e Actuaciones en via piblica.

e Talas de drboles.

e Adaptacién integral o modificacién sustancial de actividades sujetas a
licencia municipal de apertura, declaracién

e responsable en el caso de espectdculos piblicos y actividades
recreativas o comunicacién previa cuando se trata de

e actividades comprendidas en el dmbito de aplicacién de la legislacién
medioambiental.

e Implantacién, ampliacién o modificacién de instalaciones propias de
actividades comprendidas en el dmbito de

e aplicacién de la legislacién medioambiental y/o de espectdculos
publicos, actividades recreativas y establecimientos

e publicos.

e Obras que afecten a elementos estructurales de inmuebles, como
forjados, muros de carga y vigas.

e Actuaciones de intervencién en fachadas y cubiertas que supongan
sustitucién de elementos por otros diferentes ,cambios de color o
materiales existentes, apertura, ampliacién o modificacién de huecos y
cerramientos de terraza,

aunque no fueran visibles desde la via piblica
OBSERVACIONES
A partir de la presentacién de la declaracién, la persona interesada estaré
habilitada para el inicio inmediato de las obras, sin perjuicio de las
potestades municipales de comprobacién e inspeccién de los requisitos
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habilitantes para el ejercicio del derecho y de la adecuacién de lo ejecutado
al contenido de la declaracién, que pueden dar lugar, en su caso, a los
correspondientes procedimientos de subsanacién de las defi ciencias,
proteccién de la legalidad urbanistica o ejercicio de la potestad municipal.
Las obras que se realicen responderdn fielmente a la documentacién aportada
y deberdn cumplir las determinaciones del PGOU vy cualquier otra legislacidn
urbanistica o sectorial de aplicacién.

Personas fisicas y Personas juridicas

e Modelo EMCO14

e Presupuesto firmado por la persona ejecutora material de la obra.

e Justificante del abono de la tasa municipal por licencia urbanistica y
del impuesto sobre construcciones y obras (ICIO) sellado por la
entidad bancaria.

Servicios Técnicos, Licencia Obra Menor
Lunes a viernes de 9.00a14.00(administrativos)
Martes y jueves de 9.00a14.00 (técnicos)
Personas fisicas
e Oficina de Registro del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1

e Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.

e De forma telemdtica, en la sede electrénica: https://sedeelectronica.ayto-
pinto.es

e En los registros de cualquier érgano administrativo  segin lo establecido

enelart. 16.4 delaley 39/2015
Personas juridicas

e De forma telemdtica, en la sede electrénica: https://sedeelectronica.ayto-
pinto.es

El plazo de tramitacién es de 3 meses .
Ordenanza Reguladora del Ayuntamiento de Pinto
Servicios Técnicos Licencias de obra menor.

A peticién del interesado/a
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Subsanacién De documentacién requerida : 10 dias

De subsanacién de deficiencias: Un mes.

Organo Concejalia de Servicios Técnicos
competente

Observaciones Esta ficha tiene efectos informativos, ante cualquier contradiccién entre la
misma y las ordenanzas y legislacién aplicable primardn estas

EMC 014
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OVP SERVICIOS GENERALES
SOLICITUD DE AUTORIZACION DE INSTALACION DE TERRAZA (SGOO1)

Descripcion

¢Quién lo
puede solicitar?

Documentacién
a aportar

El interesado/a solicita instalar una terraza en el municipio,
comprometiéndose a observar cuanto dispone la Ordenanza Reguladora de
Instalacién de Mesas y Veladores en la Via Piblica del Ayuntamiento de Pinto,
en especial lo referente a la limpieza de la zona ocupada, ruidos, horarios y
demds hechos que pudieran perturbar la convivencia pacifica de los vecinos.

Declara bajo su responsabilidad

1°) Estar dado de Alta en el epigrafe o epigrafes correspondientes del
Impuesto de Actividades Econdmicas y al corriente en el pago de la tarifa, o
en caso de estar exentos, estar dado de Alta en el censo de obligados
tributarios, y al corriente de pago de sus obligaciones con la Agencia
Tributaria

. 2°) Estar dado de Alta en el Régimen de la Seguridad Social que
corresponde, y hallarme al corriente en el pago de las cotizaciones a la
misma, y de las cotizaciones de los trabajadores contratados, en su caso.

3°) El compromiso a concertar un seguro de responsabilidad civil por dafios a
los concurrentes y a terceros en la cuantia determinada reglamentariamente,
durante la vigencia de la presente autorizacién de ocupacién del dominio
pUblico.

Ha de indicar la superficie aproximada a ocupar en metros cuadrados con la
instalacién de la terraza: Ndmero de mesas a instalar (cada mesa incluye
cuatro sillas) n® de sombrillas, parasoles, toldos, jardineras, macetas, efc.

En cuanto a cerramientos o pérgola, indicar si dispone de cerramiento ya
instalado. En caso afirmativo indicar fecha de concesién de la licencia de
obra menor que permitié su instalacién y la fecha de emisién del certificado
que justifica su correcto montaije.

Titular de la actividad

e Copia del DNI del titular, si es persona fisica. Si actia en
representacién de persona fisica, autorizacién del titular y copia de

su DNI.

e Copia del DNI del/la representante legal, si el titular es persona
juridica, y copia de la escritura de poder que acredita la
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representacién.

Copia de la licencia de funcionamiento, o en su caso, de la
comunicacién previa de cambio de fitularidad. Croquis de la
instalacién, indicativo de las mesas a instalar, situacién respecto al
local de negocio y espacio de ocupacién.

Copia de la carta de pago o del recibo de las tasas del afio
anterior, en caso de haber dispuesto de licencia para tal fin.

Relacién de los elementos de mobiliario que se pretendan instalar,
mesas, sillas, vallas, jardineras, etfc., con indicacién expresa de su
ndmero, asi como fotografias de los mismos.

Plano o planos de situacién de la terraza a escala 1:500, en el que
se reflejen la superficie a ocupar, ancho de acera, distancia a las
esquinas, paradas de metro y autobuses, salidas de emergencia,
pasos de vehiculos, quioscos, asi como los elementos de mobiliario
urbano existentes.

Plano o planos de detalle a escala 1:100 con indicacién de todos
los elementos de mobiliario, su clase, nimero, dimensiones,
superficie a ocupar y colocacién de los mismos. Asimismo, se
sefalardn las medidas correspondientes al frente de fachada del
establecimiento, la ubicacién de la puerta o puertas de entrada y
anchura de la acera y, en su caso, arbolado, zonas ajardinadas,
mobiliario urbano municipal existente, registros y arquetas de los
servicios municipales y de compafias de servicios. En el caso de
que la instalacién se pretenda frente a otros locales, deberdn figurar
puertas y escaparates de los mismos. Deberd reflejarse también la
ubicacién de colegios, guarderias, centros de salud, centros de
formacién y parques infantiles que se encuentren situados a menos
de 25 m del lugar donde se pretenda instalar la terraza. Los planos
se presentardn 1 copia en papel, 1 en formato PDF y otra en DWG
(CAD)

Fotografias en color, tamafio A-4 del emplazamiento donde se
pretende instalar la terraza y al menos 1 deberd estar tomada de
forma que se aprecie la ubicacién pretendida y la fachada del local
solicitante.

Copia de la péliza de Seguro de RC sin ningin tipo de franquicia
en la que debe figurar de forma expresa la cobertura de la terraza.

Copia del documento acreditativo de la vigencia y de hallarse al
corriente en el pago de la péliza de seguros.

Autorizacién de los titulares de las fachadas de ofros locales frente a
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los que se pretenda instalar la terraza.- En el caso de que el titular
de la licencia del local sea persona fisica, la autorizacién debe de
venir acompaniada de fotocopia del DNI.- En el caso de que el
titular de la licencia sea persona juridica, la autorizacién debe de
venir acompaiiada de los poderes de la persona firmante y de su
DNI.- En el caso de que el titular de la fachada sea una comunidad
de propietarios, la autorizacién debe de ser por acuerdo de junta
de la comunidad de propietarios con aprobacién por mayoria
absoluta, debiendo presentarse copia del libro de actas en el que
venga reflejada la autorizacién.- En el caso de que la fachada sea
de titularidad de una administracién, la autorizacién debe de venir
firmada por el director del centro con su DNI 'y de la Administracién
de que dependa el edificio, si es de titularidad municipal, vendré
firmada por el Concejal/a Delegado, si es de la Comunidad
Auténoma por el Director/a General y si es de titularidad del Estado
Central por el Director General del Departamento del que dependa.

Toda la documentacién se presentard 1 copia en papel y ofra copia
en un CD con los archivos en formato PDF excepto los planos que se
presentaran también en formado DWG (CAD)

Modelo SGOO1

La presentacién de solicitudes y renovaciones de las autorizaciones, debe
efectuarse, con cardcter general, entre el 1 de noviembre y el 31 de
diciembre del afio anterior al que pretenda efectuar el aprovechamiento.

Los establecimientos que soliciten autorizacién para la instalacién de mesas y

veladores en la via piblica fuera de esas fechas, sélo podrdn efectuar la
instalacién de las mesas y veladores entre el periodo en que se conceda la
autorizacién y el 31 de diciembre del afio en curso.

La no presentacién de la correspondiente solicitud para la instalacién de
mesas y veladores, en tiempo y forma, producird la no concesién o

renovacién de la autorizacidn, y por consiguiente, la imposibilidad de instalar

mesas y veladores en la via publica.

El plazo de tramitacién es de tres meses

Ordenanza Municipal Reguladora de Instalacién de Mesas y
Veladores en la Via Piblica; articulos 4, 5,7, 8 y 9

ley 17/1997, de 4 de julio, de Espectdculos Piblicos y Actividades
Recreativas de la Comunidad de Madrid; articulo17.

Decreto 184/1998, de 22 de octubre, por el que se aprueba el

Catélogo de Espectéculos, Actividades Recreativas, Establecimientos
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Locales e Instalaciones; articulo 10.8 del Anexo II.

Lley 12/2012, de 26 de diciembre, de liberalizacién del comercio y
de determinados servicios; articulos 2, 3 y 4.

ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
ComUn de las Administraciones Piblicas; articulos, 3, 4, 5,12 y 16.
Orden 42/2017, de 10 de enero, de la Consejeria de Presidencia,
Justicia y Portavocia del Gobierno, por la que se establece el régimen
relativo a los horarios de los locales de espectdculos piblicos y
actividades recreativas; articulos 1 y2

Personas fisicas

Oficina de Registro del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1

Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.

De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

En los registros de cualquier 6rgano administrativo  segin lo

establecido en el art. 16.4 de la Lley 39/2015
Personas juridicas

De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

¢Quién tramita Ocupacién de Via Piblica

la solicitud?

Forma de
iniciaciéon

Requisitos

Organo

A peticién del interesado/a

Estar dado de Alta en el epigrafe o epigrafes correspondientes del
Impuesto de Actividades Econdmicas y al corriente en el pago de la
tarifa, o en caso de estar exentos, estar dado de Alta en el censo de
obligados tributarios, y al corriente de pago de sus obligaciones con
la Agencia Tributaria

Estar dado de Alta en el Régimen de la Seguridad Social que
corresponde, y hallarse al corriente en el pago de las cotizaciones a la
misma, y de las cotizaciones de los trabajadores contratados, en su
caso.

El compromiso a concertar un seguro de responsabilidad civil por
dafios a los concurrentes y a terceros en la cuantia determinada
reglamentariamente, durante la vigencia de la presente autorizacién
de ocupacién del dominio publico.

Concejalia de Servicios Generales
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Esta ficha tiene efectos informativos, ante cualquier contradiccién entre la
misma y las ordenanzas y legislacién aplicable primardn estas.
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SOLICITUD MANTENIMIENTO AUTORIZACION VENTA AMBULANTE EN EL MERCADO

SEMANAL (SG002)

Descripcion

Requisitos

El/la titular de la autorizacién para ocupar la via piblica con la
instalacién de un puesto de venta ambulante en el mercado
tradicional que se celebra cada jueves en esta localidad, destinado a

la venta solicita el mantenimiento de la autorizacién

El interesado/a declara bajo su responsabilidad cumplir con los
requisitos de toda indole que la normativa vigente de aplicacién
establece para el ejercicio de cada modalidad de comercio

ambulante.

Requisitos de toda indole que la normativa vigente de aplicacién
establece para el ejercicio de cada modalidad de comercio
ambulante:

Estar en posesién de la documentacién que asi lo acredite a partir del
inicio de la actividad y mantener su cumplimiento durante el plazo de

vigencia de la autorizacién

No haber sido sancionado por comisién de falta muy grave en el
ejercicio de su actividad en los dos afios anteriores.

Estar dado de alta en el epigrafe o epigrafes correspondientes del
Impuesto de Actividades Econdmicas y al corriente en el pago de la
tarifa o, en caso de estar exentos, estar dado de alta en el censo de
obligados tributarios.

Estar dado de alta en el régimen de la Seguridad Social que
corresponde, y hallarme al corriente en el pago de las cotizaciones a

la misma.

Tener contratado un seguro de responsabilidad civil que cubra los
riesgos de la actividad comercial, por los dafios y perjuicios que
puedan producir a terceros la instalacién del puesto, asi como los
posibles dafios producidos por los productos comercializados.

Reunir las condiciones exigidas por la normativa reguladora del
producto o productos objeto del comercio ambulante y de las
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instalaciones y vehiculos utilizados.

o Estar en posesién del certificado correspondiente acreditativo de la
formacién como manipulador de alimentos, asi como todas las
personas que vayan a manipular los alimentos, en el caso de que los
objetos de venta consistan en productos para la alimentacién humana.

e Acreditar el cumplimiento de las obligaciones establecidas en la
legislacién vigente en materia de autorizaciones de residencia y

trabajo, en caso de ser prestador procedente de terceros paises.

Titular de la actividad

La solicitud de mantenimiento de la autorizacién de ocupacién de via
pUblica para la venta en el mercado municipal se podrd solicitar entre el 1
de noviembre y el 31 de enero

EFECTOS DE LA FALTA DE PRESENTACION DE SOLICITUDES EN PLAZO
La no presentacién de la solicitud de mantenimiento de la autorizacién
concedida para el ejercicio de la venta en ambulante en el plazo conferido
producird la no renovacién de dicha autorizacién, y por consiguiente, la
imposibilidad de acceder al recinto.

e Modelo SG 002

e Copia del DNI del titular, si es persona fisica. Si actia en
representacién de persona fisica, autorizacién del titular y copia de
su DNI.

o Copia del DNI del/la representante legal, si el titular es persona
juridica, y copia de la escritura de poder que acredita la
representacioén.

e Copia de las condiciones particulares del seguro de responsabilidad
civil y del recibo de pago, o, certificado de suscripcién del seguro.

e Certificado de hallarse al corriente con la Agencia Tributaria, o
justificante que acredite el aplazamiento de dicho pago.

o Certificado de hallarse al corriente con la Seguridad Social, o
justificante que acredite el aplazamiento de dicho pago. Copia del
historial de vida laboral del titular del puesto de venta, si el titular
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fuese una persona fisica.

e Copia del historial de vida laboral del auxiliar o auxiliares
autorizados, si existen auxiliares, o si el titular fuese una persona
juridica.

e Copia de la Declaracién de Alta en el L A.E., o si estd exento, Copia

de la Declaracién de Alta en el Censo de Obligados Tributarios.

e Copia del justificante acreditativo del pago de la Tasa Municipal
por instalacién de puesto de venta correspondiente al afio anterior.

e Copia de Carné de Comerciante Ambulante, o justificante de
inscripcién en Registro de Comerciantes Ambulantes, de titular y

auxiliares.

o Copia del Certificado de Manipulador de Alimentos del titular del
puesto y de los auxiliares (si la actividad asi lo exige).

e Copia del documento de homologacién del vehiculo tienda (sélo si

se utiliza vehiculo para la venta).

e Fotografias del titular del puesto de venta y de cada uno de los

auxiliares (indicar en reverso nombre y n° de puesto).

e Relacién de auxiliares indicando los datos de cada uno de los
auxiliares del puesto de venta

El plazo de tramitacién es de 3 meses

e Ordenanza Municipal Reguladora de Mercadillo; articulos 19, 21,
22, 23,24 y 36. ® ley 1/1997, de 8 de enero, Reguladora de la
Venta Ambulante de la Comunidad de Madrid; articulos 6, 9 y 10

o ley 4/1999, de 30 de marzo, de Cooperativas de la Comunidad
de Madrid; articulo 108. o ley 7/1996, de 15 de enero, de

Ordenacién del Comercio Minorista; articulos 53 a 55.

o ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Piblicas; articulos, 3, 4, 5, 12y 16.

Personas fisicas
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¢Quién tramita
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o Presencial: Registro General del Ayto. de Pinto, Plaza de la
Constitucién, 1, segin el horario establecido.

o Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

e En los registros de cualquier érgano administrativo segin el art 16.4
de la Ley 39/2015

Persona juridicas

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

Ocupacién via piblica
A peticién del interesado/a
Concejalia de Servicios Generales

Esta ficha tiene efectos informativos, ante cualquier contradiccién entre la
misma y las ordenanzas y legislacién aplicable primardn estas.

DESCARGA DE DOCUMENTOS

SG002
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SOLICITUD DE LICENCIA DE VADO PERMANENTE (SGO003)

Descripcion

El interesado/a dispone de un inmueble (establecimiento comercial/industrial,
vivienda unifamiliar o edificio residencial con divisién horizontal) con un
acceso de vehiculos, situado en((Direccién donde se sitia el inmueble )con
referencia catastral(xx) solicita la reserva para la entrada y la salida las 24
horas

Declara bajo su responsabilidad Datos del garaje/aparcamiento Existencia de
rebaje de bordillo

e Que el inmueble referido cuenta con las preceptivas licencias de
funcionamiento y primer uso en caso de tratarse de un establecimiento
comercial o industrial, o de primera ocupacién, si se trata de un
edificio de tipo residencial.

e Que en caso de tratarse de un establecimiento comercial o industrial,
que su indole exige la entrada o salida de vehiculos y dispone de
espacio libre suficiente, con cardcter permanente y sin otro destino,
con capacidad para vehiculos industriales.

e Que en caso de tratarse de inmuebles residenciales, que tiene la
obligacién legal de poseer garaje — aparcamiento, o bien, se acredita
poseerlo voluntariamente, con capacidad para un vehiculo cuando se
trate de viviendas unifamiliares.

e Que se compromete a eliminar cualquier tipo de cufias, rampas,

cuerpos de madera, hormigén o metal no autorizados.

e No usar el garaje/aparcamiento para otros fines y actividades que no
sean a las que propiamente esté destinado mismo.

Ha de indicar :
e la superficie del garaje/aparcamiento (m2 ).
e N°y tipo de vehiculos del garaje (coches, motocicletas, camiones)

e Dimensiones de la puerta de acceso al garaje/aparcamiento (metros
lineales)

e Elinmueble cuenta con el correspondiente rebaje del bordillo de la
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acera frente a la que se sitda el inmueble.

e El inmueble NO cuenta con el correspondiente rebaje del bordillo de
la acera frente a la que se sitda el inmueble, necesitando efectuar la
ejecucién de obras en la via pdblica.

e Que el inmueble referido cuenta con las preceptivas licencias de

funcionamiento y primer uso en caso de tratarse de un establecimiento

comercial o industrial, o de primera ocupacién, si se trata de un
edificio de tipo residencial.

e Que en caso de tratarse de un establecimiento comercial o industrial,

que su indole exige la entrada o salida de vehiculos y dispone de
espacio libre suficiente, con cardcter permanente y sin otro destino,
con capacidad para vehiculos industriales.

e Que en caso de tratarse de inmuebles residenciales, que tiene la

obligacién legal de poseer garaje — aparcamiento, o bien, se acredita
poseerlo voluntariamente, con capacidad para un vehiculo cuando se

trate de viviendas unifamiliares.

e Que se compromete a eliminar cualquier tipo de cufias, rampas,
cuerpos de madera, hormigén o metal no autorizados.

e No usar el garaje/aparcamiento para otros fines y actividades que no

sean a las que propiamente esté destinado mismo

El/la solicitante deberd coincidir con el titular de la autorizacién, salvo que:

*Si por tratarse de persona juridica o incapacitada, se actia mediante
representante legal, deberd identificarse a éste y adjuntar copia del
documento que lo justifique.

*Si se acta mediante representante voluntario en el procedimiento, deberd
indicarse en la propia solicitud y adjuntar el documento normalizado de
otorgamiento de la representacién con la documentacién correspondiente,
siendo vdlido cualquier otro admitido en derecho.

La presentacién de solicitudes, debe efectuarse, con cardcter general, en el
plazo de diez dias desde que se notifique al establecimiento comercial o
industrial de nueva construccién, la concesién de las preceptivas licencias
de funcionamiento y primer uso, o en caso de viviendas nuevas, desde que
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se notifique la concesién de la licencia de primera ocupacién. En caso de
edificios existentes, en el momento en que se presuma la realizacién del
aprovechamiento especial del dominio pdblico, con rampas, carrileras u
otros elementos fisicos, el Ayuntamiento podrd instar de oficio al titular del
inmueble, o en su caso, de la actividad, a que solicite la correspondiente
licencia de vado permanente en el mismo plazo

EFECTOS DE LA FALTA DE PRESENTACION DE SOLICITUDES La no
presentacién de la correspondiente solicitud de licencia de vado
permanente en el plazo conferido a tal efecto, implicard la correspondiente
inscripcién de alta en el padrén de vados municipal, de oficio, por parte
del Ayuntamiento. Asimismo, frente a los inmuebles que no dispongan de la
correspondiente licencia de vado, no se impedird el estacionamiento de
vehiculos, de forma que no se podrd efectuar el desplazamiento de los
mismos por la grda municipal si se precisase el uso del
garaje/aparcamiento.

e Modelo SG 003

e Copia del DNI del titular, si es persona fisica. Si actia en

representacién de persona fisica, autorizacién del titular y copia de

su DNI.

e Copia del DNI del/la representante legal, si el titular es persona
juridica, y copia de la escritura de poder que acredita la
representacion

e Fotografia del inmueble

e Plano - croquis de emplazamiento del inmueble donde figure la

parte destinada a hacer las veces de garaje/ aparcamiento

El plazo de tramitacién es de tres meses

e Ordenanza Municipal Reguladora de Instalacién de Vados y
Entrada de Carruajes; articulos 6, 7, 9, 10y 17.

e Ordenanza Reguladora del Tréfico, Circulacién y Seguridad Vial;
articulos 23, 24, 32 y 33.

e ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Pdblicas; articulos, 3, 4, 5, 12y 16
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Dénde Personas fisicas

solicitarlo o Presencial: Registro General del Ayto. de Pinto, Plaza de la

Constitucién, 1, segin el horario establecido.

o Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

o En los registros de cualquier érgano administrativo segin el art 16.4

de la ley 39/2015
Persona juridicas

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:

https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

¢Quién tramita Ocupacién de la via piblica
la solicitud?

Forma de A peticién del interesado/a

iniciacion

Organo Concejalia de Servicios Generales

competente

Observacion Esta ficha tiene efectos informativos, ante cualquier contradiccién entre la

misma y las ordenanzas y legislacién aplicable primardn estas.

DESCARGA DE DOCUMENTOS
SGO03
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SOLICITUD DE AUTORIZACION DE RODAJE EN LA ViA PUBLICA (SG004)

Descripcion El interesado/a solicita realizar un rodaje en la via piblica,
comprometiéndose a observar cuantas prescripciones figuren en la
autorizacién que a tal efecto me concedan, especialmente en lo referente al
cuidado y la limpieza de la zona ocupada, ruidos, horarios y demds hechos
que pudieran perturbar la convivencia pacifica de los vecinos.

Declara bajo su responsabilidad

e Estar dado de Alta en el epigrafe o epigrafes correspondientes del
Impuesto de Actividades Econémicas y al corriente en el pago de la
tarifa, o en caso de estar exentos, estar dado de Alta en el censo de
obligados tributarios, y al corriente de pago de sus obligaciones con
la Agencia Tributaria.

e Estar dado de Alta en el Régimen de la Seguridad Social que
corresponde, y hallarme al corriente en el pago de las cotizaciones a
la misma, y de las cotizaciones de los trabajadores contratados, en su
caso.

e Conocer y aceptar en su integridad las normas a las que deberd
ajustarse su actividad, comprometiéndose al estricto cumplimiento de
lo establecido en las mismas durante el periodo de vigencia de la
autorizacion.

e Cumplir con todas y cada una de las obligaciones y requisitos que la
normativa vigente de aplicacién establece para el desarrollo de la
actividad que se va a llevar a cabo, ya sean los de tipo econémico,
sobre las instalaciones, sobre el régimen de uso y explotacién de la
actividad y cualesquiera ofras obligaciones de tipo fiscal o de otra
indole que sean de aplicacién.

e Estar en posesién de la documentacién que asi lo acredite a partir del
inicio de la actividad y mantener su cumplimiento durante el plazo de
vigencia de la autorizacién.

e Responsabilizarse de los deterioros que pudieran causarse al dominio
pUblico, haciéndome valedor del buen uso y mantenimiento del firme y
via piblica en el &rea de repercusién

e No haber sido sancionado por comisién de falta muy grave en el
ejercicio de su actividad en los dos afios anteriores

e Tener contratado un seguro de responsabilidad civil que cubra los
riesgos de la actividad, por los dafios y perjuicios que puedan
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producir a terceros la ocupacién de la via piblica derivada del
rodaje.

e Acreditar el cumplimiento de las obligaciones establecidas en la
legislacién vigente en materia de autorizaciones de residencia y
trabajo, en caso de ser prestador procedente de terceros paises.

Ha de indicar:

Fecha de realizacién del rodaje horario y fecha de inicio y
finalizacién del rodaje, ambas inclusive

Emplazamiento indicando de forma detallada las vias o espacios
publicos que se van a ocupar, tanto por los vehiculos de apoyo, como
los espacios en los que serd desarrollado el propio rodaije, incluyendo
los edificios municipales, si procede.

Las vias que han de cerrarse al tréfico y el horario de cierre estimado.

La superficie a ocupar aproximada en m?2 de la totalidad de elementos
que ocupardn la via pdblica (vehiculos, set de rodaje, etc.)

Relacién detallada los elementos con los que ocupard el dominio
pUblico, enumerando la totalidad de los elementos a instalar, incluidos
el nimero de vehiculos, el tipo de los mismos y otros elementos que
compongan el set de rodaje.

El/la solicitante deberd coincidir con el titular de la autorizacién, salvo que:

*Si por tratarse de persona juridica o incapacitada, se actia mediante
representante legal, deberd identificarse a éste y adjuntar copia del
documento que lo justifique.

*Si se actia mediante representante voluntario en el procedimiento, deberd
indicarse en la propia solicitud y adjuntar el documento normalizado de
otorgamiento de la representacién con la documentacién correspondiente,
siendo vdlido cualquier otro admitido en derecho

* Respecto del domicilio, se indicard el domicilio fiscal, que es el de relacién
con el Ayuntamiento utilizado para el envio de nofificaciones u otra
informacién tributaria. Si quiere utilizar como domicilio de notificaciones otro
distinto del fiscal, deberd indicarse en la casilla sefialada a tal efecto. En caso
contrario se dejard en blanco

* Los datos de su mévil y correo electrénico, podrdn utilizarse para la emisién
de informacién de interés en materia de comercio y servicios generales
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Titular de la actividad

e Estar dado de Alta en el epigrafe o epigrafes correspondientes del
Impuesto de Actividades Econémicas y al corriente en el pago de la
tarifa, o en caso de estar exentos, estar dado de Alta en el censo de
obligados fributarios, y al corriente de pago de sus obligaciones con
la Agencia Tributaria.

e Estar dado de Alta en el Régimen de la Seguridad Social que
corresponde, y hallarme al corriente en el pago de las cotizaciones a
la misma, y de las cotizaciones de los trabajadores contratados, en su
caso.

e Conocer y aceptar en su integridad las normas a las que deberd
ajustarse su actividad, comprometiéndose al estricto cumplimiento de
lo establecido en las mismas durante el periodo de vigencia de la
autorizacion.

e Cumplir con todas y cada una de las obligaciones y requisitos que la
normativa vigente de aplicacién establece para el desarrollo de la
actividad que se va a llevar a cabo, ya sean los de tipo econémico,
sobre las instalaciones, sobre el régimen de uso y explotacién de la
actividad y cualesquiera otras obligaciones de tipo fiscal o de otra
indole que sean de aplicacién.

e Estar en posesién de la documentacién que asi lo acredite a partir del
inicio de la actividad y mantener su cumplimiento durante el plazo de
vigencia de la autorizacién.

e Responsabilizarse de los deterioros que pudieran causarse al dominio
poblico, haciéndome valedor del buen uso y mantenimiento del firme y
via piblica en el drea de repercusién

e No haber sido sancionado por comisién de falta muy grave en el
ejercicio de su actividad en los dos afios anteriores

e Tener contratado un seguro de responsabilidad civil que cubra los
riesgos de la actividad, por los dafios y perjuicios que puedan
producir a terceros la ocupacién de la via piblica derivada del
rodaje.

e Acreditar el cumplimiento de las obligaciones establecidas en la
legislacién vigente en materia de autorizaciones de residencia y
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trabajo, en caso de ser prestador procedente de terceros paises

El/la solicitante podré actuar por medio de representante.

Los datos relativos al representante solo se cumplimentardn cuando se
haya designado. La representacién deberd acreditarse con la pertinente
autorizacién firmada por el titular, con una fotocopia de su D.N.I., cuando
se trate de personas fisicas y con un Poder bastante mediante documento
pUblico en el caso de personas juridicas.

PLAZOS DE PRESENTACION DE SOLICITUDES La presentacién de
solicitudes, debe efectuarse, con cardcter general, con una antelacién
minima de quince (15) dias hdbiles a la fecha en que pretenda llevarse a
cabo el rodaje.

EFECTOS DE LA FALTA DE PRESENTACION DE SOLICITUDES EN PLAZO
La no presentacién de la correspondiente solicitud de autorizacién para la
realizacién de rodaje en via piblica en tiempo y forma, produciré la
denegacién de la autorizacién, y por consiguiente, la imposibilidad de
realizar el rodaje en la via publica.

e Modelo SG 004
e D.N.I. o N.ILLE. del titular

e Copia del DNI del/la representante legal, si el titular es persona
juridica, y copia de la escritura de poder que acredita la
representacién

e Plano de situacién de los elementos a instalar, espacios de dominio
pUblico a ocupar y las vias que han de cerrarse al trafico

e Copia de las condiciones particulares del seguro de
responsabilidad civil y del recibo de pago, o, certificado de
suscripcién del seguro.

e Copia del contrato de mantenimiento en vigor de elementos de
proteccién contra incendios suscrito con empresa autorizada
(Extintores)

El plazo de tramitacién es de 3 meses

e Real Decreto 1372/1986, de 13 de junio, por el que se aprueba el

Reglamento de Bienes de las Entidades Locales; articulos 75y 77

e Lley 9/2001, de 17 de julio, del Suelo de la Comunidad de
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e Lley 33/2003, de 3 de noviembre, del Patrimonio de las
Administraciones Pdblicas: articulos 84, 85, 86 y 92.

e Lley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comin de las Administraciones Piblicas; articulos, 3, 4, 5, 12y 16

Dénde Personas fisicas
solicitarlo

Constitucién, 1, segin el horario establecido.

o Presencial: Registro General del Ayto. de Pinto, Plaza de la

e Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al

Ayuntamiento.

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:

https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

e En los reqgistros de cualquier érgano administrativo sequn el art 16.4

de la ley 39/2015

Persona juridicas

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

Forma de A peticién del interesado/a

iniciacion

Organo Concejalia de Servicios Generales

competente

Observacion Esta ficha tiene efectos informativos, ante cualquier contradiccién entre la

misma y las ordenanzas y legislacién aplicable primardn estas.

DESCARGA DE DOCUMENTOS
SG004
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SOLICITUD DE AUTORIZACION DE MONTAJE DE CARPA DESTINADA A ESPECTACULOS DE
CIRCO O ACTIVIDAD ANALOGA (SG005)

Descripcion El interesado/a solicita instalar una carpa destinada a un espectdculo de
circo o actividad andloga en el municipio, comprometiéndose a observar
cuantas prescripciones figuren en la autorizacién que a tal efecto me
concedan, especialmente en lo referente al cuidado y la limpieza de la zona
ocupada, ruidos, horarios y deméds hechos que pudieran perturbar la
convivencia pacifica de los vecinos.

Declara bajo su responsabilidad

e Estar dado de Alta en el epigrafe o epigrafes correspondientes del
Impuesto de Actividades Econdmicas y al corriente en el pago de la
tarifa, o en caso de estar exentos, estar dado de Alta en el censo de
obligados tributarios, y al corriente de pago de sus obligaciones con

la Agencia Tributaria.

e Estar dado de Alta en el Régimen de la Seguridad Social que
corresponde, y hallarse al corriente en el pago de las cotizaciones a
la misma, y de las cotizaciones de los trabajadores contratados, en su

Caso.

e Conocer y aceptar en su integridad las normas a las que deberé
ajustarse su actividad, comprometiéndose al estricto cumplimiento de
lo establecido en las mismas durante el periodo de vigencia de la

autorizacién

e Cumplir con todas y cada una de las obligaciones y requisitos que la
normativa vigente de aplicacién establece para el desarrollo de la
actividad que se va a llevar a cabo, ya sean los de tipo econémico,
sobre las instalaciones, sobre el régimen de uso y explotacién de la
actividad y cualesquiera otras obligaciones de tipo fiscal o de otra
indole que sean de aplicacién.

e Estar en posesién de la documentacién que asi lo acredite a partir del
inicio de la actividad y mantener su cumplimiento durante el plazo de
vigencia de la autorizacién.

e Responsabilizarse de los deterioros que pudieran causarse al dominio
plblico, haciéndome valedor del buen uso y mantenimiento del firme y
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via pdblica en el drea de repercusién.

No haber sido sancionado por comisién de falta muy grave en el
ejercicio de su actividad en los dos afios anteriores

Tener contratado un seguro de responsabilidad civil que cubra los
riesgos de la actividad, por los dafios y perjuicios que puedan
producir a terceros la ocupacién de la via pdblica derivada de la
instalacién y celebracién del espectdculo de circo o actividad
anéloga.

Acreditar el cumplimiento de las obligaciones establecidas en la
legislacién vigente en materia de autorizaciones de residencia y
trabajo, en caso de ser prestador procedente de terceros paises

Evitar la utilizacién de cualquier tipo de animal en el espectdculo de
circo o actividad andloga.

Que sus instalaciones rednen las condiciones establecidas en el
capitulo lIl del Anexo Il del Reglamento 852/2004 del Parlamento
Europeo y del Consejo, de 29 de abril de 2004, relativo a la higiene
de los productos alimenticios y demés requisitos establecidos por la
normativa reguladora del producto o productos objeto del a venta
ambulante, que dispongo de la documentacién que asi lo acredita a
partir del inicio de la actividad y me comprometo a mantener su
cumplimiento durante el periodo inherente a la actividad.

Que se declara responsable de poseer:
*Suministro suficiente de agua potable caliente, fria o ambas.

*Instalaciones o medios adecuados para el mantenimiento y el control
de las condiciones adecuadas de temperatura de los productos
alimenticios.

*Vitrinas o expositores protegidos del piblico donde se ubicardn las
materias primas o comidas. En el caso de alimentos perecederos, los
expositores son frigorificos y mantienen la temperatura de
conservacién adecuada.

*Instalaciones para la limpieza y secado higiénico de las manos.
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*Material adecuado para la limpieza, y cuando sea necesario, la
desinfeccién de los alimentos, equipo y utensilios de trabajo.

*Medios o instalaciones adecuadas para el almacenamiento y la
eliminacién de residuos.

Ha de indicar:
e Nombre comercial del circo/espectéculo
e Superficie de la carpa (largo por ancho en m?
e Potencia total a instalar (kw
e Emplazamiento (indicar lo que proceda)
e Datos del circo/espectdculo (indicar lo que proceda)

e Fecha prevista de entrada a la parcela municipal donde se celebra el
espectdculo

e Dias de celebracién de las funciones de las que consta el espectdculo

e Fecha prevista de salida de la parcela municipal donde se celebra el
espectdculo.

e Estar dado de Alta en el epigrafe o epigrafes correspondientes del
Impuesto de Actividades Econémicas y al corriente en el pago de la
tarifa, o en caso de estar exentos, estar dado de Alta en el censo de
obligados tributarios, y al corriente de pago de sus obligaciones con
la Agencia Tributaria.

e Estar dado de Alta en el Régimen de la Seguridad Social que
corresponde, y hallarse al corriente en el pago de las cotizaciones a
la misma, y de las cotizaciones de los trabajadores contratados, en su

Cdaso.

e Conocer y aceptar en su integridad las normas a las que deberé
ajustarse su actividad, comprometiéndose al estricto cumplimiento de
lo establecido en las mismas durante el periodo de vigencia de la
autorizacién
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Cumplir con todas y cada una de las obligaciones y requisitos que la
normativa vigente de aplicacién establece para el desarrollo de la
actividad que se va a llevar a cabo, ya sean los de tipo econémico,
sobre las instalaciones, sobre el régimen de uso y explotacién de la
actividad y cualesquiera otras obligaciones de tipo fiscal o de otra
indole que sean de aplicacién.

Estar en posesién de la documentacién que asi lo acredite a partir del
inicio de la actividad y mantener su cumplimiento durante el plazo de

vigencia de la autorizacién.

Responsabilizarse de los deterioros que pudieran causarse al dominio
plblico, haciéndome valedor del buen uso y mantenimiento del firme y

via pdblica en el drea de repercusién.

No haber sido sancionado por comisién de falta muy grave en el
ejercicio de su actividad en los dos afios anteriores

Tener contratado un seguro de responsabilidad civil que cubra los
riesgos de la actividad, por los dafios y perjuicios que puedan
producir a terceros la ocupacién de la via pdblica derivada de la
instalacién y celebracién del espectdculo de circo o actividad
anéloga.

Acreditar el cumplimiento de las obligaciones establecidas en la
legislacién vigente en materia de autorizaciones de residencia y
trabajo, en caso de ser prestador procedente de terceros paises

Evitar la utilizacién de cualquier tipo de animal en el espectdculo de
circo o actividad andloga.

Que sus instalaciones rednen las condiciones establecidas en el
capitulo lIl del Anexo Il del Reglamento 852/2004 del Parlamento
Europeo y del Consejo, de 29 de abril de 2004, relativo a la higiene
de los productos alimenticios y demds requisitos establecidos por la
normativa reguladora del producto o productos objeto del a venta
ambulante, que dispongo de la documentacién que asi lo acredita a
partir del inicio de la actividad y se compromete a mantener su
cumplimiento durante el periodo inherente a la actividad.
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e Que se declara responsable de poseer:

*Suministro suficiente de agua potable caliente, fria o
ambas.

*Instalaciones o medios adecuados para el mantenimiento
y el control de las condiciones adecuadas de temperatura
de los productos alimenticios.

*Vitrinas o expositores protegidos del piblico donde se
ubicardn las materias primas o comidas. En el caso de
alimentos perecederos, los expositores son frigorificos y
mantienen la temperatura de conservacién adecuada.
*Instalaciones para la limpieza y secado higiénico de las
manos.

*Material adecuado para la limpieza, y cuando sea
necesario, la desinfeccién de los alimentos, equipo y
utensilios de trabajo. *Medios o instalaciones adecuadas
para el almacenamiento y la eliminacién de residuos.

El/la solicitante deberd coincidir con el titular de la autorizacién, salvo que:

*Si por tratarse de persona juridica o incapacitada, se actéa mediante
representante legal, deberd identificarse a éste y adjuntar copia del
documento que lo justifique.

*Si se acta mediante representante voluntario en el procedimiento, deberd
indicarse en la propia solicitud y adjuntar el documento normalizado de
otorgamiento de la representacién con la documentacién correspondiente,
siendo vdlido cualquier ofro admitido en derecho.

. La presentacién de solicitudes, debe efectuarse, con cardcter general, con
una antelacién minima de quince (15) dias hdbiles a la fecha en que
pretenda llevarse a cabo el acceso al recinto donde se celebrard el
espectdculo por parte del/la solicitante.

EFECTOS DE LA FALTA DE PRESENTACION DE SOLICITUDES EN
PLAZO La no presentacién de la correspondiente solicitud de autorizacién
para el montaje de una carpa destinada a espectdculo de circo en tiempo y
forma, producird la denegacién de la autorizacién, y por consiguiente, la
imposibilidad de acceder al recinto municipal y celebrar el espectdculo
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Modelo SG005

Copia del DNI del titular, si es persona fisica. Si actia en

representacién de persona fisica, autorizacién del titular y copia de
su DNI.

Copia del DNI del/la representante legal, si el titular es persona
juridica, y copia de la escritura de poder que acredita la
representacién. Copia de la hoja de encargo de la Direccién
Facultativa a Técnico Facultativo idéneo para el montaje de la carpa

Fotografia de la carpa destinada a albergar el espectéculo de circo
o actividad andloga, completamente montada.

Copia del Proyecto Técnico, suscritos por técnico competente y
visado por colegio oficial que recoja, al menos, los siguientes
aspectos:

*Denominacién o clasificacién de la actividad conforme al Catélogo
de Espectdculos Piblicos (Decreto 184/1998 de 22 de octubre)

*Planos de situacién y emplazamiento e la instalacién donde se
celebrard el espectdculo o actividad.

*Descripcién de las construcciones y estructuras que se pretenden
instalar (carpas, gradas...)

*Célculo del aforo previsto.

*Descripcién de los elementos situados para delimitar la zona de
espectadores en relacién con la zona destinada al espectéculo

. *Justificacién del cumplimiento de las disposiciones aplicables
sobre evacuacién e instalaciones de proteccién contra incendios.

*Plan de Emergencia y Autoproteccién (en su caso) Declaracién de
conformidad justificativa de que la tela usada como revestimiento de
la carpa estd construida en material ignifugo.

Boletin de instalacién eléctrica en baja tensién, vigente en el
momento de su presentacién, diligenciado por E.I.CI.

Copia de las condiciones particulares del seguro de responsabilidad
civil y del recibo de pago, o, certificado de suscripcién del seguro
Contrato de mantenimiento en vigor de los elementos de proteccién
contra incendios, suscrito con empresa autorizada (extintores)
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Certificado de manipulador de alimentos de las personas que
desempefien su actividad en la cafeteria existente, en su caso.
Contrato de gestidn de aceites (en su caso)

DOCUMENTACION PARA LA PUESTA EN MARCHA DEL
ESPECTACULO, UNA VEZ INSTALADO

Certificado de Montaje (Original), emitido por Técnico Competente
y visado por Colegio Oficial, haciendo mencién expresa al
cumplimiento de la Ley 17/1997, de 4 de julio, de Espectdculos
Pdblicos y Actividades Recreativas, Real Decreto 2816/1982, de
27 de agosto por el que se aprueba el Reglamento e Policia de
Espectdculos Piblicos y Actividades Recreativas y demés normativa
aplicable. Se incluird la certificacién de montaje de la carpa,
certificacién de seguridad y estabilidad estructural, declaracién de
conformidad de que la tela utilizada como revestimiento de la carpa
es material ignifugo, clasificada como M-2 y que las instalaciones
cumplen con lo dispuesto en los reglamentos especificos de la
actividad a desarrollar, visado por el Colegio Oficial competente.
Asimismo, se indicard el aforo previsto.

Certificado de montaje de instalacién eléctrica de carécter temporal
diligenciado por EICI. (Hoja de ruta sellada).L

El plazo de tramitacién es de tres meses

Real Decreto 1372/1986, de 13 de junio, por el que se aprueba el
Reglamento de Bienes de las Entidades Locales; articulos 75, 77.

Real Decreto 2816/1982, de 27 de agosto, por el que se aprueba
el Reglamento General de Policia de Espectdculos Piblicos y
Actividades Recreativas; articulos 1, 35, 48, Anexo.

ley 17/1997, de 4 de julio, de Espectdculos Piblicos y Actividades
Recreativas; articulos 15, 17, 20, 22, 23, Epigrafe | y Il Anexo. ®
Decreto 184/1998, de 22 de octubre, por el que se aprueba el
Catdlogo de Espectdculos Piblicos, Actividades Recreativas,
Establecimientos, Locales e Instalaciones; articulos 3, 5, Anexos | y
Il. ® ley /2001, de 17 de julio, del Suelo de la Comunidad de
Madrid; articulo 151

ley 33/2003, de 3 de noviembre, del Patrimonio de las
Administraciones Piublicas: articulos 84, 85, 86y 92.
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e ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Piblicas; articulos, 3, 4, 5, 12y 16.

e Orden 42/2017, de 10 de enero, de la Consejeria de Presidencia,
Justicia y Portavocia del Gobierno, por las que se establece el
régimen relativo a los horarios de los locales de espectéculos
plblicos 'y actividades recreativas, asi como de ofros
establecimientos abiertos al piblico; articulos 1y 2.

Personas fisicas
e Oficina de Registro del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1

e Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

e En los registros de cualquier érgano administrativo  segin lo
establecido en el art. 16.4 de la Ley 39/2015

Personas juridicas

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

¢Quién tramita Ocupacién de Via Piblica

la solicitud?

Forma de A peticién del interesado/a

iniciacion

Organo Concejalia de Servicios Generales

competente

Observacion Esta ficha tiene efectos informativos, ante cualquier contradiccién entre la

misma y las ordenanzas y legislacién aplicable primardn estas.

DESCARGA DE DOCUMENTOS
SGO05
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SOLICITUD DE AUTORIZACION DE MONTAJE DE ATRACCION DE FERIA (SG006)

Descripcion

El interesado/a solicita instalar una atraccién de feria en el municipio,
comprometiéndose a observar cuantas prescripciones figuren en la
autorizacién que a tal efecto le concedan, especialmente en lo referente al
cuidado y la limpieza de la zona ocupada, ruidos, horarios y demés hechos
que pudieran perturbar la convivencia pacifica de los vecinos.

Declaro bajo su responsabilidad :

Estar dado de Alta en el epigrafe o epigrafes correspondientes del
Impuesto de Actividades Econdmicas y al corriente en el pago de la
tarifa, o en caso de estar exentos, estar dado de Alta en el censo de
obligados fributarios, y al corriente de pago de sus obligaciones con
la Agencia Tributaria.

Estar dado de Alta en el Régimen de la Seguridad Social que le
corresponde, y hallarse al corriente en el pago de las cotizaciones a la
misma, y de las cotizaciones de los trabajadores contratados, en su
caso.

Conocer y aceptar en su integridad las normas a las que deberé
ajustarse su actividad, comprometiéndose al estricto cumplimiento de
lo establecido en las mismas durante el periodo de vigencia de la
autorizacién.

Cumplir con todas y cada una de las obligaciones y requisitos que la
normativa vigente de aplicacién establece para el desarrollo de la
actividad que se va a llevar a cabo, ya sean los de tipo econdmico,
sobre las instalaciones, sobre el régimen de uso y explotacién de la
actividad y cualesquiera ofras obligaciones de tipo fiscal o de otra
indole que sean de aplicacién.

Estar en posesién de la documentacién que asi lo acredite a partir del
inicio de la actividad y mantener su cumplimiento durante el plazo de
vigencia de la autorizacién.

Responsabilizarse de los deterioros que pudieran causarse al dominio
pUblico, haciéndose valedor del buen uso y mantenimiento del firme y
via pdblica en el drea de repercusién.

No haber sido sancionado por comisién de falta muy grave en el
ejercicio de su actividad en los dos afios anteriores.

Tener contratado un seguro de responsabilidad civil que cubra los
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riesgos de la actividad, por los dafios y perjuicios que puedan
producir a terceros la ocupacién de la via piblica derivada de la
instalacién y funcionamiento de la actividad.

e Acreditar el cumplimiento de las obligaciones establecidas en la
legislacién vigente en materia de autorizaciones de residencia y
trabajo, en caso de ser prestador procedente de terceros paises.

Ha de indicar:

e Nombre de la atraccién.

Superficie de la carpa (largo por ancho en m?

Potencia total a instalar (kw)

Emplazamiento :Recinto Ferial u Otro

Fecha de la realizacién de la actividad :

» Fiestas en Honor al Santisimo Cristo del Calvario

(Mayo/Junio)

= Fiestas en Honor a Nuestra Sefiora la Virgen de la

Asuncién (Agosto)

= Otras (indique fechas)

El/la solicitante deberd coincidir con el titular de la autorizacién, salvo que:

* Si por tratarse de persona juridica o incapacitada, se actia mediante
representante legal, deberd identificarse a éste y adjuntar copia del
documento que lo justifique.

* Si se actia mediante representante voluntario en el procedimiento, deberd
indicarse en la propia solicitud y adjuntar el documento normalizado de
otorgamiento de la representacién con la documentacién correspondiente,
siendo vdlido cualquier otro admitido en derecho.

e Modelo SG006

e Copia del DNI del titular, si es persona fisica. Si actia en
representacién de persona fisica, autorizacién del titular y copia de

185



N° REGISTRO ENT. LOCALES 01281132 NIF P2811300I

Plazo de
presentacion

Pza. de la Constitucién, 1
28320 - Pinto (Madrid)
Tfo.: 91 248 37 00
Fax: 91 248 37 02
pinfo@ayto-pinto.es
www.ayto-pinfo.es

su DNI.

Copia del DNI del/la representante legal, si el titular es persona
juridica, y copia de la escritra de poder que acredita la
representacién

Fotografia de la atraccién montada.

Matricula y tipos de vehiculos que accederdn al recinto y a la zona
de viviendas indicando dimensiones y potencia eléctrica (POLICIA)

Certificado de revisién anual de la atraccién en vigor, emitido por
técnico competente (electricidad, estructura, mecdnica y seguridad)

Boletin de instalacién eléctrica en baja tensién, vigente en el
momento de su presentacién, diligenciado por E.I.CI.

Copia de las condiciones particulares del seguro de responsabilidad
civil y del recibo de pago, o, certificado de suscripcién del seguro.

Contrato de mantenimiento en vigor de los elementos de proteccién
contra incendios, suscrito con empresa autorizada (extintores).

DOCUMENTACION PARA LA PUESTA EN MARCHA DE LA
ATRACCION, UNA VEZ INSTALADA

Certificado de Montaje (Original), emitido por Técnico Competente
y visado por Colegio Oficial, haciendo mencién expresa al
cumplimiento de la Lley 17/1997, de 4 de julio, de Espectdculos
Piblicos y Actividades Recreativas, Real Decreto 2816/1982, de
27 de agosto por el que se aprueba el Reglamento e Policia de
Espectdculos Piblicos y Actividades Recreativas y demds normativa
aplicable. Se indicard el aforo previsto.

Certificado de montaje de instalacién eléctrica de cardcter temporal
diligenciado por EICI. (Hoja de ruta sellada).

Fiestas en Honor al Santisimo Cristo del Calvario: La presentacién de
solicitudes junto a la documentacién requerida para la instalacién de
las atracciones deberd efectuarse antes del dia 31 de marzo del afio

en Curso.

Fiestas en Honor a Nuestra Sefiora la Virgen de la Asuncién: La
presentacién de solicitudes junto a la documentacién requerida para la
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instalacién de las atracciones deberd efectuarse antes del dia 30 de
junio del afio en curso.

Otras celebraciones: La presentacién de solicitudes, debe efectuarse,
con cardcter general, con una antelacién minima de quince (15) dias
hébiles a la fecha en que pretenda llevarse a cabo el acceso al recinto
donde se celebrard la actividad por parte del/la solicitante.

EFECTOS DE LA FALTA DE PRESENTACION DE SOLICITUDES
EN PLAZO La no presentacién de la correspondiente solicitud de
autorizacién para el montaje de la atraccién de feria en tiempo y
forma, producird la denegacién de la autorizacién, y por consiguiente,
la imposibilidad de acceder al recinto municipal y desarrollar la
actividad.

Personas fisicas

Oficina de Registro del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1

Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.

De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

En los registros de cualquier 6rgano administrativo  segin lo

establecido en el art. 16.4 de la Lley 39/2015
Personas juridicas

De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

El plazo de tramitacién es de 3 meses

Real Decreto 1372/1986, de 13 de junio, por el que se aprueba el

Reglamento de Bienes de las Entidades Locales; articulos 75y 77.

Real Decreto 2816/1982, de 27 de agosto, por el que se aprueba el
Reglamento General de Policia de Espectéculos Piblicos y Actividades

Recreativas; articulos 1, 35, 48, Anexo.

ley 17/1997, de 4 de julio, de Espectdculos Piblicos y Actividades
Recreativas; articulos 15, 17, 20, 22, 23, Epigrafe | y Il Anexo.

Decreto 184/1998, de 22 de octubre, por el que se aprueba el
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Catélogo de Espectéculos Piblicos, Actividades Recreativas,
Establecimientos, Locales e Instalaciones; articulos 3, 5, Anexos |y II.

e ley 9/2001, de 17 de julio, del Suelo de la Comunidad de Madrid;
articulo 151.

e Ley 33/2003, de 3 de noviembre, del Patrimonio de las
Administraciones Piblicas: articulos 84, 85, 86y 92.

e ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
ComUn de las Administraciones Piblicas; articulos, 3, 4, 5, 12y 16.

e Orden 42/2017, de 10 de enero, de la Consejeria de Presidencia,
Justicia y Portavocia del Gobierno, por las que se establece el régimen
relativo a los horarios de los locales de espectdculos piblicos y
actividades recreativas, asi como de otros establecimientos abiertos al
publico; articulos 1y 2.

¢Quién tramita Ocupacién de Via Piblica
la solicitud?

Forma de A peticién del interesado/a

iniciacién

Requisitos e Estar dado de Alta en el epigrafe o epigrafes correspondientes del
Impuesto de Actividades Econdmicas y al corriente en el pago de la
tarifa, o en caso de estar exentos, estar dado de Alta en el censo de
obligados tributarios, y al corriente de pago de sus obligaciones con
la Agencia Tributaria.

e Estar dado de Alta en el Régimen de la Seguridad Social que le
corresponde, y hallarse al corriente en el pago de las cotizaciones a la
misma, y de las cotizaciones de los trabajadores contratados, en su

Caso.

e Conocer y aceptar en su integridad las normas a las que deberd
ajustarse su actividad, comprometiéndose al estricto cumplimiento de
lo establecido en las mismas durante el periodo de vigencia de la

autorizacién.
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e Cumplir con todas y cada una de las obligaciones y requisitos que la
normativa vigente de aplicacién establece para el desarrollo de la
actividad que se va a llevar a cabo, ya sean los de tipo econdmico,
sobre las instalaciones, sobre el régimen de uso y explotacién de la
actividad y cualesquiera ofras obligaciones de tipo fiscal o de otra
indole que sean de aplicacién.

e Estar en posesién de la documentacién que asi lo acredite a partir del
inicio de la actividad y mantener su cumplimiento durante el plazo de

vigencia de la autorizacién.

e Responsabilizarse de los deterioros que pudieran causarse al dominio
pUblico, haciéndose valedor del buen uso y mantenimiento del firme y

via piblica en el drea de repercusién.

e No haber sido sancionado por comisién de falta muy grave en el

ejercicio de su actividad en los dos afios anteriores.

e Tener contratado un seguro de responsabilidad civil que cubra los
riesgos de la actividad, por los dafios y perjuicios que puedan
producir a terceros la ocupacién de la via piblica derivada de la
instalacién y funcionamiento de la actividad.

e Acreditar el cumplimiento de las obligaciones establecidas en la
legislacién vigente en materia de autorizaciones de residencia y
trabajo, en caso de ser prestador procedente de terceros paises.

Concejalia de Servicios Generales

Recurso de Reposicién. Plazo de interposicién: 1 mes. Ante el mismo érgano
que dicté el acto administrativo.

Esta ficha tiene efectos informativos, ante cualquier contradiccién entre la
misma y las ordenanzas y legislacién aplicable primardn estas.

DESCARGA DE DOCUMENTOS

Modelo SG006
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SOLICITUD DE AUTORIZACION DE MONTAJE DE CASETA DE TIRO, TOMBOLA E
INSTALACIONES ANALOGAS (SG007)

Descripcion

El interesado/a solicita instalar una caseta de tiro, témbola e

instalaciones andlogas en el municipio, comprometiéndose a observar
cuantas prescripciones figuren en la autorizacién que a tal efecto le concedan,
especialmente en lo referente al cuidado y la limpieza de la zona ocupada,
ruidos, horarios y demds hechos que pudieran perturbar la convivencia

pacifica de los vecinos.

Declara bajo su responsabilidad

Estar dado de Alta en el epigrafe o epigrafes correspondientes del

Impuesto de Actividades Econémicas y al corriente en el pago de la
tarifa, o en caso de estar exentos, estar dado de Alta en el censo de
obligados tributarios, y al corriente de pago de sus obligaciones con

la Agencia Tributaria.

Estar dado de Alta en el Régimen de la Seguridad Social que
corresponde, y hallarse al corriente en el pago de las cotizaciones a la
misma, y de las cotizaciones de los trabajadores contratados, en su
caso.

Conocer y aceptar en su integridad las normas a las que deberd
ajustarse su actividad, comprometiéndose al estricto cumplimiento de
lo establecido en las mismas durante el periodo de vigencia de la
autorizacion.

Cumplir con todas y cada una de las obligaciones y requisitos que la
normativa vigente de aplicacién establece para el desarrollo de la
actividad que se va a llevar a cabo, ya sean los de tipo econémico,
sobre las instalaciones, sobre el régimen de uso y explotacién de la
actividad y cualesquiera ofras obligaciones de tipo fiscal o de otra
indole que sean de aplicacién.

Estar en posesién de la documentacién que asi lo acredite a partir del
inicio de la actividad y mantener su cumplimiento durante el plazo de
vigencia de la autorizacién.

Responsabilizarse de los deterioros que pudieran causarse al dominio
pUblico, haciéndose valedor del buen uso y mantenimiento del firme y
via piblica en el drea de repercusién.
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No haber sido sancionado por comisién de falta muy grave en el
ejercicio de su actividad en los dos afios anteriores.

Tener contratado un seguro de responsabilidad civil que cubra los
riesgos de la actividad, por los dafios y perjuicios que puedan
producir a terceros la ocupacién de la via piblica derivada de la
instalacién y funcionamiento de la actividad.

Acreditar el cumplimiento de las obligaciones establecidas en la
legislacién vigente en materia de autorizaciones de residencia y
trabajo, en caso de ser prestador procedente de terceros paises.

Ha de indicarse:

Datos de la atraccién de feria

Denominacién de la caseta de tiro, témbola o instalacién andloga
Superficie de ocupacién (largo por ancho en m?)

Potencia total a instalar (kw)

Emplazamiento : Recinto Ferial u Otro

El/la solicitante deberd coincidir con el titular de la autorizacién, salvo que:

Si por tratarse de persona juridica o incapacitada, se actia mediante
representante legal, deberd identificarse a éste y adjuntar copia del
documento que lo justifique.

Si se actia mediante representante voluntario en el procedimiento,
deberd indicarse en la propia solicitud y adjuntar el documento
normalizado de otorgamiento de la representacién con la
documentacién correspondiente, siendo vdlido cualquier otro admitido
en derecho.

Modelo SG007

Copia del DNI del titular, si es persona fisica. Si actia en
representacién de persona fisica, autorizacién del titular y copia de su

DNI.

Copia del DNI del/la representante legal, si el titular es persona
juridica, poder que acredita la representacién
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Fotografia de la caseta de tiro, témbola e instalaciones andlogas

Matricula y tipos de vehiculos que accederdn al recinto y a la zona de
viviendas indicando dimensiones y potencia eléctrica (POLICIA))

Boletin de instalacién eléctrica en baja tensién, vigente en el momento

de su presentacién, diligenciado por E.I.CI.

Copia de las condiciones particulares del seguro de responsabilidad
civil y del recibo de pago, o, certificado de suscripcién del seguro.

Contrato de mantenimiento en vigor de los elementos de proteccién

contra incendios, suscrito con empresa autorizada (extintores

DOCUMENTACION PARA LA PUESTA EN MARCHA DE LA
CASETA DE TIRO, TOMBOLA E INSTALACIONES ANALOGAS

Boletin de instalacidn eléctrica en baja tensién, vigente en el momento

de su presentacién, diligenciado por E.I.CI.

Fiestas en Honor al Santisimo Cristo del Calvario: La presentacién de
solicitudes junto a la documentacién requerida para la instalacién de
las atracciones deberd efectuarse antes del dia 31 de marzo del afio

en Ccurso.

Fiestas en Honor a Nuestra Sefiora la Virgen de la Asuncién: La
presentacién de solicitudes junto a la documentacién requerida para la
instalacién de las atracciones deberd efectuarse antes del dia 30 de

junio del afio en curso.

Otras celebraciones: La presentacién de solicitudes, debe efectuarse,
con cardcter general, con una antelacién minima de quince (15) dias
hébiles a la fecha en que pretenda llevarse a cabo el acceso al recinto
donde se celebrard la actividad por parte del/la solicitante.

EFECTOS DE LA FALTA DE PRESENTACION DE SOLICITUDES
EN PLAZO La no presentacién de la correspondiente solicitud de
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autorizacién para el montaje de la atraccién de feria en tiempo y
forma, producird la denegacién de la autorizacién, y por consiguiente,
la imposibilidad de acceder al recinto municipal y desarrollar la
actividad.

El plazo de tramitacién es de 3 meses

Real Decreto 1372/1986, de 13 de junio, por el que se aprueba el
Reglamento de Bienes de las Entidades Locales; articulos 75y 77.
Real Decreto 2816/1982, de 27 de agosto, por el que se aprueba el
Reglamento General de Policia de Espectdculos Piblicos y Actividades
Recreativas; articulos 1, 35, 48, Anexo.

ley 17/1997, de 4 de julio, de Espectdculos Piblicos y Actividades
Recreativas; articulos 15, 17, 20, 22, 23, Epigrafe | y Il Anexo.
Decreto 184/1998, de 22 de octubre, por el que se aprueba el
Catélogo de Espectéculos Piblicos, Actividades Recreativas,
Establecimientos, Locales e Instalaciones; articulos 3, 5, Anexos | y II.
Ley /2001, de 17 de julio, del Suelo de la Comunidad de Madrid;
articulo 151.

Ley 33/2003, de 3 de noviembre, del Patrimonio de las
Administraciones Piblicas: articulos 84, 85, 86 y 92

ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
ComUn de las Administraciones Piblicas; articulos, 3, 4, 5, 12y 16.
Orden 42/2017, de 10 de enero, de la Consejeria de Presidencia,
Justicia y Portavocia del Gobierno, por las que se establece el régimen
relativo a los horarios de los locales de espectéculos piblicos y
actividades recreativas, asi como de otros establecimientos abiertos al
pUblico; articulos 1y 2.

Personas fisicas

Presencial: Registro General del Ayto. de Pinto, Plaza de la

Constitucién, 1, segin el horario establecido.

Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.

De forma telemdtica, en la sede electrénica:

https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

En los registros de cualquier érgano administrativo segin el art 16.4
de la Ley 39/2015
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Persona juridicas

De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

¢Quién tramita Ocupacién de la Via Piblica

la solicitud?

Forma de
iniciacién

Requisitos

A peticién del interesado/a

Estar dado de Alta en el epigrafe o epigrafes correspondientes del
Impuesto de Actividades Econémicas y al corriente en el pago de la
tarifa, o en caso de estar exentos, estar dado de Alta en el censo de
obligados tributarios, y al corriente de pago de sus obligaciones con
la Agencia Tributaria.

Estar dado de Alta en el Régimen de la Seguridad Social que
corresponde, y hallarse al corriente en el pago de las cotizaciones a la
misma, y de las cotizaciones de los trabajadores contratados, en su
caso.

Conocer y aceptar en su integridad las normas a las que deberd
ajustarse su actividad, comprometiéndose al estricto cumplimiento de
lo establecido en las mismas durante el periodo de vigencia de la
autorizacion.

Cumplir con todas y cada una de las obligaciones y requisitos que la
normativa vigente de aplicacién establece para el desarrollo de la
actividad que se va a llevar a cabo, ya sean los de tipo econémico,
sobre las instalaciones, sobre el régimen de uso y explotacién de la
actividad y cualesquiera ofras obligaciones de tipo fiscal o de otra
indole que sean de aplicacién.

Estar en posesién de la documentacién que asi lo acredite a partir del
inicio de la actividad y mantener su cumplimiento durante el plazo de
vigencia de la autorizacién.

Responsabilizarse de los deterioros que pudieran causarse al dominio
pUblico, haciéndose valedor del buen uso y mantenimiento del firme y
via piblica en el drea de repercusién.

No haber sido sancionado por comisién de falta muy grave en el
ejercicio de su actividad en los dos afios anteriores.
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e Tener contratado un seguro de responsabilidad civil que cubra los
riesgos de la actividad, por los dafios y perjuicios que puedan
producir a terceros la ocupacién de la via piblica derivada de la
instalacién y funcionamiento de la actividad.

e Acreditar el cumplimiento de las obligaciones establecidas en la
legislacién vigente en materia de autorizaciones de residencia y
trabajo, en caso de ser prestador procedente de terceros paises.

Organo Concejalia de Servicios Generales
competente
Observacion Esta ficha tiene efectos informativos, ante cualquier contradiccién entre la

misma y las ordenanzas y legislacién aplicable primardn estas.

SG007
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SOLICITUD DE AUTORIZACION DE MONTAJE DE PUESTO DE VENTA DE
TEMPORADA O DE VENTA EN FESTEJOS (SG008)

Descripcion

El interesado/a solicita instalar un puesto de venta de temporada, o de
venta en festejos, comprometiéndose a observar cuantas prescripciones
figuren en la autorizacién que a tal efecto se conceda, especialmente en lo
referente al cuidado y la limpieza de la zona ocupada, ruidos, horarios y
demds hechos que pudieran perturbar la convivencia pacifica de los
vecinos .Declarando bajo su responsabilidad:

Estar dado de Alta en el epigrafe o epigrafes correspondientes del
Impuesto de Actividades Econémicas y al corriente en el pago de
la tarifa, o en caso de estar exentos, estar dado de Alta en el
censo de obligados tributarios, y al corriente de pago de sus
obligaciones con la Agencia Tributaria.

Estar dado de Alta en el Régimen de la Seguridad Social que
corresponde, y hallarse al corriente en el pago de las cotizaciones
a la misma, y de las cotizaciones de los trabajadores contratados,

€en SuU Caso.

Estar dado de Alta en el Registro de Comerciantes Ambulantes

correspondiente.

Conocer y aceptar en su integridad las normas a las que deberd

ajustarse su actividad, comprometiéndose al estricto cumplimiento

de lo establecido en las mismas durante el periodo de vigencia de
la autorizacién.

Cumplir con todas y cada una de las obligaciones y requisitos que
la normativa vigente de aplicacién establece para el desarrollo de
la actividad que se va a llevar a cabo, ya sean los de tipo
econdmico, sobre las instalaciones, sobre el régimen de uso y
explotacién de la actividad y cualesquiera otras obligaciones de
tipo fiscal o de otra indole que sean de aplicacién.

Estar en posesién de la documentacién que asi lo acredite a partir
del inicio de la actividad y mantener su cumplimiento durante el
plazo de vigencia de la autorizacién.
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Responsabilizarse de los deterioros que pudieran causarse al
dominio pdblico, haciéndose valedor del buen uso y mantenimiento
del firme y via piblica en el drea de repercusion.

e No haber sido sancionado por comisién de falta muy grave en el
ejercicio de su actividad en los dos afios anteriores.

e Tener contratado un seguro de responsabilidad civil que cubra los
riesgos de la actividad, por los dafios y perjuicios que puedan
producir a terceros la ocupacién de la via piblica derivada de la
instalacién y funcionamiento de la actividad.

e Acreditar el cumplimiento de las obligaciones establecidas en la
legislacién vigente en materia de autorizaciones de residencia y

trabajo, en caso de ser prestador procedente de terceros paises.

El/la solicitante deberd coincidir con el titular de la autorizacién, salvo que:

Si por tratarse de persona juridica o incapacitada, se actia mediante
representante legal, deberd identificarse a éste y adjuntar copia del
documento que lo justifique.

Si se actia mediante representante voluntario en el procedimiento,
deberd indicarse en la propia solicitud y adjuntar el documento
normalizado de otorgamiento de la representacién con la
documentacién correspondiente, siendo vdlido cualquier otro admitido
en derecho.

e Modelo SG008

e Copia del DNI del titular, si es persona fisica. Si actia en
representacién de persona fisica, autorizacién del titular y
copia de su DNI.

e Copia del DNI del/la representante legal, si el fitular es
persona juridica, y copia de la escritura de poder que
acredita la representacién

e Copia de las condiciones particulares del seguro de
responsabilidad civil y del recibo de pago, o, certificado de
suscripcién del seguro
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Fiestas en Honor al Santisimo Cristo del Calvario: La
presentacién de solicitudes junto a la documentacién requerida
para la instalacién de un puesto de venta de temporada o de
venta en festejos deberd efectuarse antes del dia 31 de marzo
del afio en curso.

Fiestas en Honor a Nuestra Sefiora la Virgen de la Asuncién: La
presentacién de solicitudes junto a la documentacién requerida
para la instalacién de un puesto de venta de temporada o de
venta en festejos deberd efectuarse antes del dia 30 de junio
del afio en curso.

Ofras celebraciones: La presentacién de solicitudes, debe
efectuarse, con cardcter general, con una antelacién minima de
quince (15) dias hdbiles a la fecha en que pretenda llevarse a
cabo el acceso al recinto donde se celebrard la actividad por
parte del/la solicitante.

EFECTOS DE LA FALTA DE PRESENTACION DE SOLICITUDES EN
PLAZO

La no presentacién de la correspondiente solicitud de autorizacién
para el montaje de un puesto de venta de temporada o de venta
en festejos, en tiempo y forma, producird la denegacién de la
autorizacién, y por consiguiente, la imposibilidad de acceder al
recinto municipal y desarrollar la actividad.

Personas fisicas

Presencial: Registro General del Ayto. de Pinto, Plaza de la
Constitucién, 1, segin el horario establecido.

Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.

De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

En los registros de cualquier érgano administrativo segin el art 16.4
de la Ley 39/2015

Persona juridicas

De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es
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Plazo de El plazo de tramitacién es de 3 meses
tramitacion
Normativa e Real Decreto 1372/1986, de 13 de junio, por el que se aprueba el

Reglamento de Bienes de las Entidades Locales; articulos 75 y 77

e ley 1/1997, de 8 de enero, Reguladora de la Venta Ambulante de la
Comunidad de Madrid; articulos 6, 9 y 10.

o ley 4/1999, de 30 de marzo, de Cooperativas de la Comunidad de
Madrid; articulo 108.

e ley 9/2001, de 17 de julio, del Suelo de la Comunidad de Madrid;
articulo 151.

e ley 33/2003, de 3 de noviembre, del Patrimonio de las
Administraciones Piblicas: articulos 84, 85, 86y 92.

e ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comin de las Administraciones Pdblicas; articulos, 3, 4, 5,12 y 16.

¢Quién tramita Ocupacién de la via piblica
la solicitud?

Forma de A peticién del interesado/a

iniciacién

Requisitos e Estar dado de Alta en el epigrafe o epigrafes correspondientes del
Impuesto de Actividades Econémicas y al corriente en el pago de
la tarifa, o en caso de estar exentos, estar dado de Alta en el
censo de obligados tributarios, y al corriente de pago de sus
obligaciones con la Agencia Tributaria. Estar dado de Alta en el
Régimen de la Seguridad Social que corresponde, y hallarse al
corriente en el pago de las cotizaciones a la misma, y de las
cotizaciones de los trabajadores contratados, en su caso.

e Estar dado de Alta en el Registro de Comerciantes Ambulantes
correspondiente.

e Conocer y aceptar en su integridad las normas a las que deberd
ajustarse su actividad, comprometiéndose al estricto cumplimiento
de lo establecido en las mismas durante el periodo de vigencia de

la autorizacién.

e  Cumplir con todas y cada una de las obligaciones y requisitos que
la normativa vigente de aplicacién establece para el desarrollo de
la actividad que se va a llevar a cabo, ya sean los de tipo
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econdmico, sobre las instalaciones, sobre el régimen de uso y
explotacién de la actividad y cualesquiera otras obligaciones de
tipo fiscal o de otra indole que sean de aplicacién.

e Estar en posesién de la documentacién que asi lo acredite a partir
del inicio de la actividad y mantener su cumplimiento durante el
plazo de vigencia de la autorizacién.

e Responsabilizarse de los deterioros que pudieran causarse al
dominio publico, haciéndose valedor del buen uso y mantenimiento
del firme y via piblica en el drea de repercusién.

e No haber sido sancionado por comisién de falta muy grave en el
ejercicio de su actividad en los dos afios anteriores.

e Tener contratado un seguro de responsabilidad civil que cubra los
riesgos de la actividad, por los dafios y perjuicios que puedan
producir a terceros la ocupacién de la via piblica derivada de la
instalacién y funcionamiento de la actividad.

e Acreditar el cumplimiento de las obligaciones establecidas en la
legislacién vigente en materia de autorizaciones de residencia y

trabajo, en caso de ser prestador procedente de terceros paises.

3

Organo Concejalia de Servicios Generales
competente
Observacion Esta ficha tiene efectos informativos, ante cualquier contradiccién entre la

misma y las ordenanzas y legislacién aplicable primardn estas.

DESCARGA DE DOCUMENTOS
SGO08
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SOLICITUD DE AUTORIZACION DE MONTAJE DE QUIOSCO-BAR, REMOLQUE DE
ALIMENTACION O INSTALACION ANALOGA (SG009)

Descripcion El interesado/a solicita instalar un quiosco-bar, remolque de
alimentacién o instalacién andloga en el municipio,
comprometiéndose a observar cuantas prescripciones figuren en la
autorizacién que a tal efecto se concedan, especialmente en lo
referente al cuidado y la limpieza de la zona ocupada, ruidos,
horarios y demds hechos que pudieran perturbar la convivencia
pacifica de los vecinos.

Declara bajo su responsabilidad :

e Estar dado de Alta en el epigrafe o epigrafes
correspondientes del Impuesto de Actividades Econémicas y
al corriente en el pago de la tarifa, o en caso de estar
exentos, estar dado de Alta en el censo de obligados
tributarios, y al corriente de pago de sus obligaciones con
la Agencia Tributaria.

e Estar dado de Alta en el Régimen de la Seguridad Social
que corresponde, y hallarse al corriente en el pago de las
cotizaciones a la misma, y de las cotizaciones de los
trabajadores contratados, en su caso.

e Conocer y aceptar en su integridad las normas a las que
deberd ajustarse su actividad, comprometiéndose al estricto
cumplimiento de lo establecido en las mismas durante el
periodo de vigencia de la autorizacién.

e Cumplir con todas y cada una de las obligaciones y
requisitos que la normativa vigente de aplicacién establece
para el desarrollo de la actividad que se va a llevar a
cabo, ya sean los de tipo econémico, sobre las
instalaciones, sobre el régimen de uso y explotacién de la
actividad y cualesquiera otras obligaciones de tipo fiscal o
de otra indole que sean de aplicacién.

e Estar en posesién de la documentacién que asi lo acredite
a partir del inicio de la actividad y mantener su
cumplimiento durante el plazo de vigencia de la
autorizacién.

e Responsabilizarse de los deterioros que pudieran causarse
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al dominio publico, haciéndose valedor del buen uso y
mantenimiento del firme y via publica en el drea de
repercusion.

No haber sido sancionado por comisién de falta muy grave
en el ejercicio de su actividad en los dos afios anteriores.

Tener contratado un seguro de responsabilidad civil que
cubra los riesgos de la actividad, por los dafios y perjuicios
que puedan producir a terceros la ocupacién de la via
pUblica derivada de la instalacién y funcionamiento del
quiosco — bar, remolque de alimentacién o instalacién
andloga.

Acreditar el cumplimiento de las obligaciones establecidas
en la legislacién vigente en materia de autorizaciones de
residencia y trabajo, en caso de ser prestador procedente
de terceros paises.

Que sus instalaciones rednen las condiciones establecidas
en el capitulo Il del Anexo Il del Reglamento 852/2004
del Parlamento Europeo y del Consejo, de 29 de abril de
2004, relativo a la higiene de los productos alimenticios y
demds requisitos establecidos por la normativa reguladora
del producto o productos objeto del a venta ambulante, que
dispone de la documentacién que asi lo acredita a partir
del inicio de la actividad y se compromete a mantener su
cumplimiento durante el periodo inherente a la actividad.

Se declara responsable de poseer:

Suministro suficiente de agua potable caliente, fria o
ambas.

Instalaciones o medios adecuados para el mantenimiento y
el control de las condiciones adecuadas de temperatura de
los productos alimenticios.

Vitrinas o expositores protegidos del piblico donde se
ubicardn las materias primas o comidas. En el caso de
alimentos perecederos, los expositores son frigorificos y
mantienen la temperatura de conservacién adecuada.

Instalaciones para la limpieza y secado higiénico de las
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manos.

e Material adecuado para la limpieza, y cuando sea
necesario, la desinfeccién de los alimentos.

e Medios o instalaciones adecuadas para el almacenamiento
y la eliminacién de residuos.

solicitante deberd coincidir con el titular de la autorizacién, salvo que:

Si por tratarse de persona juridica o incapacitada, se actia mediante
representante legal, deberd identificarse a éste y adjuntar copia del
documento que lo justifique.

Si se actia mediante representante voluntario en el procedimiento,
deberd indicarse en la propia solicitud y adjuntar el documento
normalizado de otorgamiento de la representacién con la
documentacién correspondiente, siendo vdlido cualquier otro admitido
en derecho.

e Modelo SG0O09

e Copia del DNI del titular, si es persona fisica. Si actia en
representacién de persona fisica, autorizacién del titular y copia

de su DNI.

e Copia del DNI del/la representante legal, si el titular es persona
juridica, y copia de la escritura de poder que acredita la
representacién.

e Fotografia del quiosco - bar, remolque de alimentacién o
instalacién andloga

e Matricula y tipos de vehiculos que accederdn al recinto y a la zona
de viviendas indicando dimensiones y potencia eléctrica (POLICIA)

e Boletin de instalacién eléctrica en baja tensién, vigente en el
momento de su presentacién, diligenciado por E.I.CI.

e Copia de las condiciones particulares del seguro de responsabilidad
civil y del recibo de pago, o, certificado de suscripcién del seguro

e Contrato de mantenimiento en vigor de los elementos de proteccién
contra incendios, suscrito con empresa autorizada (extintores)
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e Certificado de manipulador de alimentos de las personas que

desempefien su actividad en el quiosco, remolque o andlogo

Contrato de gestién de aceites (en su caso)

Fiestas en Honor al Santisimo Cristo del Calvario: La
presentacién de solicitudes junto a la documentacién requerida
para la instalacién de un puesto de venta de temporada o de
venta en festejos deberd efectuarse antes del dia 31 de marzo

del afo en curso.

Fiestas en Honor a Nuestra Sefiora la Virgen de la Asuncién: La
presentacién de solicitudes junto a la documentacién requerida
para la instalacién de un puesto de venta de temporada o de
venta en festejos deberd efectuarse antes del dia 30 de junio

del afo en curso.

Otras celebraciones: La presentacién de solicitudes, debe
efectuarse, con cardcter general, con una antelacién minima de
quince (15) dias hdbiles a la fecha en que pretenda llevarse a
cabo el acceso al recinto donde se celebrard la actividad por

parte del/la solicitante.

EFECTOS DE LA FALTA DE PRESENTACION DE SOLICITUDES EN
PLAZO

La no presentacién de la correspondiente solicitud de autorizacién
para el montaje de un puesto de venta de temporada o de venta
en festejos, en tiempo y forma, producird la denegacién de la
autorizacién, y por consiguiente, la imposibilidad de acceder al
recinto municipal y desarrollar la actividad.

Personas fisicas

Presencial: Registro General del Ayto. de Pinto, Plaza de la

Constitucién, 1, segin el horario establecido.

Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al

Ayuntamiento.

De forma telemdtica, en la sede electrénica:

https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

En los registros de cualquier érgano administrativo segin el art 16.4

de la Ley 39/2015
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Persona juridicas

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

El plazo de tramitacién es de 3 meses

e Real Decreto 1372/1986, de 13 de junio, por el que se aprueba el

Reglamento de Bienes de las Entidades Locales; articulos 75 y 77.

e Real Decreto 2816/1982, de 27 de agosto, por el que se aprueba el
Reglamento General de Policia de Espectéculos Piblicos y Actividades

Recreativas; articulos 1, 35, 48, Anexo.

o ley 17/1997, de 4 de julio, de Espectdculos Piblicos y Actividades
Recreativas; articulos 15, 17, 20, 22, 23, Epigrafe | y Il Anexo.

e Decreto 184/1998, de 22 de octubre, por el que se aprueba el
Catdlogo de Espectdculos Piblicos, Actividades Recreativas,

Establecimientos, Locales e Instalaciones; articulos 3, 5, Anexos | y II.

e ley 9/2001, de 17 de julio, del Suelo de la Comunidad de Madrid;
articulo 151.

e Ley 33/2003, de 3 de noviembre, del Patrimonio de las
Administraciones Piblicas: articulos 84, 85, 86y 92.

e Reglamento 852/2004 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 29
de abril de 2004, relativo a la higiene de los productos alimenticios;
capitulo Il del Anexo II.

e ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
ComUn de las Administraciones Piblicas; articulos, 3, 4, 5, 12y 16.

e Orden 42/2017, de 10 de enero, de la Consejeria de Presidencia,
Justicia y Portavocia del Gobierno, por las que se establece el régimen
relativo a los horarios de los locales de espectdculos piblicos y
actividades recreativas, asi como de otros establecimientos abiertos al
pUblico; articulos 1y 2.
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¢Quién tramita Ocupacién de la via piblica

la solicitud?
Forma de
iniciacién

Requisitos

A peticién del interesado/a

o Estar dado de Alta en el epigrafe o epigrafes correspondientes del
Impuesto de Actividades Econémicas y al corriente en el pago de la
tarifa, o en caso de estar exentos, estar dado de Alta en el censo de
obligados fributarios, y al corriente de pago de sus obligaciones con
la Agencia Tributaria.

e Estar dado de Alta en el Régimen de la Seguridad Social que
corresponde, y hallarse al corriente en el pago de las cotizaciones a la
misma, y de las cotizaciones de los trabajadores contratados, en su
caso.

e Conocer y aceptar en su integridad las normas a las que deberd
ajustarse su actividad, comprometiéndose al estricto cumplimiento de
lo establecido en las mismas durante el periodo de vigencia de la
autorizacion.

e Cumplir con todas y cada una de las obligaciones y requisitos que la
normativa vigente de aplicacién establece para el desarrollo de la
actividad que se va a llevar a cabo, ya sean los de tipo econémico,
sobre las instalaciones, sobre el régimen de uso y explotacién de la
actividad y cualesquiera ofras obligaciones de tipo fiscal o de otra
indole que sean de aplicacién.

e Estar en posesién de la documentacién que asi lo acredite a partir del
inicio de la actividad y mantener su cumplimiento durante el plazo de
vigencia de la autorizacién.

e Responsabilizarse de los deterioros que pudieran causarse al dominio
pUblico, haciéndome valedor del buen uso y mantenimiento del firme y
via piblica en el drea de repercusién.

e No haber sido sancionado por comisién de falta muy grave en el
ejercicio de su actividad en los dos afios anteriores.

e Tener contratado un seguro de responsabilidad civil que cubra los
riesgos de la actividad, por los dafios y perjuicios que puedan
producir a terceros la ocupacién de la via piblica derivada de la
instalacién y funcionamiento del quiosco — bar, remolque de
alimentacién o instalacién andloga.
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e Acreditar el cumplimiento de las obligaciones establecidas en la
legislacién vigente en materia de autorizaciones de residencia y
trabajo, en caso de ser prestador procedente de terceros paises.

e Que sus instalaciones rednen las condiciones establecidas en el
capitulo Il del Anexo Il del Reglamento 852/2004 del Parlamento
Europeo y del Consejo, de 29 de abril de 2004, relativo a la higiene
de los productos alimenticios y demés requisitos establecidos por la
normativa reguladora del producto o productos objeto del a venta
ambulante, que dispone de la documentacién que asi lo acredita a
partir del inicio de la actividad y se compromete a mantener su
cumplimiento durante el periodo inherente a la actividad.

e Que se declara responsable de poseer:

Suministro suficiente de agua potable caliente, fria o
ambas.

Instalaciones o medios adecuados para el mantenimiento y
el control de las condiciones adecuadas de temperatura de

los productos alimenticios.

Vitrinas o expositores protegidos del piblico donde se
ubicardn las materias primas o comidas. En el caso de
alimentos perecederos, los expositores son frigorificos y
mantienen la temperatura de conservacién adecuada.

Instalaciones para la limpieza y secado higiénico de las

manos.

Material adecuado para la limpieza, y cuando sea
necesario, la desinfeccién de los alimentos.

Medios o instalaciones adecuadas para el
almacenamiento y la eliminacién de residuos.

Organo Concejalia de Servicios Generales
competente
Observacion Esta ficha tiene efectos informativos, ante cualquier contradiccién entre la

misma y las ordenanzas y legislacién aplicable primardn estas.

DESCARGA DE DOCUMENTOS
SG00?
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SOLICITUD DE AUTORIZACION DE OCUPACION DE ViA PUBLICA (GENERICA)

(SG010)

Descripcion

El interesado/a solicita ocupar la via pdblica, comprometiéndose a observar
cuantas prescripciones figuren en la autorizacién que a tal efecto se conceda,
especialmente en lo referente al cuidado y la limpieza de la zona ocupada,
ruidos, horarios y demds hechos que pudieran perturbar la convivencia
pacifica de los vecinos.

Declara bajo su responsabilidad

e Estar dado de Alta en el epigrafe o epigrafes correspondientes del
Impuesto de Actividades Econdmicas y al corriente en el pago de la
tarifa, o en caso de estar exentos, estar dado de Alta en el censo de
obligados tributarios, y al corriente de pago de sus obligaciones con
la Agencia Tributaria.

e Estar dado de Alta en el Régimen de la Seguridad Social que
corresponde, y hallarme al corriente en el pago de las cotizaciones a
la misma, y de las cotizaciones de los trabajadores contratados, en su
caso.

e Conocer y aceptar en su integridad las normas a las que deberd
ajustarse su actividad, comprometiéndose al estricto cumplimiento de
lo establecido en las mismas durante el periodo de vigencia de la
autorizacion.

e Cumplir con todas y cada una de las obligaciones y requisitos que la
normativa vigente de aplicacién establece para el desarrollo de la
actividad que se va a llevar a cabo, ya sean los de tipo econémico,
sobre las instalaciones, sobre el régimen de uso y explotacién de la
actividad y cualesquiera otras obligaciones de tipo fiscal o de otra
indole que sean de aplicacién.

e Estar en posesién de la documentacién que asi lo acredite a partir del
inicio de la actividad y mantener su cumplimiento durante el plazo de
vigencia de la autorizacién.

e Responsabilizarse de los deterioros que pudieran causarse al dominio
pUblico, haciéndose valedor del buen uso y mantenimiento del firme y
via piblica en el drea de repercusién.

e No haber sido sancionado por comisién de falta muy grave en el
ejercicio de su actividad en los dos afios anteriores.
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Disponer de un seguro de responsabilidad civil que cubra los riesgos
derivados de la ocupacién de la via piblica por los dafios y perjuicios
que puedan producir a terceros dicha ocupacién, a partir del inicio de
la misma.

Acreditar el cumplimiento de las obligaciones establecidas en la
legislacién vigente en materia de autorizaciones de residencia y
trabajo, en caso de ser prestador procedente de terceros paises.

El/la solicitante deberd coincidir con el titular de la autorizacién, salvo que:

Si por tratarse de persona juridica o incapacitada, se actia mediante
representante legal, deberd identificarse a éste y adjuntar copia del
documento que lo justifique.

Si se actia mediante representante voluntario en el procedimiento,
deberd indicarse en la propia solicitud y adjuntar el documento
normalizado de otorgamiento de la representacién con la
documentacién correspondiente, siendo vdlido cualquier otro admitido
en derecho.

Modelo SGO10

Copia del DNI del titular, si es persona fisica. Si actéa en

representacién de persona fisica, autorizacién del titular y copia de
su DNI.

Copia del DNI del/la representante legal, si el titular es persona
juridica, y copia de la escritura de poder que acredita la
representacioén.

Plano — croquis del emplazamiento donde se efectuard la ocupacién
de via piblica

Fotografia de los elementos a instalar.
Otros documentos.
e La presentacién de solicitudes, debe efectuarse, con carécter
general, con una antelacién minima de quince (15) dias

hébiles a la fecha en que pretenda llevarse a cabo la

ocupacién de la via piblica.

EFECTOS DE LA FALTA DE PRESENTACION DE
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La no presentacién de la correspondiente solicitud de
autorizacién de ocupacién de via piblica en el plazo conferido
a tal efecto, producird la imposibilidad de efectuar la

ocupacién de via pdblica solicitada.

El plazo de tramitacién es de 3 meses

e Real Decreto 1372/1986, de 13 de junio, por el que se
aprueba el Reglamento de Bienes de las Entidades Locales;

articulos 75y 77.

e ley 9/2001, de 17 de julio, del Suelo de la Comunidad de

Madrid; articulos 151.

e Ley 33/2003, de 3 de noviembre, del Patrimonio de las
Administraciones Pdblicas: articulos 84, 85, 86 y 92.

e ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo ComUn de las Administraciones Piblicas;

articulos, 3, 4,5, 12y 16

Personas fisicas

. Presencial: Registro General del Ayto. de Pinto, Plaza de la

Constitucién, 1, segin el horario establecido.

. Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al

Ayuntamiento.

. De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

. En los registros de cualquier érgano administrativo segin el art 16.4

de la Ley 39/2015
Persona juridicas

. De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

¢Quién tramita Ocupacién de la via piblica

la solicitud?

Forma de
iniciacién

A peticién del interesado/a
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e Estar dado de Alta en el epigrafe o epigrafes correspondientes del
Impuesto de Actividades Econémicas y al corriente en el pago de la
tarifa, o en caso de estar exentos, estar dado de Alta en el censo de
obligados fributarios, y al corriente de pago de sus obligaciones con
la Agencia Tributaria.

e Estar dado de Alta en el Régimen de la Seguridad Social que
corresponde, y hallarme al corriente en el pago de las cotizaciones a
la misma, y de las cotizaciones de los trabajadores contratados, en su
caso.

e Conocer y aceptar en su integridad las normas a las que deberd
ajustarse su actividad, comprometiéndose al estricto cumplimiento de
lo establecido en las mismas durante el periodo de vigencia de la
autorizacion.

e Cumplir con todas y cada una de las obligaciones y requisitos que la
normativa vigente de aplicacién establece para el desarrollo de la
actividad que se va a llevar a cabo, ya sean los de tipo econémico,
sobre las instalaciones, sobre el régimen de uso y explotacién de la
actividad y cualesquiera otras obligaciones de tipo fiscal o de otra
indole que sean de aplicacién.

e Estar en posesién de la documentacién que asi lo acredite a partir del
inicio de la actividad y mantener su cumplimiento durante el plazo de
vigencia de la autorizacién.

e Responsabilizarse de los deterioros que pudieran causarse al dominio
pUblico, haciéndose valedor del buen uso y mantenimiento del firme y
via publica en el drea de repercusién.

e No haber sido sancionado por comisién de falta muy grave en el
ejercicio de su actividad en los dos afios anteriores.

e Disponer de un seguro de responsabilidad civil que cubra los riesgos
derivados de la ocupacién de la via pdblica por los dafios y perjuicios
que puedan producir a terceros dicha ocupacién, a partir del inicio de
la misma.

e Acreditar el cumplimiento de las obligaciones establecidas en la
legislacién vigente en materia de autorizaciones de residencia y
trabajo, en caso de ser prestador procedente de terceros paises.

Concejalia de Servicios Generales
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Esta ficha tiene efectos informativos, ante cualquier contradiccién entre la
misma y las ordenanzas y legislacién aplicable primardn estas.
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ALTA EN EL PADRON MUNICIPAL DE HABITANTES (RI POO1)

Descripcion

¢Quién lo
puede solicitar?

Documentacién
a aportar

Toda persona que resida habitualmente en Pinto, estd obligada a inscribirse
en el Padrén del municipio donde reside habitualmente. Quienes vivan en
mds de un municipio, se inscribirdn en el que residan durante mds tiempo al
ano.

Para redlizar el alta (empadronarse), sera necesario
acudir personalmente al Ayuntamiento y acreditar que actualmente esté
viviendo en el domicilio donde quiere empadronarse.

El alta puede ser tramitada por cambio de residencia desde otro municipio,
alta nueva en Pinto o alta por nacimiento. Las altas por nacimiento pueden
ser comunicadas de oficio por el INE o a solicitud de los padres o
representantes legales, para lo que serd necesaria copia de su documento

de identidad y del libro de familia.

Los ciudadanos extranjeros no comunitarios sin autorizacién de residencia
permanente deberdn renovar su empadronamiento cada dos afios, en caso
de no hacer la renovacién se puede acordar su baja por caducidad.

Los/las extranjeros/as comunitarios y no comunitarios con Tarjeta de
Residencia Permanente deberdn realizar la confirmacién periédica de la
residencia cada dos afios si no estdn inscritos en el Registro General de
Extranjeros y cada cinco si estuviesen inscritos.

Solicitante o interesado: Podrdn realizar solicitudes las personas fisicas o
juridicas que tengan capacidad de obrar ante las Administraciones Piblicas
segun lo indicado en la Ley 39/2015, de 2 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comin de las Administraciones Piblicas. Consignard todos
sus datos personales, indicando claramente los teléfonos de contacto, el
domicilio y el correo electrénico para notificaciones por correo y por e-mail,
respectivamente, salvo que indique expresamente que le sea notificado a su
representante, en el caso de cumplimentar estos datos.

Modelo RI-POOTHoja de Solicitud inscripcién padronal que serd firmada
ante el funcionario por todos los mayores de edad que se inscriban. En el
caso de menores, la firma serd la de ambos padres.

Junto con esta, habra que adjuntar la siguiente documentacion
de todos los que se empadronen (SIEMPRE ORIGINAL Y EN
VIGOR):

Espanoles: DNI (obligatorio para los mayores de 14 afios), libro de
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familia o Certificado de nacimiento para los menores de 14 afios que no
dispongan de D.N.I.

Extranjeros mayores de edad, menores nacidos en el
extranjero y menores nacidos en Espaiia con mas de :

Ciudadanos de Estados miembros de la Unién Europea, Islandig,
Liechtenstein, Noruega y Suiza: Certificado de Registro de Ciudadano de la
Unién, en el que conste el Nimero de Identidad de Extranjero (NIE), junto
con el pasaporte o documento nacional de identidad.

Resto: tarjeta de identidad de extranjeros (NIE) o, en su defecto, pasaporte.
Extranjeros menores nacidos en Espana con menos de :

Libro de Familia o Certificado de nacimiento expedido por autoridades
espafnolas, en caso de que no dispongan de un documento de
identificacién.

Documentacion acreditativa de representacion de menores o
incapacitados:

Menores no emancipados: Llibro de Familia o Certificado de
nacimiento. En caso de separacién o divorcio, la resolucién judicial que
acredite su guarda y custodia, asi como documento acreditativo de la
identidad de los representantes legales.

Incapacitados: Resolucién judicial que acredite la representacién legal.
Documentacion acreditativa de la vivienda.

- Titulo de propiedad: Escritura, contrato de compraventa, Nota del
Registro, donde conste dicha propiedad, con una antigiedad inferior al
ano efc.

- Contrato de arrendamiento en vigor junto con el dltimo recibo del pago
del alquiler, en el que se indique la direccién, el nombre del arrendador y
del arrendatario, asi como la cantidad de pago y la cuenta en la que se
realiza el mismo, facturas actualizadas de suministros (agua, luz , gas).

- Autorizacién de empadronamiento: Cuando en la vivienda figuren
otras personas empadronadas, es necesario que una de ellas, mayor de
edad autorice el empadronamiento, debiendo adjuntar fotocopia del
documento de identidad, asi como del documento que acredite el uso de la
vivienda.

Ademds, en el caso de ALTA PARA MENORES se deberd presentar
también:

- Si se empadrona con uno sélo de los progenitores, autorizacién firmada y
fotocopia del Documento de Identidad del otro progenitor.
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- En los casos de separacién o divorcio, original de la resolucién judicial
donde se concede la custodia o el convenio regulador firmado y sellado
por el juzgado o notaria, y autorizacién firmada y fotocopia del
Documento de Identidad del otro progenitor en caso de custodia
compartida.

- En el caso de tutela, adopcién o acogimiento, resolucién judicial.

ALTA POR MEDIO DE UN REPRESENTANTE

Ademdés de toda la documentacién genérica, se deberd presentar también:
Autorizacién y Fotocopia del DNI o NIE o Pasaporte del autorizante.

Atencion: Los libros de familia, certificados de nacimiento, autorizaciones,
resoluciones judiciales de custodia, convenios reguladores o resoluciones
judiciales de los menores extranjeros deberdn presentarse traducidos por
traductor jurado y con la Apostilla de la Haya, cuando sea necesario.

Presencial: Oficina de Registro. Plaza de la Constitucién, 1

El plazo de tramitacién es de 15 Dias

. ley 4/1996, de 10 de enero, por la que se modifica la Ley 7/1985,

de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local, en relacién

con el Padrén Municipal.

. ley Orgdnica 14/2003 de 20 de noviembre, que modifica la Ley
7/1985, de 2 de abril, a efectos de perfeccionar la informacién

contenida en el Padrén Municipal relativa a los extranjeros

empadronados.

. Real Decreto 2612/1996, de 20 de diciembre por el que se modifica
el Reglamento de Poblacién y Demarcacién Territorial de las Entidades

Locales aprobado por el Real Decreto 1690/1986, de 11 de julio.

. Resolucién de 30 de enero de 2015, de la Presidencia del INE y de la
Direccién General de Coordinacién de Competencias con las
Comunidades Auténomas y las Entidades Locales, sobre instrucciones

técnicas a los Ayuntamientos sobre gestién del padrén municipal.

. ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo Comidn de las

Administraciones Piblicas.
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Secretaria.
A peticién del/la interesado/a.

LA SOLICITUD DE ALTA EN EL PADRON SE REALIZARA DE
FORMA PRESENCIAL.

Por la carencia de algunos de los requisitos de la solicitud, se le requerird
al interesado/a para que en el plazo de 10 dias subsane la falta o
acompaiie los documentos preceptivos, con la indicacién de que si asi no lo
hiciera, se entenderd que desiste de su solicitud y se archivard el
expediente.

Alcaldia

El plazo de tramitacién minimo serd de 15 dias y mdaximo de .

Firma de la Solicitud: no debe faltar la firma de los/las solicitantes y en el
caso de autorizacién de empadronamiento, firma de unos de los titulares de
la vivienda.

El presente tramite tiene intencidn informativa y de facilitar procesos, siendo
la norma reguladora de cada uno de ellos la que primard en caso de
contradiccién

DESCARGA DE DOCUMENTOS

RI-POO1
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PADRON MUNICIPAL DE HABITANTES; MODIFICACION DE DATOS PERSONALES (RI-P002)

¢Quién lo -Persona Fisica
puede solicitar?

Documentaciéon - Solicitud Genérica
a aportar Ademds:

-Documentacién justificativa que confirme dicha modificacién.

Dénde Presencial: Oficina de Registro. Plaza de la Constitucién 1
solicitarlo

Normativa o ley 4/1996, de 10 de enero, por la que se modifica la Ley
7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local
(BOE Ndm. 11, de 12 de enero de 1996) en relacién con el Padrén

Municipal.
e Real Decreto 2612/1996, de 20 de diciembre por el que se
modifica el Reglamento de Poblacién y Demarcacién Territorial de

las Entidades Locales aprobado por el Real Decreto 1690/1986,
de 11 de julio. (BOE Ndm. de 14 de agosto de 1986).

¢Quién tramita Secretaria
la solicitud?

Forma de A peticién del interesado/a
iniciacion

Organo Alcaldia

competente

Observaciones El presente tramite tiene intencién informativa y de facilitar procesos, siendo
la norma reguladora de cada uno de ellos la que primard en caso de
contradiccién

DESCARGA DE DOCUMENTOS

RI-PO02

217


https://www.ayto-pinto.es/impresos-y-solicitudes

N° REGISTRO ENT. LOCALES 01281132 NIF P2811300I

Pza. de la Constitucién, 1
28320 - Pinto (Madrid)
Tfo.: 91 248 37 00
Fax: 91 248 37 02
pinto@ayto-pinto.es
www.ayto-pinfo.es

PADRON CAMBIO DE DOMICILIO DENTRO DEL MUNICIPIO (RI-PO04)

Descripcion

¢Quién lo
puede solicitar?

Documentacién
a aportar

Para realizar un cambio de domicilio en el empadronamiento
dentro de Pinto, sera necesario acudir personalmente dl
Ayuntamiento y acreditar que actualmente se estd viviendo en el domicilio
donde quiere empadronarse.

Podran realizar solicitudes las personas fisicas o juridicas que tengan
capacidad de obrar ante las Administraciones Piblicas segin lo indicado
en la ley 39/2015, de 2 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comin de las Administraciones Piblicas. Consignard todos sus datos
personales, indicando claramente los teléfonos de contacto, el domicilio y el
correo electrénico para nofificaciones por correo y por e-mail,
respectivamente, salvo que indique expresamente que le sea notificado a su
representante, en el caso de cumplimentar estos datos.

LA SOLICITUD DE CAMBIO DE DOMICILIO EN EL PADRON SE
REALIZARA DE FORMA PRESENCIAL.

Hoja de Solicitud de cambio de domicilio que serd firmada por todos los
mayores de edad que se inscriban, ante el funcionario. En el caso de
menores, la firma de ambos padres.

Junto con esta, habra que adjuntar la siguiente documentacién
de todos los que se empadronen (SIEMPRE ORIGINAL Y EN
VIGOR):

Espanoles: DNI (obligatorio para los mayores de 14 afios), libro de
familia o Certificado de nacimiento para los menores de 14 afios que no
dispongan de D.N.I.

Extranjeros mayores de edad, menores nacidos en el
extranjero y menores nacidos en Espaia con mas de :

Ciudadanos de Estados miembros de la Unién Europea, Islandia,
Liechtenstein, Noruega y Suiza: Certificado de Registro de Ciudadano de la
Unidn, en el que conste el Nimero de Identidad de Extranjero (NIE), junto
con el pasaporte o documento nacional de identidad.

Resto: tarjeta de identidad de extranjeros (NIE) o, en su defecto, pasaporte.
Extranjeros menores nacidos en Espaina con menos de :

Llibro de Familia o Certificado de nacimiento expedido por autoridades
espanolas, en caso de que no dispongan de un documento de
identificacién.

Documentacion acreditativa de representacion de menores o
incapacitados:
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Menores no emancipados: Libro de Familia o Certificado de
nacimiento. En caso de separacién o divorcio, la resolucién judicial que
acredite su guarda y custodia, asi como documento acreditativo de la
identidad de los representantes legales.

Incapacitados: Resolucién judicial que acredite la representacién legal.

Documentacién acreditativa de la vivienda.

- Titulo de propiedad: Escritura, contrato de compraventa, Nota del
Registro,con antigiedad inferior al afio donde conste dicha propiedad, efc.
- Contrato de arrendamiento en vigor junto con el dltimo recibo del pago
del alquiler, en el que se indique la direccién, el nombre del arrendador y
del arrendatario, asi como la cantidad de pago y la cuenta en la que se
realiza el mismo, facturacién actualizada de sumministro (luz , agua,gas )
-Autorizacion de empadronamiento: Cuando en la vivienda figuren
otras personas empadronadas, es necesario que una de ellas, mayor de
edad autorice el empadronamiento, debiendo adjuntar fotocopia del
documento de identidad, asi como del documento que acredite el uso de la
vivienda.

Ademds, en el caso de ALTA PARA MENORES se deberd presentar
también:
- Si se empadrona con uno sélo de los progenitores, autorizacién firmada y

fotocopia del Documento de Identidad del otro progenitor.

- En los casos de separacién o divorcio, original de la resolucién judicial
donde se concede la custodia o el convenio regulador firmado y sellado
por el juzgado o notaria y en caso de custodia compartida autorizacién

firmada y fotocopia del Documento de Identidad del otro progenitor.

- En el caso de tutela, adopcién o acogimiento, resolucién judicial.

CAMBIO POR MEDIO DE UN REPRESENTANTE

Ademés de toda la documentacién genérica, se deberd presentar también:
Autorizacién y Fotocopia del DNI o NIE o Pasaporte del autorizante.

Atencidn: Los libros de familia, certificados de nacimiento, autorizaciones,
resoluciones judiciales de custodia, convenios reguladores o resoluciones
judiciales de los menores extranjeros deberdn presentarse traducidos por
traductor jurado y con la Apostilla de la Haya, cuando sea necesario.

Presencial: Oficina de Registro. Plaza de la Constitucién, 1

Presencial: Oficina de Registro. Plaza de la Constitucién, 1

. Lley 4/1996, de 10 de enero, por la que se modifica la Ley 7/1985,
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de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local, en relacién
con el Padrén Municipal.

. Ley Orgdnica 14/2003 de 20 de noviembre, que modifica la Ley
7/1985, de 2 de abiril, a efectos de perfeccionar la informacién
contenida en el Padrén Municipal relativa a los extranjeros
empadronados.

. Real Decreto 2612/1996, de 20 de diciembre por el que se modifica
el Reglamento de Poblacién y Demarcacién Territorial de las Entidades

Locales aprobado por el Real Decreto 1690/1986, de 11 de julio.

. Resolucién de 30 de enero de 2015, de la Presidencia del INE y de la
Direccién General de Coordinacién de Competencias con las
Comunidades Auténomas y las Entidades Locales, sobre instrucciones
técnicas a los Ayuntamientos sobre gestién del padrén municipal.

. Lley 39/2015 del Procedimiento Administrativo Comin de las
Administraciones Pdblicas.

¢Quién tramita Secretaria

la solicitud?
Forma de
iniciaciéon

Requisitos

Subsanacién

érgano
competente

Observaciones

Mas
informacién

A peticién del interesado/a

LA SOLICITUD DE CAMBIO DE DOMICILIO EN EL PADRON SE
REALIZARA DE FORMA PRESENCIAL.

Por la carencia de algunos de los requisitos de la solicitud, se le requerird al
interesado para que en el plazo de 10 dias subsane la falta o acompaiie los
documentos preceptivos, con la indicacién de que si asi no lo hiciera, se le
archivard el expediente.

Alcaldia

El plazo de tramitacién minimo serd de 15 dias y mdximo de 3 meses .

Firma de la Solicitud: no debe faltar la firma de los solicitantes y en el caso de
autorizacién de empadronamiento, firma de uno de los titulares de la
vivienda.

El presente trémite tiene intencién informativa y de facilitar procesos, siendo la
norma reguladora de cada uno de ellos la que primard en caso de
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contradiccién

RI-IG-001
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DECLARACION JURADA (RI_P_004)

EL Interesado/a.
Descripcién DECLARA
e Que no ha formulado ni entregado el Padrén de habitantes
correspondiente al 1 de mayo de 1996.
e no haber causado ALTA en ning0n otro municipio en fechas
posteriores al 1 de mayo de 1996, o en el Padrén de Espafioles
Residentes en el extranjero.
MANIFIESTA su conformidad para que se proceda, de oficio, a la anulacién
de cualquier inscripcién padronal, en el caso de que exista, anterior a la
fecha de ALTA por omisién.

.. Personas fisicas
¢Quién lo
puede solicitar?

Documentacion e Modelo RIPOO4

a aportar

¢Donde e Registro General del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1.
solicitarlo? e Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al

Ayuntamiento.

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

e En los registros de cualquier 6rgano administrativo que pertenezca a

la AGE o C.A. de Madrid

Plazo de El plazo de tramitacién es de tres meses
tramitacion
Normativa o Lley 4/1996, de 10 de enero, por la o que se modifi ca la Ley

7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local,en
relacién con el Padrén Municipal.

e Ley Orgdnica 14/2003 de 20 de noviembre, que modifica la Ley
7/1985, de 2 de abril, a efectos de perfeccionar la informacién
contenida en el Padrén Municipal relativa a las personas extranjeras
empadronadas.

e Real Decreto 2612/1996, de 20 de diciembre por el que se modifi ca
el Reglamento de Poblacién y Demarcacién Territorial de las Entidades
Locales aprobado por el Real Decreto 1690/1986, de 11 de julio.

e Resolucién de 30 de enero de 2015, de la Presidencia del INE y de la
Direccién General de Coordinacién de Competencias con las
Comunidades Auténomas y las Entidades Locales, sobre instrucciones
técnicas a los Ayuntamientos sobre gestién del padrén municipal.
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e Lley 39/2015 del Procedimiento Administrativo Comdn de las
Administraciones Piblicas

¢Quién tramita Secrefaria
la solicitud?

Forma de A instancia del interesado/a
iniciacion
Subsanacién Se dard un plazo de 10 dias (ampliables hasta 15 si se solicita en los 7

primeros dias) para subsanaciones, con indicacién de que, si asi no lo
iciera, se le tendrd por desistido y se procederd al archivo sin mds trdmite
h le tend desistido y d | arch trémit

Organo Alcaldia
competente
Observacion La presente ficha tiene intencién informativa y de facilitar procesos, siendo la

norma reguladora de cada uno de ellos la que primard en caso de
contradiccién

RIP0OO4
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PADRON SOLICITUD RENOVACION DE INSCRIPCION PADRONAL PARA EXTRANJEROS

NO COMUNITARIOS SIN AUTORIZACION DE RESIDENCIA PERMANENTE RI_P_P008

Descripcion

¢Quién lo
puede solicitar?

Documentacién
a aportar

Cada dos ainos, los/las extranjeros/as no comunitarios, sin autorizacién
de residencia permanente, deberdn de renovar la inscripcién en el padrén
municipal del municipio donde residan.

Esta renovacién, se realizard para acreditar que contindan viviendo en
Espafa y para la ratificacién de los datos que constan en el Padrén.

Si el/la interesado/a, no procede a tal renovacién, se podrd realizar la
caducidad de la inscripcidn, sin necesidad de audiencia al interesado/a.

Extranjeros no comunitarios sin autorizacién de residencia permanente
residentes en Pinto

Modelo RI_P_PO08 solicitud de renovacién padronal que serd firmada ante
el funcionario/a por todos los mayores de edad que se inscriban. En el
caso de menores, la firma de ambos padres.

Junto con esta, habré que adjuntar la siguiente documentacién de todos los

que se empadronen (SIEMPRE ORIGINAL Y EN VIGOR):

Esparioles: DNI (obligatorio para los mayores de 14 afios), libro de familia
o Certificado de nacimiento para los menores de 14 afios que no
dispongan de D.N.I.

Extranjeros/as mayores de edad, menores nacidos en el extranjero y
menores nacidos en Espafia con mds de :

Ciudadanos/as de Estados miembros de la Unién Europea, Islandia,
Liechtenstein, Noruega y Suiza: Certificado de Registro de Ciudadano/a de
la Unién, en el que conste el Nimero de Identidad de Extranjero (NIE),
junto con el pasaporte o documento nacional de identidad.

Resto: tarjeta de identidad de extranjeros (NIE) o, en su defecto, pasaporte.
Extranjeros/as menores nacidos en Espafia con menos de :

Libro de Familia o Certificado de nacimiento expedido por autoridades
espanolas, en caso de que no dispongan de un documento de
identificacién.

Documentacién  acreditativa  de  representacién  de  menores o
incapacitados:

Menores no emancipados: Libro de Familia o Certificado de nacimiento. En
caso de separacién o divorcio, la resolucién judicial que acredite su guarda
y custodia, asi como documento acreditativo de la identidad de los
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representantes legales.
Incapacitados: Resolucién judicial que acredite la representacién legal.
Documentacién acreditativa de la vivienda.

- Titulo de propiedad: Escritura, contrato de compraventa, Nota del
Registro, con antigiedad inferior al afioc donde conste dicha propiedad,
efc.

- Contrato de arrendamiento en vigor junto con el Gltimo recibo del pago
del alquiler, en el que se indique la direccién, el nombre del arrendador y
del arrendatario, asi como la cantidad de pago y la cuenta en la que se
realiza el mismo. Facturas actualizadas de suministros (agua, luz, gas)

-Autorizacién de empadronamiento: Cuando en la vivienda figuren otras
personas empadronadas, es necesario que una de ellas, mayor de edad
autorice el empadronamiento, debiendo adjuntar fotocopia del documento
de identidad, asi como del documento que acredite el uso de la vivienda.

Ademds, en el caso de ALTA PARA MENORES se deberd presentar
también:

- Si se empadrona con uno sélo de los progenitores, autorizacién firmada y
fotocopia del Documento de Identidad del ofro progenitor.

- En los casos de separacién o divorcio, original de la resolucién judicial
donde se concede la custodia o el convenio regulador firmado y sellado
por el juzgado o notaria y en caso de custodia compartida autorizacién
firmada y fotocopia del Documento de Identidad del ofro progenitor.

- En el caso de tutela, adopcién o acogimiento, resolucién judicial.

Atencién: Los libros de familia, certificados de nacimiento, autorizaciones,
resoluciones judiciales de custodia, convenios reguladores o resoluciones
judiciales de los menores extranjeros deberdn presentarse traducidos por
traductor jurado y con la Apostilla de la Haya, cuando sea necesario.

Presencial: Oficina de Registro. Plaza de la Constitucién 1

Lley 4/1996, de 10 de enero, por la que se modifica la Ley 7/1985, de 2
de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local (BOE Num. 11,de 12
de enero de 1996) en relacién con el Padrén  Municipal.
ley Orgénica 14/2003 de 20 de noviembre, que modifica la Lley
7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local a
efectos de perfeccionar la informacién contenida en el Padrén Municipal

relativa a los extranjeros empadronados.(BOE Nim. 279, de 21 de
noviembre de 2003).
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la solicitud?

Forma de
iniciacién
érgano
competente

Observaciones
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-Real Decreto 2612/1996, de 20 de diciembre por el que se modifica el
Reglamento de Poblacién y Demarcacién Territorial de las Entidades Locales
aprobado por el Real Decreto 1690/1986, de 11 de julio.(BOE Nim. de
14 de agosto de 1986).

Secretaria.
A peticién del interesado/a.

Alcaldia.

El presente tramite tiene intencién informativa y de facilitar procesos, siendo
la norma reguladora de cada uno de ellos la que primard en caso de
contradiccién.

RI P 008
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Descripcion

¢Quién lo
puede solicitar?

Documentacién
a aportar

Dénde
solicitarlo

Normativa
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BAJA EN EL PADRON MUNICIPAL DE HABITANTES

Existen varios tipos de bajas:

- Baja por Defuncién: El Instituto Nacional de Estadistica (INE) remitird
mensualmente, a cada Ayuntamiento, la informacién sobre las personas que
deben ser dadas de baja en el Padrén  por  defuncién.
También, se podré dar de baja a los fallecidos, previa presentacién del
Libro de Familia o del Certificado de Defuncién.

- Baja por cambio de domicilio a otro municipio, dentro del territorio
espanol. Cuando un/una ciudadano/a solicita el alta en otro municipio,
automdticamente se da de baja en el que figuraba anteriormente.

- Baja por cambio de domicilio a otro Pais. Cuando un extranjero se
marcha de Espafia, debe comunicérselo al Ayuntamiento donde este
residiendo en ese momento, para que este le pueda dar de baja
inmediatamente, mejorando asi la informacién contenida en el Padrén
Municipal.

- Baja por inscripcién indebida (Duplicada). El Ayuntamiento daré de baja
las inscripciones de su Padrén que estén duplicadas en todos sus datos,
conservando una sola de ellas.

- Baja por cambio de domicilio a otro Pais. Cuando un ciudadano/a
espafol/a o extranjero/a con nacionalidad espafiola se marcha de
Espafia, debe darse de alta en el Consulado espafiol y el Ministerio de
Asuntos Exteriores comunicard la baja al municipio correspondiente.

Forma de Iniciacién:
- Solicitud del/de la interesado/a.
- De oficio.

Modelo RI GIOO1.

Ademés en:

Baja por defuncién:

- Certificado de defuncién.

Baja por cambio de domicilio a otro pais:

- Documento acreditativo de la salida del pais.

Presencial: Oficina de registro. Plaza de la Constitucién, 1

ley 4/1996, de 10 de enero, por la que se modifica la Ley
7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local
(BOE Ndm. 11, de 12 de enero de 1996) en relacién con el Padrén
Municipal.
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-Lley Orgdnica 14/2003 de 20 de noviembre, que modifica la Ley
7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local
a efectos de perfeccionar la informacién contenida en el Padrén
Municipal relativa a los extranjeros empadronados.(BOE Niém. 279,
de 21 de noviembre de 2003)

¢Quién tramita Secrefaria.
la solicitud?

Forma de De oficio o a instancia de parte.
iniciacion

Organo Alcaldia.

competente

Observaciones El presente trdmite tiene intencién informativa y de facilitar procesos, siendo
la norma reguladora de cada uno de ellos la que primard en caso de
contradiccién.
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Descripcion
¢Quién lo
puede solicitar?

Documentacién
a aportar
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Forma de
iniciaciéon
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()rgano
competente

Observaciones
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CERTIFICADO DE EMPADRONAMIENTO
Es un certificado que acredita la residencia y el domicilio de los ciudadanos

en el municipio de Pinto.

Personas fisicas empadronadas en el municipio.

e Instancia general RI GIOOT.
o DNI o NIE o Pasaporte original y en vigor.

e Presencial: Oficina de registro. Plaza de la Constitucién, 1

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

El plazo de tramitacién es de 4 dias

. ley 4/1996, de 10 de enero, por la que se modifica la Ley 7/1985,
de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local (BOE NUm.
11,de 12 de enero de 1996) en relacién con el Padrén Municipal.

. ley Orgdnica 14/2003 de 20 de noviembre, que modifica la Ley
7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local a
efectos de perfeccionar la informacién contenida en el Padrén Municipal
relativa a los extranjeros empadronados.(BOE Nim. 279, de 21 de
noviembre de 2003)

Secretaria
A peticién del interesado/a.

Estar empadronado en el municipio de Pinto.

Alcaldia.

Sélo se entregard el certificado a la persona interesada o persona
debidamente autorizada. En este Gltimo caso, es necesaria la presentacién
del documento de identidad del autorizado y la copia el documento de
identidad del interesado/a.

El certificado de empadronamiento, tiene cardcter de documento pdblico y

229



N° REGISTRO ENT. LOCALES 01281132 NIF P2811300I

Pza. de la Constitucién, 1
28320 - Pinto (Madrid)
Tfo.: 91 248 37 00
Fax: 91 248 37 02
pinfo@ayto-pinto.es
www.ayto-pinfo.es

informacion fehaciente a efectos administrativos, en relacién con la residencia y el
domicilio habitual en el municipio. Se exige en los casos en que el
documento tenga que surtir efectos ante organismos judiciales, militares o
autoridades extranjeras.

El presente tramite tiene intencién informativa y de facilitar procesos, siendo
la norma reguladora de cada uno de ellos la que primard en caso de
contradiccién

RI GIOO 1
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PADRON REVISION ANUAL DEL PADRON MUNICIPAL

Descripcion Revisién anual del Padrén Municipal.

¢Quién lo Procedimiento anual realizado de oficio por el Ayuntamiento de Pinto.
puede solicitar?

Resolucién de 9 de abril de 1997, de la Subsecretaria, por la que se
dispone la publicacién de la Resolucién de 1 de abril, de la Presidencia del
Instituto Nacional de Estadistica y del Director general de Cooperacién
Territorial, por la que se dictan instrucciones técnicas a los Ayuntamientos
sobre la gestidn y revisién del padrén municipal.

Normativa

Articulo 81 del Reglamento de Poblacién y Demarcacién Territorial de las

Entidades Locales (B.O.E. n° 87 de 11 de abril de 1997).

¢Quién tramita Secrefaria.
la solicitud?

Forma de De oficio.
iniciacion

Organo Pleno
competente

Observaciones Aprobacién por el Instituto Nacional de Estadistica de los datos anuales a 01
de enero de cada afo propuestos por el Pleno Municipal.

Esta ficha tiene efectos informativos, ante cualquier contradiccién entre la
misma y las ordenanzas y legislacién aplicable primardn éstas.

DESCARGA DE DOCUMENTOS
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PADRON VOLANTE DE EMPADRONAMIENTO

El volante de empadronamiento es un documento de cardcter informativo en
relacién a la acreditacién de residencia y domicilio habitual en el
municipio, a efectos administrativos.

Es vdlido para multitud de trémites, entre ellos cabe destacar, la tramitacién

de:

Expedicién del Documento Nacional de Identidad ( DNI ).
Matriculacién de vehiculos.

Bonos de piscina.

Ayudas de servicios sociales, etc.,

Serd vélido el volante de empadronamiento, siempre que no se exija

expresamente el certificado.

El volante de empadronamiento puede ser:

Individual: donde sélo constan los datos del/la solicitante.

Familiar o Colectivo: donde constan todas las personas empadronadas

en ese domicilio.

Histérico Individual o Colectivo: donde consta de forma individual o

colectiva el tiempo empadronado en el domicilio.

O

o

El interesado/a.
Persona distinta al interesado/a:

En el caso de que la solicitud de los volantes sea realizada por una
persona distinta del interesado/a, es preciso aportar documento de
identidad original del autorizado, escrito de AUTORIZACION del
interesado/a debidamente firmado y fechado, adjuntdndose al
mismo la fotocopia del documento de identidad del autorizante.

Cuando en la acreditacién de la representacién por el autorizado,
plantee alguna duda o ésta no haya sido acreditada, el
Ayuntamiento estd facultado para solicitar la documentacién que
considere conveniente y podréd si asi lo estima, enviar el justificante
de empadronamiento al domicilio del interesado/a.

Puede solicitarse de forma electrénica

Sin certificado electrénico, cumplimentando los datos de la solicitud.

Con certificado electrénico, por medio de la Oficina Virtual, lo
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obtendrd de forma inmediata.

DN, Pasaporte, Tarjeta de Extranjero, o Tarjeta de Identidad, en caso
de ser nacional de la Unién Europea, del interesado/a, original y en

vigor.
En el caso de menores no emancipados:

= Si los solicitantes (sean progenitores o no) se encuentran
empadronados en situacién de alta en la inscripcién en la que
figura el menor: original de DNI, Pasaporte, Tarjeta de
Extranjero, o Tarjeta de Identidad en caso de ser nacional de
estados miembros de la Unién Europea, de los solicitantes.

= Si los solicitantes (sean progenitores o no) no se encuentran
empadronados en situacién de alta en la inscripcién en la que
figura el menor: original de DNI, Pasaporte, Tarjeta de
Extranjero o Tarjeta de Identidad en caso de ser nacional de
estados miembros de la Unién Europea, de los solicitantes y
autorizacién del mayor de edad con el que el menor figure
empadronado, adjuntdndose fotocopia del documento de
identidad del autorizante.

En el caso de personas fallecidas: DNI, Pasaporte, Tarjeta de
Extranjero, o Tarjeta de Identidad en caso de ser nacional de la Unién
Europea, tanto del fallecido como del/la solicitante, en todos los
casos, deberd presentarse ademds Certificado de Defuncién expedido
por el Registro Civil o la pdgina del Libro de Familia en que figura
registrado el fallecimiento, asi como, el documento de acreditacién de
interés legitimo, como pueden ser entre ofros:

= Si la persona que lo solicita es el cényuge: Libro de Familia o
Certificado de Matrimonio.

= Si la persona que lo solicita es un hijo/a o padre/madre: Libro
de Familia o Certificado Literal de Nacimiento.

= Si la persona que lo solicita es heredera testamentaria:
Testamento y/o Certificado de Ultimas Voluntades.

= Si el/la solicitante no estd empadronado en el mismo domicilio
de la persona fallecida, ni aparece como heredera, deberd
aportar documento en el que se acredite su condicién de
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interesado o de representante del interesado/a.

Cuando la persona solicitante sea persona juridica (por ejemplo,
una gestoria) u ofros profesionales (por ejemplo, un
abogado/a), se deberd aportar la fotocopia de los documentos
que acrediten que actian en representacién de los interesados
legitimos.

o Peticiones por correo postal o por correo electrénico:

o Escrito de solicitud firmado por el interesado/a, indicando:

o En

Qué se solicita.
Nombre y apellidos.

Fotocopia del DNI, Pasaporte, Tarjeta de Extranjero, Tarjeta de
|dentidad en caso de ser nacional de la Unién Europea, del
interesado/a.

Direccién Postal completa en la que se quiere recibir la

informacién.
Teléfono de contacto.

el caso de menores no emancipados se debe aportar la

misma documentacidn que en las solicitudes presenciales.

o En

el caso de personas fallecidas se debe aportar la misma

documentacién que en las solicitudes presenciales.

o Peticiones por Internet: no requiere anexar documentacién, sélo deberd

cumplimentar los campos del formulario de peticién.

Dénde .
solicitarlo

Presencial: Registro General del Ayto. de Pinto, Plaza de la
Constitucién, 1.

Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.

De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

En los registros de cualquier 6rgano administrativo segin lo

establecido en el art. 16.4 de la Ley 39/2015

Normativa - ley 4/1996, de 10 de enero, por la que se modifica la Ley 7/1985, de 2
de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local (BOE Ndém. 11,de 12

de enero

de 1996) en relacién con el Padrén  Municipal.
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- ley Orgdnica 14/2003 de 20 de noviembre, que modifica la Ley
7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local a
efectos de perfeccionar la informacién contenida en el Padrén Municipal
relativa a los extranjeros empadronados.(BOE Nim. 279, de 21 de
noviembre de 2003).

- Real Decreto 2612/1996, de 20 de diciembre por el que se modifica el
Reglamento de Poblacién y Demarcacién Territorial de las Entidades Locales
aprobado por el Real Decreto 1690/1986, de 11 de julio.(BOE Nim. de
14 de agosto de 1986).

Secretaria.
A peticién del interesado/a.
Alcaldia.

Plazos de entrega
. Solicitudes presenciales: en el acto.

. Solicitudes teléfono, por correo postal o electrénico: se enviardn por
correo al domicilio de empadronamiento del interesado/a (plazo

estimado, diez dias hdbiles desde que se solicita).
. Solicitudes a través de Internet:

o Sin certificado electrénico: se enviard posteriormente por correo al
domicilio de empadronamiento del interesado/a (plazo estimado,

diez dias hébiles desde que se solicital).
o Con certificado electrénico: la obtencién del volante es inmediata.
El presente tramite tiene intencién informativa y de facilitar procesos, siendo

la norma reguladora de cada uno de ellos la que primard en caso de
contradiccién

DESCARGA DE DOCUMENTOS

RI-1IG-001
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RECLAMACION DE RESPONSABILIDAD PATRIMONIAL. (POO1)

Descripcion

Reclamacién por la lesién o dafio sufrido en cualquiera de sus bienes o
derechos, consecuencia del funcionamiento del servicio piblico municipal. Y
debe contener:

e Datos de la persona reclamante (nombre y apellidos, o razén
social para personas juridicas, y domicilio a efectos de
notificacién).

o El relato de los hechos, concretando con claridad y exactitud
fecha, hora y lugar.

o La descripcidn de las lesiones o dafios producidos.

o Relacién de causalidad entre las lesiones y el servicio piblico.

o Propuesta de pruebas.

o Lo valoracién econdmica. En el caso de lesiones, que no
hubiera podido determinarse las secuelas, o no fuera posible la
valoracién, deberd presentarse, en todo caso, antes del trdmite
de audiencia. En el caso de dafios econédmicos, facturas.

e Una declaracién jurada de si se ha recibido indemnizacién por
los mismos hechos y, en su caso, la cuantia.

e Una declaracién jurada de no haber iniciado ofro tipo de
reclamacién por los mismos hechos.

o En caso de lesiones indicar profesién del afectado/a

Una vez presentada la solicitud de reclamacién, el departamento de
Patrimonio estudiard y comprobard los datos aportados. Si fuera
necesario, solicitard la subsanacién de errores o mejora de la

solicitud, concediendo un plazo de 10 dias.

Admitida la reclamacién, se abriréd expediente inicidndose la
instruccién del mismo. En esta fase, el departamento de Patrimonio
acordard la realizacién de cuantas acciones considere oportunas para
averiguar y determinar lo ocurrido, y las personas interesadas podrdn
aportar las alegaciones y documentacién que consideren oportunas.

Finalizada la instruccién se dard al interesado/a acceso al
expediente.
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El expediente puede finalizar de diferentes formas:

o Por resolucién de la Junta de Gobierno Local. Realizado el
trémite de audiencia, en el que la persona interesada ha tenido
la posibilidad de acceder al expediente completo y a
presentar alegaciones, la Concejalia Delegada de Hacienda
dictard la propuesta estimando o desestimando la reclamacién.

e Por acuerdo convenio entre las partes. En cualquier momento
del procedimiento anterior al trdmite de audiencia, el érgano
competente, a propuesta del/la instructor/a, podrd acordar
con el/la solicitante el final convencional del procedimiento
mediante acuerdo indemnizatorio.

o Por resolucién de desistimiento. Si el Ayuntamiento solicita la
subsanacién o mejora y la persona interesada no responde en
10 dias.

o Por resolucién declarando la caducidad. Si el procedimiento se
paraliza por causa imputable al reclamante, previa advertencia
del Ayuntamiento.

e Por renuncia o desistimiento voluntario del/la reclamante

¢Quién lo Las personas fisicas o juridicas que hayan sufrido una lesién o dafio en
puede solicitar? cyalquiera de sus bienes o derechos, consecuencia del funcionamiento del

servicio publico municipal.
e En el caso de que el/la declarante sea una persona fisica:

= Si el/la reclamante actia a través de representante
legal, deberd acreditar la capacidad de
representacién legal aportando un Poder Notarial
de representacién o similar, o mediante documento
firmado por funcionario/a puiblico en el que se
acredite  que el/la representado/a, mediante
comparecencia personal, ha  conferido su
representacién  en la persona que se indique.

(Modelo Representacién Apud-Acta. Anexo 1)

* En el caso de que los/las perjudicados/as sean
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menores o _incapacitados judicialmente, estardn

legitimados para reclamar quienes ostenten la patria
potestad, tutela o ciratela, acreditdndolo mediante
la presentacién  del documento administrativo o
judicial que corresponda. En la prdctica totalidad
de las reclamaciones de este tipo, estardn
legitimados  para formular la reclamacién  los
padres  del/la menor o incapacitado/a,
considerdndose suficiente para su acreditacién, la
presentacién del libro de familia.

= En el caso de que el/la perjudicado/la haya
fallecido, los/las reclamantes deberdn acreditar su

legitimacién mediante la presentacién del libro de
familia o de la declaracién de herederos.

e En el caso de que el/la reclamante sea una persona juridica:

Deberd aportarse  junto  a la reclamacién el poder de
representacién  del/la representante de dicha persona juridica
(poder notarial, poder bastanteado o escrituras de poder).

e En el caso de reclamaciones en elementos comunes de una
Comunidad de Propietarios, la reclamacién vendrd firmada por
el/la Presidente/a y aportarse Certificado del/la Administrador/a
acreditativo de que quien firma la reclamacién es el/la Presidente/a
de la Comunidad de Propietarios.

El derecho a reclamar prescribiré al afio de producido el hecho o el acto
que motive la indemnizacién o se manifieste su efecto lesivo.

o Modelo POO1

o El relato de los hechos, concretando con claridad y exactitud
fecha, hora y lugar.

e La descripcidn de las lesiones o dafios producidos.

o Relacién de causalidad entre las lesiones y el servicio pdblico.

o Propuesta de pruebas.

o Lla valoracién econdmica. En el caso de lesiones que no
hubiera podido determinarse las secuelas, o no fuera posible la
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valoracién, deberd presentarse, en todo caso, antes del trdmite
de audiencia. En el caso de dafios econdmicos facturas.

e Una declaracién jurada de si se ha recibido indemnizacién por
los mismos hechos y, en su caso, la cuantia.

e Una declaracién jurada de no haber iniciado ofro tipo de
reclamacién por los mismos hechos.

o informe médico de alta, y en su caso, parte de baja y alta
laboral.

El dafio ha de ser concreto, verificable, evaluable econémicamente e
individualizado respecto de persona o grupo de personas.

No son indemnizables los dafios derivados de negligencia o descuido del
particular, ni los derivados de la intervencién de un tercero, ni aquellos que se
justifiquen por el ordenamiento juridico o se encuentren dentro de los
mdrgenes de tolerancia social. Tampoco son indemnizables aquellos dafios o
lesiones cuyo origen no se hubiera podido prever segin el estado de la
tecnologia o ciencia existentes en el momento de su produccién.

El plazo de tramitacién es de 3 meses.

ley 39/2015 Ley de Régimen Juridico del Sector Piblico
Personas fisicas
e Oficina de Registro del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1

e Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

e En los registros de cualquier 6rgano administrativo segin el art 16.4

de la Lley 39/2015.

Personas juridicas

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:

https://sedeelectronica.ayto-pinto.es
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¢Quién tramita  Departamento de Patrimonio.
la solicitud?

Forma de A peticién del/la interesado/a

iniciacion

Organo Junta de Gobierno Local.

competente

Observacion Esta ficha tiene efectos informativos, ante cualquier contradiccién entre la

misma y las ordenanzas y legislacién aplicable primardn éstas.

POO1
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CANCELACION Y DEVOLUCION DE GARANTIAS DE PATRIMONIO. (H9917)

Descripcion

¢Quién lo
puede solicitar?

Documentacién
a aportar

Dénde
solicitarlo

Devolucién o cancelacién de garantias una vez cumplida la obligacién que
garantizaban.

Garantia constituida mediante aval o seguro de caucién: Puede retirarse en la
Tesoreria Municipal a partir del dia siguiente al de la notificacién del acuerdo
de devolucién, por el interesado/a o apoderado/a, en caso de ser persona
juridica.

Garantia constituida en efectivo (Fianza): La devolucién se realizard mediante
transferencia bancaria en la cuenta de titularidad del/la depositante.

> Si es persona fisica, el pago se efectuard en la cuenta designada en la
propia solicitud.

> Si es persona juridica, la devolucién se hard a la cuenta que conste en la
Ficha de Terceros remitida a la Tesoreria Municipal. Si no la ha aportado, se
recomienda que la adjunte a la solicitud

Personas fisicas y Personas juridicas

Indicar la finalidad y objeto de la garantia, recomendandose aportar copia
del documento acreditativo de su depésito.

Si no aporta copia, especificar:

Si se deposité mediante aval o seguro de caucién: Nimero de operacién
(figura en la parte inferior izquierda del justificante del depésito de la
garantia)

Si se deposité en metdlico: Nimero de recibo que figura en el documento de

ingreso justificante del depésito de la garantia.
Modelo H9917.

Personas fisicas
e Oficina de Registro del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucidn, 1

e Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:

https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

e En los registros de cualquier érgano administrativo segin el art. 16.4
de la Ley 39/2015.

Personas juridicas

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
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https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

Normativa Reglamento General de Recaudacién .Ordenanzas municipales

¢Quién tramita Patrimonio.
la solicitud?

Forma de A peticién del interesado/a
iniciacion
Subsanacion Se dard un plazo de 10 dias (ampliables hasta 15 si se solicita en los 7

primeros dias) para subsanaciones, con indicacién de que, si asi no lo
hiciera, se tendrd por no presentada la solicitud.

Organo Concejal/a del rea competente
competente
Observacion Esta ficha tiene efectos informativos, ante cualquier contradiccién entre la

misma y las ordenanzas y legislacién aplicable primardn éstas.

H9917
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SOLICITUD DE MATRIMONIO CIVIL PRT-001

Descripcion

Documentacion
a aportar

Més
Informaciéon

El/La solicitante expone que ante el Registro Civil han tramitado expediente
para contraer matrimonio civil, habiendo manifestado su voluntad de que se
celebre en el lImo. Ayuntamiento de Pinto el matrimonio civil, que es el acto
por el que dos personas contraen matrimonio civil ante la autoridad
competente.

1) La instancia de matrimonio civil, PRT-001 debidamente
cumplimentada.

2) Fotocopia del DNI de los dos contrayentes y de los dos testigos
designados en el Registro Civil.

3) Justificante bancario de abono del importe de la tasa
correspondiente: Se puede liquidar presencialmente

en las oficinas del departamento de Rentas: Plaza de la Constitucién n°® 1.
Horario de 9 a 14.00 horas, a través de la

sede electrénica del Ayuntamiento de Pinto, seleccionando el tipo de
ceremonia y la tasa correspondiente de entre las

siguientes:

a) En instalacion municipal:

l) Dias laborables en horario de mafiana, sin protocolo.

Il) Sdbados en horario de mafana (incluye protocolo).

b) Fuera de instalacién municipal

TRAMITE DEL EXPEDIENTE MATRIMONIAL

Es el procedimiento previo a la celebracién del matrimonio, mediante el cual
los contrayentes acreditan que reinen los requisitos de capacidad
establecidos en el Cédigo Civil para contraer matrimonio. Se deberé
realizar en el Registro Civil del municipio donde esté
empadronado cualquiera de los contrayentes.

El tiempo de tramitacién del expediente depende de cada Registro Civil, una
vez entregada la documentacidn, se tramita aproximadamente en . La validez
es de un afio, una vez caducado el expediente no serd vdlido, salvo prérroga.
Este expediente tiene que estar finalizado y trasladado al Registro Civil de
Pinto (en el caso de haberlo tramitado en otro

Registro Civil), con un mes de antelacién a la fecha del matrimonio.

El Registro Civil de Pinto solicita dos testigos, junto con el expediente deberdn
entregar fotocopia del DNI de las dos personas que vayan a actuar como
testigos el dia de la ceremonia en el Ayuntamiento de Pinto.

Es en el Registro Civil donde se entregardn, en su caso, las CAPITULACIONES
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¢Donde
solicitarlo?
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MATRIMONIALES.

CELEBRACION DEL MATRIMONIO CIVIL

Es el acto por el que dos personas contraen matrimonio civil ante la autoridad
competente.

LUGARES DE CELEBRACION:

1) En el Registro Civil de Pinto (dentro del Juzgado de Paz), las
ceremonias se celebran los viernes en horario de mafana, la celebracién es
gratuita (no hay que abonar tasas). Para concretar informacién sobre las
fechas disponibles ,contactar con el Registro Civil.

2) En dependencias notariales.

3) En el Ayuntamiento de Pinto:

a) En dependencias municipales previo pago de las tasas
correspondientes :

l) De Lunes a Vienes por la mafiana, acto de firma en una sala de juntas. Sin
protocolo. Méximo 15 personas .

Il) Dos sdbados al mes, en horario de mafiana. Ceremonia que incluye,
opcionalmente, el siguiente protocolo: los coches de los novios entran en la
plaza para que los novios bajen y se quedan aparcados hasta que salen, se
pone muUsica cuando entran al salén, puede haber intervenciones por parte de
un familiar o amigo, acto de entrega de alianzas, pueden adornar el salén..
b) Fuera de dependencias municipales (restaurante, fincas, hoteles
dentro del término municipal de Pinto). Dos fines de semana al mes: viernes en
horario de tarde, sdbado en horario de tarde o domingo en horario de
manana.

REQUISITOS PARA CELEBRAR LA BODA EN EL AYUNTAMIENTO DE
PINTO (2)

1) Tener formalizado el expediente de matrimonio en el Registro Civil.

2) Concertar la fecha de la boda en el Ayuntamiento: Se realizard un
prerreserva de la fecha de matrimonio a través del correo: presidencia@ayto-
pinto.es, o en el teléfono: 912483700, Ext.: 3250, o presencialmente en la
Casa Consistorial.

Plaza de la Constitucién, n° 1, de 9.00 a 14.30 horas.

3) Si el expediente se ha tramitado en el Registro Civil de Pinto, una vez
concertada la fecha de la boda, comunicar al Registro Civil de Pinto la misma,
para que delegue el expediente al Ayuntamiento de Pinto.

4) Si el expediente se ha tramitado en otro Registro Civil, que no sea el Pinto,
los dos contrayente deberdn entregarlos en el Registro Civil de Pinto. Salvo
que en la comparecencia en el Registro Civil de origen se otorgara
autorizacién para entregarlo una sola persona. Para entregar el expediente
puede acudirse sin cita previa.

e Presencial: Registro General del Ayto. de Pinto, Plaza de la
Constitucién, 1
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e Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

e En los registros de cualquier 6rgano administrativo segin el art. 16.4
de la Ley 39/2015.

Plazo de El plazo de tramitacién es de tres meses .
tramitacion

¢Quién tramita Departamento de protocolo
la solicitud?

Forma de A peticién del interesado/a
iniciacion
Subsanacion De documentacién requerida : 10 dias

De subsanacién de deficiencias: Un mes.

Organo Concejalia de Presidencia
competente

Observaciones Esta ficha tiene efectos informativos, ante cualquier contradiccién entre la
misma y las ordenanzas y legislacién aplicable primardn estas

PRT-001
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RECURSOS HUMANOS

SOLICITUD DE ADMISION A PRUEBAS SELECTIVAS RRHH-001

Descripcion El interesado/a solicita la admisién a pruebas selectivas

.. Interesados en participar en las pruebas selectivas que rednan los requisitos
¢Quién lo establecidos

puede solicitar?

Documentacion e Modelo RRHH-001
a aportar e Fotocopia del D.N.I. o pasaporte en vigor o documento equivalente
para los aspirantes no nacionales.

e Fotocopia de la titulacién exigida o justificante de haberla solicitado.

e Certificado médico justificativo de la adaptacién solicitada (solamente
en caso de haberla solicitado)

e Exencién de la tasa por ser demandante de empleo de larga duracién
(solamente en caso de haberla solicitado): Certificado de desempleo,
emitido por el Instituto Nacional de Empleo o, en su caso, el Servicios
regional de Empleo que corresponda, que acredite haber permanecido
inscrito como demandante de empleo durante 270 dias en los
dieciocho meses inmediatamente anteriores a la fecha de publicacién
de la convocatoria de las pruebas selectivas.

e Exencién de la tasa por situacién de discapacidad igual o superior al
33 por ciento (solamente en caso de haberla solicitado):

e Tarjeta acreditativa del grado de discapacidad expedida por la
correspondiente Comunidad Auténoma

e El firmante declara que son ciertos los datos consignados en su
solicitud y que relne los requisitos exigidos en las bases
de la convocatoria comprometiéndose a aportar, en su caso, y cuando
proceda, los documentos acreditativos

¢Donde o Registro General del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1.

solicitarlo? e Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

e En los registros de cualquier 6rgano administrativo que pertenezca a

la AGE o C.A. de Madrid

Normativa o ley del Estatuto Bdsico del Empleado Pdblico, aprobado por Real
Decreto 5/2015, de 30 de octubre
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e Ordenanza Fiscal Reguladora de la tasa por derechos de examen.

o Lley 53/1984, de 26 de diciembre

¢Quién tramita Recursos Humanos
la solicitud?

Forma de Peticidn del interesado/a

iniciacion

Organo Concejalia del drea competente

competente

Observacion La presente ficha tiene intencién informativa y de facilitar procesos, siendo la

norma reguladora de cada uno de ellos la que primard en caso de
contradiccién

RRHH-001
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INCORPORACION DE MERITOS A PRUEBAS SELECTIVAS RRHH-002

Descripcion

¢Quién lo
puede solicitar?

Documentacion
a aportar

¢Donde
solicitarlo?

Normativa

¢Quién tramita
la solicitud?

Forma de
iniciacién

Organo

El interesado/a aporta los méritos requeridos en la convocatoria para
pruebas selectivas.

Interesados/as en participar en pruebas selectivas

Modelo RRHH-002

La requerida en cada convocatoria.

El/la firmante declara bajo su responsabilidad la veracidad de la
documentacién aportada, que es copia fiel de los originales que obran en su
poder asi como la de los méritos que con ella se acreditan, sin perjuicio de la
posibilidad por parte de la Administracién de requerirle en cualquier momento
la documentacién original. Asimismo, declara conocer que la inexactitud,
falsedad u omisién en cualquier dato o documento conllevaré la pérdida del
derecho a la participacién en este proceso, con independencia de las
responsabilidades a que hubiera lugar, conforme dispone el art. Articulo 69
de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del procedimiento administrativo comin
de las administraciones pudblicas

e Registro General del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1.

e Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

e En los registros de cualquier 6rgano administrativo que pertenezca a

la AGE o C.A. de Madrid

e Bases especificas de cada convocatoria.

e Bases Generales para la constitucién de bolsas de empleo temporal y
funcionamiento de las mismas del Ayuntamiento de Pinto (B.O.C.M.
NOm. @, miércoles 11 de enero de 2017

Recursos Humanos
Peticién interesado/a

Concejalia del drea competente
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competente

Observacion La presente ficha tiene intencidn informativa y de facilitar procesos, siendo la
norma reguladora de cada uno de ellos la que primard en caso de
contradiccién

RRHH-002

249


https://www.ayto-pinto.es/impresos-y-solicitudes

N° REGISTRO ENT. LOCALES 01281132 NIF P2811300I

Pza. de la Constitucién, 1
28320 - Pinto (Madrid)
Tfo.: 91 248 37 00
Fax: 91 248 37 02
pinfo@ayto-pinto.es
www.ayto-pinfo.es

COMUNICACION DATOS PERSONAL NUEVO INGRESO RRHH_003

Descripcion

¢Quién lo
puede solicitar?

Documentacién
a aportar

¢Donde

El interesado/a comunica sus datos personales y declara bajo juramento que
no tiene ofro empleo retribuido ni obtiene remuneracién alguna en el sector
pUblico, ni se encuentra incurso en cualquiera de las causas de
incompatibilidad establecidas en la Ley 53/1984, de 26 de diciembre y
normativa complementaria.

Declara bajo juramento no haber sido separado del servicio, en virtud de
expediente disciplinario, de cualquiera de las Administraciones Piblicas ni
estar inhabilitado para el ejercicio de la funcién piblica.

Declara bajo juramento que caso de ser nombrado como funcionario de ese
Ayuntamiento, Policia Local, se compromete a portar armas y, en su caso,
llegar a utilizarlas. Que tal declaracién se manifiesta de forma libre y
voluntaria, a efectos de lo previsto en las Bases de la Convocatoria.

Declara bajo juramento no padecer enfermedad o defecto fisico que impida o
menoscabe el desempefio de sus funciones.

Declara bajo juramento no estar incurso en el Registro Central de Delincuentes
Sexuales, y en cumplimiento de lo establecido en el apartado 5 del art. 13 de
la Ley Orgdnica 1/1996, de 15 de enero, de Proteccién Juridica del Menor,
afiadido a la Ley 26/2015, de 28 de julio, de Modificacién del Sistema de
Proteccién a la Infancia y a la Adolescencia (“Boletin Oficial del Estado”
nimero 180 de 29 de julio de 2015), en vigor desde el 18 de agosto de
2015,

Presenta certificado negativo del Registro Central de Delincuentes Sexuales.

Autoriza para solicitar y recoger en mi nombre al funcionario habilitado a tal
efecto en el Departamento de Recursos Humanos del Ayuntamiento de Pinto
certificado del Registro Central de Delincuentes Sexuales.

Los trabajadores de nuevo ingreso

e Modelo RRHH_003

e Fotocopia de la cartilla, certificado o documento andlogo de la cuenta
bancaria).

e Fotocopia de D.N.I. en vigor y documento donde conste el nimero de

la Seguridad Social

e Registro General del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1.
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solicitarlo?

Normativa

¢Quién tramita
la solicitud?

Forma de
iniciaciéon

Organo
competente

Observacioén
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e Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

e En los registros de cualquier érgano administrativo que pertenezca a

la AGE o C.A. de Madrid

e Lley del Estatuto Bésico del Empleado Piblico, aprobado por Real
Decreto 5/2015, de 30 de octubre

e Ordenanza Fiscal Reguladora de la tasa por derechos de examen.

o Lley 53/1984, de 26 de diciembre

Recursos Humanos
Peticidn del interesado/a
Concejalia del drea competente

La presente ficha tiene intencién informativa y de facilitar procesos, siendo la
norma reguladora de cada uno de ellos la que primard en caso de
contradiccién

DESCARGA DE DOCUMENTOS

RRHH 003
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MODIFICACION DATOS PERSONALES EMPLEADOS MUNICIPALES RRHH_004

Descripcion

¢Quién lo
puede solicitar?

Documentacién
a aportar

¢Donde
solicitarlo?

Normativa

El interesado/a comunica la modificacién de sus datos personales

Datos del/de la trabajador/a a efectos de notificaciones.

Modificacién de datos del correo electrénico a efectos de comunicaciones
Modificacién de la domiciliacién bancaria para el pago de retribuciones

Modificacién de porcentaje de IRPF a retener en némina

Los/as empleados municipales

Modelo RRHH_004
Fotocopia de la cartilla, certificado o documento andlogo de la cuenta
bancaria).

Registro General del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1.

Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.

De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

En los registros de cualquier érgano administrativo que pertenezca a

la AGE o C.A. de Madrid

ley del Estatuto Bdsico del Empleado Piblico, aprobado por Real
Decreto 5/2015, de 30 de octubre

Ordenanza Fiscal Reguladora de la tasa por derechos de examen.

Lley 53/1984, de 26 de diciembre

¢Quién tramita Recursos Humanos

la solicitud?
Forma de
iniciacién
érgqno
competente

Peticién del interesado/a

Concejalia del drea competente
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Observacion La presente ficha tiene intencién informativa y de facilitar procesos, siendo la
norma reguladora de cada uno de ellos la que primard en caso de
contradiccién

RRHH 004
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SOLICITUD DE ANTICIPO RRHH_005

Descripcion

¢Quién lo
puede solicitar?

Documentacién
a aportar

¢Donde
solicitarlo?

Normativa

El interesado/a solicita un anticipo reintegrable o de némina segin establece
el articulo 48 del vigente Acuerdo de articulo 46 del Convenio Colectivo,
entre el Comité de Empresa y el Ayuntamiento de Pinto.

Los anticipos alcanzardn a:

Los/as

Todos los/as empleados/as piblicos/as del Ayuntamiento de Pinto
que se encuentren en activo, excepto si estéd sometido a expediente
disciplinario.

Los/as empleados/as piblicos/as que tengan una relacién laboral a
tiempo parcial podrdn solicitar un anticipo cuyo importe serd
proporcional a la jornada que realicen.

No podrén solicitar anticipos quienes estén o vayan a estar en
expectativa de destino, excedencia, jubilacién, o baja por vencimiento
del correspondiente contrato dentro del plazo previsto para la
amortizacién del anticipo.

Su concesién estard subordinada a las disponibilidades
presupuestarias

Los/as empleados/as piblicos/as con relacién de empleo de cardcter
indefinido, tendrén derecho a la concesién de anticipos reintegrables.

empleados/as municipales

Modelo RRHH_005

Registro General del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1.

Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.

De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

En los registros de cualquier érgano administrativo que pertenezca a

la AGE o C.A. de Madrid

ley del Estatuto Bdsico del Empleado Pdblico, aprobado por Real
Decreto 5/2015, de 30 de octubre
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o Lley 53/1984, de 26 de diciembre

¢Quién tramita Recursos Humanos
la solicitud?

Forma de Peticidn del interesado/a

iniciacion

Organo Concejalia del drea competente

competente

Observacion La presente ficha tiene intencién informativa y de facilitar procesos, siendo la

norma reguladora de cada uno de ellos la que primard en caso de
contradiccién

RRHH 005
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Pza. de la Constitucién, 1
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SOLICITUD DE ABONO GASTOS DE DESPLAZAMIENTO RRHH_006

Descripcion

¢Quién lo
puede solicitar?

Documentacion
a aportar

¢Donde
solicitarlo?

Normativa

El interesado/a solicita el abono de los gastos de desplazamiento indicando
fecha de desplazamiento, lugar de salida, lugar de destino y motivo,
especificando si se trata de desplazamiento en vehiculo particular o
desplazamiento en transporte piblico.

Los/as empleados/as municipales

Modelo RRHH_006

Registro General del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1.

Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.

De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

En los registros de cualquier érgano administrativo que pertenezca a

la AGE o C.A. de Madrid

RD 462/2002, de 24 de mayo, sobre indemnizaciones por razén de

servicio

ley del Estatuto Bdsico del Empleado Pdblico, aprobado por Real
Decreto 5/2015, de 30 de octubre

Ley 53/1984, de 26 de diciembre

¢Quién tramita Recursos Humanos

la solicitud?
Forma de
iniciaciéon
érgano
competente

Observacion

Peticién del interesado/a
Concejalia del drea competente

La presente ficha tiene intencién informativa y de facilitar procesos, siendo la
norma reguladora de cada uno de ellos la que primard en caso de
contradiccién

DESCARGA DE DOCUMENTOS

RRHH 006
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SOLICITUD DE SOLICITUD DE PRESTACIONES SOCIALES RRHH_007

Descripcion

¢Quién lo
puede solicitar?

Documentacién
a aportar

¢Donde
solicitarlo?

Normativa

¢Quién tramita
la solicitud?

Forma de
iniciacién

Organo

El interesado/a solicita el abono de los gastos de  prestaciones sociales.
Prestaciones sanitarias

Prestaciones para estudios

Ayudas a empleados discapacitados

La persona solicitante declara formalmente bajo su responsabilidad:

No ser receptor/a de otras ayudas concedidas por otra Administracién u
organismo publico, para la misma finalidad

Para los familiares que solicita ayuda/prestacién, no reciben otras ayudas
concedidas por ofra Administracién u organismo piblico, para la misma fi
nalidad a la que se refiere la presente solicitud, y no perciben ingresos por
empleo retribuido

Los/as empleados/as municipales

e Modelo RRHH_007

e Registro General del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1.

e Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

e En los registros de cualquier 6rgano administrativo que pertenezca a

la AGE o C.A. de Madrid

e ley del Estatuto Bdsico del Empleado Pdblico, aprobado por Real
Decreto 5/2015, de 30 de octubre

o Lley 53/1984, de 26 de diciembre

Recursos Humanos
Peticién del interesado/a

Concejalia del drea competente
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competente

Observacion La presente ficha tiene intencién informativa y de facilitar procesos, siendo la
norma reguladora de cada uno de ellos la que primard en caso de
contradiccién

RRHH_ 007
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SOLICITUD DE ADMISION A CONCURSO DE TRASLADOS RRHH_008

Descripcion

¢Quién lo
puede solicitar?

Documentacién
a aportar

¢Donde
solicitarlo?

Normativa

¢Quién tramita
la solicitud?

Forma de
iniciaciéon
érgano
competente

Observacion

El interesado/a solicita su admisién en un concurso de traslados indicando las
plazas a las que opta por orden de preferencia

El firmante declara que son ciertos los datos consignados en su solicitud y que
redne los requisitos exigidos en las bases de la convocatoria
comprometiéndose a aportar, en su caso, y cuando proceda, los documentos
acreditativos

Los/as empleados/as municipales

e Modelo RRHH_008

e Registro General del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1.

e Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

e En los registros de cualquier érgano administrativo que pertenezca a
la AGE o C.A. de Madrid

e Lley del Estatuto Bésico del Empleado Publico, aprobado por Redl
Decreto 5/2015, de 30 de octubre

o ley 53/1984, de 26 de diciembre

Recursos Humanos
Peticién del interesado/a
Concejalia del drea competente

La presente ficha tiene intencién informativa y de facilitar procesos, siendo la
norma reguladora de cada uno de ellos la que primard en caso de
contradiccién

DESCARGA DE DOCUMENTOS

RRHH 008
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SOLICITUD DE ADMISION A FASE DE RESULTAS RRHH_009

Descripcion

¢Quién lo
puede solicitar?

Documentacién
a aportar

¢Donde
solicitarlo?

Normativa

¢Quién tramita
la solicitud?

Forma de
iniciaciéon
érgano
competente

Observacion

El interesado/a solicita su admisién a fase de resultas indicando las plazas a
las que opta por orden de preferencia

El firmante declara que son ciertos los datos consignados en su solicitud y que
redne los requisitos exigidos en las bases de la convocatoria
comprometiéndose a aportar, en su caso, y cuando proceda, los documentos
acreditativos

Los/as empleados/as municipales

e Modelo RRHH_009

e Registro General del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1.

e Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

e En los registros de cualquier érgano administrativo que pertenezca a
la AGE o C.A. de Madrid

e Lley del Estatuto Bésico del Empleado Piblico, aprobado por Real
Decreto 5/2015, de 30 de octubre

o ley 53/1984, de 26 de diciembre

Recursos Humanos
Peticién del interesado/a
Concejalia del drea competente

La presente ficha tiene intencién informativa y de facilitar procesos, siendo la
norma reguladora de cada uno de ellos la que primard en caso de
contradiccién

DESCARGA DE DOCUMENTOS

RRHH 0009
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SOLICITUD DE MEDIDAS DE CONCILIACION EXCEPCIONALES PARA EL PERSONAL DEL
AYUNTAMIENTO DE PINTO RRHH_010

Descripcion

¢Quién lo
puede solicitar?

Documentacién
a aportar

¢Donde
solicitarlo?

Normativa

El interesado/a solicita medidas de conciliacién excepcionales para el
personal del Ayuntamiento de Pinto

La persona solicitante declara formalmente bajo su responsabilidad que tiene
al cargo hijos menores de 14 afios y/o persona mayor al cargo, sin
posibilidad de atender la obligacién legal de cuidado de otra manera posible

Los/as empleados/as municipales

Modelo RRHH_010
Documentacién justificativa solicitud teletrabajo
Justificacién de las necesidades de conciliacién

Registro General del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1.

Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.

De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

En los registros de cualquier 6rgano administrativo que pertenezca a

la AGE o C.A. de Madrid

ley del Estatuto Bdsico del Empleado Piblico, aprobado por Real
Decreto 5/2015, de 30 de octubre

Lley 53/1984, de 26 de diciembre

¢Quién tramita Recursos Humanos

la solicitud?
Forma de
iniciaciéon
érgano
competente

Observacion

Peticién del interesado/a
Concejalia del drea competente

La presente ficha tiene intencién informativa y de facilitar procesos, siendo la norma
reguladora de cada uno de ellos la que primaré en caso de contradiccién

DESCARGA DE DOCUMENTOS

RRHH 0010
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SOLICITUD DE REINGRESO AL SERVICIO ACTIVO PERSONAL FUNCIONARIO RRHH_011

Descripcion

¢Quién lo
puede solicitar?

e el interesado/a solicita el reingreso al servicio activo por adscripcién
provisional a un puesto de trabajo que, una vez adjudicado, es
irrenunciable indicando su posicién administrativa actual:

Servicios especiales sin reserva de destino.

Excedencia voluntaria por servicios en el sector piblico.
Excedencia voluntaria por interés particular.
Excedencia voluntaria por agrupacién familiar.
Suspensién de funciones tiempo superior a seis meses

e Declara haber percibido o no pensién indemnizatoria, prestacién
compensatoria o cualquier ofra percepcién econémica prevista con
ocasién del cese en cualquier ofro cargo, puesto o actividad del sector
pUblico, en los términos establecidos en el articulo 1 del Real Decreto-

Ley 20/2012, de 13 de julio

e Declara no estar afectado/a por una incapacidad temporal,
permanente o cualquier otra situacién que imposibilite su
incorporacién a un puesto de trabajo y el desempefio de las tareas
propias del Cuerpo o Escala en el que solicito el reingreso,
comprometiéndose a poner en conocimiento del Ayuntamiento de Pinto
cualquier cambio que se produzca en su situacién, respecto a estos
extremos, durante la tramitacién del procedimiento de reingreso, a los
efectos oportunos

e Declara que son ciertos los datos consignados en su solicitud y
manifiesta igualmente no haber sido separado mediante expediente
disciplinario del servicio de cualquiera de las Administraciones
Piblicas o de los érganos constitucionales o estatutarios de las
Comunidades Auténomas, ni encontrarse en situacién de suspensién
firme de funciones, ni hallarse en inhabilitacién absoluta o especial
para el desempefio de empleo o cargo publicos por resolucién
judicial, comprometiéndose a comunicar a la autoridad competente
cualquier cambio que se produzca en este sentido en su situacién
personal

Los/as empleados/as municipales
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Documentacién
a aportar

¢Donde
solicitarlo?

Normativa

¢Quién tramita
la solicitud?

Forma de
iniciaciéon

Organo
competente

Observacioén

Pza. de la Constitucién, 1
28320 - Pinto (Madrid)
Tfo.: 91 248 37 00
Fax: 91 248 37 02
pinfo@ayto-pinto.es
www.ayto-pinfo.es

e Modelo RRHH 011

e Registro General del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1.

e Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

e En los registros de cualquier 6rgano administrativo que pertenezca a

la AGE o C.A. de Madrid
e del Real Decreto-ley 20/2012, de 13 de julio

e ley del Estatuto Bdsico del Empleado Pdblico, aprobado por Real
Decreto 5/2015, de 30 de octubre

e ley 53/1984, de 26 de diciembre

Recursos Humanos
Peticién del interesado/a
Concejalia del drea competente

La presente ficha tiene intencién informativa y de facilitar procesos, siendo la norma
reguladora de cada uno de ellos la que primard en caso de contradiccién

DESCARGA DE DOCUMENTOS

RRHH 0011
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SOLICITUD DE ADMISION A PRUEBAS SELECTIVAS POLICIA LOCAL RRHH_012

Descripcion e el interesado/a solicita su admisién a pruebas selectivas policia local

haciendo constar que retne todos y cada uno de los requisitos
exigidos en las bases de la convocatoria y en la legislacién vigente

.. Interesados/as en participar en las pruebas selectivas que reinan los
¢Quién lo requisitos establecidos

puede solicitar?

Documentacion e Modelo RRHH_012
a aportar e Fotocopia del D.N.I. o pasaporte en vigor o documento equivalente
para los aspirantes no nacionales.

e Fotocopia de la titulacién exigida o justificante de haberla solicitado.

e Fotocopia del permiso de conducir clase B.

e Documento original de autoliquidacién de la tasa de los derechos de
examen, o exencién de la tasa por ser demandante de empleo de
larga duracién (solamente en caso de haberla solicitado), que se
justificard con certificado de desempleo ,emitido por el Instituto
Nacional de Empleo o, en su caso, el Servicio Regional de Empleo que
corresponda, que acredite haber permanecido inscrito
interrumpidamente como demandante de empleo durante 12 o més
meses

e Documentacién justificativa para la valoracién de méritos, segin lo
establecido en las bases especificas de la convocatoria

e Declaracién jurada en la que manifiesta, que en caso de ser
nombrado/a Policia del Cuerpo de Policia Local de Pinto, su
compromiso expreso a portar el arma reglamentaria y, en su caso, a
llegar a utilizarla en los casos previstos en la Ley.

¢Donde e Registro General del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1.

solicitarlo? e Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

e En los registros de cualquier 6rgano administrativo que pertenezca a

la AGE o C.A. de Madrid
Normativa e Real Decretoley 20/2012, de 13 de julio

e Lley del Estatuto Bésico del Empleado Publico, aprobado por Redl
Decreto 5/2015, de 30 de octubre
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Pza. de la Constitucién, 1
28320 - Pinto (Madrid)
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o Lley 53/1984, de 26 de diciembre

¢Quién tramita Recursos Humanos
la solicitud?

Forma de Peticidn del interesado/a

iniciacion

Organo Concejalia del drea competente

competente

Observacion La presente ficha tiene intencién informativa y de facilitar procesos, siendo la norma

reguladora de cada uno de ellos la que primard en caso de contradiccién

RRHH 0012
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SALUD PUBLICA

Pza. de la Constitucién, 1
28320 - Pinto (Madrid)
Tfo.: 91 248 37 00
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COMUNICACION APERTURA DE TEMPORADA DE PISCINA ANO (COMUNIDADES DE
PROPIETARIOS) IDS_SP-001

Descripcion El interesado/a comunica la apertura para la temporada de la piscina de la
comunidad de propietarios y se declara responsable de poseer en cada caso:

Contrato socorrista y/o suplente, asi como su inscripcidn vigente en el
Registro Profesional de Socorristas de la Comunidad de Madrid.

Original del contrato y titulacién del médico y/o DUE, si procede.

Certificado del tratamiento de desinfeccién y desratizacién emitido por
empresa autorizada.

Ficha técnica de los productos quimicos que vayan a utilizar en el
tratamiento del agua.

Contrato del teléfono o compromiso escrito de disponer de al menos un
teléfono mévil en el recinto de la piscina.

La comunidad de propietarios titular de la instalacién.

¢Quién lo
puede solicitar?

Documentacion e Modelo IDS_SP-001
a aportar e Andlisis fisico-quimico y microbiolégico del agua de los vasos que
incluya los pardmetros establecidos en el Anexo Il del Decreto
80/1998, por el que se regulan las condiciones higiénico-
sanitarias de piscinas de uso colectivo.
e Certificado en el que conste el nombramiento del/la representante
legal de la instalacién.
e Copia del C.I.F. o N.IF. del titular de la instalacién.
¢Donde Personas fisicas
solicitarlo? e Oficina de Registro del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1

Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.

De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

En los registros de cualquier érgano administrativo segin el art 16.4

266



N° REGISTRO ENT. LOCALES 01281132 NIF P2811300I

Normativa

Pza. de la Constitucién, 1
28320 - Pinto (Madrid)
Tfo.: 91 248 37 00
Fax: 91 248 37 02
pinto@ayto-pinto.es
www.ayto-pinfo.es

de la ley 39/2015.

Personas juridicas

De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del
Régimen Local (LRBRL).

Ley 14/1986, de 25 de abril, General de Sanidad.

Ley 33/2011, General de Salud Piblica.

ley 12/2001, de 21 de diciembre, de Ordenacién Sanitaria de
la Comunidad de Madrid

Real Decreto 742/2013, por el que se establecen los criterios
técnico sanitarios de las piscinas.

Decreto 80/1998, por el que se regulan las condiciones
higiénico-sanitarias de piscinas de uso colectivo.

Normativa sectorial de sanidad ambiental.

¢Quién tramita Area de Salud y Consumo.

la solicitud?
Forma de
iniciaciéon
érgano
competente

Observacion

Peticién del interesado/a

Concejalia del drea competente

La presente ficha tiene intencién informativa y de facilitar procesos, siendo la
norma reguladora de cada uno de ellos la que primard en caso de
contradiccién

DESCARGA DE DOCUMENTOS

IDS_SP-001
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COMUNICACION APERTURA DE TEMPORADA DE PISCINAS PUBLICAS
DESCUBIERTAS TIPO 1 IDS_SP-002

Descripcion El interesado/a comunica la apertura de la temporada para piscinas piblicas
descubiertas tipo | y se declara responsable de poseer segin los casos.

e Contrato socorrista y/o suplente, asi como su inscripcién vigente en el
Registro Profesional de Socorristas de la Comunidad de Madrid.

e Original del contrato y titulacién del médico y/o DUE, si procede.

e Certificado del tratamiento de desinfeccién, desinsectacién y
desratizacién emitido por empresa autorizada.

e Ficha técnica de los productos quimicos que vayan a utilizar en el
tratamiento del agua

Quién | El propietario de la instalacién
¢Quién lo
puede solicitar?

Documentaciéon Modelo IDS_SP-002

a aportar
Segln proceda
e Andlisis fisico-quimico y microbiolégico del agua de los vasos que
incluya los pardmetros establecidos en el del Decreto 80/1998, por
el que se regulan las condiciones higiénico-sanitarias de piscinas
de uso colectivo.
e Protocolo de autocontrol
¢Donde Personas fisicas
solicitarlo? e Oficina de Registro del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucidn, 1
e Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.
e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es
e En los registros de cualquier érgano administrativo segin el art 16.4
de la Ley 39/2015.
Personas juridicas
e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es
Normativa e ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del
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Régimen Local (LRBRL).

e Lley 14/1986, de 25 de abril, General de Sanidad.

e Ley 33/2011, General de Salud Piblica.

e Lley 12/2001, de 21 de diciembre, de Ordenacién Sanitaria de
la Comunidad de Madrid

e Real Decreto 742/2013, por el que se establecen los criterios
técnico sanitarios de las piscinas.

e Decreto 80/1998, por el que se regulan las condiciones
higiénico-sanitarias de piscinas de uso colectivo.

e Normativa sectorial de sanidad ambiental.

¢Quién tramita Area de Salud y Consumo
la solicitud?

Forma de Peticidn del interesado/a

iniciacion

Organo Concejalia del drea competente

competente

Observacion La presente ficha tiene intencién informativa y de facilitar procesos, siendo la

norma reguladora de cada uno de ellos la que primard en caso de
contradiccién

DESCARGA DE DOCUMENTOS

IDS_SP-002
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COMUNICACION APERTURA DE TEMPORADA DE PISCINAS PUBLICAS CUBIERTAS

TIPO 1Y 2 IDS_SP-003

Descripcion El interesado/a comunica la apertura de la temporada de piscina pudblica
cubierta tipo 1y 2 y se declara responsable de poseer segin proceda:

e Contrato socorrista y/o suplente, asi como su inscripcién vigente en el
Registro Profesional de Socorristas de la Comunidad de Madrid.

e Original del contrato y titulacién del médico y/o DUE, si procede.

e Certificado del tratamiento de desinfeccién, desinsectacién y
desratizacién emitido por empresa autorizada.

e Ficha técnica de los productos quimicos que vayan a utilizar en el
tratamiento del agua

.. Propietario de la instalacién
¢Quién lo
puede solicitar?

Documentaciéon Modelo IDS_SP-003

a aportar
Segln proceda:
e Andlisis fisico-quimico y microbiolégico del agua de los vasos que
incluya los pardmetros establecidos en el Anexo Il del Decreto
80/1998, por el que se regulan las condiciones higiénico-sanitarias
de piscinas de uso colectivo.
e Protocolo de autocontrol.
¢Donde Personas fisicas
solicitarlo?

o Oficina de Registro del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1

e Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

o En los registros de cualquier érgano administrativo segin el art 16.4
de la Ley 39/2015.

Personas juridicas

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es
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Normativa
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ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del
Régimen Local (LRBRL).

Ley 14/1986, de 25 de abril, General de Sanidad.

Ley 33/2011, General de Salud Piblica.

Ley 12/2001, de 21 de diciembre, de Ordenacién Sanitaria de
la Comunidad de Madrid

Real Decreto 742/2013, por el que se establecen los criterios
técnico sanitarios de las piscinas.

Decreto 80/1998, por el que se regulan las condiciones
higiénico-sanitarias de piscinas de uso colectivo.

Normativa sectorial de sanidad ambiental.

¢Quién tramita Area de Salud y consumo

la solicitud?
Forma de
iniciaciéon
()rgcmo
competente

Observacion

Peticién del interesado/a
Concejalia del drea competente

La presente ficha tiene intencién informativa y de facilitar procesos, siendo la
norma reguladora de cada uno de ellos la que primard en caso de
contradiccién

DESCARGA DE DOCUMENTOS

IDS_SP-003
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AVISO POR DETECCION DE PLAGAS EN ViA PUBLICA IDS_SP-004

Descripcion El interesado/a comunica la deteccién de una plaga en la via piblica
.. Persona fisica o juridica

¢Quién lo

puede solicitar?

Documentaciéon Modelo IDS_SP-004

a aportar
¢Donde Personas fisicas
solicitarlo? e Oficina de Registro del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1
e Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.
e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es
e En los registros de cualquier 6rgano administrativo segin el art 16.4
de la ley 39/2015.
Personas juridicas
e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es
Normativa e ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del

Régimen Local (LRBRL).

e Lley 14/1986, de 25 de abril, General de Sanidad.

e Ley 33/2011, General de Salud Piblica.

e Lley 12/2001, de 21 de diciembre, de Ordenacién Sanitaria de
la Comunidad de Madrid

e Normativa sectorial de sanidad ambiental.

:Quién tramita Area de salud y consumo
la solicitud?

Forma de Peticidn del interesado/a

iniciacion

Organo Concejalia del drea competente

competente

Observacion La presente ficha tiene intencién informativa y de facilitar procesos, siendo la norma

reguladora de cada uno de ellos la que primaré en caso de contradiccién

DESCARGA DE DOCUMENTOS
IDS SP-004
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SOLICITUD DE AYUDA ECONOMICA IDS_P-001

1.

Descripcion

Las ayudas de emergencia estdn vinculadas a las situaciones de
emergencia social, tienen un cardcter urgente, transitorio y
previsiblemente irrepetible.

2. Tienen por finalidad apoyar a aquellas personas o unidades familiares

que carecen de recursos econémicos para hacer frente a necesidades
sociales y en las que concurran factores de riesgo, favoreciendo la
integracién como medida preventiva

3El Interesado/a solicita una ayuda econémica y se compromete a:

Destinar la prestacién econémica a la finalidad para la que fue
concedida.

Comunicar al Centro de Servicios Sociales, en el plazo de quince dias,
las variaciones en las circunstancias que afecten al cumplimiento de
los requisitos.

Proporcionar a la Administracién informacién veraz sobre las
circunstancias que afecten al cumplimiento de los requisitos, y
colaborar con la misma para su verificacién.

Acreditar cuando sea requerido/a para ello, el cumplimiento de los
requisitos.

Solicitar la baja en la prestacién econdémica cuando se dejen de reunir
los requisitos para su percepcién.

Reintegrar, en su caso, las cantidades indebidamente percibidas.

Firmar un compromiso en el que consten las actividades a realizar si la
prestacién es concedida

Personas fisicas

¢Quién lo

puede solicitar? Requisitos.

Ser el/ la solicitante mayor de edad o menor emancipado.

Residir y estar empadronado/ a en el Municipio de Pinto.

Carecer de ingresos o rentas suficientes, segin baremo establecido
Acreditar la situacién de grave necesidad.

Aportar la documentacién exigida para cada caso.

Constituir la ayuda un recurso técnicamente idéneo a criterio del/la
técnico/a instructor/a.
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Documentacién
a aportar

¢Donde
solicitarlo?

Normativa

Pza. de la Constitucién, 1
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Aceptar y firmar, por parte del usuario/a, el compromiso de
intervencién, de acuerdo al Proyecto de intervencién social.
No recibir de otro organismo ayuda por el mismo concepto, excepto
si ésta es insuficiente para cubrir la situacién de necesidad planteada

Modelo IDS_P-001

Registro General del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1.

Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.

De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

En los registros de cualquier érgano administrativo que pertenezca a
la AGE o C.A. de Madrid

ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases del Régimen

Local,

Ley 11/2003,de 27 de marzo, de Servicios Sociales de la Comunidad

de Madrid.

Ordenanza reguladora de concesién de ayudas econdmicas de
emergencia social

¢Quién tramita Servicios Sociales

la solicitud?

Forma de
iniciaciéon

Organo
competente

Observacioén

Peticién interesado/a
Concejalia Servicios Sociales

La presente ficha tiene intencién informativa y de facilitar procesos, siendo la
norma reguladora de cada uno de ellos la que primard en caso de
contradiccién

DESCARGA DE DOCUMENTOS

IDS P-001
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SOLICITUD DE VIVIENDA SOCIAL MUNICIPAL IDS_P-002

Descripcion El interesado/a solicita una vivienda social municipal

e Serel/ la solicitante mayor de edad o menor emancipado.

e Residir y estar empadronado/ a en el Municipio de Pinto.

o Carecer de ingresos o rentas suficientes, segin baremo establecido

e Acreditar la situacién de grave necesidad.

e Aportar la documentacién exigida para cada caso.

e Constituir la ayuda un recurso técnicamente idéneo a criterio del/la
técnico/a instructor/a.

e Aceptary firmar, por parte del usuario/a, el compromiso de
intervencién, de acuerdo al Proyecto de intervencién social

¢Quién lo
puede solicitar?

¢Donde e Registro General del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1.

solicitarlo? e Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

e En los registros de cualquier 6rgano administrativo que pertenezca a

la AGE o C.A. de Madrid

Documentacién Modelo IDS_P-002
a aportar

Normativa ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases del Régimen Local,
ley 11/2003,de 27 de marzo, de Servicios Sociales de la Comunidad de
Madrid.

¢Quién tramita Servicios Sociales
la solicitud?

Forma de Peticidn del interesado/a

iniciacion

Organo Concejalia Servicios Sociales

competente

Observacion La presente ficha tiene intencidn informativa y de facilitar procesos, siendo la

norma reguladora de cada uno de ellos la que primard en caso de
contradiccién

DESCARGA DE DOCUMENTOS

IDS P-002

275


https://www.ayto-pinto.es/impresos-y-solicitudes

N° REGISTRO ENT. LOCALES 01281132 NIF P2811300I

Pza. de la Constitucién, 1
28320 - Pinto (Madrid)
Tfo.: 91 248 37 00
Fax: 91 248 37 02
pinfo@ayto-pinto.es
www.ayto-pinfo.es

SOLICITUD DE VIVIENDA DE EMERGENCIA SOCIAL IDS_P-003

Descripcion El interesado/a solicita una vivienda de emergencia social

e Serel/ la solicitante mayor de edad o menor emancipado.

e Residir y estar empadronado/ a en el Municipio de Pinto.

o Carecer de ingresos o rentas suficientes, segin baremo establecido

e Acreditar la situacién de grave necesidad.

e Aportar la documentacién exigida para cada caso.

e Constituir la ayuda un recurso técnicamente idéneo a criterio del/la
técnico/a instructor/a.

e Aceptary firmar, por parte del usuario/a, el compromiso de
intervencién, de acuerdo al Proyecto de intervencién social

¢Quién lo
puede solicitar?

Documentacion e Modelo IDS_P-003

a aportar

¢Donde o Registro General del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1.
solicitarlo? e Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al

Ayuntamiento.

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

e En los registros de cualquier érgano administrativo que pertenezca a
la AGE o C.A. de Madrid

Normativa Lley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases del Régimen Local,

ley 11/2003,de 27 de marzo, de Servicios Sociales de la Comunidad de
Madrid.

¢Quién framita Servicios sociales
la solicitud?

Forma de Peticién del Interesado/a

iniciacion

Organo Concejalia Servicios Sociales

competente

Observacion La presente ficha tiene intencién informativa y de facilitar procesos, siendo la

norma reguladora de cada uno de ellos la que primard en caso de
contradiccién

DESCARGA DE DOCUMENTOS
IDS P-003
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SOLICITUD DE AYUDA PARA LA MEJORA DE HABITABILIDAD EN DOMICILIOS

IDS -P004

Descripcion El interesado/a solicita ayuda para la mejora de habitabilidad en domicilios

.. Empadronados en Pinto cuya situacién requiera ayuda para la mejora de
¢Quién lo habitabilidad en domicilios

puede solicitar?

Documentacion .
a aportar o
[ ]
[ ]
[ ]
[ ]
[ ]
[ ]
[ ]
[ ]
[ ]
[ ]
[ ]
[ ]
[ ]
[}
[ ]
[ ]
[ ]
¢Donde .
solicitarlo? o

Modelo IDS-PO04

Fotocopia del DNI/NIE de el/la solicitante en vigor

Fotocopia del DNI/NIE de el/la representante en vigor, en su caso
Justificante empadronamiento familiar

En caso de tener reconocido algin grado de Discapacidad:
Documento emitido por el érgano competente.

En caso de tener reconocido grado de Dependencia: Resolucién de
reconocimiento.

Informe médico actualizado, modelo informe para solicitud de
Dependencia.

Presupuesto o factura de la reforma, adaptacién o mejora.

Licencia de obras municipal en caso de que la ayuda asi lo requiera.
Fotocopia de la Gltima letra de hipoteca o el dltimo recibo de alquiler.
Autorizacién del propietario/a de la vivienda para la realizacién de la
obra en caso de viviendas de alquiler

Acreditacién de los ingresos mensuales:

Certificado de la pensién del ejercicio 2018 emitida por el INSS.
(Avda. de los Angeles n° 57, Getafe)

En caso de no percibirla, Certificado negativo emitido por la misma
entidad.

Dos Gltimas néminas.

Certificado de prestaciones emitido por el SEPE.

Fotocopia de todas las cuentas bancarias, con los movimientos del
dltimo trimestre.

Declaracién de la Renta del dltimo ejercicio fiscal o certificado
negativo de imputaciones de Hacienda

Cualquier otro documento que acredite la situacién de la unidad
familiar.

Registro General del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1.

Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.

De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es
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e En los registros de cualquier érgano administrativo que pertenezca a

la AGE o C.A. de Madrid

Normativa o Ordenanza Municipal

o ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases del Régimen
Local,

e Ley 11/2003,de 27 de marzo, de Servicios Sociales de la Comunidad
de Madrid.

¢Quién tramita Servicios Sociales
la solicitud?

Forma de Peticidn del interesado/a

iniciacion

Organo Concejalia de Servicios Sociales

competente

Observacion La presente ficha tiene intencidn informativa y de facilitar procesos, siendo la

norma reguladora de cada uno de ellos la que primard en caso de
contradiccién

IDS P-004
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INSCRIPCION NATACION TERAPEUTICA IDS-P005

Descripcion

¢Quién lo
puede solicitar?

Documentacion
a aportar

¢Donde
solicitarlo?

Programa de Natacién Terapéutica: Actividad que tiliza de forma
combinada las propiedades mecdnicas del agua junto con técnicas de
intervencién especificas de tratamiento.

Personas empadronadas en Pinto, con un grado de discapacidad superior
al 33% y/o grado de dependencia o incapacidad permanente. Seré
necesario un informe médico que recomiende su uso.

e Modelo IDS-POOS

e Fotocopia del DNI/NIE de el/la solicitante en vigor

e Fotocopia del DNI/NIE de el/la representante en vigor, en su caso

e Justificante empadronamiento familiar

e Certificado grado de Discapacidad: Documento emitido por el érgano
competente.

e En caso de tener reconocido grado de Dependencia: Resolucién de
reconocimiento.

e Informe del médico que recomiende el uso de natacién terapéutica.

e Fotocopia de la dltima letra de hipoteca o el Gltimo recibo de alquiler.

e Acreditacién de los ingresos mensuales de todos los miembros de la
unidad familiar, segin la situacién en la que se encuentre cada
miembro:

e Certificado de pensién y/o prestaciones del ejercicio 2018 emitida
por el INSS. (Avda. de los Angeles n° 57, Getafe)

e En caso de no percibirla, Certificado negativo emitido por la misma
entidad.

e Dos Ultimas néminas.

e Certificado de prestaciones emitido por el SEPE.

e Declaracién de la Renta del Gltimo ejercicio fiscal o certificado
negativo de imputaciones de Hacienda (Calle Joan Font n® 4 — LAS
MARGARITAS — Getafe).

e Cualquier otro documento que acredite los ingresos de la unidad
familiar.

o Registro General del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1.

o Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

o En los registros de cualquier érgano administrativo que pertenezca a
la AGE o C.A. de Madrid
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o Ordenanza Municipal

o ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases del Régimen

Normativa Local,

o ley 11/2003,de 27 de marzo, de Servicios Sociales de la Comunidad
de Madrid

¢Quién tramita Servicios sociales
la solicitud?

Forma de Peticién del interesado/a

iniciacion

Organo Concejalia de Servicios Sociales

competente

Observacion La presente ficha tiene intencién informativa y de facilitar procesos, siendo la

norma reguladora de cada uno de ellos la que primard en caso de
contradiccién

IDS P-005

280


https://www.ayto-pinto.es/impresos-y-solicitudes

N° REGISTRO ENT. LOCALES 01281132 NIF P2811300I

Pza. de la Constitucién, 1
28320 - Pinto (Madrid)
Tfo.: 91 248 37 00
Fax: 91 248 37 02
pinfo@ayto-pinto.es
www.ayto-pinfo.es

SOLICITUD SERVICIO AYUDA A DOMICILIO IDS_P 006

Descripcion

¢Quién lo
puede solicitar?

Documentacion
a aportar

El interesado/a solicita que previa valoracién de su situacién y demds trémites
oportunos, le sea concedido el apoyo del servicio de ayuda a domicilio
comprometiéndose a seguir las indicaciones del servicio y de una manera
especifica a aportar la cantidad que le corresponda segin la tabla de
aportaciones establecidas por este Ayuntamiento.

Empadronados en Pinto cuya situacién requiera el apoyo del servicio de
ayuda a domicilio

1.-Modelo IDS_P006 debidamente cumplimentada y firmada
2.- Fotocopia del DNI o tarjeta de residencia del/os solicitante/s .
3. Certificado de reconocimiento del grado de discapacidad.
4 .- Volante de empadronamiento familiar del/os solicitante/s.
5- Justificantes de ingresos :
SAD MAYORES y/o DISCAPACITADOS MAYORES DE EDAD
Mayores:
. Certificado emitido por la Agencia de la Seguridad Social de
la/s pensidn/es que reciben el/los solicitantes del ejercicio vigente.
(Avda. de los Angeles n° 57, Getafe )
. Fotocopia de la Declaracién de Renta del Gltima ejercicio fiscal.
En caso de no estar obligado se presentard Certificado de
Imputaciones de Hacienda de cada uno del/los solicitante/s. (Avda.
Juan de la Cierva n°® 56, Getafe).
Discapacitados mayores de edad:
. Certificado emitido por la Agencia de la Seguridad Social de
la/s pensidn/es que reciben el/los solicitantes del ejercicio vigente.
(Avda. de los Angeles n° 57, Getafe)
o Ultimas néminas u ofros ingresos.
. Fotocopia de la Declaracién de Renta del dltima ejercicio fiscal.
En caso de no estar obligado se presentard Certificado de
Imputaciones de Hacienda de cada uno del/los solicitante/s. (Avda.
Juan de la Cierva n°® 56, Getafe).

SAD FAMILIAS y/o DISCAPACITADOS MENORES DE EDAD
Familias y/o Discapacitados menores de edad
 Ultimas néminas u ofros ingresos declarables de los miembros activos
dela unida familiares (néminas, Prestacién por desempleo, Prestacién
Econémica de Cuidados no Profesionales reconocida por Situacién
Dependencia como Gnica modalidad de atencién...) .
e Fotocopia de la Declaracién de Renta del dltima ejercicio fiscal. En
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¢Donde
solicitarlo?

¢Quién tramita
la solicitud?

Forma de
iniciaciéon

Organo
competente

Observacioén

Pza. de la Constitucién, 1
28320 - Pinto (Madrid)
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pinfo@ayto-pinto.es
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caso de no estar obligado se presentard Certificado de Imputaciones
de Hacienda de cada uno del/los solicitante/s. (Avda. Juan de la
Cierva n°® 56, Getafe).

6.- Justificante de gastos de vivienda, dltimo recibo de alquiler 6 hipoteca

7 .- Informe médico de salud emitido por el personal facultativo del drea de
salud
8.- Cualquier otro documento que los Servicios Sociales consideren necesario
para llevar a cabo la valoracién técnica para la prestacién del servicio

e Registro General del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1.

e Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

e En los registros de cualquier érgano administrativo que pertenezca a
la AGE o C.A. de Madrid

Servicios Sociales
Peticidn interesado
Concejalia del drea competente

La presente ficha tiene intencidn informativa y de facilitar procesos, siendo la
norma reguladora de cada uno de ellos la que primard en caso de
contradiccién

DESCARGA DE DOCUMENTOS

IDS P-006
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INSCRIPCION EN EL TALLER DE ARTE SOCIAL ESCENICO IDS P-007

Descripcion Espacio grupal de arte social escénico, donde se desarrollan diferentes
disciplinas artisticas (teatro, performance, etc.) Dirigido a mujeres que se
encuentren en un momento complicado en sus vidas y precisen de un lugar
donde compartir experiencias y se presten ademds apoyo mutuo.

.. El propio interesado/a.
¢Quién lo
puede solicitar?

Documentacién Modelo IDS-PO07

a aportar
¢Donde e Registro General del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1.
solicitarlo? e Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.
e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es
e En los registros de cualquier 6rgano administrativo que pertenezca a
la AGE o C.A. de Madrid
Plazo de De manera puntual a lo largo del afio.
tramitacion
Normativa o ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases del Régimen

Local,

o Ley 11/2003,de 27 de marzo, de Servicios Sociales de la Comunidad
de Madrid.

¢Quién tramita Servicios Sociales
la solicitud?

Forma de Peticidn del interesado/a
iniciacion
Subsanacion Se dard un plazo de 10 dias (ampliables hasta 15 si se solicita en los 7

primeros dias) para subsanaciones, con indicacién de que, si asi no lo
hiciera, se le tendré por desistido y se procederd al archivo sin més tramite.

Organo Concejalia Servicios Sociales.
competente
Observacion La presente ficha tiene intencidn informativa y de facilitar procesos, siendo la

norma reguladora de cada uno de ellos la que primard en caso de
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contradiccién

IDS P-007
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INSCRIPCION EN EL TALLER PARA FAMILIAS IDS P-008

Descripcion

¢Quién lo
puede solicitar?

Documentaciéon
a aportar

¢Donde
solicitarlo?

Plazo de
tramitacion

Normativa

¢Quién tramita
la solicitud?

Forma de
iniciaciéon
érgano
competente

Observacion

Talleres para familias con el objetivo de favorecer la relacién entre sus
miembros y la promocién de la educacién en igualdad.

Familias o profesionales de servicios sociales a instancia de las propias
familias.

Modelo IDS_P-008

e Registro General del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1.

e Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

e En los registros de cualquier érgano administrativo que pertenezca a
la AGE o C.A. de Madrid

De manera puntual a lo largo del afo.

Lley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases del Régimen Local,

ley 11/2003,de 27 de marzo, de Servicios Sociales de la Comunidad de
Madrid.

Servicios Sociales
Peticién de la familia
Concejalia de Servicios Sociales

La presente ficha tiene intencién informativa y de facilitar procesos, siendo la
norma reguladora de cada uno de ellos la que primard en caso de
contradiccién

DESCARGA DE DOCUMENTOS

IDS P-008
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Descripcion

¢Quién lo
puede solicitar?

¢Donde
solicitarlo?

Documentacion
a aportar

Plazo de
tramitacién

Normativa

¢Quién tramita
la solicitud?

Forma de
iniciaciéon
érgano
competente

Observacion
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INSCRIPCION TALLERES PARA MENORES IDS-PO09
Talleres para menores con el fin de fomentar su bienestar personal y social, a
través de actividades formativas y creativas.

El padre o la madre del menor o la menor. Profesionales de los servicios
sociales bajo la autorizacién del padre o la madre.

e Registro General del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1.

e Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

e En los registros de cualquier 6rgano administrativo que pertenezca a

la AGE o C.A. de Madrid
Modelo IDS_P009

De forma puntual a lo largo del afio.

Lley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases del Régimen Local,

ley 11/2003,de 27 de marzo, de Servicios Sociales de la Comunidad de
Madrid.

Servicios Sociales
Peticién de la familia interesada.
Concejalia servicios sociales

La presente ficha tiene intencién informativa y de facilitar procesos, siendo la
norma reguladora de cada uno de ellos la que primard en caso de
contradiccién

DESCARGA DE DOCUMENTOS

IDS PO09
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SOLICITUD DE TALLERES DE PSICOESTIMULACION COGNITIVA Y APOYO A FAMILIAS

CUIDADORAS IDS_PO10

Descripcion

¢Quién lo
puede solicitar?

Documentacion
a aportar

¢Donde
solicitarlo?

Normativa

El interesado/a solicita inscripcién e talleres de psicoestimulacién cognitiva y
apoyo a familias cuidadoras

Personas fisicas

Modelo IDS_PO10

Diagnéstico de salud (indicando si presenta deterioro cognitivo leve o
moderado)

Registro General del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1.

Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.

De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

En los registros de cualquier érgano administrativo que pertenezca a

la AGE o C.A. de Madrid

ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases del Régimen
Local,

Ley 11/2003,de 27 de marzo, de Servicios Sociales de la Comunidad
de Madrid.

¢Quién framita Servicios sociales

la solicitud?
Forma de
iniciaciéon
érgano
competente

Observacion

Peticién del Interesado/a
Concejalia Servicios Sociales

La presente ficha tiene intencién informativa y de facilitar procesos, siendo la
norma reguladora de cada uno de ellos la que primard en caso de
contradiccién

DESCARGA DE DOCUMENTOS

IDS PO10
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SOLICITUD DE PROGRAMA RESPIRO FAMILIAR IDS-PO11

El interesado/a solicita inscripcién en el programa respiro familiar en alguna

Descripcion
[

¢Quién lo
puede solicitar?

Documentacién o
a aportar R
[ ]
[ ]
[ ]
¢Donde .
solicitarlo? R
[ ]
[ ]
Normativa .

de las siguientes modalidades

Apoyo puntual o por horas. Horario preferente y frecuencia
Apoyo continuado limitado
Acompariamiento temporal

Apoyo colectivo

El familiar cuidador/a

Modelo IDS_PO11

DNI solicitante

DNI de la personas con discapacidad/dependencia
Empadronamiento familiar

Grado de discapacidad/dependencia

Registro General del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucidn, 1.

Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.

De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

En los registros de cualquier érgano administrativo que pertenezca a
la AGE o C.A. de Madrid

ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases del Régimen
Local,

Lley 11/2003,de 27 de marzo, de Servicios Sociales de la Comunidad
de Madrid.

¢Quién tramita Servicios sociales

la solicitud?

Forma de Peticién del Interesado/a
iniciacion

Organo Concejalia Servicios Sociales
competente
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Observacion La presente ficha tiene intencién informativa y de facilitar procesos, siendo la
norma reguladora de cada uno de ellos la que primard en caso de
contradiccién

IDS PO11
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SERVICIOS TRIBUTARIOS
IAE. EXENCION POR SER ENTIDAD SIN ANIMO DE LUCRO

Descripcion

¢Quién lo
puede solicitar?

Documentacion
a aportar

Solicitud de exencién rogada en el Impuesto sobre Bienes Inmuebles,
Impuesto sobre Actividades Econdmicas o Impuesto sobre el Incremento de
Valor de los Terrenos de Naturaleza Urbana por ser Entidad sin Animo de
Lucro- Solicitud de aplicacién de la exencién en los casos en los que no es
rogada.

Personas fisicas y Personas juridicas.

1-Certificacién de la Agencia Tributaria para Entidades sin Fines Lucrativos,
con indicacién expresa del ejercicio de inicio y de fin de la opcién de
régimen fiscal especial.

2-Acreditacién de la Agencia Estatal Administracién Tributaria de que los
inmuebles no estdn afectos a actividades econémicas o, de estarlo, que las
rentas estdn exentas del Impuesto sobre Sociedades.

3-Acreditacién del Ministerio de Interior, Registro Nacional de Asociaciones
(para Asociacién) o de la Comunidad de Madrid, del Protectorado de
Fundaciones (para Fundacién) o del registro que corresponda, en el que se
establezca:

e Que la entidad estd registrada -que destina a la realizacién de sus
fines un porcentaje de al menos un 70% de todos los ingresos y rentas
obtenidas en cada ejercicio econémico

e Que la entidad cumple con sus obligaciones contables y de rendicién
de cuentas -que ha elaborado la memoria econémica establecida en el
Real Decreto 1270/2003, de 10 de octubre, por el que se aprueba el
Reglamento para la aplicacién del Régimen Fiscal de las entidades sin
fines lucrativos con la informacién requerida en el mismo.

4-Certificado del/la Secretario/a de la entidad en el que se haga constar:
o Que la misma persigue fines de interés general

e Que la actividad realizada no consiste en el desarrollo de
explotaciones econdmicas ajenas a su objeto o finalidad estatutaria

e Que los/las fundadores/as, asociados/as, patronos/as,
representantes estatutarios y miembros de los érganos de gobierno y
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Plazo de

tramitacién

Dénde
solicitarlo

Normativa
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los cényuges o parientes hasta el cuarto grado, inclusive de cualquiera
de ellos/as, no son los/las destinatarios/as principales de las
actividades que se realizan por la entidad, ni se benefician de
condiciones especiales para utilizar sus servicios

Que los cargos de patrono/a, representante estatutario y miembro del
érgano de gobierno son gratuitos

Que en el caso de disolucién, su patrimonio se destinard en su
totalidad a alguna de las entidades consideradas como entidades
beneficiarias del mecenazgo o a entidades piblicas de naturaleza no
fundacional que persigan fines de interés general y esta circunstancia
esté expresamente contemplada en el negocio fundacional o en los
estatutos de la entidad.

5.-Documentacién que acredite la representacién, en su caso: apoderamiento,
copia DNI, documento de representacién de persona fisica.

El plazo de tramitacién es de 3 meses

Personas fisicas
Oficina de Registro del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constituciédn, 1

Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al

Ayuntamiento.
De forma telemdtica, en la sede electrénica:

https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

En los registros de cualquier 6rgano administrativo segin el art 16.4
de la ley 39/2015
Personas juridicas

De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

Lley 49/2002, de 23 de diciembre, de régimen fiscal de las entidades
sin fines lucrativos y de los incentivos fiscales al mecenazgo.

Real Decreto 1270/2003, de 10 de octubre, por el que se aprueba el
Reglamento para la aplicacién del régimen fiscal de las entidades sin
fines lucrativos y de los incentivos fiscales al mecenazgo.

Lley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria articulo 22 de
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¢Quién tramita
la solicitud?

Forma de
iniciaciéon

Requisitos

Subsanacién

érgano
competente

Recursos
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o Real Decreto 1065/2007, de 27 de julio, por el que se aprueba el
Reglamento General de las actuaciones y los procedimientos de
gestién e inspeccién tributaria y de desarrollo de las normas comunes

de los procedimientos de aplicacién de los tributos articulos 136 y
137 del

Servicios tributarios

A peticién del interesado/a

Por escrito en el que conste:

Ja identificacién del/la solicitante 'y su representante (documentacién
acreditativa de la representacién), en su caso.

-6rgano ante el que se solicita-lugar, fecha y firma de la solicitud.
-domicilio a efectos de notificaciones.

-documentos que acrediten el derecho a la exencién, asi como cuantos
elementos de prueba considere oportunos a tal efecto, en concreto.

1. Haber optado por el régimen fiscal especial, con comunicacién expresa,
requisito que se acreditard con certificado de la A.E.A.T. en el que se haga
expresa mencién al régimen y ejercicio de vigencia.

2. Cumplir con los requisitos contables y econémicos, que se acreditard con
certificado del registro correspondiente.

3. Cumplir con los requisitos estatutarios, que deberd acreditarse con
certificado de la propia asociacién.

Se dard un plazo de 10 dias (ampliables hasta 15 si se solicita en los 7
primeros dias) para subsanaciones, con indicacién de que, si asi no lo
hiciera, se le tendré por desistido y se procederd al archivo sin més tramite.

Concejal/a Hacienda.

Las resoluciones que se dicten en este procedimiento serdn susceptibles de

292



N° REGISTRO ENT. LOCALES 01281132 NIF P2811300I

Pza. de la Constitucién, 1
28320 - Pinto (Madrid)
Tfo.: 91 248 37 00
Fax: 91 248 37 02
pinfo@ayto-pinto.es
www.ayto-pinfo.es

Recurso de Reposicién en el plazo de un mes desde la notificacién de las

mismas.
Mas ~En el reglamento de desarrollo se establece que este régimen fiscal especial
informacién se aplicard al periodo impositivo que finalice con posterioridad a la fecha de

presentacién de la declaracién censal en que se contenga la opcién y que los
sujetos pasivos que, teniendo derecho a la aplicacién del mismo hubieran
satisfecho las deudas correspondientes a los tributos locales, tendrén derecho
a la devolucién de las cantidades abonadas (articulo 1y 2).

~-Se exime a la Iglesia Catdlica y otras iglesias, confesiones y comunidades
religiosas de efectuar la comunicacién del régimen fiscal especial regulada en
los articulos 1 y 2 del mismo, debiendo aplicarse dicho régimen fiscal
directamente por la administracién tributaria (disposicién adicional Unica)..

-No se considera, a efectos de esta exencién, el arrendamiento del
patrimonio inmobiliario de la entidad como explotacién econémica.

~El articulo 9.2 de la Ley Orgdnica 8/2007 atribuye las normas tributarias
previstas para las entidades sin fines lucrativos a los partidos politicos.

Observacion

Esta ficha tiene efectos informativos, ante cualquier contradiccién entre la
misma las ordenanzas y la legislacién aplicable primardén éstas.

DESCARGA DE DOCUMENTOS

RI_IG 001 INSTANCIA GENERAL
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IAE. ALTA BAJAS VARIACIONES EN EL CENSO DEL IMPUESTO SOBRE ACTIVIDADES
ECONOMICAS (728)

Declaracién de Alta, Baja o Variacién en el Impuesto sobre Actividades

Descripcion Econdémicas.

¢Quién lo puede Personas juridicas.
solicitar?

Documentacién a ¢« Modelo 728 debidamente cumplimentado.

Gl o CIF de la entidad.
o DNl del/la representante y acreditacién de la representacién.
Plazo de El plazo de tramitacién es de 1 mes
tramitacion
Dénde Personas fisicas
solicitarlo o Oficina de Registro del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1
o Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.
e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es
o En los registros de cualquier érgano administrativo  segin lo
establecido en el art. 16.4 de la Lley 39/2015
Personas juridicas
e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es
Normativa . Real Decreto Llegislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se

aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas
Locales. (Articulos 78 a 91).

. Real Decreto 1065/2007, de 27 de julio, por el que se aprueba el
Reglamento General de las Actuaciones y los Procedimientos de Gestién
e Inspeccién Tributaria y de Desarrollo de las Normas Comunes de los
Procedimientos de Aplicacién de los Tributos. (Articulos 2 al 16).

. Reales  Decretos  legislativos  1175/1990, de 28 de
septiembre y 1259/1991, de 2 de agosto, por los que se aprueban las
Tarifas del Impuesto sobre Actividades Econémicas (IAE) junto con sus
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¢Quién tramita
la solicitud?

Forma de
iniciacién

Requisitos

Subsanacién

()rgano
competente

Recursos
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respectivas Instrucciones.

. Real Decreto 243/1995, de 17 de febrero, por el que se dictan
normas para la gestion del IAE y se regula la delegacién de

competencias en materia de gestién censal de dicho impuesto.-

. Ordenanza Fiscal Reguladora del Impuesto sobre Actividades

Econdmicas del Ayuntamiento de Pinto.

Servicios Tributarios
A peticién del/la interesado/a

Los sujetos pasivos que no estén exentos del impuesto estédn obligados a
presentar declaracién de alta en su matricula (modelo 728); asimismo,
deberdn presentar declaracién de alta en la matricula los sujetos pasivos
que viniesen aplicando alguna de las exenciones establecidas en el
impuesto, cuando dejen de cumplir las condiciones exigidas para su
aplicacién.

Los sujetos pasivos incluidos en la matricula del impuesto estardn obligados
a presentar declaracién mediante la que se comuniquen las variaciones de
orden fisico, econémico o juridico, que se produzcan en el ejercicio de las
actividades gravadas y que tengan transcendencia a efectos de su
tributacién por este impuesto.

Los sujetos pasivos del impuesto que cesen en el ejercicio de una actividad,
por la que figuren inscritos en la matricula, estardn obligados a presentar
declaracién de baja en la actividad.

Cuando el escrito de iniciacién no relna todos los requisitos exigidos, se
concederd un plazo de 10 dias (ampliables hasta 15 si se solicita en los 7
primeros dias) para subsanaciones, con indicacién de que, si asi no lo
hiciera, se le tendrd por desistido y se procederd al archivo sin mds
tramite.

Concejal/a de Hacienda

Contra las resoluciones que se dicten en este procedimiento podrd
interponerse el Recurso de Reposicién en el plazo de un mes desde la
notificacién de las mismas.

o Los epigrafes 8331 y 8332 deberdn declarar anualmente (antes del 31
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informacion de enero) los metros cuadrados vendidos en el ejercicio anterior, que
dard como resultado una liquidacién diferente del recibo anual de la
actividad principal.

e En el caso de tener local afecto a una actividad municipal deberd
declararse esta circunstancia en el modelo 728 debidamente
cumplimentado, aportando, ademds, acreditacién del alta principal al
que ese local estd afecto en el caso de que esta actividad principal no se
desarrolle en Pinto. Esta declaracién dard como resultado una
liquidacién diferente del recibo anual de la actividad principal.

En cuanto a la forma de iniciacion: Se iniciard por el/la
interesado/a mediante modelo 728 presentado en el Registro General de
Entrada del Ayuntamiento. o demds lugares recogidos en el articulo 38.4

de la Ley 30/1

Observacion El presente trdmite tiene intencién informativa y de facilitar procesos, siendo
la norma reguladora de cada uno de ellos la que primaré en caso de
contradiccién

RI_1G 001 INSTANCIA GENERAL
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IAE. CONCESION DE BENEFICIOS FISCALES EN EL IMPUESTO SOBRE ACTIVIDADES
ECONOMICAS (H0201)

Descripcion Concesién de beneficios fiscales en el Impuesto sobre Actividades
Econdmicas.

¢Quién lo puede Personas juridicas.
solicitar?

Plazo de El plazo de tramitacién es de tres meses 3 meses.
tramitacion

) .. Personas fisicas
Dénde solicitarlo
e Oficina de Registro del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1

e Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

e En los registros de cualquier 6rgano administrativo  segin lo

establecido en el art. 16.4 de la Lley 39/2015
Personas juridicas

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:

https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

- . Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el
texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales. articulos 9,
82 y 88 del
- Lley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria. articulo 22
- Real Decreto 1065/2007, de 27 de julio, por el que se aprueba el
Reglamento General de las actuaciones y los procedimientos de gestién e
inspeccién tributaria y de desarrollo de las normas comunes de los
procedimientos de aplicacién de los tributos. articulos 136 y 137
- Nota Comin 2° a la Divisién 6° de la Seccién 1° de las Tarifas del Impuesto
sobre Actividades Econémicas
. Ordenanza Fiscal nimero 1, General de Gestién, Recaudacién e Inspeccién
de Tributos Locales del Ayuntamiento de Pinto. articulo 32 bis de la

Normativa
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¢Quién tramita
la solicitud?

Forma de
iniciacién

Requisitos y
documentacién
a aportar

Pza. de la Constitucién, 1
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pinfo@ayto-pinto.es
www.ayto-pinfo.es

Servicios Tributarios.

De oficio o a instancia de parte.

Modelo H0201

los sujetos pasivos que tributen por cuota municipal y que hayan
incrementado el promedio de su plantilla de trabajadores/as con contrato
indefinido a tiempo completo durante el periodo impositivo inmediato anterior
al de la aplicacién de la bonificacién, en relacién con el periodo anterior a
aquel, de acuerdo con la siguiente tabla: Sobre el incremento de plantilla
Bonificacién

Del 5 al 15% la bonificacién serd del 20%
Del 15 al 25% la bonificacién serd del 30%
Del 25 al 50% la bonificacién serd del 40%
Mas del 50% la bonificacién serd del 50%

La bonificacién se aplicard a la cuota resultante de aplicar, en su caso, las
bonificaciones a que se refieren los apartados a), b), c) y d) de este articulo
de la Ordenanza.

Bonificacién del 50 por 100 de la cuota correspondiente para los sujetos
pasivos que ftributen por cuota municipal, que hayan trasladado sus
actividades industriales desde el casco antiguo, el casco protegido o el
ensanche del casco, conforme a la delimitacién fijada en el vigente Plan
General de Ordenacién Urbana de Pinto, a zonas situadas fuera de dicha
delimitacién, en locales o instalaciones alejadas de las zonas més pobladas
del término municipal.

Los sujetos pasivos que rednan los requisitos establecidos podrdn disfrutar de
este beneficio fiscal durante los cinco afios siguientes al traslado de la
actividad industrial y para ser concedida es necesario que las actividades
econémicas realizadas en el casco urbano cuenten con las preceptivas
licencias municipales en el momento de realizar su traslado y, sin embargo,
las mismas licencias no pudieran obtenerse para el desarrollo de la actividad
en las zonas en las que se encuentren ubicadas como consecuencia de que lo
prohiba la normativa urbanistica vigente en dicho momento. Ademds deberén
contar con las correspondientes licencias en la nueva ubicacién.
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Bonificacién del 30 por 100 de la cuota correspondiente para los sujetos
pasivos que tributen por cuota municipal y establezcan un plan de transporte
para sus trabajadores/as que tenga por objeto reducir el consumo de energia
y las emisiones causadas por el desplazamiento al lugar del puesto de trabajo
y fomentar el empleo de los medios de transporte mds eficientes, como el
transporte colectivo o el compartido. El sujeto pasivo que solicite esta
bonificacién de cardcter rogado, junto con dicha solicitud deberd aportar el
plan de transporte para sus trabajadores/as. Este debe contar con una
dotacién econdémica que le haga efectivo y la concesién por parte del
Ayuntamiento de Pinto requerird que, el mismo se considere que cumple el
objetivo indicado, que se encuentre en ejecucién en la fecha de devengo del
impuesto y permanezca en dicha situacién durante todo el periodo impositivo
para el que solicita la bonificacién.

Salvo en los casos en que esta Ordenanza expresamente establece la
acumulacién de diferentes bonificaciones, las establecidas en este articulo no
se aplicardn simultdneamente, de forma que cuando para un mismo ejercicio
y sujeto pasivo, concurran los requisitos para el disfrute de varios beneficios
fiscales, se aplicard la bonificacién mds beneficiosa para el obligado
tributario.

PLAZOS DE PRESENTACION Y OTROS DATOS DE INTERES

Para disfrutar de las bonificaciones indicadas en los apartados de las
letras ¢), d), e) y f), el sujeto pasivo deberd presentar ante la Hacienda
Municipal, la solicitud de bonificacién entre los dias 15 de noviembre y 31
de diciembre del ejercicio inmediatamente anterior a aquél en que deba surtir
efecto. No obstante, para aquellos supuestos en los que no proceda la
aplicacién de la exencién por inicio de la actividad contemplada en el
apartado 1.b del articulo 82 del TRHL, la bonificacién, a que se refiere el
presente apartado, deberd solicitarse antes de que transcurran treinta dias
desde el momento en que se presente la correspondiente declaracién de alta
en el impuesto.

Las solicitudes para acogerse a los beneficios fiscales de cardcter rogado,
:n esta Ordenanza, han de presentarse ante el Ayuntamiento de Pinto,
o las circunstancias que fundamentan su solicitud.

Los efectos de la concesién de las bonificaciones que tienen cardcter
rogado, salvo en los casos en que se establezca otra cosa en la normativa
aplicable, se inician a partir del ejercicio siguiente a la fecha de solicitud y no
puede tener efectos retroactivos.
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Subsanacién Se dard un plazo de 10 dias (ampliables hasta 15, si se solicita en los 7
primeros dias) para subsanaciones con indicacién de que, si asi no lo hicierq,
se le tendrd por desistido y se procederd al archivo sin més trdmite.

Organo Concejal/a Hacienda

competente

Recursos Las resoluciones que se dicten en este procedimiento serdn susceptibles de
Recurso de Reposicién en el plazo de un mes desde la notificacién de las
mismas.

Observaciones Esta ficha tiene efectos informativos, ante cualquier contradiccién entre la
misma y las ordenanzas y legislacién aplicable primardn éstas.

Mas Los obligados tributarios deberén comunicar al érgano que reconocié la
informacion procedencia del beneficio fiscal cualquier modificacién relevante de las
condiciones o requisitos exigibles para la aplicacién de la bonificacién.

H-0201
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IBl. BONIFICACION EMPRESAS DE URBANIZACION (HO401)

Descripcion

¢Quién lo
puede
solicitar?

Documentacion
a aportar

Plazo de
tramitacion

Dénde
solicitarlo

Normativa

¢Quién tramita
la solicitud?

Forma de
iniciacion

Concesién de beneficios fiscales en el Impuesto sobre Bienes
Inmuebles.

Personas juridicas.

Modelo H0401

o Certificado de inicio de obra y certificado de Censor Jurado de

Cuentas indicando la referencia catastral y que la finca no se
encuentra en el inmovilizado de la empresa.

El plazo de tramitacién es de 3 meses.

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:

https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

o Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se
aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas
Locales. articulos 9, 62, 73y 74

o ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria. articulo 8
y 22

o Real Decreto 1065/2007, de 27 de julio, por el que se aprueba
el Reglamento General de las actuaciones y los procedimientos de
gestiéon e inspeccién tributaria y de desarrollo de las normas
comunes de los procedimientos de aplicacién de los tributos.

articulos 136y 137

o Ordenanza Fiscal n° 1.2, reguladora del Impuesto sobre Bienes
Inmuebles del Ayuntamiento de Pinto

Servicios Tributarios

De oficio o a instancia de parte
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Requisitos o+ Solicitud antes del inicio de las obras, susceptible de prorrogarse

como mdximo a fres ejercicios.

Subsanacion Se dard un plazo de 10 dias (ampliables hasta 15 si se solicita en
los 7 primeros dias) para subsanaciones, con indicacién de que, si
asi no lo hiciera, se le tendrd por desistido y se procederd al archivo
sin mds frdmite

Organo Concejal /a Hacienda

competente

Recursos Llas resoluciones que se dicten en este procedimiento serdn
susceptibles de Recurso de Reposicidn en el plazo de un mes desde
la notificacién de las mismas.

Observaciones Esia ficha tiene efectos informativos, ante cualquier contradiccién
entre la misma y las ordenanzas y legislacién aplicable primardn
éstas.

Mas Llas bonificaciones del Impuesto sobre Bienes Inmuebles son

informacion incompatibles entre si. En caso de concurrencia de bonificaciones se
aplicardé  la  que méds reduzca la cuota ftributaria.
los obligados ftributarios deberdn comunicar al érgano que
reconocié la procedencia del beneficio fiscal cualquier modificacién
relevante de las condiciones o requisitos exigibles para la aplicacién
de la bonificacién.

DESCARGA DE DOCUMENTOS

H-0401
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IBl. BONIFICACION POR FAMILIA NUMEROSA (H0402)

Lo Concesién de beneficios fiscales en el Impuesto sobre Bienes Inmuebles.
Descripcion

¢Quién lo puede Llos sujetos pasivos que de acuerdo con la normativa vigente ostenten la

solicitar? condicién de titulares de familia numerosa, tendrdn derecho a una
bonificacién en la cuota integra del Impuesto sobre Bienes Inmuebles de
Naturaleza Urbana de su vivienda habitual sujeta a los requisitos que se
establecen en la Ordenanza Fiscal n® 1.2, reguladora del Impuesto sobre
Bienes Inmuebles.

Documentaciéon ¢ La bonificacién (50%, 70%, 90%) para residencias habituales de sujetos
a aportar pasivos que ostenten la condicién de titular de familia numerosa: titulo de
familia numerosa otorgado por la C.A.M., certificado de incapacidad,
en su caso.
e Modelo H0402.
Plazo de El plazo de tramitacién es de 3 meses.
tramitacion
Dénde solicitarlo o Oficina de Registro del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1
e Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.
e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es
o En los registros de cualquier érgano administrativo segin el art 16.4
de la ley 39/2015.
Normativa . Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el

texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales. articulo 74.4
. Ordenanza Fiscal n® 1.2, reguladora del Impuesto sobre Bienes Inmuebles
del Ayuntamiento de Pinto. articulo 4

. Ley 40/2003, de 18 de noviembre, de Proteccién de Familias Numerosas

¢Quién tramita  Servicios Tributarios
la solicitud?

Forma de De oficio o a instancia de parte
iniciacion
Requisitos DATOS DEL SUJETO PASIVO Y REPRESENTACION

El/la solicitante deberd coincidir con el sujeto pasivo, salvo que:
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> Si por tratarse de persona juridica o incapacitada, se actda mediante
representante legal, deberd identificarse a éste y adjuntar copia del
documento que lo justifique.

> Si se actia mediante representante voluntario en el procedimiento, deberd
indicarse en la propia solicitud y adjuntar el documento normalizado de
otorgamiento de la representacién con la documentacién correspondiente,
siendo vdlido cualquier otro admitido en derecho.

> Si quien actia como representante es el/la cofitular, se identificard en la
solicitud, y se deberd acreditar documentalmente salvo que conste en el
Registro Administrativo de la Direccién General de Catastro.

Respecto del domicilio, se indicard el domicilio fiscal, que es el de relacién
con el Ayuntamiento, utilizado para el envio de notificaciones u ofra
informacién tributaria. Si quiere utilizar como domicilio de notificaciones otro
distinto del fiscal, deberd indicarse en la casilla sefalada a tal efecto. En
caso contrario se dejard en blanco

1. Esta bonificacién tiene cardcter rogado, es decir, debe solicitarse por el
interesado/a o su representante.

2. Ser titular de familia numerosa y acreditarlo con el correspondiente titulo
expedido por la Comunidad de Madrid.

3. Esta bonificacién solo serd aplicable para la vivienda habitual del sujeto
pasivo, no pudiendo afectar a mds de un inmueble. A estos efectos, se
considerard vivienda habitual aquella unidad urbana de uso residencial
destinada exclusivamente a satisfacer la necesidad permanente de vivienda
del sujeto pasivo y de su familia.

4. Con carécter general, para que se aplique esta bonificacién, todos los
miembros que constan en el titulo de la familia numerosa deberdn estar
empadronados en la vivienda en la que se solicita el correspondiente
beneficio fiscal a fecha 1 de enero del afio de devengo del Impuesto, salvo
en los casos que se citan en el apartado 6 del articulo 4 de la Ordenanza
Fiscal 1.2.

5. Acreditar anualmente los ingresos brutos de los miembros que conforman
la familia numerosa. Las unidades familiares en las que se integran las
familias numerosas con rentas iguales o superiores a 75.000,00 € no
tendrdn derecho a este beneficio fiscal.

6. los sujetos pasivos beneficiarios no podrdn tener deudas en la
Recaudacién Ejecutiva del Ayuntamiento de Pinto en la fecha de la solicitud
del beneficio fiscal, salvo que dichas deudas se encuentren incursas en un
procedimiento de compensacién, suspendidas, fraccionadas o aplazadas.
También podria no aplicarse estos beneficios fiscales en caso de que existan
deudas pendientes de ingreso en la Recaudacién Ejecutiva en cualquier
momento posterior a la concesién.

PLAZOS PARA PRESENTAR LA SOLICITUD
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La solicitud deberd presentarse en el afio anterior a aquel para el que se
solicita su aplicacién. Tendrdn efectos a partir del ejercicio siguiente a la
fecha de la solicitud y no puede tener efectos retroactivos.

PERIODO EN EL QUE SE PUEDE DISFRUTAR DE LA BONIFICACION
Concurriendo los requisitos para la aplicacién de esta bonificacién, la misma
se concederd por un periodo mdximo de CUATRO ANOS, siempre que el
titulo de familia numerosa tenga vigencia durante dicho periodo. La
concesién de la bonificacién se limitard a los ejercicios en los que a la fecha
del devengo del impuesto, se encuentre vigente el titulo de familia numerosa
cuando dicha vigencia es inferior a cuatro afos desde la solicitud.

Concluido el periodo para el que se ha concedido la correspondiente
bonificacién, el/la interesado/a podrd solicitarla nuevamente y la misma se
concederd siempre que concurran los requisitos que establece la normativa.
LA BONIFICACION SE EXTINGUIRA de oficio el afio inmediatamente
siguiente a aquel que el sujeto pasivo cese en su condicién de titular de
familia numerosa o dejen de concurrir los requisitos requeridos.
ADVERTENCIAS

1. Los ingresos se deberdn acreditar mediante la presentacién, antes del dia
30 de diciembre de cada afio, de la/s declaracién/es del Impuesto sobre la
Renta de las Personas Fisicas, que ha debido ser presentada en el ejercicio
fiscal inmediatamente anterior al de la aplicacién de la correspondiente
bonificacién, de todos los miembros de la unidad familiar o, en su caso,
certificado expedido por la Agencia Estatal de la Administracién tributaria de
los miembros de la familia que no estén obligados a presentarla.

2. Cualquier alteracién de la condicién de familia numerosa deberd ser
comunicada a los Servicios Tributarios del Ayuntamiento de Pinto por el
contribuyente afectado, en un plazo méximo de 30 dias, contados a partir
del dia en que se produce dicha alteracién.

3. El presente documento tiene cardcter informativo y no vinculante. Para
cualquier duda o aclaracién, consultar la vigente Ordenanza Fiscal 1.2.
INSTRUCCIONES PARTICULARES

(1) El/la solicitante deberé coincidir con el sujeto pasivo. Este podrd actuar
por medio de representacidn.

(2) Este campo se cumplimentard Gnicamente cuando se haya designado. La
representacién/autorizacién deberd acreditarse con documento firmado por
el sujeto pasivo con una fotocopia de su N.I.LF./N.L.E., cuando se trate de
personas fisicas o con Poder bastante mediante documento piblico en el caso
de personas juridicas.

Se dard un plazo de 10 dias (ampliables hasta 15 si se solicita en los 7
primeros dias) para subsanaciones, con indicacién de que, si asi no lo
hiciera, se le tendré por desistido y se procederd al archivo sin més tramite
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competente

Recursos

Maés
informacion

Observacion
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Concejal/a Hacienda

Las resoluciones que se dicten en este procedimiento serdn susceptibles de
Recurso de Reposicién en el plazo de un mes desde la notificacién de las
mismas.

Las bonificaciones del Impuesto sobre Bienes Inmuebles son incompatibles
entre si. En caso de concurrencia de bonificaciones se aplicard la que mas
reduzca la cuota tributaria.

Los obligados tributarios deberdn comunicar al érgano que reconocié la
procedencia del beneficio fiscal cualquier modificacién relevante de las
condiciones o requisitos exigibles para la aplicacién de la bonificacién.

Esta ficha tiene efectos informativos, ante cualquier contradiccién entre la
misma y las ordenanzas y legislacién aplicable primardn éstas

HO0402
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IBl. BONIFICACION PARA LAS VIVIENDAS DE PROTECCION PUBLICA (H0403)

Descripcion

¢Quién lo
puede
solicitar?

Documentacion
a aportar

Plazo de
tramitacion

Dénde
solicitarlo

Normativa

Los/las propietarios/as de Viviendas de Proteccién Publica podrdn
disfrutar de la bonificacién del 50% en la cuota integra del IBI respecto

a

vivienda habitual, siempre que concurran los requisitos

establecidos en la Ordenanza Fiscal n® 1.2 Reguladora del Impuesto
sobre Bienes Inmuebles.

Personas fisicas y Personas juridicas.

Declaracién del Impuesto sobre la Renta de las Personas fisicas,
que ha sido presentada en el ejercicio fiscal inmediatamente
anterior al de la aplicacién de la correspondiente bonificacién, de
todos los miembros de la unidad familiar que tengan la obligacion
de presentar dicha declaracién, y en el caso de no estar obligados
a la presentaciéon de la misma certificado de la AEAT que acredite
dicha circunstancia.

Modelo H0403.

El plazo de tramitacién es de 3 meses.

Personas fisicas
Oficina de Registro del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1

Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.

De forma telemdtica, en la sede electrénica:

https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

En los registros de cualquier érgano administrativo  segun lo
establecido en el art. 16.4 de la Lley 39/2015

Personas juridicas

De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se
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aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas
Locales. articulos 9, 62, 73 y 74

o Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria. articulo 8
y 22

o Real Decreto 1065/2007, de 27 de julio, por el que se aprueba
el Reglamento General de las actuaciones y los procedimientos de
gestidn e inspeccién tributaria y de desarrollo de las normas

comunes de los procedimientos de aplicacién de los tributos.
articulos 136y 137

o Ordenanza Fiscal n° 1.2, reguladora del Impuesto sobre Bienes

Inmuebles del Ayuntamiento de Pinto

¢Quién tramita Servicios Tributarios.
la solicitud?

Forma de De oficio o a instancia de parte.
iniciacion
Requisitos 1.- EXCLUSIVAMENTE PARA LA VIVIENDA HABITUAL:

Esta bonificacién solo serd aplicable para la vivienda habitual del
sujefo pasivo, no pudiendo afectar a mds de un inmueble. A estos
efectos se considerard vivienda habitual aquella en la que figura
empadronado el sujeto pasivo.

2.- PRESENTAR LA SOLICITUD DE LA BONIFICACION EN
TIEMPO Y FORMA:

Presentacién en tiempo: Esta bonificacién deberd ser solicitada en
el ejercicio anterior a aquel para el que se solicita su aplicacién.
En caso de concesién de la bonificacién, ésta tendrd efectos a
partir del ejercicio siguiente a aquel en el que se solicite y no
puede tener efectos retroactivos.

Presentacidn en forma: En el Registro del Ayuntamiento de Pinto o
mediante las demds formas previstas en el Art. 16 de la Lley
39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comin de las Administraciones Piblicas. A la solicitud oficial
deberd acompanarse la documentacién que acredite los ingresos
de la unidad familiar, salvo para los solicitantes del periodo que va
desde el ejercicio siguiente al de la fecha cédula de calificacién
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definitiva y los dos inmediatos posteriores.
3.- INGRESOS MAXIMOS DE LA UNIDAD FAMILIAR:

Para que se conceda la presente bonificacién el total de los
ingresos brutos anuales que perciba la unidad familiar del o de los
sujetos pasivos del IBl no podré ser superiores a:

Para los tres primeros afios desde el siguiente a la fecha de la
cédula de calificacién definitiva no exige limitacién de renta para
la concesién y aplicacién de la bonificacién.

e 52.000,00 €, para el periodo comprendido entre los
anos 4° al 6° ambos incluidos, siguientes al
otorgamiento de la cédula de calificacién definitiva para
viviendas de proteccién oficial y las equiparables de
acverdo con la normativa de la Comunidad de Madrid
(en adelante VPP).

o 22.365,42 € (IPREM*x3), para el periodo comprendido
entre los afos 7° al 10°, ambos incluidos, siguientes al

otorgamiento de la cédula de calificacién definitiva como
VPP.

e 14.910,28 € (IPREM*x2), para el ejercicio 11° vy
siguientes contados a partir del otorgamiento de la

cédula de calificacién definitiva como VPP.

PERIODO EN EL QUE SE PUEDE DISFRUTAR DE LA
BONIFICACION

DESDE: el periodo impositivo siguiente al del otorgamiento de la
cédula de calificacién definitiva para VPP, siempre que se cumplan
los requisitos establecidos en la normativa que regula el beneficio
fiscal.

HASTA: la concesién de esta bonificacion se limitard a los
periodos impositivos durante los que la correspondiente vivienda
mantenga la calificacién de proteccién oficial siempre que
concurran los requisitos que se establecen en la Ordenanza Fiscal
1.2.

ADVERTENCIAS

1.- El/la solicitante de esta bonificacién deberd coincidir con el
sujeto pasivo del IBl salvo que éste actie mediante representante o
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persona debidamente autorizada.

2.- Sélo se podrd solicitar bonificacién para uno/a.

Se daré un plazo de 10 dias ([ampliables hasta 15 si se solicita en
los 7 primeros dias) para subsanaciones, con indicacién de que, si
asi no lo hiciera, se le tendrd por desistido y se procederd al archivo
sin mds trdmite

Concejal/a de Hacienda

Llas resoluciones que se dicten en este procedimiento serdn
susceptibles de Recurso de Reposicién en el plazo de un mes desde
la notificacién de las mismas.

Las bonificaciones del Impuesto sobre Bienes Inmuebles son
incompatibles entre si. En caso de concurrencia de bonificaciones se
aplicard  la  que méds reduzca la  cuota tributaria.
los obligados fributarios deberdn comunicar al érgano que
reconocié la procedencia del beneficio fiscal cualquier modificacién
relevante de las condiciones o requisitos exigibles para la aplicacién
de la bonificacién.

Esta ficha tiene efectos informativos, ante cualquier contradiccién entre la
misma y las ordenanzas y legislacién aplicable primardn éstas

DESCARGA DE DOCUMENTOS

HO0403
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Al amparo de lo dispuesto en el apartado a) del articulo
74.2 qudter del texto refundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales, podrdn ser declaradas de especial
interés o utilidad municipal por fomento del empleo, las
actividades econdmicas desarrolladas en inmuebles cuya
titularidad del derecho que, en cada caso, sea constitutivo
del hecho imponible del impuesto sobre el inmueble por el
que se solicita la bonificacién, en las que el/la titular de la
actividad econémico que a la vez es sujeto pasivo de dicho
impuesto, realiza nuevas contrataciones laborales.

La bonificacién sobre la cuota integra del impuesto serd el
porcentaje que se obtenga de multiplicar 500 por 100 y la
cifra resultante dividirla por la cuota integra del periodo
impositivo en el que se solicita la bonificacién.

En el caso de que el inmueble para el que se solicita la
bonificacién se haya agrupado, segregado o haya sufrido
algin tipo de alteracién de orden fisico en el periodo
impositivo de la solicitud de la bonificacién que produzca
una alteracién del valor catastral, dicha bonificacién no se
aplicaré hasta que el Ayuntamiento de Pinto disponga del
nuevo valor catastral del inmueble en el que se desarrolla la
actividad econdmica declarada de interés. En este caso, el
cdleulo de la bonificacién serd el porcentaje que se obtiene
de multiplicar 500 por 100 y la cifra resultante dividirla por
la cuota integra del periodo impositivo en el que procede
aplicar el beneficio fiscal.

La bonificacién méxima aplicable serd del 95 por 100 de
la cuota integra del impuesto. Cuando en aplicacién del
sistema de cdlculo indicado en el apartado precedente
resulte una cifra superior al 95, serd este porcentaje el que
se aplique a la cuota integra.

el/la titular de la actividad econémico que a la vez es sujeto
pasivo del impuesto, que realiza nuevas contrataciones
laborales.

e Modelo H0404.
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e Memoria justificativa del interés social o utilidad municipal,
de la actividad econémica cuya declaracién se solicita al
Ayto. de Pinfo.

e Informe de Vida Laboral referido a los trabajadores/as de
la empresa cuya actividad se solicita que sea declarada de
especial interés, expedido por la Tesoreria General de la
Seguridad Social, en relacién a los trabajadores/as de
dicha empresa en los tres siguientes momentos:

o A fecha no superior a los treinta dias anteriores a la
solicitud de la presente bonificacién.

o El dia en el que se cumple un afio desde la fecha
indicada en el punto 1 de este apartado.

o El dia en el que se cumplen dos afios desde la fecha
indicada en el punto 1 del presente apartado

e Documento en el que se haga constar:

o a) Relacién numerada de trabajadores/as
indefinidos/as, identificables en el Informe de Vida
Laboral a fecha de la presentacién de esta solicitud
de bonificacién.

o b) Relacién numerada de trabajadores/as
indefinidos/as, identificables en el Informe de Vida
Laboral trascurrido un afio de la fecha de la

presentacién de esta solicitud de bonificacién.

o ¢ Relacién numerada de trabajadores/as
indefinidos/as, identificables en el Informe de Vida
Laboral transcurridos dos afos de la fecha de la
presentacién de esta solicitud de bonificacién.

o d) Identificacién de los nuevos contratos de trabajo
computables a los efectos de esta bonificacién con
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detalle de los que sean a jornada completa o
reducida y los que corresponden a trabajadores/as
discapacitados/as.

o e) Identificacién de los trabajadores/as cuyo destino
principal o lugar en el que desempafan la totalidad
o gran parte de su trabajo es el inmueble para el
que se solicita la bonificacién

REQUISITOS QUE DEBEN CONCURRIR para la concesién de la
bonificacién por creacién de empleo:

a) La titularidad del derecho que, en cada caso, sea constitutivo
del hecho imponible del impuesto sobre el inmueble por el que se
solicita la bonificacién, debe corresponder a personas fisicas o
juridicas o a las entidades a que se refiere el articulo 35.4 de la
ley General Tributaria que desarrollen en dicho inmueble la
actividad econémica declarada de especial interés municipal por
creacién de empleo. Por tanto, deberd coincidir el sujeto pasivo
del Impuesto con el/la empleador/a de los/las correspondientes
trabajadores/as.

b) No tendrén derecho a bonificacién las nuevas contrataciones
de trabajadores/as que ya disponian de contrato laboral con una
empresa que se encuentra afectada por proceso de fusidn,
absorcién, cambio de denominacién o similares, cuando la
empresa que firma el nuevo contrato laboral se encuentre también
afectada por el mismo proceso de fusién, absorcién, cambio de
denominacién o similar.

c) No tendrdn derecho a bonificacién las nuevas contrataciones
de trabajadores/as que ya disponian de contrato laboral en la
misma actividad econdémica en los casos de sucesién de
empresas.

OTROS DATOS DE INTERES

El Ayuntamiento, en cualquier momento, podré exigir otros
documentos con los que acreditar el cumplimiento de los requisitos
establecidos para la concesién de la bonificacién.

A los efectos de la concesién de esta bonificacién, Gnicamente se
computardn nuevos empleos directos, de cardcter indefinido, a
jornada completa o reducida y deberd tratarse de personas
residentes en Pinto que figuren inscritos en el padrén de habitantes
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de este municipio al menos en los doce meses anteriores a la
solicitud de bonificacién.

Se computardn los nuevos empleos siempre que se constate por
esta Administracién Tributaria la existencia de incremento del
nimero de trabajadores/as con contrato indefinido de la
correspondiente empresa, a la vista de la diferencia entre el
nimero de trabajadores/as con contrato indefinido existente en la
empresa un afio antes al momento de la solicitud del beneficio
fiscal y el existente en dicha empresa, del afo previo dl
anteriormente indicado. Con los criterios anteriormente indicados,
el incremento de empleos computable o efectos de esta
bonificacién serd el que corresponda a nuevos/as empleados/as
de cardcter indefinido, residentes en el municipio de Pinto con
destino en el inmueble para el que se solicita la bonificacién.

No se computardn como incremento de puestos de trabajo ni
como nuevos contratos los traslados de personal al inmueble por
el que se solicita la bonificacién.

En el caso de que la actividad econémica declarada de interés se
desarrolle en mds de un inmueble situado en el municipio de
Pinto, la aplicacién del beneficio fiscal corresponderd al inmueble
para el que el/la interesado/a solicite la aplicacién de dicha
bonificacién del que, igualmente, sea sujeto pasivo, y en el que se
desarrolle la actividad econémica declarada de interés municipal.
No se aplicard esta bonificacién simulténeamente para dos
inmuebles del mismo sujeto pasivo.

Esta bonificaciéon podrd aplicarse tanto a empresas de nueva
creacién como las ya existentes.

En los casos en que alguno de los nuevos empleos computables a
los efectos de esta bonificacién no sea a tiempo completo, la
bonificacién por la creacién de ese puesto de trabajo se reducird
a la mitad.

Cuando el/la nuevo/a empleado/a, residente en Pinto, que ha
determinado el incremento de plantilla, tenga la condicién legal
de discapacitado/a en grado igual o superior al 33 por 100, se
elevard un 10 por 100 la bonificacién que corresponda por
creacién de ese puesto de frabajo, conforme a las normas
sefialadas en el presente apartado, con un méximo del 95% de
bonificacién.

Los nuevos puestos de trabajo y las condiciones establecidas en
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los correspondientes contratos laborales, por los que se aplique
esta bonificacién deberdn mantenerse o mejorarse al menos
durante 3 afios a contar desde el afio de la solicitud. El
incumplimiento de esta norma supondrd la revocacién de la
concesién del beneficio fiscal, con liquidacién al sujeto pasivo del
beneficio fiscal aplicado.

PLAZOS DE PRESENTACION

La bonificacién habré de solicitarse en el periodo impositivo
siguiente a la creacién del o de los puestos de trabajo
computables a los efectos de este beneficio fiscal, una vez que
haya transcurrido al menos un afio desde la creacién del Gltimo
puesto de trabajo computable y surtird efectos en el periodo
impositivo siguiente al de la solicitud. En el momento de la
solicitud deberé mantenerse el incremento de puestos de trabajo y
también ,los puestos de trabajo computables para la bonificacién

El plazo de tramitacién es de 3 meses

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:

https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

o Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el
que se aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora
de las Haciendas Locales. articulos 9, 62, 73y 74

o ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria.
articulo 8 y 22

o Real Decreto 1065/2007, de 27 de julio, por el que se
aprueba el Reglamento General de las actuaciones y los
procedimientos de gestién e inspeccién fributaria y de
desarrollo de las normas comunes de los procedimientos
de aplicacién de los tributos. articulos 136y 137

o Ordenanza Fiscal n° 1.2, reguladora del Impuesto sobre
Bienes Inmuebles del Ayuntamiento de Pinto

¢Quién tramita Servicios Tributarios.

la solicitud?

Forma de

De oficio o a instancia de parte.
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iniciacion

Subsanacion Se dard un plazo de 10 dias (ampliables hasta 15 si se
solicita en los 7 primeros dias) para subsanaciones, con
indicacién de que, si asi no lo hiciera, se le tendrd por
desistido y se procederd al archivo sin mds trdmite.

Organo Concejal/a Hacienda.

competente

Efectos Desestimacién y caducidad si se inicié de oficio.

presuntos

Fin de la via La resolucién no pone fin a la via administrativa.

administrativa

Recursos Las resoluciones que se dicten en este procedimiento
serdn susceptibles de Recurso de Reposicién en el plazo
de un mes desde la notificacién de las mismas.

Mas Las bonificaciones del Impuesto sobre Bienes Inmuebles

informacion son incompatibles entre si. En caso de concurrencia de
bonificaciones se aplicard la que mds reduzca la cuota
tributaria.
Los obligados tributarios deberdn comunicar al érgano
que reconocié la procedencia del beneficio fiscal
cualquier modificacién relevante de las condiciones o
requisitos exigibles para la aplicacién de la bonificacién.

Observacion El presente framite tiene intencién informativa y de
facilitar procesos, siendo la norma reguladora de cada
uno de ellos la que primard en caso de contradiccién.

DESCARGA DE DOCUMENTOS

H-0404
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IBI. BONIFICACIéN PARA INMUEBLES CON SISTEMAS DE APROVECHAMIENTO DE
ENERGIA SOLAR (H0405)

.. Concesidén de beneficios fiscales en el Impuesto sobre Bienes
Descripcion

Inmuebles.
¢Quién lo Personas fisicas y Personas juridicas.
puede
solicitar?

Documentacién Modelo H0405

a aportar Proyecto o memoria técnica y, en su caso, certificado de la instalacién
o acta de puesta en servicio, debidamente diligenciados por el
organismo competente de la Comunidad de Madrid

Plazo de El plazo de tramitacién es de 3 meses.

tramitacion

Dénde Personas fisicas

solicitarlo e Oficina de Registro del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1

e Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

e En los registros de cualquier érgano administrativo  segin lo

establecido en el art. 16.4 de la Lley 39/2015

Personas juridicas

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

Normativa o Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se

aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas
Locales. articulos 9, 62, 73y 74

o Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria. articulo 8
y 22
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o Real Decreto 1065/2007, de 27 de julio, por el que se aprueba
el Reglamento General de las actuaciones y los procedimientos de
gestién e inspeccién ftributaria y de desarrollo de las normas

comunes de los procedimientos de aplicacién de los tributos.
articulos 136y 137

o Ordenanza Fiscal n° 1.2, reguladora del Impuesto sobre Bienes

Inmuebles del Ayuntamiento de Pinto

Servicios tributarios.
De oficio o a instancia de parte.

a) En los sistemas de aprovechamiento térmico de la energia solar, que
la instalacién disponga de una superficie minima de captacién solar de
4 m2 por cada 100 m2 de superficie construida y que los captadores
solares o sistemas solares prefabricados estén certificados por
organismo acreditado.

b) En los sistemas de aprovechamiento eléctrico de la energia solar,
que la instalacién cuente con una potencia disponible instalada minima
de 4 KW por vivienda o, cuando el inmueble se destine a cualquier
otro uso, por cada 200 m2 de superficie construida y que las células o
médulos  fotovoltaicos cuenten con declaracién de conformidad
europea.

Esta bonificacién Gnicamente serd de aplicacién para los inmuebles
que no estén obligados a tener dichas instalaciones, por prescripcidn
legal.

La concesién de esta bonificacién quedard supeditada a la obtencién
de licencia de primera ocupacién, produciendo efectividad en el
ejercicio siguiente a dicha obtencién siempre y cuando haya sido
previamente solicitada por el interesado/a.

Se dard un plazo de 10 dias (ampliables hasta 15 si se solicita en
los 7 primeros dias) para subsanaciones, con indicacién de que, si
asi no lo hiciera, se le tendrd por desistido y se procederd al archivo
sin mds frdmite.

Concejal/a Hacienda.
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Recursos Llas resoluciones que se dicten en este procedimiento serdn
susceptibles de Recurso de Reposicién en el plazo de un mes desde
la notificacién de las mismas.

Mas Llas bonificaciones del Impuesto sobre Bienes Inmuebles son

informacion incompatibles entre si. En caso de concurrencia de bonificaciones se
aplicard la  que mds reduzca la cuota tributaria.
los obligados tributarios deberdn comunicar al érgano que
reconocié la procedencia del beneficio fiscal cualquier modificacién
relevante de las condiciones o requisitos exigibles para la aplicacién
de la bonificacién.

Observacion El presente tramite tiene intencién informativa y de facilitar procesos,
siendo la norma reguladora de cada uno de ellos la que primaré en
caso de contradiccidn

DESCARGA DE DOCUMENTOS

H-0405

319


https://www.ayto-pinto.es/impresos-y-solicitudes

N° REGISTRO ENT. LOCALES 01281132 NIF P2811300I

Pza. de la Constitucién, 1
28320 - Pinto (Madrid)
Tfo.: 91 248 37 00
Fax: 91 248 37 02
pinfo@ayto-pinto.es
www.ayto-pinfo.es

SOLICITUD DE DIVISION RECIBOS IBI POR CUOTA DE PARTICIPACION (H0409 )

Descripcion EL Interesado/a solicita la divisién de recibos de IBI por cuota de
participacién

Hard constar:

La persona solicitante deberd coincidir con el sujeto pasivo, salvo que:
Si por tratarse de persona juridica o incapacitada, se actia mediante
representante legal, deberd identificarse a éste y adjuntar copia del
documento que lo justifique.

Si se actia mediante representante voluntario en el procedimiento,
deberd indicarse en la propia solicitud y adjuntar el documento
normalizado de otorgamiento de la representacién con la
documentacién correspondiente, siendo vdlido cualquier otro admitido
en derecho.

Si quien actia como representante es el cotitular, se identificard en la
solicitud, y se deberd acreditar documentalmente salvo que conste en
el Registro Administrativo de la Direccién General de Catastro.
Respecto del domicilio, se indicard el domicilio fiscal, que es el de
relacién con el Ayuntamiento utilizado para el envio de notificaciones
u ofra informacién tributaria.

Si quiere utilizar como domicilio de notificaciones otro distinto del
fiscal, deberd indicarse .

DATOS DEL RECIBO A DIVIDIR
Se especificard el recibo para el que se solicita el cambio de titular, segin fi
gura en el dltimo recibo puesto al cobro.

DATOS DE LOS COTITULARES

Se indicaréd el nimero de cotitulares, su identificaciéon completa (Nombre, NIF,

domicilio) asi como el porcentaje de participacién de cada uno.

Personas fisicas

¢Quién lo

puede solicitar? Personas juridicas

Documentacion .
a aportar o

[ ]
¢Donde

Modelo H-0409

Documentos piblicos acreditativos de la porcidén en que cada uno
participa en el dominio o derecho sobre el inmueble (escritura
pUblica, sentencia judicial ,nota simple registral, efc.)

En los casos de régimen econdémico de gananciales, cuando los
miembros de dicha sociedad se encuentren separados o divorciados,
documento que acredite tal situacién
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solicitarlo?

Plazo de
tramitacion

Normativa
¢Quién tramita
la solicitud?
Forma de
iniciaciéon

Subsanacién

3

Organo
competente

Observacion

Pza. de la Constitucién, 1
28320 - Pinto (Madrid)
Tfo.: 91 248 37 00
Fax: 91 248 37 02
pinfo@ayto-pinto.es
www.ayto-pinfo.es

Personas fisicas
o Registro General del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1.

o Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

o En los registros de cualquier érgano administrativo que pertenezca a
la AGE o C.A. de Madrid

Personas juridicas

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

El plazo de tramitacién es de tres meses

Ordenanza fiscal del Impuesto sobre Bienes Inmuebles. Articulo 5.

Servicios Tributarios
A instancia del interesado/a

Se dard un plazo de 10 dias (ampliables hasta 15 si se solicita en los 7
primeros dias) para subsanaciones, con indicacién de que, si asi no lo
hiciera, se le tendré por desistido y se procederd al archivo sin més trdmite

Concejalia de Hacienda

La presente ficha tiene intencién informativa y de facilitar procesos, siendo la
norma reguladora de cada uno de ellos la que primard en caso de
contradiccién

DESCARGA DE DOCUMENTOS

HO409
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Pza. de la Constitucién, 1
28320 - Pinto (Madrid)
Tfo.: 91 248 37 00
Fax: 91 248 37 02
pinfo@ayto-pinto.es
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IBI SOLICITUD DE SOLICITUD DE EXENCION 1BI URBANA (H0414)

Descripcion

¢Quién lo

EL Interesado/a solicita la exencién sobre los inmuebles que se destinen a la
ensefianza como centros educativos docentes, acogidos, total o parcialmente
al concierto educativo, en cuanto a la superficie afectada a la ensefianza
concertada.

Identificard el inmueble sobre el que se solicita la exencién (situacién,
referencia catastral).

Personas fisicas

puede solicitar? Personas juridicas

Documentacion
a aportar

¢Donde
solicitarlo?

Plazo de
tramitacién

Modelo H-0414

Certificado de la Administracién Educativa correspondiente a la
calidad de centro concertado asignable a los edificios e instalaciones
destinadas directa y exclusivamente a las actividades docentes objeto
de la exencién.

Informe de la Direccién General del Centro de Gestién Catastral y
Cooperacién Tributaria acreditativo a las superficies de los edificios o
conjuntos urbanisticos adscritos exclusivamente a la actividad
educativa o a servicios complementarios de ensefianza y de asistencia
docente de cardcter necesario, con indicacién del valor catastral
asignado a cada uno de los elementos citados.

Personas fisicas

Registro General del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1.

Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.

De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

En los registros de cualquier érgano administrativo que pertenezca a
la AGE o C.A. de Madrid

Personas juridicas

De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

El plazo de tramitacién es de tres meses
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Pza. de la Constitucién, 1
28320 - Pinto (Madrid)
Tfo.: 91 248 37 00
Fax: 91 248 37 02
pinfo@ayto-pinto.es
www.ayto-pinfo.es

Normativa e Real Decreto Legislativo 1/2004, de 5 de marzo, por el que se
aprueba el texto refundido de la Ley del Catastro Inmobiliario.

e Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se
aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas
Locales.

e Real Decreto 1020/1993, de 25 de junio, por el que se aprueban las
normas técnicas de valoracién y el cuadro marco de valores del suelo
y de las construcciones para determinar el valor catastral de los bienes
inmuebles de naturaleza urbana.

e Real Decreto 417/2006, de 7 de abril, por el que se desarrolla el
Texto Refundido de la Ley del Catastro Inmobiliario

e Orden de 14 de octubre de 1998 sobre aprobacién del médulo de
valor My del coeficiente RM y sobre modificacién de Ponencias de
valores.

e Orden EHA/1213/2005, de 26 de abril, por la que se aprueba el
modulo de valor M para la determinacién de los valores de suelo y
construccién de los bienes inmuebles de naturaleza urbana en las
valoraciones catastrales.

e Orden EHA/3188/2006, de 11 de octubre, por la que se determinan
los médulos de valoracién a efectos de lo establecido en el articulo 30
y en la disposicién transitoria primera del Texto Refundido de la Ley
del Catastro Inmobiliario, aprobado por Real Decreto Legislativo
1/2004, de 5 de marzo.

e Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria.

¢Quién tramita Servicios Tributarios
la solicitud?

Forma de A instancia del interesado/a
iniciacion
Subsanacién Se dard un plazo de 10 dias (ampliables hasta 15 si se solicita en los 7

primeros dias) para subsanaciones, con indicacién de que, si asi no lo
hiciera, se le tendrd por desistido y se procederd al archivo sin mds trdmite

Organo Concejalia de Hacienda
competente
Observacion La presente ficha tiene intencidn informativa y de facilitar procesos, siendo la

norma reguladora de cada uno de ellos la que primard en caso de
contradiccién

DESCARGA DE DOCUMENTOS

H0414
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Pza. de la Constitucién, 1
28320 - Pinto (Madrid)
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Fax: 91 248 37 02
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IBI SOLICITUD DE LIQUIDACION PARA DESCALIFICACION DE VIVIENDA VPP (H0417)

EL Interesado/a solicita Liquidacién para la devolucién de las bonificaciones

Descripcion

fiscales por Vivienda de Proteccién Piblica que se haya aplicado, hasta

el dia de la fecha, a la vivienda, en el Impuesto sobre Bienes Inmuebles de
Naturaleza Urbana. Para la descalificacién voluntaria de la misma en el
organismo correspondiente.

Personas fisicas

¢Quién lo

puede solicitar? Personas juridicas

Documentacion e Modelo H-0417
a aportar e Copia de la escritura piblica de la propiedad de la vivienda.
e Ultimo recibo de IBI Urbana abonado.
e Solicitud de Descalificacién de vivienda en la Direccién General de
vivienda y rehabilitacién de la Comunidad de Madrid
¢Donde e Registro General del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1.
solicitarlo? e Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.
e De forma felemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es
e En los registros de cualquier érgano administrativo que pertenezca a
la AGE o C.A. de Madrid
Plazo de El plazo de tramitacién es de tres meses
tramitacion
Normativa e Real Decreto Legislativo 1/2004, de 5 de marzo, por el que se

aprueba el texto refundido de la Ley del Catastro Inmobiliario.

Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se
aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas
Locales.

Real Decreto 1020/1993, de 25 de junio, por el que se aprueban las
normas técnicas de valoracién y el cuadro marco de valores del suelo
y de las construcciones para determinar el valor catastral de los bienes
inmuebles de naturaleza urbana.

Real Decreto 417/2006, de 7 de abril, por el que se desarrolla el
Texto Refundido de la Ley del Catastro Inmobiliario

Orden de 14 de octubre de 1998 sobre aprobacién del médulo de
valor My del coeficiente RM y sobre modificacién de Ponencias de
valores.
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e Orden EHA/1213/2005, de 26 de abril, por la que se aprueba el
modulo de valor M para la determinacién de los valores de suelo y
construccién de los bienes inmuebles de naturaleza urbana en las
valoraciones catastrales.

e Orden EHA/3188/2006, de 11 de octubre, por la que se determinan
los médulos de valoracién a efectos de lo establecido en el articulo 30
y en la disposicién transitoria primera del Texto Refundido de la Ley
del Catastro Inmobiliario, aprobado por Real Decreto Legislativo
1/2004, de 5 de marzo.

e Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria

¢Quién tramita Servicios Tributarios
la solicitud?

Forma de A instancia del interesado/a
iniciacion
Subsanacion Se dard un plazo de 10 dias (ampliables hasta 15 si se solicita en los 7

primeros dias) para subsanaciones, con indicacién de que, si asi no lo
hiciera, se le tendrd por desistido y se procederd al archivo sin mds trdmite

Organo Concejalia de Hacienda
competente
Observacion La presente ficha tiene intencién informativa y de facilitar procesos, siendo la

norma reguladora de cada uno de ellos la que primard en caso de
contradiccién

DESCARGA DE DOCUMENTOS

HO0417
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Descripcion
¢Quién lo
puede solicitar?

Documentacién
a aportar

Plazo de
tramitacion

Dénde
solicitarlo

Normativa

¢Quién tramita
la solicitud?

Forma de
iniciacién

Requisitos

Pza. de la Constitucién, 1
28320 - Pinto (Madrid)
Tfo.: 91 248 37 00
Fax: 91 248 37 02
pinfo@ayto-pinto.es
www.ayto-pinfo.es

IBl. CERTIFICACION DE DATOS DEL PADRON DE IBI
Solicitud Certificacién Datos del Padrén Impuesto de Bienes Inmuebles
Personas fisicas y Personas juridicas.

e  Documentacién acreditativa de la titularidad catastral.

o  Documentacién acreditativa de la representacién, en su caso.

Instancia general

El plazo de tramitacién es de 40 dias.

Personas fisicas
e Oficina de Registro del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1

e Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

e En los registros de cualquier érgano administrativo  segin lo
establecido en el art. 16.4 de la Ley 39/2015

Personas juridicas
e De forma telemdtica, en la sede electrénica:

https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

o Texto Refundido de la Ley del Catastro Inmobiliario
o Real Decreto Legislativo 1/2004 de 5 de marzo, art. 50 a 53.

e Real Decreto 417/2006 de 7 de abril, Desarrollo Texto Refundido de la
Ley del Catastro Inmobiliario, art. 80 a 82

Servicios Tributarios
A peticién del/la interesado/a

Por escrito en el que conste:

o La identificacién del/la solicitante y su representante, en su caso.
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Pza. de la Constitucién, 1
28320 - Pinto (Madrid)
Tino.: 91 248 37 00
Fax: 91 248 37 02
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o La identificacién de la finca sobre la que se produce la incidencia.
« Organo ante el que se solicita.

o Lugar, fecha y firma de la solicitud.

o Domicilio a efectos de notificaciones.

o Documentos que acrediten el interés en la certificacién, en el caso de que
no sea fitular de la finca, asi como cuantos elementos de prueba
considere oportunos a fal efecto.

Subsanacion Se daré un plazo de 10 dias (ampliables hasta 15 si se solicita en los 7
primeros dias) para subsanaciones, con indicacién de que, si asi no lo
hiciera, se le tendré por desistido y se procederd al archivo sin més tramite.

Organo Concejal/a Hacienda
competente
Recursos Las resoluciones que se dicten en este procedimiento no serdn susceptibles

de Recurso, aunque si los datos que el certificado pone de manifiesto.

Observaciones  Esta ficha tiene efectos informativos, ante cualquier contradiccién entre la
misma y las ordenanzas y legislacién aplicable primarén éstas

RIIG 001 INSTANCIA GENERAL
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Descripcion
¢Quién lo
puede solicitar?

Documentacién
a aportar

Pza. de la Constitucién, 1
28320 - Pinto (Madrid)
Tfo.: 91 248 37 00
Fax: 91 248 37 02
pinfo@ayto-pinto.es
www.ayto-pinfo.es

IBI. DECLARACION CATASTRAL (900D)

Declaracién catastral de agregacién, agrupacién, segregacién o divisién de
bienes inmuebles (200 D).

Personas fisicas y Personas juridicas.

EN TODO CASO:

1. Documento que acredite la alteracién, ya sea escritura puiblica,
contrato privado, sentencia judicial, certificacién del registro de la
propiedad u ofros.

2. Descripcién grdfica de la situacién anterior, mediante plano catastral
obtenido de la Sede Electrénica del Catastro (en el caso de no poder
obtener dicha informacién se podrd aportar croquis de localizacién
con indicacién de Municipio, referencia catastral, via, nimero, paraije,
poligono y parcela) y planos a escala o croquis que reflejen todas las
cotas necesarias para el cdlculo de superficies. Los planos se
aportarén preferentemente en formato DWG  (Autocad).

3. Modelo 200D
EN CASO DE DIVISION HORIZONTAL:

1. Planos acotados por cada planta del edificio con distinta distribucién
en los que se representard cada uno de los locales con uso
diferenciado (vivienda, garaje, trastero, etc.) coincidente con la
descripcién existente en el documento de divisién horizontal, asi como
la representacién de los elementos comunes con expresién de
superficies construidas.

2. Documento publico acreditativo de la adscripcién al uso y disfrute
exclusivo y permanente de un titular de los trasteros y/o plazas de
garaje, en su caso.

3. Plano acotado o a escala descriptivo de la distribucién de los trasteros
y plazas de garaje sefialados en el punto anterior, en su caso, con
expresién de las superficies construidas.

En el caso de agrupaciones y agregaciones en el que la parcela resultante
no se vea alterada en su configuracién fisica por incluir de forma integra a
todas las parcelas agrupadas o agregadas, serd suficiente con aportar el
plano obtenido de la Sede Electrénica del catastro, con indicacién de las
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Plazo de
tramitacion

Dénde
solicitarlo

Normativa

Pza. de la Constitucién, 1
28320 - Pinto (Madrid)
Tfo.: 91 248 37 00
Fax: 91 248 37 02
pinfo@ayto-pinto.es
www.ayto-pinfo.es

parcelas catastrales correspondientes.

EN CASO DE MODIFICACION DE TITULARIDAD POR ADQUISICION DE
LA PROPIEDAD: Documento que acredite la transmisién de la propiedad.

EN CASO DE QUE EL/LA DECLARANTE ACTUE EN REPRESENTACION
DEL OBLGADO A DECLARAR: Documento acreditativo de la
representacién.

Modelo 200D

El plazo de tramitacién es de 3 meses

Personas fisicas
e Oficina de Registro del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1

e Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al

Ayuntamiento.

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:

https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

e En los registros de cualquier érgano administrativo  segin lo

establecido en el art. 16.4 de la Lley 39/2015
Personas juridicas

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:

https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

o Real Decreto Legislativo 1/2004 de 5 de marzo

o Real Decreto Legislativo 2/2004 de 5 de marzo.

o Real Decreto 1020/1993, de 25 de junio (BOE de 22 de julio).

o Real Decreto 417/2006, de 7 de abril (BOE de 24 de abril).

e Orden de 14 de octubre de 1998 (BOE de 20 de octubre).

e Orden EHA/1213/2005, de 26 de abril (BOE de5 de marzo).

e Orden EHA/3188/2006, de 11 de octubre BOE de 18 de

octubre).

¢Quién tramita Servicios Tributarios.

la solicitud?

Forma de

A peticién del interesado/a.
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iniciacion
Requisitos
()rga no
competente

Recursos

Maés
informacién

Observacion

Pza. de la Constitucién, 1
28320 - Pinto (Madrid)
Tfo.: 91 248 37 00
Fax: 91 248 37 02
pinfo@ayto-pinto.es
www.ayto-pinfo.es

El procedimiento se inicia a instancia de parte mediante la presentacién de la
declaracién tras la modificacién del inmueble.

Gerencia Regional de Catastro

Recurso de Reposicién en el plazo de un mes desde la notificacién del
Acuerdo de Alteracién de la Descripcién Catastral, ante la Gerencia
Regional de Catastro de Madrid.

Reclamacién Econémico-Administrativa en el plazo de un mes desde la
notificacién del Acuerdo de Alteracién de la Descripcién Catastral, ante el
Tribunal Econdémico-Administrativo Regional o potestativamente ante el
Tribunal Econémico-Administrativo Central si el valor catastral de inmueble

es superior a 1.800.000 €.
No se podrdn simultanear ambos procedimientos.
Es un trdmite previo y necesario para la obtencién de la Licencia de

Primera Ocupacién. Se puede presentar asimismo a través de la Sede
Electrénica de la Direccién General del Catastro.

Esta ficha tiene efectos informativos, ante cualquier contradiccién entre la
misma y las ordenanzas y legislacién aplicable primardn éstas

DESCARGA DE DOCUMENTOS

900D
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Descripcion

¢Quién lo
puede
solicitar?

Documentacion
a aportar

Plazo de
tramitacion

Dénde
solicitarlo

Pza. de la Constitucién, 1
28320 - Pinto (Madrid)
Tfo.: 91 248 37 00
Fax: 91 248 37 02
pinfo@ayto-pinto.es
www.ayto-pinfo.es

IBI. DECLARACION CATASTRAL (900D)

Declaracién catastral de cambio de cultivo o aprovechamiento,

cambio de uso o demolicién o derribo de bienes inmuebles (204N).

Personas fisicas y Personas juridicas.

EN TODO CASO: Documento que acredite la alteracién (licencia o
autorizacién administrativa, proyecto visado, certificado técnico o
equivalente).

EN CASO DE DEMOLICION O DERRIBO PARCIAL: Descripcién gréfica de
la situacién resultante, realizada sobre plano catastral obtenido de la Sede
Electrénica del Catastro y planos a escala o croquis acotado con todos los
datos necesarios para efectuar el cdlculo de superficies.

EN CASO DE CAMBIOS DE CULTIVO O APROVECHAMIENTO PARCIAL:
Descripcién grdfica de la situacién resultante, realizada sobre plano
catastral obtenido de la Sede Electrénica del Catastro y planos a escala o
croquis acotado con todos los datos necesarios para efectuar el cdlculo de
superficies.

EN CASO DE CAMBIOS DE USO O DESTINO PARCIALES: Descripcién
gréfica de la situacién resultante, realizada sobre plano catastral obtenido
de la Sede Electrénica del Catastro y planos a escala o croquis acotado
con todos los datos necesarios para efectuar el cdlculo de superficies.
Todos los planos se presentardn preferentemente en formato DWG

(Autocad).
Modelo 200D

El plazo de tramitacién es de 3 meses

Personas fisicas
e Oficina de Registro del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1

e Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
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Normativa

Pza. de la Constitucién, 1
28320 - Pinto (Madrid)
Tfo.: 91 248 37 00
Fax: 91 248 37 02
pinto@ayto-pinto.es
www.ayto-pinfo.es

https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

e En los registros de cualquier érgano administrativo  segin lo
establecido en el art. 16.4 de la Ley 39/2015

Personas juridicas

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

o Real Decreto Legislativo 1/2004 de 5 de marzo
o Real Decreto Legislativo 2/2004 de 5 de marzo.

o Real Decreto 1020/1993, de 25 de junio (BOE de 22 de
julio).

o Real Decreto 417/2006, de 7 de abril (BOE de 24 de abril).
o Orden de 14 de octubre de 1998 (BOE de 20 de octubre).
o Orden EHA/1213/2005, de 26 de abril BOE de5 de

marzo).

o Orden EHA/3188/2006, de 11 de octubre (BOE de 18 de
octubre).

¢Quién tramita Servicios tributarios

la solicitud?
Forma de
iniciacién

Requisitos

()rgano
competente

Recursos

A peticién del interesado/a

El procedimiento se inicia a instancia de parte mediante la
presentacién de la declaracién tras la alteracién del inmueble.

Gerencia Regional de Catastro

1. Recurso de Reposicion en el plazo de un mes desde la
notificacién del Acuerdo de Alteracién de la Descripcién
Catastral, ante la Gerencia Regional de Catastro de Madrid.

2. Reclamacion Econémico-Administrativa en el plazo de
un mes desde la notificacién del Acuerdo de Alteracién de la
Descripcién Catastral, ante el Tribunal Econdmico-Administrativo
Regional o potestativamente ante el Tribunal Econdémico-
Administrativo Central si el valor catastral de inmueble es
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superior a 1.800.000 €.

No se podrdn simultanear ambos procedimientos.

Mas Es un trédmite previo y necesario para la obtencién de la Licencia de
informacién Primera Ocupacién. Se puede presentar asimismo a través de la
Sede Electrénica de la Direccién General del Catastro.

Observacion Esta ficha tiene efectos informativos, ante cualquier contradiccién entre la
misma y las ordenanzas y legislacién aplicable primardn éstas

900D
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IBl. DECLARACION CATASTRAL DE ALTERACION DE LA TITULARIDAD VARIACION DE LA
CUOTA DE PARTICIPACION EN BIENES INMUEBLES (900D)

Declaracién Catastral de Alteracién de la titularidad variacién de la cuota

Descripcion de participacién en bienes inmuebles (00D).

¢Quién lo Personas fisicas y personas juridicas.
puede solicitar?

Documentacién ¢ Documentacién acreditativa de la transmisién: Copia Escritura Piblica,

a aportar nota actualizada del Registro de la Propiedad, Contrato de Compraventa
(compulsado con el original, con copias compulsadas de los DNI de los
intervinientes), Sentencias Judiciales, Resoluciones Administrativas, etc.

o Documentacién acreditativa de la representacién, en su caso.

o Modelo 900D
Plazo de El plazo de tramitacién es de 3 meses
tramitacion
Dénde Personas fisicas
solicitarlo e Oficina de Registro del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1
e Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.
e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es
e En los registros de cualquier érgano administrativo  segin lo
establecido en el art. 16.4 de la Lley 39/2015
Personas juridicas
e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es
Normativa o Real Decreto Legislativo 1/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba

el Texto Refundido de la Ley del Catastro Inmobiliario (art. 9 al 17).

o Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba

el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales (Art.
61).

e Real Decreto 417/2006 de 7 de abril, Desarrollo Texto Refundido de la
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¢Quién tramita
la solicitud?

Forma de
iniciaciéon

Requisitos

Subsanacién

érgano
competente

Recursos

Mas
informacion

Tramites
relacionados

Observacion

Pza. de la Constitucién, 1
28320 - Pinto (Madrid)
Tfo.: 91 248 37 00
Fax: 91 248 37 02
pinfo@ayto-pinto.es
www.ayto-pinfo.es

Ley del Catastro Inmobiliario.

e Convenio de Colaboracién en Materia de Gestién Catastral firmado con

la Direccién General del Catastro (B.O.E. n° 80, 4/4/1994).

Servicios Tributarios
De oficio o a instancia de parte

Por escrito, en el plazo de dos meses contados desde el dia siguiente al del
hecho, acto o negocio objeto de la declaracién (modelo de solicitud
cambio de titularidad del IBI (IMP-08-V02), si se presenta en la Gerencia
Regional del Catastro modelo 901, también se acepta cualquier solicitud
cumplimentada por el interesado/a), en el que conste:

o La identificacién del/la solicitante y su representante, en su caso.

La identificacién de la finca sobre la que se produce la transmisién.

(Referencia catastral).
« Organo ante el que se solicita.
o Lugar, fechay firma de la solicitud.
o Domicilio a efectos de notificaciones.

o Documentos que acrediten la transmisién, asi como cuantos elementos de
prueba considere oportunos a tal efecto.

Se dard un plazo de 10 dias (ampliables hasta 15 si se solicita en los 7
primeros dias) para subsanaciones, con indicacién de que, si asi no lo

hiciera, se le tendré por desistido y se procederd al archivo sin més tramite.

Gerencia Regional de Catastro.

Las resoluciones que se dicten en este procedimiento serdn susceptibles de
Recurso de Reposicién en el plazo de un mes desde la notificacidén de las
mismas.

Las alteraciones de titularidad surten efectos en el IBI del ejercicio siguiente
al que se produce el hecho o acto que produce la alteracién.

e Domiciliacién bancaria de tributos

o Esta ficha tiene efectos informativos, ante cualquier contradiccién entre la
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misma y las ordenanzas y legislacién aplicable primardn éstas.

900D
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IBl. DECLARACION CATASTRAL NUEVA CONSTRUCCION (900D)

Descripcion
¢Quién lo
puede solicitar?

Documentacién
a aportar

Plazo de
tramitacién

Dénde
solicitarlo

Declaracién catastral de  nueva construccién, ampliacién, reforma o
rehabilitacién de bienes inmuebles (200D).

Personas fisicas y Personas juridicas.

EN TODO CASO:

1. Fotocopia de la escritura de obra nueva, si se ha oforgado este

documento.

2. Certificado final de obra u otro documento que acredite la finalizacién

de la misma.
3. Fotografia de fachada del edificio.

4. Planos acotados, de emplazamiento, de la parcela, de cada planta del
edificio. Los planos se presentardn preferentemente en formato DWG

(Autocad).

5. Memoria de calidades y materiales del proyecto ejecutado.

6. Documentacién acreditativa del coste de ejecucién material de las

obras.

7. Modelo 900 D

EN CASO DE DIVISION HORIZONTAL: Documento acreditativo de la
divisién horizontal (escritura). Los locales representados en los planos
presentados se deben corresponder a la distribucién de este documento.

EN CASO DE EDIFICIO CON PROTECCION OFICIAL O REHABILITACION
PROTEGIDA: Cédula de Calificacién Definitiva.

EN CASO DE MODIFICACION DE TITULARIDAD POR ADQUISICION DE
LA PRPOPIEDAD: Documento que acredite la transmisién de la propiedad.

EN CASO DE QUE EL/LA DECLARANTE ACTUE EN REPRESENTACION
DEL OBLIGADO A DECLARAR: Documento acreditativo de la
representacién.

El plazo de tramitacién es de tres meses

Personas fisicas

e Oficina de Registro del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1
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Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.

De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

En los registros de cualquier 6rgano administrativo  segin lo
establecido en el art. 16.4 de la Lley 39/2015

Personas juridicas

De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

Real Decreto Legislativo 1/2004 de 5 de marzo.

Real Decreto Legislativo 2/2004 de 5 de marzo.

Real Decreto 1020/1993, de 25 de junio (BOE de 22 de julio).

Real Decreto 417/2006, de 7 de abril (BOE de 24 de abril).

Orden de 14 de octubre de 1998 (BOE de 20 de octubre).

Orden EHA/1213/2005, de 26 de abril (BOE de5 de marzo).
Orden EHA/3188/2006, de 11 de octubre (BOE de 18 de octubre).

¢Quién tramita Servicios Tributarios

la solicitud?
Forma de
iniciaciéon

Requisitos

()rgcmo
competente

Recursos

A peticién del interesado/a

El procedimiento se inicia a instancia de parte mediante la presentacién de la
declaracién a la finalizacién de la obra.

Gerencia Regional de Catastro

1.

Recurso de Reposicion en el plazo de un mes desde la notificacién
del Acuerdo de Alteracién de la Descripcién Catastral, ante la
Gerencia Regional de Catastro de Madrid.

. Reclamacién Econémico-Administrativa en el plazo de un mes

desde la notificacién del Acuerdo de Alteracién de la Descripcién
Catastral, ante el Tribunal Econémico-Administrativo Regional o
potestativamente ante el Tribunal Econémico-Administrativo Central si
el valor catastral de inmueble es superior a 1.800.000 €.

No se podrdn simultanear ambos procedimientos.
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Mas Es un trdmite previo y necesario para la obtencién de la Licencia de Primera
informacion Ocupacién. Se puede presentar asimismo a través de la Sede Electrénica de
la Direccién General del Catastro.

Observacion Esta ficha tiene efectos informativos, ante cualquier contradiccién entre la
misma y las ordenanzas y legislacién aplicable primardn éstas.

900D
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IBl. RECTIFICACION DE DATOS FiSICO-ECONOMICOS DEL CATASTRO

Lo Rectificacion de datos fisico-econédmicos del Catastro.
Descripcion

¢Quién lo Personas fisicas y Personas juridicas.

puede solicitar?

Documentaciéon ¢ Documentacién acreditativa de la rectificacién presentada: planos,
a aportar fotografias, escrituras, otros documentos de prueba.

o Documentacién acreditativa de la representacién, en su caso.

Plazo de El plazo de tramitacién es de 3 meses
tramitacion

Dénde
solicitarlo Personas fisicas
e Oficina de Registro del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1

e Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

e En los registros de cualquier érgano administrativo  segin lo

establecido en el art. 16.4 de la Lley 39/2015
Personas juridicas

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

Normativa o Texto Refundido de la Ley del Catastro Inmobiliario Real Decreto
Legislativo 1/2004 de 5 de marzo.

o Real Decreto 417/2006 de 7 de abril, por el que desarrolla el Texto
Refundido de la Ley del Catastro Inmobiliario.

e Convenio de Colaboracién en Materia de Gestién Catastral firmado con
la Direccién General del Catastro, (B.O.E. n° 80 de 4/4/1994).

¢Quién tramita Servicios Tributarios
la solicitud?

Forma de De oficio o a instancia de parte.
iniciacion
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Requisitos

Subsanacién

érgano
competente

Recursos

Més
informaciéon

Observacién
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Escrito en el que conste:

o La identificacién del/la solicitante y su representante, en su caso.

La identificacién de la finca sobre la que se produce la incidencia.
(Referencia catastral).

« Organo ante el que se solicita.
o Lugar, fechay firma de la solicitud.
o Domicilio a efectos de notificaciones.

o Documentos que acrediten la pretensién, asi como cuantos elementos de
prueba considere oportunos a tal efecto.

Se dard un plazo de 10 dias (ampliables hasta 15 si se solicita en los 7
primeros dias) para subsanaciones, con indicacién de que, si asi no lo
hiciera, se le tendré por desistido y se procederd al archivo sin més tramite.

Gerencia Regional de Catastro

Las resoluciones que se dicten en este procedimiento serdn susceptibles de
Reclamacién Econémico-Administrativa en el plazo de un mes desde la
notificacién de las mismas.

La correccién de errores materiales, de hecho o aritméticos tiene efectos
refroactivos siempre que no perjudique la situacién inicial del titular.
La correccién de errores de derecho tiene efectividad desde el dia siguiente
a su resolucién.

Esta ficha tiene efectos informativos, ante cualquier contradiccién entre la
misma y las ordenanzas y legislacién aplicable primardn éstas.

DESCARGA DE DOCUMENTOS

200D
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ICIO CONCESION DE BENEFICIOS FISCALES EN EL IMPUESTO SOBRE
CONSTRUCCIONES, INSTALACIONES Y OBRAS

Concesién de beneficios fiscales en el Impuesto sobre Construcciones,

Descripcion
L]
[ ]
L]
L]

Instalaciones y Obras

Bonificaciones por construcciones, instalaciones u obras de
especial interés o utilidad municipal

Bonificaciones por aprovechamiento de la energia solar
Obras de nueva planta en viviendas de proteccién piblica

Obras para mejora de las condiciones de accesibilidad y

habitabilidad

¢Quién lo puede Personas fisicas y Personas juridicas

solicitar?
Documentacién .
a aportar °

Dénde solicitarlo

Modelo RHG-001
Declaracién responsable del titular del inmueble de que la obra no
debe realizarse obligatoriamente por prescripcién normativa.

Personas fisicas

Oficina de Registro del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1

Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al

Ayuntamiento.

De forma telemdtica, en la sede electrénica:

https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

En los registros de cualquier érgano administrativo  segin lo
establecido en el art. 16.4 de la Lley 39/2015

Personas juridicas

Normativa .

De forma telemdtica, en la sede electrénica:

https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

Articulo 100 a 103 y concordantes del Real Decreto Legislativo
2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de
la Ley Reguladora de las Haciendas Locales

Lley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria.

Real Decreto 939/2005, de 29 de julio, por el que se aprueba el
Reglamento General de Recaudacién

Real Decreto 520/2005, de 13 de mayo, por el que se aprueba el
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Reglamento general de desarrollo de la Ley 58/2003, de 17 de
diciembre, General Tributaria, en materia de revisién en via
administrativa.

e Real decreto 1065/2007, de 27 de julio, por el que se aprueba el
Reglamento General de las actuaciones y procedimientos de gestién e
inspeccién tributaria y de desarrollo de las normas comunes de los
procedimientos de aplicacién de los tributos.

e Ordenanza Reguladora del Impuesto sobre Construcciones,
Instalaciones y Obras del Ayuntamiento de Pinto

¢Quién tramita  Servicios Tributarios
la solicitud?

Forma de A peticién del interesado/a

iniciacion

Requisitos Los previstos en la ordenanza fiscal.

Subsanacion A requerimiento de la Administracién se dard un plazo de 10 dias

(ampliables hasta 15 si se solicita en los 7 primeros dias) para
subsanaciones, con indicacién de que, si asi no lo hiciera, se le tendré por
desistido y de procederd al archivo sin més trdmite.

Organo Junta de Gobierno Local

competente

Mas La presente ficha tiene intencién informativa y de facilitar procesos, siendo la

informacion norma reguladora de cada uno de ellos la que primard en caso de
contradiccién.

DESCARGA DE DOCUMENTOS

RIIG 00T INSTANCIA GENERAL
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ICIO LIQUIDACION DEL IMPUESTO SOBRE CONSTRUCCIONES, INSTALACIONES Y

OBRAS

Descripcion

¢Quién lo
puede
solicitar?

Plazo de
tramitacion

Dénde
tramitarlo

Normativa

¢Quién tramita
la solicitud?

Forma de
iniciaciéon
Requisitos

()rgano
competente

Liquidacién del Impuesto sobre Construcciones, instalaciones y Obras

(ICIO).
De oficio o a instancia del interesado/a mediante la declaracién
oportuna.

Son sujetos pasivos de este impuesto, a titulo de contribuyentes, las
personas fisicas, personas juridicas o entidades del articulo 35.4 de
la Ley General Tributaria que sean duefios de la construccidn,
instalacién u obra, sean o no propietarios del inmueble sobre el que
se realice aquella.

El plazo de tramitacién es de tres meses

Oficina virtual del Ayto de Pinto.

Presencial: Servicios Tributarios Plaza de la Constitucién 1

. Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria, art. 222

a 225.
. Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se

aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas

Locales, art. 14.

. Ordenanza Reguladora del Impuesto sobre Construcciones,
Instalaciones y Obras del Ayuntamiento de Pinto

Servicios Tributarios
De oficio o a instancia de parte

Los exigidos por la normativa reguladora del ICIO.

Junta de Gobierno Local
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Recursos El Recurso de Reposicién se interpondré dentro del plazo de un mes
contado desde el dia siguiente al de la notificacién expresa de la
liquidacién.

Observaciones Esta ficha tiene efectos informativos, ante cualquier contradiccién
ente la misma y las ordenanzas y la legislacién aplicable primardn
estds.

AUTOLIQUIDACION ICIO
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IVTM BONIFICACION IMPUESTO VEHICULOS DE TRACCION
MECANICA(H0602)

Descripcion

¢Quién lo
puede
solicitar?

Documentacion
a aportar

Concesién de beneficios fiscales en el Impuesto sobre vehiculos de
traccién mecdnica (IVIM).

Personas fisicas y Personas juridicas.

. Modelo H0602
. Fotocopia del Documento de Identidad.

. Fotocopia del CIF, escritura de constitucién de la sociedad y

poder de representacién, en caso de persona juridica.
. Permiso de circulacién del vehiculo.

. Ficha técnica o documento oficial que acredite los tipos de

carburante que consume el vehiculo.

. Ficha técnica del vehiculo o documento acreditativo de que el
modelo se fabricé hace mas de 25 afos.

. Documentacién acreditativa de la representacién en su caso.

BONIFICACION 100% PARA VEHICULOS HISTORICOS:

La cuota de este impuesto serd bonificada con el 100%, de forma
indefinida, para los vehiculos declarados HISTORICOS por la
respectiva Comunidad Auténoma, siempre que figuren asi incluidos
en el Registro de la Jefatura Provincial de Trdfico.

Estos vehiculos deberdn tener una antigiedad minima de 25 afios
contados a partir de la fecha de su fabricacién o, si ésta no se
conociera, tomando como tal la de su primera matriculacién o, en
su defecto, la fecha en que el correspondiente tipo o variante se

dejé de fabricar.

Para que se aplique esta bonificacién de cardcter rogado, los
inferesados deberdn presentar una solicitud de bonificacién,
expresando y acreditando las circunstancias que determinan la
aplicacién de la bonificacién (permiso de circulacién vy ficha
técnica del vehiculo).
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La aplicacién de esta bonificacién tendrd efectos al afio siguiente
al de su solicitud.

BONIFICACION PARA VEHICULOS TIPO TURISMO EN FUNCION
DE LA CLASE DE CARBURANTE UTILIZADO:

e Los vehiculos tipo turismo, en funcién de la clase de
carburante utilizado y las caracteristicas del motor, segin su
incidencia en el medio ambiente, gozardn de una
bonificacién de la cuota del impuesto cuando rednan
cualquiera de las siguientes condiciones:

e Los vehiculos tipo turismo sin emisiones o con emisiones de
hasta 50gr/km de CO2, disfrutarén de una bonificacién del
75 % en la cuota del impuesto.

e los vehiculos tipo turismo con emisiones de 51gr/km de
CO2 hasta 100gr/km de CO2, gozardn de una
bonificacién del 40 % de la cuota del impuesto.

e los vehiculos tipo turismo con emisiones desde 101gr/km
de CO2 hasta 120gr/km de CO2, gozardn de una
bonificacién del 20 % de la cuota del impuesto.

La solicitud deberd presentarse durante treinta dias naturales,
contados a partir de la fecha de matriculacién del correspondiente
vehiculo. Y la aplicacién de esta bonificacién tendrd efectos en el
ejercicio en el que se produce dicha matriculacién. Si se presenta
con posterioridad, la bonificacién se aplicard a partir del periodo
impositivo siguiente al de la presentacién de la solicitud.

Los sujetos pasivos del impuesto podrén disfrutar de esta
bonificacién, durante un méximo de cinco afos contados desde la
fecha de matriculacién del correspondiente vehiculo.

INSTRUCCIONES PARTICULARES

(1) El interesado/a deberd coincidir con el sujeto pasivo del
tributo. Este podré actuar por medio de representacién.

(2) Este campo se cumplimentard Unicamente cuando se haya
designado. La representacién/autorizacién deberd acreditarse con

documento firmado por el sujeto pasivo con una fotocopia de su
N.L.F./N.LE., cuando se trate de personas fisicas o con Poder
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bastante mediante documento piblico en el caso de personas

juridicas.
Plazo de El plazo de tramitacién es de 3 meses
tramitacion
Donde Personas fisicas
solicitarlo e Oficina de Registro del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1
e Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.
e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es
e En los registros de cualquier 6rgano administrativo  segin lo
establecido en el art. 16.4 de la Ley 39/2015
Personas juridicas
e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es
Normativa . Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se

aprueba el texto refundido de la Ley reguladora de las Haciendas
Locales. articulo 95

. Lley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria.
. Real Decreto 1065/2007, de 27 de julio, por el que se

aprueba el Reglamento General de las actuaciones y los
procedimientos de gestién e inspeccién tributaria y de desarrollo
de las normas comunes de los procedimientos de aplicacién de los
tributos. articulos 136y 137

o Ordenanza Fiscal General, N° 1 de Gestién Recaudacién e

Inspeccidn de tributos del Ayuntamiento de Pinto. articulos 38 y
32 Ter

¢Quién tramita Servicios Tributarios

la solicitud?

Forma de A peticién del interesado/a
iniciacion
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Llos requisitos exigidos deberdn ser cumplidos y acreditados con
anterioridad al inicio del ejercicio para el que se solicita la
bonificacién, salvo cuando se trate de nuevas matriculaciones o
rematriculaciones, en cuyo caso los requisitos deberén cumplirse en
la misma fecha de la matriculacién o rematriculacién.

Si la solicitud de iniciacién no relne los requisitos exigidos, en su
caso, por la legislacién especifica aplicable, se requerird al
inferesado para que, en un plazo de diez dias ampliables hasta 15
si se solicita en los 7 primeros dias, subsane la falta o acompade los
documentos preceptivos, con indicacién de que, si asi no lo hiciera,
se le tendrd por desistido de su peticién y se procederd al archivo sin
mds tramite.

Concejal de Hacienda

Procede interponer recurso de reposicién contra todos los actos
dictados por las entidades locales en via de gestién de sus tributos
propios y de sus restantes ingresos de derecho publico, en el plazo
de 1 mes contado desde el dia siguiente al de la notificacion
expresa del acto cuya revisién se solicita.

Esta ficha tiene efectos informativos, ante cualquier contradiccién
entre la misma y las ordenanzas y legislacién aplicable primardn
éstas.

. Los obligados tributarios deberdn comunicar al érgano que
reconocid la procedencia del beneficio fiscal cualquier
modificacién relevante de las condiciones o requisitos exigibles
para la aplicacién del mismo.

. Las exenciones de minusvalia no se aplicaran a més de un

vehiculo simultdneamente.

DESCARGA DE DOCUMENTOS

H-0602
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IVTM EXENCION EN EL IMPUESTO SOBRE VEHICULOS DE TRACCION MECANICA (H0611)

Concesién de exenciones fiscales en el Impuesto sobre vehiculos de

Descripcion traccién mecdnica (IVTM).

¢Quién lo puede Personas fisicas y Personas juridicas.

solicitar?
Documentacion e Modelo HO611
a aportar
e Permiso de circulacién del vehiculo objeto de exencidn.
o Certificado de las caracteristicas técnicas del vehiculo
Acreditacién del grado de invalidez expedido por el érgano competente, asi
como declaracién sobre destino del vehiculo.
Plazo de El plazo de tramitacién es de tres meses
tramitacion
Doénde
presentarlo Personas fisicas
e Oficina de Registro del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1
e Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.
e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es
e En los registros de cualquier 6rgano administrativo segin lo
establecido en el art. 16.4 de la Ley 39/2015
Personas juridicas
e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es
Normativa . Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se

aprueba el texto refundido de la Ley reguladora de las Haciendas
Locales. articulo 95

. Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria.

. Real Decreto 1065/2007, de 27 de julio, por el que se aprueba el
Reglamento General de las actuaciones y los procedimientos de gestién e
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inspeccién tributaria y de desarrollo de las normas comunes de los
procedimientos de aplicacién de los tributos. articulos 136 y 137

. Ordenanza Fiscal General, N° 1 de Gestién Recaudacién e
Inspeccién de tributos del Ayuntamiento de Pinto articulos 38 y 32 Ter

Servicios Tributarios
A peticién del interesado/a

Estardn exentos del impuesto:

a) Las ambulancias y demas vehiculos directamente destinados a
la asistencia sanitaria o al traslado de heridos o enfermos.

b) Los vehiculos para personas de movilidad reducida a que se
refiere la letra A del anexo Il del Reglamento General de Vehiculos,
aprobado por Real Decreto 2822/1998, de 23 de diciembre. Asimismo,
estdn exentos los vehiculos matriculados a nombre de minusvdlidos para su
uso exclusivo. Esta exencién se aplicard en tanto se mantengan dichas
circunstancias, tanto a los vehiculos conducidos por personas con
discapacidad como a los destinados a su transporte.

Las exenciones en este apartado no resultardn aplicables a los sujetos pasivos
beneficiarios de las mismas por més de un vehiculo simulténeamente.

A efectos de lo dispuesto en este apartado, se considerardn personas con
minusvalia quienes tengan esta condicién legal en grado igual o superior al
33 por100.

Para poder aplicar la exencién, los interesados deberdn instar su concesién y
firmar una declaracién en la que se especifique que el vehiculo serd
conducido por la persona con discapacitado bien serd destinado a su
transporte. Ademds, deberdn aportar el permiso de circulacién y alguno de
los siguientes documentos:

o Resolucién o certificado expedidos por el Instituto de Mayores y
Servicios Sociales (IMSERSO) u érgano competente de la Comunidad
Auténoma correspondiente.

o Resolucién del Instituto Nacional de la Seguridad Social (INSS)
reconociendo la condicién de pensionista por incapacidad
permanente total, absoluta o gran invalidez,

o Resolucién del Ministerio de Economia y Hacienda o del Ministerio de
Defensa reconociendo una pensién de jubilacién o retiro por
incapacidad permanente para el servicio o inutilidad.

c) Los autobuses, microbuses y demas vehiculos destinados o
adscritos al servicio de transporte publico urbano,
siempre que tengan una capacidad que exceda de nueve plazas, incluida la

351



N° REGISTRO ENT. LOCALES 01281132 NIF P2811300I

Subsanacién

()rga no
competente
Mas
informacioén

Pza. de la Constitucién, 1
28320 - Pinto (Madrid)
Tfo.: 91 248 37 00
Fax: 91 248 37 02
pinfo@ayto-pinto.es
www.ayto-pinfo.es

del conductor.

d) Los tractores, remolques, semirremolques y maquinaria
provistos de la Cartilla de Inspeccién Agricola. Para poder aplicar
esta exencidn, los interesados deberdn aportar el permiso de circulacién,
ficha técnica del vehiculo y cartilla de inspeccién agricola. Para poder aplicar
esta exencidn, los interesados deberdn instar su concesién indicando las
caracteristicas del vehiculo, su matricula y la causa del beneficio.

Declarada la exencién por la Administracién Municipal, se expedird un
documento que acredite su concesién.

Dichas exenciones surtirdn efectos en el ejercicio corriente, respecto de los
vehiculos que sean alta en el tributo como consecuencia de su matriculacién y
autorizacién para circular, asi como en los supuestos de rehabilitaciones o
autorizaciones nuevas para circular, siempre que la solicitud se formule antes
de que transcurran treinta dias naturales, a contar desde la fecha de la
matriculacién del correspondiente vehiculo.

Presentada la solicitud fuera de dicho plazo, el reconocimiento del derecho a
las citadas exenciones surtird efectos a partir del siguiente periodo a aquel en
que se presenté su solicitud.

INSTRUCCIONES PARTICULARES

El/la solicitante deberd coincidir con el sujeto pasivo del tributo. Este podré
actuar por medio de representacién.

La representacién/autorizacién deberd acreditarse con documento firmado
por el sujeto pasivo con una fotocopia de su N.I.F./N.LE., cuando se trate de
personas fisicas o con Poder bastante mediante documento puiblico en el caso
de personas juridicas.

Si la solicitud de iniciacién no reine los requisitos exigidos, en su caso, por
la legislacién especifica aplicable, se requerird al interesado/a para que,
en un plazo de diez dias ampliables hasta 15 si se solicita en los 7
primeros dias, subsane la falta o acompafie los documentos preceptivos,
con indicacién de que, si asi no lo hiciera, se le tendrd por desistido de su
peticién y se procederd al archivo sin mds tramite.

Concejal/a de Hacienda

. Los obligados tributarios deberdn comunicar al érgano que reconocié
la procedencia del beneficio fiscal cualquier modificacién relevante de
las condiciones o requisitos exigibles para la aplicacién del mismo.

. Las exenciones de minusvalia no se aplicaran a mds de un vehiculo
simulténeamente.
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La presente ficha tiene intencién informativa y de facilitar procesos,
siendo la norma reguladora de cada uno de ellos la que primard en caso
de contradiccién
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IVTM AUTOLIQUIDACION DEL IMPUESTO SOBRE VEHICULOS DE TRACCION

MECANICA

Descripcion

¢Quién lo
puede
solicitar?

Documentacion
a aportar

Plazo de
tramitacion

Dénde
Solicitarlo

Normativa

cQuién tramita
la solicitud?

Forma de
iniciacion

Requisitos

El Impuesto sobre Vehiculos de Traccién Mecdnica se gestiona por el
sistema de cobro periédico de notificacién colectiva en padrén
anual, salvo ciertos supuestos, que serd por liquidacién o
autoliquidacién.

Personas fisicas o juridicas.

Copia del NIF o CIF del titular

Ficha técnica del vehiculo.

El plazo de tramitacién es de 3 meses

Oficina Virtual Ayto. Pinto

Presencial: Servicios Tributarios Plaza de la Constitucién 1

Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria.

R.D.520/2005, de 13 de mayo, por el que se aprueba el
Reglamento General de desarrollo de la Ley 58/2003, de 17 de
diciembre, General Tributaria, en materia de revisién en via
administrativa.

R.D. Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el
texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.
Ordenanza fiscal reguladora del impuesto sobre vehiculos de
traccién mecdnica del Ayuntamiento de Pinto

Servicios Tributarios
De oficio o a instancia de parte

El tributo se gestiona por recibo anual de cobro periédico y
notificacién colectiva; existen algunas excepciones:
-Autoliquidacién: en los supuestos de primeras adquisiciones, o
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rehabilitaciones o cuando los vehiculos se reformen de manera que
se altere su clasificacién a efectos del impuesto, los sujetos pasivos
se  autoliquidarén  en el plazo de 30  dics.
-Lliquidacién: por la oficina gestora se practicard liquidacién en los
supuestos de transferencias y cambios de domicilio, que serd
notificada de forma individual a los interesados.

Subsanacién  Se requerird al interesado para que, en un plazo de diez dias
(ampliables hasta 15 si se solicita en los 7 primeros dias), subsane la
falta o acompafie los documentos preceptivos, con indicacién de
que, si asi no lo hiciera, se le tendrd por desistido de su peticién y se
procederd sin mds trémite al archivo de su expediente.

Organo Concejal/a de Hacienda

competente

Observacién  Esta ficha tiene efectos informativos, ante cualquier contradiccién
entre la misma y las ordenanzas y legislacién aplicable primardn
éstas.

DESCARGA DE DOCUMENTOS

AUTOLIQUIDACION IVTM
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IVINU DECLARACION COMUNICACION DE HECHO IMPONIBLE

(PLUSVALIA)(H0705)
... Declaracién/comunicacién del hecho imponible en el impuesto sobre el
Descripcion incremento de valor de los terrenos de naturaleza urbana

¢Quién lo
puede
solicitar?

Documentacion
a aportar

Personas fisicas y Personas juridicas.

Modelo HO705

OBLIGACION DE PRESENTAR
DECLARACION/COMUNICACION

Obligaciones que se derivan del contenido del articulo 110 del TR
LRHL, respecto al Impuesto sobre el Incremento de Valor de los Terrenos
de Naturaleza Urbana:

1°.- La obligacién del sujeto pasivo a DECLARAR y aportar escritura
pUblica o “documento en el que consten los actos o contratos que
originan la imposicién” (art. 110.1y 110.3 TR LRHL).

2°.- La obligacién de las personas indicadas en el articulo 110.6 del
TR LRHL (donante y adquirente) de COMUNICAR la realizacién del
hecho imponible.

PLAZOS DE PRESENTACION DE LA
AUTOLIQUIDACION/DECLARACION O COMUNICACION

En las transmisiones infer vivos y en la constitucién de derechos reales
de goce, asi como en las donaciones, dentro de los 30 dias hdbiles
siguientes a aquel en que haya tenido lugar el hecho imponible.

En las transmisiones mortis causa, dentro del plazo de seis meses a
contar desde la fecha de fallecimiento del causante o, en su caso,
dentro de la prérroga a que se refiere el parrafo siguiente.

Con anterioridad al vencimiento del plazo de seis meses antes
senalado, el sujeto pasivo podrd instar la prérroga del mismo por otro
plazo de hasta seis meses de duracién, que se entenderd tdcitamente
concedido por el tiempo concreto solicitado, si transcurrido un mes
desde la solicitud, no hay resolucién expresa.

INSTRUCCIONES PARTICULARES

El sujeto pasivo a titulo de contribuyente, de acuerdo con el art. 106
del TR LRHL, serd:

En las transmisiones de terrenos o en la constitucién o transmisién de
derechos reales de goce limitativos de dominio a titulo LUCRATIVO, la
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persona fisica o juridica, o la entidad a la que se refiere el art. 35.4
de la L.G.T., QUE ADQUIERA el terreno o a cuyo favor se constituya o
transmita el derecho real de que se trate.

En las transmisiones de terrenos o en la constitucién o transmisién de
derechos reales de goce limitativos de dominio a titulo ONEROSO, la
persona fisica o juridica, o la entidad a la que se refiere el art. 35.4
de la L.G.T., QUE TRANSMITA el terreno o a cuyo favor se constituya
o transmita el derecho real de que se trate.

En los supuestos a que se refiere el parrafo anterior, tendrd la
consideracién de sujeto pasivo sustituto del contribuyente, la persona
fisica o juridica, o la entidad a que se refiere el articulo 35.4 de la
L.G.T., que adquiera el terreno o a cuyo favor se constituya o tfransmita
el derecho real de que se trate, cuando el contribuyente sea una
persona fisica no residente en Espafia.

Representantes/Autorizados. Este campo se cumplimentard
Unicamente cuando se haya designado. La representacién/
autorizacién deberd acreditarse con documento firmado por el sujeto
pasivo con una fotocopia de su N.I.LF./N.LE., cuando se trate de
personas fisicas o con Poder bastante mediante documento piblico en
el caso de personas juridicas.

Se hardn constar los datos de quienes sin ser sujetos pasivos tienen la
obligacién de comunicar al Ayuntamiento de Pinto el hecho imponible:
A) En las transmisiones a titulo lucrativo, siempre que se hayan
producido por negocio juridico entre vivos, el donante o persona que
constituya o transmita el derecho real de que se trate.

B) En las transmisiones a titulo oneroso, el adquirente o persona a cuyo
favor se constituya o transmita el derecho real de que se trate.
Bonificaciones. El articulo 15 de la Ordenanza Fiscal nim. 1.5,
establece unas bonificaciones de la cuota integra cuando el
incremento de valor se manifieste por causa de muerte, respecto de la
vivienda habitual del causante y anejos inseparables o de la
constitucién o transmisién de un derecho real de goce limitativo del
dominio sobre los referidos bienes, a favor de los conyuges,
ascendentes/adoptantes o descendientes/adoptados.

Este beneficio fiscal tiene cardcter rogado por lo que debe de ser
solicitado por el/los interesado/s, en el momento en que se presente la
correspondiente autoliquidacién o declaracién siempre que dichos
documentos se presenten en el plazo de seis meses prorrogables por
otros seis. Junto con la solicitud se deben aportar los documentos
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acreditativos del cumplimiento de los requisitos exigidos para su
concesion.

A los efectos de la bonificacién establecida en el articulo 15 de la
Ordenanza Fiscal nim. 1.5, se deberdén aportar los documentos que
acreditan el cumplimiento de requisitos para la concesién de dicho
beneficio fiscal.

En las transmisiones mortis causa y a falta de escritura publica de
adjudicacién de la herencia, se deben aportar los siguientes
documentos:

1) Certificado de defuncién

2) Declaracién de herederos o declaracién responsable comprensiva
de todos los herederos

3) Testamento o certificacién negativa del Registro de actos de Gltima
voluntad

4) Resguardo de la presentacién del Impuesto de Sucesiones y
Donaciones

5) Titulos de adquisicién por el causante de todos los inmuebles
incluidos en la herencia situados en el municipio de Pinto.

Personas fisicas

Oficina de Registro del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1Por
correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.

De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

En los registros de cualquier érgano administrativo  segin lo

establecido en el art. 16.4 de la Lley 39/2015

Personas juridicas

De forma telemdtica, en la sede electrénica:

https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que
se aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales. articulo 104 a 110 y concordantes

Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria.

Real Decreto 939/2005, de 29 de julio, por el que se
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aprueba el Reglamento General de Recaudacién.

o Real Decreto 520/2005, de 13 de mayo, por el que se
aprueba el Reglamento general de desarrollo de la Ley
58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria, en

materia de revisién en via administrativa.

o Real decreto 1065/2007, de 27 de julio, por el que se
aprueba el Reglamento General de las actuaciones y
procedimientos de gestién e inspeccién tributaria y de
desarrollo de las normas comunes de los procedimientos de
aplicacién de los tributos.

o Ordenanza Fiscal nim. 1.5, reguladora del Impuesto sobre el
Incremento de Valor de los Terrenos de Naturaleza Urbana del
Ayuntamiento de Pinto (Ordenanza Fiscal ndm. 1.5).

o Real Decreto Legislativo 2/2004, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales (TR
LRHL).

¢Quién tramita Servicios Tributarios

la solicitud?
Forma de
iniciacion

Requisitos

érgano
competente

Recursos

A peticién del interesado/a

El procedimiento se inicia a instancia de parte, mediante la

presentacién de la correspondiente documentacién justificativa en los

siguientes plazos de presentacién e ingreso de la deuda

autoliquidada:

. Transmision inter vivos: 30 dias hdbiles, desde la
fransmisién o constitucién o fransmisién de derecho real (desde el

otorgamiento del documento publico.

. Transmision por defuncion: 3 meses desde la fecha de
defuncién, prorrogables a un afio si durante los primeros 3 meses
la persona interesada presenta una solicitud de prérroga de 3
meses mds. Dicha prérroga se entenderd concedida.

Concejal/a de Hacienda

No procede recurso, si solicitud de rectificacién de autoliquidacion.
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Observaciones 1. Puede solicitarse la autoliquidacién asistida en los Servicios
Tributarios.
2. Estan obligadas al pago las personas fisicas o juridicas o la
entidad a que se refiere el articulo 35.4 de la ley General
Tributaria obligada al pago del tributo:
o En caso de herencias o donaciones, es la persona que
adquiere la propiedad. En caso de compraventa, es la
persona que vende la propiedad quien estd obligada a
hacer el pago de la plusvalia.

o Es importante saber que en caso de transmisiones o
constituciones de derecho que no sean herencias, legados y
donaciones, si el transmisor o vendedor es una persona que
no reside en Espafa, es la persona que compra la
propiedad quien estd obligada a hacer el pago de la
plusvalia.

3. Se puede actuar a través de representacién debidamente
acreditada.

4. Cuando el terreno transmitido no tenga determinado valor
catastral se presentard, en los mismos plazos, declaracién
tributaria y la Administracién liquidard cuando se tenga dicho
valor.

Mas La presente ficha tiene intencién informativa y de facilitar procesos,

informacion siendo la norma reguladora de cada uno de ellos la que primaré en
caso de contradiccién

DESCARGA DE DOCUMENTOS

HO705
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IVTNU SOLICITUD DE SOLICITUD DE PRORROGA EN HERENCIA (H0709)

EL Interesado/a solicita prérroga de 3 meses para la presentacién de la

Descripcion

declaracién del Impuesto sobre el Incremento de Valor de los Terrenos de

Naturaleza Urbana, como consecuencia de un fallecimiento.
Facilitard los datos del causante y de la herencia.

Personas fisicas

¢Quién lo

puede solicitar? Personas juridicas

Documentacion e Modelo H-0709
a aportar e Certificado de defuncién del causante
¢Donde e Registro General del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1.
solicitarlo? e Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.
e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es
e En los registros de cualquier érgano administrativo que pertenezca a
la AGE o C.A. de Madrid
Plazo de El plazo de tramitacién es de tres meses
tramitacion
Normativa e ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria Real Decreto

939/2005, de 29 de julio, por el que se aprueba el Reglamento General de
Recaudacién.

Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el
texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales

Real Decreto 520/2005, de 13 de mayo, por el que se aprueba el
Reglamento general de desarrollo de la Ley 58/2003, de 17 de diciembre,
General Tributaria, en materia de revisién en via administrativa.

Real Decreto 1065/2007, de 27 de julio, por el que se aprueba el
Reglamento General de las actuaciones y los procedimientos de gestién e
inspeccién tributaria y de desarrollo de las normas comunes de los
procedimientos de aplicacién de los tributos.

Ordenanza, Reguladora del Impuesto sobre el Incremento de Valor de los
Terrenos de Naturaleza Urbana del Ayuntamiento de Pinto.

¢Quién tramita Servicios Tributarios

la solicitud?

Forma de A instancia del interesado/a
iniciacion
Subsanacion Se dard un plazo de 10 dias (ampliables hasta 15 si se solicita en los 7

primeros dias) para subsanaciones, con indicacién de que, si asi no lo
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hiciera, se le tendrd por desistido y se procederd al archivo sin mds trédmite

Organo Concejalia de Hacienda
competente
Observacion La presente ficha tiene intencién informativa y de facilitar procesos, siendo la

norma reguladora de cada uno de ellos la que primard en caso de
contradiccién

HO0709
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IVTNU AUTOLIQUIDACION (PLUSVALIA)

Descripcion

¢Quién lo
puede
solicitar?

Documentacion
a aportar

Dénde
solicitarlo

Autoliquidacion IIVTNU (PLUSVALIA)

Personas fisicas y Personas juridicas.

Ademds de la autoliquidacién, los documentos justificativos de los
actos o contratos origen de la imposicién:

Transmision inter vivos: copia simple de escritura de compro-
venta o donacién, segin proceda, acta judicial, acta de
expropiacion, etc., segin se trate.

Transmision mortis causa: copia simple de la escritura de
aceptacién de la herencia, en ofro caso, copia del Certificado de
Defuncién, copia del Certificado del Regisiro General de Actos de
Ultima Voluntad (se obtiene en el Ministerio de Justicia) y copia del
Testamento o de la Declaracién de Herederos.

Escritura o documento acreditativo de la adquisicién anterior.
Copia DNI de los declarantes.

Indentificador del inmueble transmitido (cédigo de ndmeros vy
ocasionalmente una letra que se encuentra en la parte superior
derecha de un recibo del IBl en periodo de pago voluntario).

Referencia catastral (cédigo de 20 digitos que identifica el bien
inmueble, se encuentra en el recibo del IBl y/o en la escritura).

Aquellos que se consideren oportunos en el curso del procedimiento
podrdn requerirse otros datos y documentos.

Contratos privados: Los documentos privados no tienen efectos frente
a la Administracién, excepto en los casos de presentacién o
inscripcién del documento en un registro piblico, entrega del
documento a un funcionario piblico por razén de su oficio o
defuncién de cualquiera de los firmantes (excepto si eran
representantes).

o Oficina Virtual del Ayto. de Pinto

e Presencial: Servicios Tributarios Plaza de la Constitucién 1
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Normativa

¢Quién tramita
la solicitud?

Forma de
iniciacion

Requisitos

Subsanacion

Pza. de la Constitucién, 1
28320 - Pinto (Madrid)
Tfo.: 91 248 37 00
Fax: 91 248 37 02
pinto@ayto-pinto.es
www.ayto-pinfo.es

Articulo 104 a 110 y concordantes del Real Decreto Legislativo
2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido
de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria.
Real Decreto 939/2005, de 29 de julio, por el que se aprueba el

Reglamento General de Recaudacién.

Real Decreto 520/2005, de 13 de mayo, por el que se aprueba el
Reglamento general de desarrollo de la Ley 58/2003, de 17 de
diciembre, General Tributaria, en materia de revisién en via
administrativa.

Real decreto 1065/2007, de 27 de julio, por el que se aprueba el
Reglamento General de las actuaciones y procedimientos de gestién
e inspeccién tributaria y de desarrollo de las normas comunes de los
procedimientos de aplicacién de los tributos.

Ordenanza , Reguladora del Impuesto sobre el Incremento de Valor
de los Terrenos de Naturaleza Urbana del Ayuntamiento de Pinto

Servicios Tributarios
A peticién del interesado/a

El procedimiento se inicia a instancia de parte, mediante la

presentacién de la correspondiente autoliquidacién y demds

documentacién justificativa en los siguientes plazos de presentacién

e ingreso de la deuda autoliquidada:

. Transmision inter vivos: 30 dias hdbiles, desde la
transmisién o constitucién o transmisién de derecho real (desde el

otorgamiento del documento pdblico.

. Transmision por defuncién: 3 meses desde la fecha de
defuncién, prorrogables a un afio si durante los primeros 3 meses
la persona interesada presenta una solicitud de prérroga de 3
meses mds. Dicha prérroga se entenderé concedida.

Procedimiento de rectificacién de autoliquidaciones (art. 120.3 y

221 LGT; art. 126 a 129 RGGI; art. 14 RGRV). Antes del transcurso

364


https://sede.getafe.es/portalGetafe/sede/RecursosWeb/DOCUMENTOS/1/0_10066_1.pdf
https://sede.getafe.es/portalGetafe/sede/RecursosWeb/DOCUMENTOS/1/0_10066_1.pdf
https://sede.getafe.es/portalGetafe/sede/RecursosWeb/DOCUMENTOS/1/0_10067_1.pdf
https://sede.getafe.es/portalGetafe/sede/RecursosWeb/DOCUMENTOS/1/0_10070_1.pdf
https://sede.getafe.es/portalGetafe/sede/RecursosWeb/DOCUMENTOS/1/0_10071_1.pdf
https://sede.getafe.es/portalGetafe/sede/RecursosWeb/DOCUMENTOS/1/0_10068_1.pdf
https://sede.getafe.es/portalGetafe/sede/RecursosWeb/DOCUMENTOS/1/0_9860_1.pdf

N° REGISTRO ENT. LOCALES 01281132 NIF P2811300I

Pza. de la Constitucién, 1
28320 - Pinto (Madrid)
Tfo.: 91 248 37 00
Fax: 91 248 37 02
pinto@ayto-pinto.es
www.ayto-pinfo.es

del plazo de prescripcién y de que la administracién practique
liquidacién definitiva. No es posible si se estd tramitando
procedimiento de comprobacién o investigacién.

Organo Concejal/a de Hacienda
competente
Observaciones 1. Puede solicitarse la autoliquidacién asistida en Servicios

Tributarios Plaza de la Constitucién n1
2. Estdn obligadas al pago las personas fisicas o juridicas o la
entidad a que se refiere el articulo 35.4 de la ley General

Tributaria obligada al pago del tributo:

o En caso de herencias o donaciones, es la persona
que adquiere la propiedad. En caso de compraventa, es la
persona que vende la propiedad quien estd obligada a
hacer el pago de la plusvalia.

o Es importante saber que en caso de transmisiones o
constituciones de derecho que no sean herencias,
legados y donaciones, si el transmisor o vendedor es
una persona que no reside en Espaiia, es la persona que
compra la propiedad quien estd obligada a hacer el pago
de la plusvalia.

3. Se puede actuar a través de representacién debidamente
acreditada.

4. Cuando el terreno transmitido no tenga determinado valor
catastral se presentard, en los mismos plazos, declaracién
tributaria y la Administracién liquidard cuando se tenga dicho
valor.

Mas La presente ficha tiene intencién informativa y de facilitar procesos,

informaciéon siendo la norma reguladora de cada uno de ellos la que primaré en
caso de contradiccidn

DESCARGA DE DOCUMENTOS

AUTOLIQUIDACION IVTNU

365


https://sedeelectronica.ayto-pinto.es/sede/ingresosnet/listadoAutoliquidaciones.do?opc_id=89&ent_id=1&idioma=1

N° REGISTRO ENT. LOCALES 01281132 NIF P2811300I

Pza. de la Constitucién, 1
28320 - Pinto (Madrid)
Tfo.: 91 248 37 00
Fax: 91 248 37 02
pinfo@ayto-pinto.es
www.ayto-pinfo.es

TASA POR OCUPACION DEL SUELO, SUBSUELO Y VUELO

Descripcion

¢Quién lo
puede solicitar?

Documentacion
a aportar

Donde
solicitarlo

Normativa

¢Quién tramita
la solicitud?

Forma de
iniciaciéon

Requisitos

Se establece una Tasa por la utilizacién privativa y el aprovechamiento
especial del dominio piblico constituidos en la ocupacién del subsuelo, suelo
y vuelo de la via piblica u ofros terrenos piblicos, a favor de empresas
explotadoras de servicios de suministros que afecten a la generalidad o a una
parte importante del vecindario.

Personas fisicas y Personas juridicas

Los sujetos pasivos de la tasa deberdn presentar declaracién relativa a los
ingresos brutos obtenidos en el trimestre anterior, acompafada de un extracto
de la contabilidad de la Empresa y de la documentacién que en cada caso
solicite la Administracién municipal, que consistird, en un detalle mensual de
los ingresos facturados conteniendo como minimo, por grupos de abonados o
tarifas su ndmero, los ingresos por consumo, otros (alquileres, conservacién,
acometidas, contratos, etc.) asi como los ingresos brutos y netos.

Oficina virtual del Ayto de Pinto

Servicios tributarios plaza de la Constitucién 1

Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo por el que se aprueba el
texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales y Ordenanza
reguladora de la Tasa por ocupacién del subsuelo, suelo y vuelo de la via
publica

Servicios Tributarios

A peticién del interesado/a

- Los sujetos pasivos del tributo estardn obligados a presentar en los meses de
enero, abril, julio y octubre declaracién relativa a los ingresos brutos
obtenidos en el trimestre anterior. Dicha declaracién deberd acompariarse de
un extracto de la contabilidad de la Empresa y de la documentacién que en
cada caso solicite la Administracién municipal, que consistird, en un detalle
mensual de los ingresos facturados conteniendo como minimo, por grupos de
abonados o tarifas su nimero, los ingresos por consumo, otros (alquileres,

366



N° REGISTRO ENT. LOCALES 01281132 NIF P2811300I

Subsanacién

Organo
competente
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conservacion, acometidas, contratos, etc.) asi como los ingresos brutos y netos

- Si la empresa explotadora no tuviera ingresos brutos en el término
municipal, la Tasa se exigird en régimen de autoliquidacién

Se dard un plazo de 10 dias (ampliables hasta 15 si se solicita en los 7
primeros dias) para subsanaciones, con indicacién de que, si asi no lo
hiciera, se le tendrd por no presentada la declaracién

Concejal/a de Hacienda

La Administracién municipal practicard liquidaciones trimestrales por el tributo
o con la periodicidad convenida entre las partes, en su caso. Estas
liquidaciones serdn susceptibles de Recurso de Reposicién en el plazo de un
mes desde la notificacién de las mismas.

Esta ficha tiene efectos informativos, ante cualquier contradiccién entre la
misma y las ordenanzas y legislacién aplicable primarén éstas

AUTOLIQUIDACION
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DOMICILIACION BANCARIA.(H1009)

Descripcion

¢Quién lo
puede solicitar?

Documentacién
a aportar

Dénde
presentarlo

Normativa

¢Quién tramita
la solicitud?

Forma de
iniciacién

Requisitos

Facilitar a los ciudadanos el pago de impuestos municipales de cardcter
periédico por medio de la domiciliacién en su entidad financiera, asi como la
baja o modificacién de los datos bancarios obrantes en el Ayuntamiento.

Personas fisicas y personas juridicas.

. Modelo H1009 Orden de domiciliacién bancaria.

. Documento que justifique la titularidad de la cuenta corriente en la que
se solicita el adeudo de la domiciliacién.

. Acreditacién mediante DNI, NIE, del obligado al pago. En caso de
no coincidir obligado tributario y titular de la cuenta, serd necesario
presentar autorizacién debidamente acreditada del titular de la cuenta
autorizando la domiciliacién con copia del DNI.

Personas fisicas
o Oficina de Registro del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1

e Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:

https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

e En los registros de cualquier érgano administrativo  segin lo
establecido en el art. 16.4 de la Ley 39/2015

Personas juridicas
e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es
Ordenanza Fiscal General, N° 1 de Gestién Recaudacién e Inspeccién de

tributos del Ayuntamiento de Pinto. articulos 38 y 32 Ter

Servicios Tributarios
A peticién del interesado/a

Ser obligado/a tributario. En caso de no serlo, acreditacién de la
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Organo
competente

Observacion
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representaciéon  PLAZOS DE PRESENTACION

Se podrd solicitar durante todo el afio y tendrd efectos a partir del ejercicio
siguiente al de la presentacién, salvo que la orden de domiciliacién se
presente con fecha anterior a los tres meses del inicio del periodo voluntario
del tributo que se pretenda domiciliar, en este caso, la domiciliacién surtird
efectos para ese mismo afio.

VIGENCIA DE LA DOMICILIACION

Las domiciliaciones bancarias tendrdn validez por tiempo indefinido, mientras
no se produzca alguna de las causas establecidas para su anulacién,
pudiendo los interesados en cualquier momento solicitar expresamente la
modificacién o anulacién.

En el supuesto de devolucién, por impago de un recibo domiciliado, por
causas no imputables al Ayuntamiento de Pinto, quedard sin efectos la orden
de domiciliacién para pagos sucesivos sobre el mismo objeto impositivo.

El incumplimiento de los requisitos que para la concesién de la bonificacién
por domiciliacién, se establecen en el articulo 32. de esta Ordenanza,
también supondrd la anulacién de la correspondiente domiciliacién.

EL CARGO EN CUENTA DE LOS RECIBOS DOMICILIADOS

Se producird en la tercera semana a contar desde el inicio del periodo
voluntario del correspondiente tributo periédico.

REQUISITOS PARA LA APLICACION DE LA BONIFICACION DEL 2,5% sobre
la cuota integra de los tributos periédicos de cobro por recibo, con devengo
el 1 de enero, que se encuentren domiciliados en el plazo y forma
establecidos, con un méximo de 300 € por recibo.

1. Que el beneficiario no tenga deuda/s en la recaudacién ejecutiva del
Ayuntamiento de Pinto, a la fecha del correspondiente cargo en la cuenta
designada por el interesado/a a estos efectos, salvo que dichas deudas se
encuentren incursas en un procedimiento de compensacién, suspendidas,
fraccionadas o aplazadas.

2. Que no se produzca devolucién del recibo domiciliado.

3. Se precisard que exista coincidencia entre quien figura como sujeto pasivo
en el recibo del ejercicio en que se realice la domiciliacién y el de los
ejercicios siguientes.

Concejal/a de Hacienda

La presente ficha tiene intencién informativa y de facilitar procesos, siendo
la norma reguladora de cada uno de ellos la que primard en caso de
contradiccién

DESCARGA DE DOCUMENTOS

Modelo H1009
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ANULACION DOMICILIACION BANCARIA.(H1010)

Descripcion Facilitar el pago de impuestos municipales de carécter periédico por medio
de la domiciliacién en su entidad financiera, asi como la baja o modificacién
de los datos bancarios obrantes en el Ayuntamiento.

¢Quién lo Personas fisicas y personas juridicas.
puede solicitar?

Modelo H1010 cumplimentado

Documentacion

a aportar

Normativa Articulos 38 y 32 Ter de la Ordenanza Fiscal General, N° 1 de Gestién
Recaudacién e Inspeccién de tributos del Ayuntamiento de Pinto.

Dénde Personas fisicas

presentarlo o Presencial: Oficina del Registro del Ayto. de Pinto, Plaza de la

Constitucién, 1, segin el horario establecido.

e Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al

Ayuntamiento.

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:

https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

e  Enlos registros de cualquier érgano administrativo segin el art 16.4
de la Ley 39/2015

Personas juridicas

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:

https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

¢Quién tramita Servicios Tributarios
la solicitud?

Forma de De oficio o a peticién del interesado/a
iniciacion
Requisitos PLAZOS DE PRESENTACION Y EFECTOS

La anulacién de la domiciliacién de tributos podré solicitarse durante todo el
afio y tendrd efectos a partir del ejercicio siguiente al de la presentacion,
salvo que la anulacién de la orden de domiciliacién se presente con fecha
anterior a los tres meses del inicio del periodo voluntario del tributo que se
pretenda quitar la domiciliacién. En este caso, la anulacién de la
domiciliacién surtird efectos para ese mismo afio y tributo.
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ra

Organo
competente

Observacion

Pza. de la Constitucién, 1
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Fax: 91 248 37 02
pinfo@ayto-pinto.es
www.ayto-pinfo.es

EFECTOS

La anulacién de la domiciliacién de recibos conlleva a la pérdida del disfrute
del 2.5% de bonificacién que se aplica a los recibos abonados por
domiciliacién bancaria.

En el supuesto de devolucién, por impago de un recibo domiciliado, por
causas no imputables al Ayuntamiento de Pinto, quedard sin efectos la orden
de domiciliacién para pagos sucesivos sobre el mismo objeto impositivo.

El incumplimiento de los requisitos que para la concesién de la bonificacién
por domiciliacién, se establecen en el articulo 32. Ter de esta Ordenanza,
también supondrd la anulacién de la correspondiente domiciliacién.

EL CARGO EN CUENTA DE LOS RECIBOS DOMICILIADOS

Se producird en la tercera semana a contar desde el inicio del periodo
voluntario del correspondiente tributo periédico.

REQUISITOS PARA LA APLICACION DE LA BONIFICACION DEL 2,5% sobre
la cuota integra de los tributos periddicos de cobro por recibo, con devengo
el 1 de enero, que se encuentren domiciliados en el plazo y forma
establecidos, con un méximo de 300 € por recibo.

1. Que el beneficiario/a no tenga deuda/s en la recaudacién ejecutiva del
Ayuntamiento de Pinto, a la fecha del correspondiente cargo en la cuenta
designada por el interesado/a a estos efectos, salvo que dichas deudas se
encuentren incursas en un procedimiento de compensacién, suspendidas,
fraccionadas o aplazadas.

2. Que no se produzca devolucién del recibo domiciliado.

3. Se precisard que exista coincidencia entre quien figura como sujeto pasivo
en el recibo del ejercicio en que se realice la domiciliacién y el de los
ejercicios siguientes.

Concejal/a de Hacienda

La presente ficha tiene intencién informativa y de facilitar procesos, siendo
la norma reguladora de cada uno de ellos la que primard en caso de
contradiccién.

DESCARGA DE DOCUMENTOS

Modelo H1010
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SISTEMA DE PAGO ANTICIPADO ALTA (H1012)

Descripcion

¢Quién lo
puede solicitar?

Documentacién
a aportar

Dénde
presentarlo

Solicitud de pago mediante domiciliacién bancaria, de todas las

deudas de vencimiento periédico y notificacién colectiva susceptibles de

incluirse en esta modalidad de pago, con bonificacién y sin intereses de

demora, a través del ingreso de una cuota Unica. Consiste en agrupar

todas las deudas de vencimiento periédico y notificacién colectiva que el

contribuyente paga a lo largo del afio.

Los tributos susceptibles de pago a través de este sistema son los recibos:

El Impuesto sobre Bienes Inmuebles de Naturaleza Urbana, Ristica y

de Caracteristicas Especiales.

El Impuesto sobre Vehiculos de Traccién Mecdnica.
El Impuesto sobre Actividades Econémicas.
La Tasa de Recogida y Tratamiento de Residuos Sélidos Urbanos.

Y la Tasa de Entrada de Vehiculos a Través de Aceras

Personas fisicas y Personas juridicas.

Modelo H1012 y H1009

Fotocopia de documentacién que justifique la titularidad de la cuenta

corriente en la que se solicita el adeudo de la domiciliacién (Primera hoja

de la cartilla del Banco, recibo, certificado del banco.....

Fotocopia del DNI, NIF, NIE.....

Fotocopia de la documentacién que acredite la representacién.

Personas fisicas

Oficina de Registro del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1

Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al

Ayuntamiento.

De forma telemdtica, en la sede electrénica:

https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

En los registros de cualquier érgano administrativo  segin lo

establecido en el art. 16.4 de la Ley 39/2015

Personas juridicas

De forma telemdtica, en la sede electrénica:
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https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

o Real Decreto legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se
aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas
Locales. articulo 10 y concordantes

o ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria. articulo
71.3 y concordantes

o Real Decreto 939/2005, de 29 de julio, por el que se aprueba el
Reglamento General de Recaudacién.

o Real Decreto 520/2005, de 13 de mayo, por el que se aprueba el
Reglamento general de desarrollo de la Ley 58/2003, de 17 de
diciembre, General Tributaria, en materia de revisién en via
administrativa.

o Real decreto 1065/2007, de 27 de julio, por el que se aprueba el
Reglamento General de las actuaciones y procedimientos de gestién
e inspeccién tributaria y de desarrollo de las normas comunes de los
procedimientos de aplicacién de los tributos.

e Ordenanza Fiscal nimero 1, General de Gestién, Recaudacién e
Inspeccién de Tributos Locales del Ayuntamiento de Pinto. articulo 32
bis

o R.D.L 2/2004, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales articulo 9.1

¢Quién tramita Servicios Tributarios

la solicitud?
Forma de
iniciacién

Requisitos

A peticién del interesado/a

Se deberdn incluir todas las deudas tributarias en periodo voluntario de los
tributos afectados en esta modalidad de pago de un mismo sujeto pasivo. A
estos efectos se considera sujeto pasivo Gnicamente a quien figura como tal en
el correspondiente padrén y que coincide con el/la solicitante. No se incluird
en el mismo expediente de pago anticipado a los cényuges del/la solicitante
ni a otros cotitulares de bienes que expresamente no lo hayan solicitado o no
figuren en los documentos de cobro como sujetos pasivos.

Que se domicilie el correspondiente pago anticipado. (Esto no supondrd la
domiciliacién de los tributos)

Que no concurra alguno de los siguientes motivos de exclusidn:

1. El/la interesado/a no figura al menos en uno de los padrones tributarios
que se incluyen en este sistema de pago.

2. El/la interesado/a renuncia de forma expresa.
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3. El/la beneficiario/a tiene deuda/s en la Recaudacién Ejecutiva del
Ayuntamiento de Pinto, a 31 de diciembre del ejercicio anterior

al de los tributos cuyo pago se anticipa, salvo que dichas deudas se
encuentren incursas en un procedimiento de compensacién,

suspendidas, fraccionadas o aplazadas. Esta condicién serd subsanable antes
del 25 de enero del ejercicio de aplicacién de este sistema de pago.

4. Devolucién del cargo en cuenta del pago anticipado de un afio por causas
no imputables al Ayuntamiento de Pinto.

El importe maximo de bonificacién serd de 500 € por sujeto pasivo.

Las bonificaciones por la aplicacién del Sistema de Pago Anticipado, la del
Sistema Especial de Pagos y la de domiciliacién de tributos, son incompatibles
entre si. En caso de coincidencia, tendrd prioridad la bonificacién por
aplicacién del Sistema de Pago Anticipado sobre las otras, y la bonificacién
por aplicacién del Sistema Especial de pago sobre la bonificacién por
Domiciliacién de tributos.

Solicitada y concedida la inclusién del sujeto pasivo en el Sistema de Pago
Anticipado, esta tendrd cardcter indefinido desde el afo siguiente al de
presentacién de dicha solicitud.

2

Organo Concejal/a de Hacienda
competente

Observaciones Esta ficha tiene efectos informativos, ante cualquier contradiccién ente la
misma y las ordenanzas y la legislacién aplicable primardn estés.

DESCARGA DE DOCUMENTOS

Modelo H1012 y H1009
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RENUNCIA PAGO ANTICIPADO DE TRIBUTOS MUNICIPALES (H1013)

Descripcion

¢Quién lo
puede solicitar?

Documentacion
a aportar

Dénde
solicitarlo

. Solicitud de anulacién del pago mediante domiciliacién bancaria, de
todas las deudas de vencimiento periédico y notificacién colectiva
susceptibles de incluirse en esta modalidad de pago, con bonificacién y
sin intereses de demora, a través del ingreso de una cuota Unica. Consiste
en agrupar todas las deudas de vencimiento periédico y notificacién
colectiva que el contribuyente paga a lo largo del afio.-

Los tributos susceptibles de pago a través de este sistema son los recibos:

. El Impuesto sobre Bienes Inmuebles de Naturaleza Urbana, Ristica y
de Caracteristicas Especiales.

. El Impuesto sobre Vehiculos de Traccién Mecdnica.

. El Impuesto sobre Actividades Econémicas.

. La Tasa de Recogida y Tratamiento de Residuos Sélidos Urbanos.
. Y la Tasa de Entrada de Vehiculos a Través de Aceras

Personas fisicas y Personas juridicas.

. Modelo H1013 y H1010

Fotocopia de documentacién que justifique la titularidad de la cuenta

corriente en la que se solicita el adeudo de la domiciliacién (Primera hoja
de la cartilla del Banco, recibo, certificado del banco.....

. Fotocopia del DNI, NIF, NIE.....

. Fotocopia de la documentacién que acredite la representacién.

Personas fisicas
e Oficina de Registro del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1

e Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

e En los registros de cualquier érgano administrativo  segin lo

establecido en el art. 16.4 de la Ley 39/2015

Personas juridicas
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Normativa

¢Quién tramita
la solicitud?

Forma de
iniciaciéon

Requisitos

Organo
competente

Observaciones

Pza. de la Constitucién, 1
28320 - Pinto (Madrid)
Tfo.: 91 248 37 00
Fax: 91 248 37 02
pinfo@ayto-pinto.es
www.ayto-pinfo.es

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

o Real Decreto legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se
aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas
Locales. articulo 10 y concordantes

o Lley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria. articulo
71.3 y concordantes

o Real Decreto 939/2005, de 29 de julio, por el que se aprueba el

Reglamento General de Recaudacién.

o Real Decreto 520/2005, de 13 de mayo, por el que se aprueba el
Reglamento general de desarrollo de la Ley 58/2003, de 17 de
diciembre, General Tributaria, en materia de revisién en via
administrativa.

o Real decreto 1065/2007, de 27 de julio, por el que se aprueba el
Reglamento General de las actuaciones y procedimientos de gestién
e inspeccién tributaria y de desarrollo de las normas comunes de los
procedimientos de aplicacién de los tributos.

e Ordenanza Fiscal nimero 1, General de Gestién, Recaudacién e
Inspeccién de Tributos Locales del Ayuntamiento de Pinto. articulo 32
bis

e R.D.L 2/2004, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales articulo 9.1

Servicios Tributarios

A peticién del interesado/a

El/la solicitante deberd coincidir con el sujeto pasivo. Este podrd actuar por
medio de representante.

Concejal/a de Hacienda

Esta ficha tiene efectos informativos, ante cualquier contradiccién ente la
misma y las ordenanzas y la legislacién aplicable primardn estés.

DESCARGA DE DOCUMENTOS

H1013 y H1010
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SISTEMA ESPECIAL DE PAGO ALTA (H1018)

Descripcion

¢Quién lo
puede solicitar?

Documentacién
a aportar

El Sistema Especial de Pago consiste en el pago a cuenta a lo largo del mismo
ejercicio, en los plazos establecidos de acuerdo con la modalidad de pago
elegida, de los TODOS los tributos correspondientes a un mismo sujeto
pasivo, devengados el uno de enero, de cardécter periddico y nacidos por
contraido previo e ingreso por recibo.

Los pagos realizados tendrén cardcter de “a cuenta”. Si se detectan
desviaciones una vez se hayan aprobado definitivamente los correspondientes
padrones, en su caso, se practicardn las liquidaciones complementarias o la
devolucién de ingresos indebidos que correspondan.

En el dltimo plazo se regularizard la situacién tributaria del sujeto pasivo, si
procediera, adaptando el importe del ltimo «pago a cuenta» a las
diferencias que se pongan de manifiesto con la aprobacién definitiva de los
padrones.

Los tributos incluidos en este Sistema son:

El Impuesto sobre Bienes Inmuebles de Naturaleza Urbana, Ristica y de
Caracteristicas Especiales.

El Impuesto sobre Vehiculos de Traccién Mecdnica.

El Impuesto sobre Actividades Econémicas.

La Tasa de Recogida y Tratamiento de Residuos Sélidos Urbanos.

Y la Tasa de Entrada de Vehiculos a Través de Aceras.

MODALIDADES DE PAGO:

En 2 plazos: febrero y octubre.

En 3 plazos: febrero, julio y octubre.

En 4 plazos: febrero, mayo, julio y octubre.

En11 plazos: febrero, marzo, abril, mayo ,junio, julio, agosto, septiembre,
octubre, noviembre y diciembre.

BONIFICACION: del 0.5% con un limite de 100 € por sujeto pasivo. No se
aplican intereses de demora.

VIGENCIA: La adhesién al Sistema Especial de Pago tiene efectos desde el
afio siguiente al de la presentacién de la solicitud y mantiene su vigencia de
forma indefinida mientras concurran los requisitos para su aplicacién y se
produzca ningdn motivo de exclusién

Personas fisicas y Personas juridicas.

. Modelo H1018 y H1009

Fotocopia de documentacién que justifique la titularidad de la cuenta
corriente en la que se solicita el adeudo de la domiciliacién (Primera hoja
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Dénde
presentarlo

Normativa

Pza. de la Constitucién, 1
28320 - Pinto (Madrid)
Tfo.: 91 248 37 00
Fax: 91 248 37 02
pinfo@ayto-pinto.es
www.ayto-pinfo.es

de la cartilla del Banco, recibo, certificado del banco.....

Fotocopia del DNI, NIF, NIE.....

Fotocopia de la documentacién que acredite la representacién.

Personas fisicas

Oficina de Registro del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1

Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.

De forma telemdtica, en la sede electrénica:

https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

En los registros de cualquier érgano administrativo  segun lo
establecido en el art. 16.4 de la Ley 39/2015

Personas juridicas

De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se
aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas
Locales. articulo 10 y concordantes

ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria. articulo

71.3 y concordantes

Real Decreto 939/2005, de 29 de julio, por el que se aprueba el

Reglamento General de Recaudacién.

Real Decreto 520/2005, de 13 de mayo, por el que se aprueba el
Reglamento general de desarrollo de la Ley 58/2003, de 17 de
diciembre, General Tributaria, en materia de revisién en via
administrativa.

Real decreto 1065/2007, de 27 de julio, por el que se aprueba el
Reglamento General de las actuaciones y procedimientos de gestién
e inspeccién tributaria y de desarrollo de las normas comunes de los
procedimientos de aplicacién de los tributos.

Ordenanza Fiscal nimero 1, General de Gestién, Recaudacién e
Inspeccién de Tributos Locales del Ayuntamiento de Pinto, vigente a O
de enero del afio de aplicacién del Sistema Especial de Pago.

RD. 2/2004, por la que se aprueba el texto refundido de la Ley

Reguladora de las Haciendas Locales articulo 9.1
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¢Quién tramita Servicios fributarios

la solicitud?
Forma de
iniciacién

Requisitos

A peticién del interesado/a

La aplicacién del Sistema Especial de Pagos es incompatible con la aplicacién
del Sistema de Pago Anticipado. En caso de que existan dos solicitudes
simultaneas de ambos Sistemas de pago de un mismo contribuyente, tendrd
prioridad el Oltimo en ser solicitado.

Requisitos para la inclusién del sujeto pasivo al Sistema Especial de Pagos:
Que se solicite por escrito a este Ayuntamiento en modelo que se habilite a tal
efecto.

Que el/la interesado/a figure como sujeto pasivo en los padrones de al
menos uno de los siguientes tributos municipales: Impuesto sobre Bienes
Inmuebles de Naturaleza Urbana, Ristica o de Caracteristicas Especiales,
Impuesto sobre Vehiculos de Traccién Mecdnica, Impuesto sobre Actividades
Econdémicas, Tasa por Recogida y Tratamiento de Residuos Sélidos Urbanos
(Recogida de Basuras) y Tasa de Entrada de Vehiculos a través de Aceras.
Que la solicitud incluya una orden de domiciliacién bancaria.

Motivos de exclusion del sujeto pasivo al Sistema Especial de
Pagos:

Que el/la interesado/a no figure en ninguno de los padrones tributarios que
se incluyen en este Sistema de pago.

Que e/la | interesado/a renuncie de forma expresa.

Que el beneficiario tenga deuda/s en Recaudacién Ejecutiva del
Ayuntamiento de Pinto a fecha del correspondiente cargo en la cuenta
designada por el/la interesado/a a estos efectos, salvo que dichas deudas se
encuentren incursas en un procedimiento de compensacién, suspendidas,
fraccionadas o aplazadas.

Que se produzca una devolucién, por causas no imputables al Ayuntamiento
de Pinto, de dos cargos consecutivos. Con el incumplimiento de un plazo del
Sistema Especial de Pago, en el siguiente vencimiento se cargard la cuota que
resulté impagada junto con la correspondiente a dicho vencimiento.
Impagada ésta se anulardn los efectos de la solicitud adhesién al Sistema. Si
la cuota impagada es la Oltima, igualmente, se produciré la baja en el
sistema.

Tanto la adhesién como la renuncia al Sistema Especial de Pagos es
voluntaria y expresa por parte de los interesados y sus efectos se producen de
forma automdtica sin que requiera resolucién mediante la que se conceda o
revoque el derecho a la aplicacién del Sistema. Con el acuerdo de dejar sin
efecto la solicitud del Sistema Especial de Pago o la renuncia por el
interesado/a a éste, el sujeto pasivo volverd al sistema de pago convencional
o mediante domiciliacién si esta se encuentra vigente, respetando, no
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obstante, el contenido de la Ordenanza Fiscal n° 1.

Organo Concejal/a de Hacienda
competente

Observaciones Esta ficha tiene efectos informativos, ante cualquier contradiccién ente la
misma y las ordenanzas y la legislacién aplicable primardn estés.

H1018 y H1009
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SISTEMA ESPECIAL DE PAGO BAJA (H1019)

Solicitud de anulacién del Sistema Especial de Pago consiste en el pago a

Descripcion cuenta a lo largo del mismo ejercicio, en los plazos establecidos de acuerdo
con la modalidad de pago elegida, de los TODOS los tributos
¢Quién lo Personas fisicas y Personas juridicas.

puede solicitar?

Documentacion Modelo H1019 y H1010
a aportar . Fotocopia de documentacién que justifique la titularidad de la cuenta
corriente en la que se solicita el adeudo de la domiciliacién (Primera hoja
de la cartilla del Banco, recibo, certificado del banco.....
. Fotocopia del DNI, NIF, NIE.....
. Fotocopia de la documentacién que acredite la representacién.
Dénde Personas fisicas
solicitarlo e Oficina de Registro del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1
e Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.
e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es
e En los registros de cualquier érgano administrativo  segin lo
establecido en el art. 16.4 de la Ley 39/2015
Personas juridicas
e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es
Normativa o Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se

aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas
Locales. articulo 10 y concordantes

o ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria. articulo

71.3 y concordantes

o Real Decreto 939/2005, de 29 de julio, por el que se aprueba el

Reglamento General de Recaudacién.

o Real Decreto 520/2005, de 13 de mayo, por el que se aprueba el
Reglamento general de desarrollo de la Ley 58/2003, de 17 de
diciembre, General Tributaria, en materia de revisién en via
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administrativa.

o Real decreto 1065/2007, de 27 de julio, por el que se aprueba el
Reglamento General de las actuaciones y procedimientos de gestién
e inspeccién tributaria y de desarrollo de las normas comunes de los
procedimientos de aplicacién de los tributos.

e Ordenanza Fiscal nimero 1, General de Gestién, Recaudacién e
Inspeccién de Tributos Locales del Ayuntamiento de Pinto, vigente a 01
de enero del afio de aplicacién del Sistema Especial de Pago.

e RD 2/2004, por la que se aprueba el texto refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales articulo 9.1

¢Quién tramita Servicios fributarios

la solicitud?
Forma de
iniciaciéon

Requisitos

De oficio o a peticién del interesado/a

Que el interesado/a figure como sujeto pasivo

Motivos de exclusion del sujeto pasivo al Sistema Especial de
Pagos:

Que el/la interesado/a no figure en ninguno de los padrones tributarios que
se incluyen en este Sistema de pago.

Que el interesado/a renuncie de forma expresa.

Que el beneficiario/a tenga deuda/s en Recaudacién Ejecutiva del
Ayuntamiento de Pinto a fecha del correspondiente cargo en la

cuenta designada por el interesado/a a estos efectos, salvo que dichas
deudas se encuentren incursas en un procedimiento de compensacién,
suspendidas, fraccionadas o aplazadas.

Que se produzca una devolucién, por causas no imputables al Ayuntamiento
de Pinto, de dos cargos consecutivos. Con el incumplimiento de un plazo del
Sistema Especial de Pago, en el siguiente vencimiento se cargard la cuota que
resulté impagada junto con la correspondiente a dicho vencimiento.
Impagada ésta se anulardn los efectos de la solicitud adhesién al Sistema. Si
la cuota impagada es la Oltima, igualmente, se produciré la baja en el
sistema.

Tanto la adhesién como la renuncia al Sistema Especial de Pagos es
voluntaria y expresa por parte de los interesados y sus efectos se producen de
forma automdtica sin que requiera resolucién mediante la que se conceda o
revoque el derecho a la aplicacién del Sistema. Con el acuerdo de dejar sin
efecto la solicitud del Sistema Especial de Pago o la renuncia por el
interesado/a a éste, el sujeto pasivo volverd al sistema de pago convencional
o mediante domiciliacién si esta se encuentra vigente, respetando, no
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obstante, el contenido de la Ordenanza Fiscal n° 1.

Organo Concejal/a de Hacienda
competente

Observaciones Esta ficha tiene efectos informativos, ante cualquier contradiccién ente la
misma y las ordenanzas y la legislacién aplicable primardn estés.

H1019 y H1010
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FRACCIONAMIENTO O APLAZAMIENTO DE PAGO DE DEUDAS TRIBUTARIAS U OTROS
INGRESOS DE DERECHO PUBLICO EN VOLUNTARIA.(H1025)

El/la interesado/a que tiene una deuda con la Administracién podrd,

Descripcion - . B
P solicitar, aplazar o fraccionar el pago de las deudas cuya fitularidad
corresponda a la Hacienda piblica, salvo las excepciones previstas en
las leyes.
. Las solicitudes de aplazamiento o fraccionamiento se dirigirdn al
drgano competente para su tramitacién dentro de los plazos siguientes:
= Deudas que se encuentren en periodo voluntario de
ingreso dentro del plazo fijado para el ingreso en el
articulo 62.1, 2 y 3 de la Ley 58/2003, de 17 de
diciembre, General Tributaria, o en la normativa
especifica.
= Para deudas que se encuentren en periodo ejecutivo:
en cualquier momento anterior a la notificacién del
acuerdo de enajenacién de los bienes.
¢Quién lo Personas fisicas y Personas juridicas.

puede solicitar?

Documentacién
a aportar

Dénde
presentarlo

Modelo H1025

Con carécter general, la documentacién que el interesado/a deberd
adjuntar la acreditacién de la representacién, en su caso, el
compromiso de aval si la deuda es superior a 18.000 € y la
identificacién de la deuda objeto del fraccionamiento/aplazamiento.

Personas fisicas

Oficina de Registro del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1

Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.

De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

En los registros de cualquier érgano administrativo  segin lo

establecido en el art. 16.4 de la Lley 39/2015

Personas juridicas
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e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

Plazo de El plazo de tramitacién es de 3 meses
tramitacion
Normativa o Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria.

o ley 47/2003, de 26 de noviembre, General Presupuestaria.

e ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comin de las Administraciones Piblicas. Ley,
Reguladora de las Bases del Régimen Local.

o Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5de marzo, por el que se
aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales.

o Real Decreto 939/2005 de 29 de julio, Reglamento General
de Recaudacién.

o Ordenanza General de Gestién, Recaudacién e Inspeccién del
Ayuntamiento de Pinto.

¢Quién tramita Servicios Tributarios
la solicitud?

Forma de A peticién del interesado/a
iniciacion
Requisitos Acreditar que la situacién econdmico-financiera impide de forma transitoria,

efectuar el pago en los plazos establecidos, acompafada de compromiso
expreso e irrevocable de la entidad de crédito o sociedad de garantia
reciproca, de formalizar aval solidario o certificado de seguro de caucién,
salvo deudas de importe inferior a 18.000 euros.

Organo Concejal/a de Hacienda
competente
Recursos Contra la resolucién estimatoria o denegatoria de la solicitud presentada

cabe interponer recurso de reposicién.

Observaciones Esta ficha tiene efectos informativos, ante cualquier contradiccién entre la
misma y las ordenanzas y legislacién aplicable primardn éstas.

DESCARGA DE DOCUMENTOS
H-1025
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FRACCIONAMIENTO O APLAZAMIENTO DE PAGO DE DEUDAS TRIBUTARIAS U OTROS
INGRESOS DE DERECHO PUBLICO EN EJECUTIVA.(H1026)

El/la interesado /a que tiene una deuda con la Administracién

Descripcion T .

P podrd, solicitar, aplazar o fraccionar el pago de las deudas cuya
titularidad corresponda a la Hacienda piblica, salvo las excepciones
previstas en las leyes.

. Las solicitudes de aplazamiento o fraccionamiento se dirigirdn al
érgano competente para su tramitacién dentro de los plazos siguientes:

o Deudas que se encuentren en periodo voluntario de ingreso
dentro del plazo fijado para el ingreso en el articulo 62.1, 2y 3 de
la Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria, o en la
normativa especifica.

o Para deudas que se encuentren en periodo ejecutivo: en
cualquier momento anterior a la notificacién del acuerdo de
enajenacién de los bienes.

¢Quién lo Personas fisicas y Personas juridicas.

puede solicitar?

Documentacion Modelo H1026

a aportar
Con carécter general, la acreditacién de la representacién, en su
caso, el compromiso de aval si la deuda es superior a 18.000 € y la
identificacién de la deuda objeto del fraccionamiento/aplazamiento.

Plazo de El plazo de tramitacién es de tres meses

tramitacion

Dénde

presentarlo Personas fisicas

Oficina de Registro del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1

Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.

De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es
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Normativa

¢Quién tramita
la solicitud?

Forma de
iniciaciéon

Requisitos

()rguno
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Recursos
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e En los registros de cualquier 6rgano administrativo  segin lo
establecido en el art. 16.4 de la Lley 39/2015

Personas juridicas

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

o ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria.

o Ley 47/2003, de 26 de noviembre, General Presupuestaria.

o ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comin de las Administraciones Piblicas.

o ley 7/1985, de 2 de Abril, Reguladora de las Bases del
Régimen Local.

o Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5de marzo, por el que se
aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales.

o Real Decreto 939/2005 de 29 de julio, Reglamento General
de Recaudacién.

o Ordenanza General de Gestién, Recaudacién e Inspeccién del
Ayuntamiento de Pinto.

Servicios Tributarios
A peticién del interesado/a

Acreditar que la situacién econdémico-financiera impide de forma transitoria,
efectuar el pago en los plazos establecidos, acompafada de compromiso
expreso e irrevocable de la entidad de crédito o sociedad de garantia
reciproca, de formalizar aval solidario o certificado de seguro de caucién,
salvo deudas de importe inferior a 18.000 euros.

Concejal/a de Hacienda

Contra la resolucién estimatoria o denegatoria de la solicitud presentada
cabe interponer recurso de reposicién.

Esta ficha tiene efectos informativos, ante cualquier contradiccién entre la
misma y las ordenanzas y legislacién aplicable primardn éstas.

DESCARGA DE DOCUMENTOS

H-1026
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COMPENSACION DE DEUDAS Y CREDITOS.(H9905)

Solicitud para compensar deudas con ingresos de derecho pdblico

Descripcion o privado

¢Quién lo Personas fisicas y Personas juridicas.
puede

solicitar?

Documentacion Identificacion de la deuda:

a aportar .

Ndmero de recibo, multa o expediente de apremio.

Ejercicio, sefialar el afio al que se refiere la deuda

Concepto Tributario: Sefialar tipo de deuda: IBI, IVTM, IIVINU,
ICIO, Multa de Tréfico, Tasa Vados u otra.

Objeto Tributario: Indicar en caso de no ser una deuda incluida
en expediente de apremio

Importe, indicar principal de la deuda, recargos e intereses.

Identificacion del crédito:

Requisitos .

Nimero de factura y fecha de registro.

Ndmero de Resolucién y fecha que reconoce el derecho a la
devolucién de ingresos.

Concepto y objeto, indicar contrato, servicio o el objeto de la
devolucién.

El/la solicitante deberd ser el titular del crédito y de la deuda,
salvo que:

Si por fratarse de persona juridica o incapacitada, se actia
mediante representante legal, deberd identificarse a éste y
Adjuntar copia del documento que lo justifique.

Si se actia mediante representante voluntario en el
procedimiento, deberd indicarse en la propia solicitud y
adjuntar el documento normalizado de otorgamiento de la
representacién con la documentacién correspondiente, siendo
vélido cualquier otro admitido en derecho.

Si quien actia como representante es el cotitular, se identificara
en la solicitud, y se deberd acreditar documentalmente salvo que
conste en el Registro Administrativo de la Direccién General de
Catastro

Subsanacién  Salvo en los supuestos de iniciacién mediante personacién, se le
concederd al obligado tributario un plazo no inferior a 10 dias,
contados a partir del siguiente a la notificacién de la comunicacién de
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()rguno
competente

Dénde
presentarlo

Normativa

Observaciones
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inicio, para que comparezca, aporte la documentacién que considere
conveniente o efectie cuantas alegaciones tenga por oportunas.

Concejal/a de Hacienda

Personas fisicas

. Presencial: Oficina del Registro del Ayto. de Pinto, Plaza de la
Constitucién, 1, segin el horario establecido.

. Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al

Ayuntamiento.

. De forma telemdtica, en la sede electrénica:

https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

En los registros de cualquier 6rgano administrativo segin el art 16.4

de la ley 39/2015
Personas juridicas

. De forma telemdtica, en la sede electrénica:

https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

o Lley 58/2003, General Tributaria.
o Real Decreto 939/2005 de 29 de julio, que aprueba el
Reglamento General de Recaudacién (RGR).

Deudas y créditos compensables

Puede solicitar la compensacién de deudas que se encuentren tanto en
periodo voluntario como ejecutivo, si bien sus efectos son distintos. La
solicitud de compensacién sélo suspende el procedimiento de cobro de
deudas en periodo voluntario en la cantidad concurrente de créditos y
deudas, no por la parte no cubierta.

Si la deuda cuyo pago pretende compensar se ha declarado mediante
Autoliquidacién, deberé acompanar copia de ésta.

Resultado de la compensacion

Si la deuda es superior al crédito, continda el procedimiento de cobro
respecto del resto no cubierto con la compensacién.

Si el crédito es superior a la deuda, por el exceso se realizard
transferencia bancaria a la cuenta que conste en la ficha de terceros
que haya remitido a la Tesoreria municipal.

Esta ficha tiene efectos informativos, ante cualquier contradiccién entre la
misma y las ordenanzas y legislacién aplicable primarén éstas
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informacion

Solicitud H9905

390


https://www.ayto-pinto.es/impresos-y-solicitudes

N° REGISTRO ENT. LOCALES 01281132 NIF P2811300I

Pza. de la Constitucién, 1
28320 - Pinto (Madrid)
Tfo.: 91 248 37 00
Fax: 91 248 37 02
pinfo@ayto-pinto.es
www.ayto-pinfo.es

COMUNICACION DATOS ELECTRONICOS (H9907)

¢Quién lo
puede solicitar?

¢Quién tramita
la solicitud?

Forma de
iniciacion
Dénde
presentarlo

Normativa

Documentacién
a aportar

Instrucciones

Personas fisicas y Personas juridicas

intervencion
A peticién del interesado/a

Personas fisicas

. Presencial: Oficina del Registro del Ayto. de Pinto, Plaza de la

Constitucién, 1, segin el horario establecido.

. Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al

Ayuntamiento.

. De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

. En los registros de cualquier 6rgano administrativo segin el art 16.4

de la ley 39/2015
Personas juridicas

. De forma telemdtica, en la sede electrénica:

https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

. ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
ComUn de las Administraciones Piblicas

. Modelo H9907

Personas fisicas: Fotocopia del DNI del declarante y si se actia por
representacién, autorizacién y DNI del/la representante.

Personas juridicas: C.I.F., D.N.I. del/la representante legal,
documentacién justificativa de la representacién y documentacién

. justificativa del cambio de domicilio.

El declarante puede actuar directamente o a través de representante.
Si por tratarse de persona juridica o incapacitada, se actia mediante
representante legal, deberd identificarse a éste y adjuntar copia del
documento que lo justifique.
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Si se actia mediante representante voluntario en el procedimiento, deberd
indicarse en la propia solicitud y adjuntar el documento normalizado de
otorgamiento de la representacién con la documentacién correspondiente,
siendo vdlido cualquier otro admitido en derecho.

Respecto del domicilio, se indicard el domicilio fiscal, que es el de relacién
con el Ayuntamiento utilizado para el envio de notificaciones u otra
informacién tributaria. Si quiere utilizar como domicilio de notificaciones otro
distinto del fiscal, deberd indicarse en la casilla sefialada a tal efecto. En caso
contrario se dejard en blanco

Concejal/a de Hacienda

La presente ficha tiene intencién informativa y de facilitar procesos,
siendo la norma reguladora de cada uno de ellos la que primard en
caso de contradiccidn

H9907
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DEVOLUCION DE INGRESOS DE NATURALEZA TRIBUTARIA Y OTROS INGRESOS
DE DERECHO PUBLICO (H9908)

... . La Administracién tributaria devolverd las cantidades que
Descripcion . .
procedan de acuerdo con lo previsto en la normativa de cada
tributo. Son devoluciones derivadas de la normativa de cada
tributo las correspondientes a cantidades ingresadas o soportadas

debidamente como consecuencia de la aplicacién del tributo. -

. La Administracién tributaria devolverd a los obligados
tributarios, a los sujetos infractores o a los sucesores de unos y
otros, los ingresos que indebidamente se hubieran realizado en el
Tesoro Piblico con ocasién del cumplimiento de sus obligaciones
tributarias o del pago de sanciones, conforme a lo establecido en
el articulo 221 de la Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General
Tributaria.

¢Quién lo Personas fisicas y Personas juridicas.
puede
solicitar?

Donde Personas fisicas
presentarlo o Oficina de Registro del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1

e Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al

Ayuntamiento.

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:

https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

e Enlos registros de cualquier érgano administrativo  segin lo
establecido en el art. 16.4 de la Lley 39/2015

Personas juridicas

. De forma telemdtica, en la sede electrénica:

https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

Documentacion Modelo H9908
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a aportar

Plazo de
tramitacion

¢Quién tramita
la solicitud?

Forma de
iniciacién

Requisitos

Subsanacion

()rgano
competente

Recursos

Mas
informacion
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Documentacién acreditativa de la representacién, en su caso.

El plazo de tramitacién es de 3 meses
Servicios Tributarios
De oficio o a instancia de parte

Por escrito, en el plazo méximo de cuatro afios desde que se realizé
el pago, en el que conste:

. La identificacién del/la solicitante y su representante, en su
caso.

. La identificacién del ingreso a devolver.

. Organo ante el que se solicita.

. Lugar, fecha y firma de la solicitud.

. Domicilio a efectos de nofificaciones.

. Documentos que acrediten el derecho a la devolucién, asi como

cuantos elementos de prueba considere oportunos a tal efecto.

Se dard un plazo de 10 dias (ampliables hasta 15 si se solicita en
los 7 primeros dias) para subsanaciones, con indicacién de que, si
asi no lo hiciera, se le tendrd por desistido y se procederd al archivo
sin mds trdmite.

Concejal/a Hacienda

las resoluciones que se dicten en este procedimiento, serdn
susceptibles de Recurso de Reposicién en el plazo de un mes desde
la notificacién de las mismas.

. La cantidad a devolver como consecuencia de un ingreso
indebido estard constituida por la suma del importe ingresado
indebidamente y el interés de demora, sin necesidad de que el

obligado tributario lo solicite, de acuerdo con lo dispuesto en los

articulos 31 y 32 de la Ley 58/2003 General Tributaria.
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. Para la devolucién efectiva de la cantidad acordada en la
resolucién deberd presentar el documento de devolucién por
transferencia ante la Tesoreria Municipal.

Observacion o Esta ficha tiene efectos informativos, ante cualquier
contradiccién entre la misma y las ordenanzas y legislacion
aplicable primardn éstas.

Solicitud H-9908
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SOLICITUD DE DEVOLUCION DE INGRESOS INDEBIDOS (H9909)

Descripcion

¢Quién lo
puede solicitar?

Documentacién
a aportar

¢Donde
solicitarlo?

Plazo de
tramitacién

Normativa

¢Quién tramita
la solicitud?

Forma de
iniciaciéon

Subsanacién

Organo
competente

Observacion

EL Interesado/a solicita la devolucién de ingresos por duplicidad o por ser
excesivo. Facilitaré datos de recibo, concepto tributario, objeto tributario
importe, cuenta bancaria para hacer el ingreso.

Personas fisicas

Personas juridicas

e Modelo H-9909

e Registro General del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1.

e Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

e En los registros de cualquier érgano administrativo que pertenezca a
la AGE o C.A. de Madrid

El plazo de tramitacién es de tres meses

e Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria.
e Real Decreto 939/2005, de 29 de julio, por el que se aprueba el
Reglamento General de Recaudacién.

Servicios Tributarios
A instancia del interesado/a

Se dard un plazo de 10 dias (ampliables hasta 15 si se solicita en los 7
primeros dias) para subsanaciones, con indicacién de que, si asi no lo
hiciera, se le tendré por desistido y se procederd al archivo sin més trdmite

Concejalia de Hacienda

La presente ficha tiene intencién informativa y de facilitar procesos, siendo la
norma reguladora de cada uno de ellos la que primard en caso de
contradiccién

DESCARGA DE DOCUMENTOS

H9909
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COMUNICACION MODIFICACION DE DOMICILIO FISCAL (H9910)

Descripcion

Declaracién de alta, baja o variacién en el domicilio fiscal.

El domicilio fiscal es el lugar de localizacién del obligado tributario en sus
relaciones con la Administracién Tributaria

Municipal. EL DOMICILIO FISCAL SERA UNICO.

Personas fisicas: El domicilio fiscal serd el lugar donde tengan su
residencia habitual, siempre que la misma esté situada en el término municipal
de Pinto. Cuando la residencia habitual esté fuera del término municipal de
Pinto, el domicilio fiscal podrd ser el que a estos efectos declaren
expresamente los obligados tributarios y, si no la declarasen, el de su
residencia habitual.

Personas Fisicas que ejercen actividades econémicas: El domicilio
fiscal podrd ser el lugar donde esté efectivamente centralizada la gestién
administrativa y la direccién de las actividades desarrolladas. Si no pudiera
establecerse dicho lugar, prevalecerd aquel donde radique el mayor valor del
inmovilizado en el que se realicen las actividades econémicas.

Personas juridicas: El domicilio fiscal serd el lugar designado como
domicilio social, siempre que el mismo esté situado en el término municipal de
Pinto. En ofro caso, se atenderd al lugar en el que esté centralizada la gestién
administrativa y la direccién de sus negocios. Cuando no pueda determinarse
el lugar del domicilio fiscal de acuerdo con los criterios anteriores prevaleceré
aquel donde radique el mayor valor del inmovilizado.

Entidades que carecen de personalidad juridica: El domicilio fiscal
para las entidades carentes de personalidad juridica a que se refiere el
articulo 35.4 de la Ley General Tributaria, (herencias yacentes, comunidades
de bienes y demds entidades que, carentes de personalidad juridica,
constituyan una unidad econémica o un patrimonio separado susceptibles de
imposicién), serd:

o Ellugar designado como domicilio social, siempre que el mismo esté
situado en el término municipal de Pinto. En ofro caso, se atenderd al
lugar en el que este centralizada la gestién administrativa y la
direccién de sus negocios.

o Cuando no pueda determinarse el lugar del domicilio fiscal de
acuerdo con los criterios anteriores prevalecerd aquel donde radique
el mayor valor del inmovilizado.

Personas o entidades no residentes en Espana: Para las personas o
entidades no residentes en Espaiia, el domicilio fiscal se determinard segin lo
establecido en la normativa reguladora de cada tributo. En defecto de
regulacién, el domicilio serd el del/la representante al que se refiere el
articulo 47 de la Ley 58/2003 General Tributaria. No obstante, cuando la

persona o entidad no residente en Espafia opere mediante establecimiento
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permanente, el domicilio serd el que resulte de aplicar a dicho establecimiento
permanente las reglas establecidas para el domicilio fiscal de las personas
fisicas o personas juridicas, segin proceda.
|
¢Quién lo Personas fisicas o juridicas.
puede solicitar?

e modelo H?910

Documentacion
a aportar o CIF/DNI del obligado tributario.
o DNI del/la representante y acreditacién de la representacién.
Dénde Personas fisicas
presentarlo e Presencial: Registro General del Ayto. de Pinto, Plaza de la
Constitucién, 1, segin el horario establecido.
e Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.
e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es
e En los registros de cualquier érgano administrativo segin el art 16.4
de la Ley 39/2015
Persona juridicas
e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es
Plazo de El plazo de tramitacién es de tres meses
tramitacion
Normativa o Normativa: Ley 58/2003, General Tributaria, articulo 48.

o Ordenanza Fiscal General de Gestién Recaudacién e Inspeccién del
Ayuntamiento de Pinto, articulo 25.

¢Quién tramita Servicios Tributarios
la solicitud?

Forma de A peticién del interesado/a
iniciacion
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DATOS DEL/LA SOLICITANTE / CONTRIBUYENTE

o El/la solicitante deberd coincidir con el contribuyente o sujeto pasivo
de los tributos municipales, salvo que:

o Si por tratarse de persona juridica o incapacitada, se actia mediante
representante legal, deberd identificarse a éste y

« adjuntar copia del documento que lo justifique.

o Si se actia mediante representante voluntario en el procedimiento,
deberd indicarse en la propia solicitud y adjuntar el

o documento normalizado de otorgamiento de la representacién con la
documentacién correspondiente, siendo vdlido cualquier

o ofro admitido en derecho.

o Si quien actia como representante es el cotitular, se identificard en la
solicitud, y se deberd acreditar documentalmente salvo que conste en
el Registro Administrativo de la Direccién General de Catastro.

Respecto del domicilio, se indicard el domicilio fiscal, que es el de relacién
con el Ayuntamiento utilizado para el envio de notificaciones u ofra
informacién tributaria. Si quiere utilizar como domicilio de notificaciones otro
distinto del fiscal, deberd indicarse

OBLIGACION DE COMUNICAR

Los obligados tributarios deberdn comunicar su domicilio fiscal y el cambio
del mismo a la Administracién tributaria mediante declaracién expresa a tal
efecto. El cambio de domicilio fiscal no producird efectos frente a la
Administracién tributaria hasta que se cumpla con dicho deber de
comunicacion.

El cambio de domicilio declarado a otros efectos administrativos (sea el
padrén de habitantes u otro registro administrativo) no sustituye a la
declaracién.

Cuando el escrito de iniciacién no reina los requisitos exigidos, se concederd
un plazo de 10 dias (ampliables a 15 si se solicita en los 7 primeros) para
subsanaciones, con indicacién de que, si asi no lo hiciera, se le tendrd por
desistido y se procederd al archivo sin més trémite.

Concejal/a de Hacienda

Esta ficha tiene efectos informativos, ante cualquier contradiccién ente la
misma y las ordenanzas y la legislacién aplicable primardn estés.

DESCARGA DE DOCUMENTOS

H9910

399


https://www.ayto-pinto.es/impresos-y-solicitudes

N° REGISTRO ENT. LOCALES 01281132 NIF P2811300I

Pza. de la Constitucién, 1
28320 - Pinto (Madrid)
Tfo.: 91 248 37 00
Fax: 91 248 37 02
pinfo@ayto-pinto.es
www.ayto-pinfo.es

FICHA DE TERCERO (H9913)

Descripcion Comunicacién de datos bancarios para pagos

.. Personas fisicas y Personas juridicas
¢Quién lo
puede solicitar?

Documentacion Modelo H9913
a aportar

Dénde
presentarlo Personas fisicas
e Oficina de Registro del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1

e Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

e En los registros de cualquier érgano administrativo  segin lo

establecido en el art. 16.4 de la Lley 39/2015
Personas juridicas

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:

https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

¢Quién tramita Infervencién
la solicitud?

Forma de A peticién del interesado/a
iniciacion

Organo Concejal/a de Hacienda
competente

DESCARGA DE DOCUMENTOS

H9913
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CANCELACION Y DEVOLUCION DE GARANTIAS DE GESTION TRIBUTARIA.(H9916)

Descripcion Devolucién o cancelacién de garantias una vez cumplida la obligacién que
garantizaban.

¢Quién lo Personas fisicas y Personas juridicas que presentaron en su momento la
puede solicitar? garantia

Indicar la finalidad y objeto de la garantia, recomenddndose aportar copia

Documentacion jg| jocumento acreditativo de su depésito.
a aportar Si no aporta copia, especificar:
Si se deposité mediante aval o seguro de caucién: Nimero de operacién
(figura en la parte inferior izquierda del justificante del justificante de depésito
de la garantia)
Si se deposité en metdlico: Nimero de recibo que figura en el documento de
ingreso justificante del depésito de la garantia.
Modelo H?916.H9913
Dénde Personas fisicas
resentarlo
5 e Presencial: Oficina del Registro del Ayto. de Pinto, Plaza de la
Constitucién, 1, segin el horario establecido.
e Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.
e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es
e En los registros de cualquier érgano administrativo segin el art 16.4
de la ley 39/2015
Personas juridicas
e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es
Normativa Reglamento General de recaudacién .Ordenanza municipales

¢Quién tramita Servicios Tributarios
la solicitud?
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A peticién del interesado/a

Garantia constituida mediante aval o seguro de caucién: Puede retirarse en la
Tesoreria Municipal a partir del dia siguiente al de la notificacién del
acuerdo, por el interesado/a o el apoderado/a en caso de personas
juridicas.
Garantia constituida en efectivo (Fianza): La devolucién se realizard mediante
transferencia bancaria en la cuenta de titularidad del depositante.
o Sies persona fisica, el pago se efectuard en la cuenta designada en la
propia solicitud.
o Sies persona juridica, la devolucién se hard a la cuenta que conste en
la Ficha de Terceros remitida a la Tesoreria Municipal. Si no la ha
aportado, se recomienda que la adjunte a la solicitud.

Se daré un plazo de 10 dias (ampliables hasta 15 si se solicita en los 7
primeros dias) para subsanaciones, con indicacién de que, si asi no lo
hiciera, se le tendrd por no presentada la solicitud

Concejal/a de Hacienda

Esta ficha tiene efectos informativos, ante cualquier contradiccién entre la
misma y las ordenanzas y legislacién aplicable primardn estas.

DESCARGA DE DOCUMENTOS

Solicitud H9916

Solicitud H9913
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APROBACION DE PADRON DE CONTRIBUYENTES

Algunos tributos municipales se gestionan mediante padrones
periédicos de notificacién colectiva.

Descripcion

Documentacion
a aportar

Normativa

¢Quién tramita
la solicitud?

Forma de
iniciacion

Requisitos

La requerida, en su caso, por las Administraciones.

R.D. Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba
el texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

Lley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria.

R.D. 520/2005, de 13 de mayo, por el que se aprueba el
Reglamento General de desarrollo de la Ley 58/2003, de 17 de
diciembre, General Tributaria, en materia de revisién en via
administrativa.

Ordenanza General de Gestidn, Recaudacién e Inspeccién del

Ayuntamiento de Pinto

Real Decreto 939/2005, de 29 de julio, por el que se aprueba

el Reglamento General de Recaudacidn.

Servicios Tributarios

De oficio

En ocasiones, para la elaboracién del padrén de
contribuyentes, es preciso un intercambio previo de informacién
con algln ente publico, como es la Direccién General de Tréfico
para el IVTM, la Direccién General de Catastro para el IBIU o el
IBIR o la Agencia Estatal Administracién Tributaria para el IAE.

La aprobacién del padrén debe publicarse en el Boletin Oficial
de la Comunidad Auténoma. A partir del dia siguiente a dicha
publicacién se producird la exposicién publica del mismo para su
consulta por parte de los contribuyentes durante un plazo no
inferior a 15 dias. El dia siguiente al fin de la exposicién el padrén

se entiende notificado y es el inicio del cémputo del plazo de
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recurso.

Se puede requerir al contribuyente para que, en un plazo de diez
dias (ampliables hasta 15 si se solicita en los 7 primeros dias),
subsane la falta o acompafe los documentos preceptivos, con
indicacién de que, si asi no lo hiciera, se procederd sin mds trémite
al archivo, con independencia de las actuaciones de comprobacién
o inspeccién que pudieran llevarse a cabo.

Comisién de Gobierno

La aprobacién del padrén es anual, y la puesta al cobro de los
recibos serd en los periodos determinados en la Ordenanza General
de Gestidn, Recaudacién e Inspecciéon y, a falta de esta
determinacién, entre el 1 de septiembre y el 20 de noviembre.

No podrd notificarse de forma colectiva la primera liquidacién
correspondiente al alta en un padrén. Las modificaciones de la cuota
tributaria motivadas por un cambio normativo establecido en una
norma estatal o en una ordenanza fiscal no precisardn notificacién
individualizada.  Tampoco  serd necesaria la  notificacién
individualizada en caso de sucesién de personas juridicas o de
emisién del recibo a nombre de ofro sujeto pasivo distinto del que
figuraba en el anterior padrén.

La presente ficha tiene intencién informativa y de facilitar procesos,
siendo la norma reguladora de cada uno de ellos la que primard en
caso de contradiccién
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EJECUCION FORZOSA DE GARANTIAS

Descripcion

¢Quién lo
puede solicitar?

Normativa

¢Quién tramita
la solicitud?

Forma de
iniciacién

Requisitos

érgano
competente

Recursos

Observaciones

Ejecucién obligada por la Administracién, previo apercibimiento a los
interesados de sus actos administrativos, salvo en los casos en que se
suspenda la ejecucién de acuerdo con la ley y, o cuando la Constitucién o
la ley exijan la intervencién de los tribunales.

De oficio.

Real Decreto 161/1997 de 7 de febrero, por el que se aprueba el
Reglamento de la Caja General de Depésitos.

Lley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria.
Real Decreto 939/2005 de 29 de julio, por el que se aprueba el

Reglamento General de Recaudacién.

Servicios Tributarios
De oficio

Una vez iniciado el procedimiento de apremio, si la deuda estuviese
garantizada y resultase impagada en el plazo al que se refiere el articulo
62.5 de la Lley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria, se
procederd a ejecutar la garantia, salvo que sea de aplicacién lo dispuesto
en su articulo 168, segundo pdrrafo.

Se podrd continuar el procedimiento de apremio cuando la garantia haya
devenido manifiestamente insuficiente, juridica o econémicamente, desde la
fecha de su constitucién, sin necesidad de esperar a su ejecucién, mediante
acuerdo motivado que deberd constar en el expediente

Concejal/a del érea.

La Administracién tributaria podrd optar por el embargo y enajenacién de
otros bienes o derechos con anterioridad a la ejecucién de la garantia
cuando ésta no sea proporcionada a la deuda garantizada o cuando el
obligado lo solicite, sefialando bienes suficientes al efecto. En estos casos,
la garantia prestada quedard sin efecto en la parte asegurada por los
embargos.

Esta ficha tiene efectos informativos, ante cualquier contradiccién ente la
misma y las ordenanzas y la legislacién aplicable primardn estés.
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EXPEDICION DE CERTIFICADO TRIBUTARIOS

Descripcion

¢Quién lo
puede solicitar?

Documentacién
a aportar

¢Donde
solicitarlo?

Plazo de
tramitacion

Normativa

¢Quién tramita
la solicitud?

Forma de
iniciacién

Requisitos

El certificado tributario es un documento expedido por la administracién
tributaria que acredita hechos relativos a la situacién tributaria de un
obligado tributario.

El/la obligado/a tributario.

Un érgano administrativo o cualquier otra persona o entidad interesada,
siempre que dicha peticién esté prevista en una ley o cuente con el previo
consentimiento del obligado tributario.

Cuando el certificado se solicite mediante representante se deberd acreditar
dicha representacién.

Personas fisicas
o Oficina de Registro del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1

e Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:

https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

o En los registros de cualquier érgano administrativo  segin lo
establecido en el art. 16.4 de la Ley 39/2015

Personas juridicas

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

El plazo de tramitacién es de 20 Dias

Ley 58/2003, General Tributaria.

Real Decreto 1065/2007, de 27 de julio, por el que se aprueba el
Reglamento de Gestidn e Inspeccidn Tributaria. (arts. 70 al 76).

Servicios Tributarios
De oficio o a instancia de parte

No podrdn certificarse datos referidos a obligaciones tributarias respecto
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de las cuales haya prescrito el derecho de la Administracién para
determinar la deuda tributaria mediante la oportuna liquidacién. Tampoco
podrd expedirse certificado sobre el cumplimiento de las obligaciones
tributarias en tanto no haya vencido el plazo para el cumplimiento de las
mismas.

Concejal/a Hacienda

EN CUANTO A FORMA DE INICIACION:

. A peticién de un érgano administrativo o cualquier ofra personas o
entidad interesada, siempre que dicha peticién esté prevista en una ley o
cuente con el previo consentimiento del obligado tributario.

EN CUANTO AL FIN DE LA ViA ADMINISTRATIVA:

. Una vez emitido el certificado el obligado tributario podré manifestar
su disconformidad con cualquiera de los datos que formen parte de su
contenido en el plazo de 10 dias, contado a partir del dia siguiente al
de su recepcién, mediante escrito solicitando la modificacién del mismo y
dirigido al érgano que lo expidié, al que se aportardn los elementos de

prueba que estime convenientes.

. Si el érgano que emitié el certificado estimara incorrecto el certificado
expedido, procederd a la emisién de uno nuevo en el plazo de 10 dias.
Si no considerase procedente expedirlo, se lo comunicaré al obligado

tributario con expresién de los motivos en que se fundamenta.

. Los certificados tributarios tendrén cardcter informativo y no se podrd

interponer recurso alguno contra ellos.
OTRA INFORMACION DE INTERES:

. Los certificados tributarios producirdn los efectos que en ellos se hagan
constar y los que se establezca en la normativa que regule su exigencia.

. Salvo que la normativa especifica disponga ofra cosa, los mismos
tendrdn una validez de 12 meses a partir de la fecha de su expedicién
mientras no se produzcan modificaciones de las circunstancias
determinantes de su contenido o cuando se refiera a obligaciones no
periédicas.

Esta ficha tiene efectos informativos, ante cualquier contradiccién entre la
misma y las ordenanzas y legislacién aplicable primardén éstas
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INFORMACION SOBRE DEUDAS PENDIENTES DE PAGO.

Descripcion

¢Quién lo
puede
solicitar?

Documentacion
a aportar

Plazo de
tramitacion

Dénde
solicitarlo

Normativa

¢Quién tramita
la solicitud?

Forma de
iniciacion

Requisitos

Informe expedido por la administracién tributaria que acredita
hechos relativos a la situacién tributaria de un obligado tributario.

El/la obligado/a tributario.

Un drgano administrativo o cualquier ofra persona o entidad
interesada, siempre que dicha peticién esté prevista en una ley o
cuente con el previo consentimiento del obligado tributario.

Cuando el certificado se solicite mediante representante se deberd
acreditar dicha representacién.

El plazo de tramitacién es de 20 Dias

Personas fisicas
e Oficina de Registro del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1

e Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al

Ayuntamiento.

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:

https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

e En los registros de cualquier érgano administrativo  segin lo
establecido en el art. 16.4 de la Ley 39/2015

Personas juridicas

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

Ley 58/2003, General Tributaria.

Real Decreto 1065/2007, de 27 de julio, por el que se aprueba el
Reglamento de Gestién e Inspeccién Tributaria. (arts. 70 al 76).

Servicios Tributarios
De oficio o a instancia de parte

No podré informarse sobre datos referidos a obligaciones tributarias
respecto de las cuales haya prescrito el derecho de la
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Administracién para determinar la deuda tributaria mediante la
oportuna liquidacién. Tampoco podrd informar sobre el cumplimiento
de las obligaciones tributarias en tanto no haya vencido el plazo
para el cumplimiento de las mismas.

Mas EN CUANTO A FORMA DE INICIACION:

informacién . A peticién de un érgano administrativo o cualquier otfra

personas o entidad interesada, siempre que dicha peticién esté
prevista en una ley o cuente con el previo consentimiento del

obligado tributario.
EN CUANTO AL FIN DE LA ViA ADMINISTRATIVA:

. Una vez emitido el informe el obligado tributario podrd
manifestar su disconformidad con cualquiera de los datos que
formen parte de su contenido en el plazo de 10 dias, contado a
partir del dia siguiente al de su recepcién, mediante escrito
solicitando la modificacién del mismo y dirigido al érgano que lo
expidid, al que se aportardn los elementos de prueba que estime

convenientes.

. Si el 6rgano que emitié el informe lo estimara incorrecto,
procederd a la emisién de uno nuevo en el plazo de 10 dias. Si
no considerase procedente expedirlo, se lo comunicaré al obligado
tributario con expresién de los motivos en que se fundamenta.

. Tendrdn cardcter informativo y no se podréd interponer recurso

alguno contra ellos.

Observacién Esta ficha tiene efectos informativos, ante cualquier contradiccién entre la
misma y las ordenanzas y legislacién aplicable primarén éstas

DESCARGA DE DOCUMENTO

RILIG 001 INSTANCIA GENERAL
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PROCEDIMIENTO FRENTE A RESPONSABLES DERIVACIONES DE
RESPONSABILIDAD.

Descripcion

Procedimiento dirigido a recaudar la deuda no satisfecha por los
deudores principales mediante la declaracién de responsabilidad
solidaria o subsidiaria, al amparo de lo dispuesto en los articulos 41 a
43 de la ley General Tributaria y resto de normativa tributaria
reguladora de supuestos de responsabilidad.

Salvo que una ley establezca lo contrario, la responsabilidad serd
siempre subsidiaria, alcanzard a la totalidad de la deuda exigida en
periodo voluntario y no a las sanciones, salvo las excepciones previstas
en la ley.

A continuacién se citan algunos supuestos en los que serdn
responsables subsidiarios de la deuda tributaria las siguientes personas
o entidades:

a) Llos administradores de hecho o de derecho de las personas
juridicas, que habiendo éstas cometido infracciones tributarias,
no hubiesen realizado los actos necesarios para el cumplimiento
de las obligaciones y deberes tributarios, habiendo consentido o
cometido ellos la infraccién. Su responsabilidad se extenderd
también a las sanciones.

b) Llos administradores de hecho o de derecho de aquellas
personas juridicas que hayan cesado en sus actividades, por las
obligaciones tributarias devengadas de éstas que se encuentren
pendientes en el momento del cese, siempre que no hubiesen
hecho lo necesario para su pago.

c) Los nuevos titulares de bienes afectos por ley al pago de la
deuda del Impuesto sobre Bienes Inmuebles pendiente a nombre
de los anteriores propietarios del inmueble.

Serdn responsables solidarios de la deuda tributaria las siguientes
personas o entidades:

a) Los que sean causantes o colaboren en la realizacién de una
infraccién tributaria, cuya responsabilidad se extenderd también
a la sancién.

b) Los coparticipes o cotitulares de herencias yacentes, comunidades
de bienes o de cualquier entidad sin personalidad juridica, con
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el limite de su cuota de participacién.

c) Las que sucedan en la titularidad o ejercicio de explotaciones o
actividades econémicas, por las obligaciones tributarias del
anterior titular y derivadas de su ejercicio.

Unas de las excepciones previstas en la ley son los supuestos que se
citan a continuacién, en los que la responsabilidad de las personas y
entidades que se sefialan serd solidaria al pago de la deuda y, en su
caso, de las sanciones, incluidos el recargo y el interés de demora del
periodo ejecutivo:

a) las que sean causantes o colaboren en la ocultacién o
transmisién de bienes o derechos del obligado al pago con la
finalidad de impedir la actuacién de la Administracién tributaria.

b) Las que, por culpa o negligencia, incumplan las érdenes de
embargo.

c) Las que, con conocimiento del embargo, la medida cautelar o la
constitucién de la garantia, colaboren o consientan en el
levantamiento de los bienes o derechos embargados, o de
aquellos bienes o derechos sobre los que se hubiera constituido
la medida cautelar o la garantia.

Las personas o entidades depositarias de los bienes del deudor que,
una vez recibida la notificacién del embargo, colabore no consientan
en el levantamiento de aquéllos.

¢Quién lo La Administracién local.

puede

solicitar?

Normativa . Lley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria.

. Real Decreto 939/2005, de 29 de julio, por el que se aprueba
el Reglamento General de Recaudacién.

¢Quién Servicios Tributarios

tramita la

solicitud?

Forma de De oficio

iniciacion

Requisitos . El procedimiento de declaracién de responsabilidad se inicia

mediante acuerdo que se nofifica al interesado concediéndole
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trémite de audiencia de 15 dias contados a partir del dia siguiente
al de la notificacién.

. En caso de responsabilidad subsidiaria se requiere que
previamente sean declarados fallidos el deudor principal y, en su
caso, los responsables solidarios si los hubiera.

Organo Concejal/a de Hacienda
competente

Observaciones Esia ficha tiene efectos informativos, ante cualquier contradiccién ente
la misma y las ordenanzas y la legislacién aplicable primardn estas.
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PROCEDIMIENTO FRENTE A SUCESORES, DERIVACIONES DE RESPONSABILIDAD.

Descripcion

cQuién lo
puede
solicitar?

Normativa

¢Quién
tramita la
solicitud?

Forma de
iniciacién

Procedimiento dirigido a la continuacién del procedimiento de
recaudacién con los herederos o, en su caso legatarios, en el caso
de fallecimiento de persona fisica; con los socios, participes o
cotitulares, una vez constatada la extincién de la personalidad
juridica de una sociedad o entidad y con los destinatarios de bienes
y derechos en el caso de disolucién o liquidacién de una fundacién.

Cuando el heredero alegue haber hecho uso del derecho a deliberar,
se suspenderd el procedimiento de recaudacién hasta que transcurra
el plazo concedido para ello, durante el cual podrd solicitar de la
Administracién local la relacién de las deudas tributarias pendientes
del causante, con efectos meramente informativos.

Mientras la herencia se encuentre yacente, el procedimiento de
recaudacién podrd continuar dirigiéndose contra sus bienes y
derechos, a cuyo efecto se deberdn entender las actuaciones con
quien ostente su administracién o representacién.

la Administracién local podrd dirigirse contra cualquiera de los
socios, participes, cofitulares o destinatarios, o contra todos ellos
simulténeamente o sucesivamente. En ningin caso se transmiten las
sanciones. Tampoco la obligacién de pago del responsable, salvo
que antes del fallecimiento se hubiese notificado el acuerdo de
derivacién de responsabilidad al fallecido.

La Administracién local.

. Lley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria.

. Real Decreto 939/2005, de 29 de julio, por el que se aprueba

el Reglamento General de Recaudacién.

Servicios Tributarios

De oficio
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Requisitos . Constancia del fallecimiento del deudor principal, en el caso de
personas fisicas, o la extincién de la personalidad juridica una vez
disuelta y liquidada una sociedad o entidad.

. Notificacién al sucesor con requerimiento del pago de la deuda
tributaria y costas pendientes, el cual queda subrogado en la
misma posicidén en que se encontraba el deudor principal.

Organo Servicios Tributarios
competente

Observaciones Esta ficha tiene efectos informativos, ante cualquier contradiccién
entre la misma y las ordenanzas y la legislacién aplicable primarén
estds.
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PROCEDIMIENTO SANCIONADOR TRIBUTARIO

Descripcion

¢Quién lo
puede solicitar?

Documentacién
a aportar

Plazo de
tramitacion

Normativa

¢Quién tramita
la solicitud?

Forma de
iniciaciéon

Requisitos

Subsanacién

Organo
competente

Responsabilidad Tributaria por infracciones tributarias derivadas de acciones
u omisiones tipificadas en las leyes.

De oficio.

Generalmente no se aporta documentacién porque es derivado del
procedimiento inspector previo.

El plazo de tramitacién es de 3 meses

Articulos 178 a 212 de la ley 58/2003, de 17 de diciembre, General
Tributaria.

Real Decreto 2063/2004, de 15 de octubre, por el que se aprueba el
Reglamento general del régimen sancionador tributario.

Ordenanza General de Gestidén, Recaudacién e Inspeccién  del
Ayuntamiento de Pinto.

Servicios Tributarios
De oficio

El procedimiento sancionador en materia tributaria se tramitard de forma
separada al de inspeccién (en el plazo méximo de tres meses desde la
notificacién de la liquidacién de éste), salvo renuncia del obligado tributario,
en cuyo caso se tramitard conjuntamente.

Concluidas las actuaciones, se formulard propuesta de resolucién en la que
se recogerdn de forma motivada los hechos, su calificacién juridica y la
infraccién que aquellos puedan constituir. También se concretard la sancién
propuesta con indicacién de los criterios de graduacién aplicados. Dicha
propuesta serd notificada al interesado concediéndole un plazo de 15 dias
para que alegue cuanto considere conveniente y presente los documentos,
justificantes y pruebas que estime oportunos.

Concejal/a de Hacienda
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Se podrd interponer recurso de reposicién en materia tributaria en el plazo
de un mes, a partir del dia siguiente a la notificacién expresa del acto cuya
revisién se solicita.

Contra la resolucién de éste, recurso Contencioso Administrativo en el plazo
de dos meses.

Plazo de tramitacién: El procedimiento sancionador en materia tributaria
deberd concluir en el plazo mdximo de 3 meses contados desde la
notificacién de la comunicacién de inicio del mismo.

Caducidad: El vencimiento del plazo de 3 meses sin que se haya notificado
resolucién expresa producird la caducidad del procedimiento. Dicha
caducidad impediré la iniciacién de un nuevo procedimiento sancionador.

El importe de las sanciones se puede ver reducido en un 30% si el acta de
inspeccién se firmé en conformidad sin haberse recurrido la regularizacién
y, ademds, en un 25% si se realiza el pago en voluntaria o en los plazos
del aplazamiento o fraccionamiento garantizado con aval o certificado de
seguro de caucién y no se recurra la sancién

La presente ficha tiene intencién informativa y de facilitar procesos,
siendo la norma reguladora de cada uno de ellos la que primaré en
caso de contradiccién
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REALIZACION DE ACTUACIONES DE COMPROBACION LIMITADA.

El procedimiento de comprobacién limitada tiene por objeto

Descripcion comprobar los hechos, actos, elementos, actividades, explotaciones y
demés circunstancias determinantes de la obligacién tributaria.
¢Quién lo Las actuaciones de comprobacién limitada se iniciardn de oficio por
puede acuerdo del érgano competente.
solicitar?
Documentacion . Documentacién relativa a la representacién, si es el caso
a aportar (escritura donde aparezca el/la representante de la empresa,
autorizacidn a un tercero si no es éste el que actia y copia del
DNI).
. La requerida por el servicio de inspeccién segin el tributo que
sea objeto de comprobacién.
Medios de El inicio de las actuaciones de comprobacién limitada deberd
contacto notificarse mediante comunicacién que deberd expresar la naturaleza y
alcance de la misma se informar al obligado tributario sobre sus
derechos y obligaciones en el curso de tales actuaciones.
Plazo de El plazo de tramitacién es de 3 meses
tramitacion
Normativa . Lley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria (articulos

136 a140).
. Real Decreto 1065/2007, de 27 de julio, por el que se

aprueba el Reglamento General de las actuaciones y los
procedimientos de gestidn e inspeccién tributaria y de desarrollo

de las normas comunes de los procedimientos de aplicacién de los

tributos (163-165).

. Real Decreto 1145/2011, de 29de julio, por el que se modifica
el Reglamento general de las actuaciones y los procedimientos de
gestion e inspeccién tributaria y de desarrollo de las normas

comunes de los procedimientos de aplicacién de los tributos,
aprobado por Real Decreto 1065/2007, de 27 de julio.
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¢Quién tramita Servicios Tributarios

la solicitud?
Forma de
iniciaciéon

Requisitos

Subsanacion

érgano
competente

Recursos

Mas
informacion

De oficio

Los obligados tributarios deberdn atender a la inspeccién y le prestardn

la debida colaboracién en el desarrollo de sus funciones. El obligado
tributario que hubiera sido requerido deberd personarse en el lugar,
dia y horas sefialados para la préctica de las actuaciones y deberd
aportar la documentacién y demds elementos solicitados.

Salvo en los supuestos de iniciacién mediante personacién, se le
concederd al obligado tributario un plazo no inferior a 10 dias,
contados a partir del siguiente a la notificacién de la comunicacién de
inicio, para que comparezca, aporte la documentacién que considere
conveniente o efectie cuantas alegaciones tenga por oportunas.

Servicios Tributarios.

Se podrd interponer recurso de reposicién en materia tributaria en el

plazo de un mes, a partir del dia siguiente a la notificacién expresa del

acto cuya revisién se solicita.
Sobre la forma de iniciacién:

Las actuaciones de comprobacién limitada se iniciardn de oficio por
acuerdo del érgano competente.

Cuando los datos en poder dela Administracién Tributaria sean
suficientes para  formular la  propuesta de liquidacién, el
procedimiento podrd iniciarse mediante la notificacién de dicha
propuesta.

Sobre plazo de tramitacién:

El plazo de tramitacién es de 3 meses a contar desde la fecha de
notificacién de la comunicacién de inicio.

Sobre efectos presuntos:

Caducidad, sin que ello impida que la Administracién tributaria
pueda iniciar de nuevo este procedimiento dentro del plazo de
prescripcion.
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OTRAS INFORMACIONES

. Los obligados tributarios deben ser informados al inicio de las
actuaciones del procedimiento de comprobacién sobre la
naturaleza y alcance de las mismas, asi como de sus derechos y

obligaciones en el curso detales actuaciones.

. Dictada resolucién en un procedimiento de comprobacién
limitada, la Administracién Tributaria no podrd efectuar una nueva
regularizacién en relacién con el objeto comprobado (obligacién
tributaria o elementos y dmbito temporal), salvo que en un
procedimiento de comprobacién limitada o inspeccién posterior se
descubran nuevos hechos o circunstancias que resulten de
actuaciones distintas de las realizadas y especificadas en dicha

resolucidn.

. Los hechos y los elementos determinantes de la deuda tributaria
respecto de los que el obligado tributario o su representante haya
prestado conformidad expresa no podrdn ser impugnados salvo
que pruebe que incurrié en error de hecho.

Observacién Esta ficha tiene efectos informativos, ante cualquier contradiccién entre la
misma y las ordenanzas y legislacién aplicable primarén éstas
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RECAUDACION DE DEUDAS DE INGRESOS DE DERECHO PUBLICO EN ViA
EJECUTIVA Y ACTUACIONES DE EMBARGO.

Descripcion

¢Quién lo
puede
solicitar?

Normativa

¢Quién
tramita la
solicitud?

Forma de
iniciacion

Requisitos

érgano
competente

Recursos

Mas
informacion

La recaudacién via ejecutiva es aquella recaudacién que se produce
una vez agotado el periodo voluntario de pago de las deudas
pendientes con la Administracién, mediante la Providencia de
Apremio y, en su caso, la realizacién de las actuaciones ejecutivas
reglamentariamente previstas.

Procedimiento iniciado de oficio.

Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria.
Ley 29/98 de 13 de julio reguladora de la Jurisdiccién

Real Decreto 939/2005 de 29 de julio, por el que se aprueba el
Reglamento General de Recaudacién.

Servicios Tributarios

De oficio

El periodo ejecutivo se inicia de forma automdtica el dia siguiente de
la finalizacién del periodo voluntario de pago sin que sea necesaria
ninguna nofificacién.

Concejal/a de Hacienda

Recurso de Reposicion en el plazo de un mes a contar desde el
dia siguiente al de la notificacién del acto impugnado. (Art. 167.3 y

170.30 Ley 58/2003).

Una vez comenzado el periodo ejecutivo de pago, la Administracién
efectuard la recaudacién de las deudas por el procedimiento de
apremio sobre el patrimonio del ciudadano/a o entidad obligado al

pago.
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El procedimiento se inicia mediante la notificacién al obligado/a
tributario de la providencia de apremio en la que se identifica la
deuda pendiente, se liquidan los recargos del periodo ejecutivo y se
le requiere para que efectie el pago.

Transcurridos los plazos legalmente establecidos para el pago de la
deuda pendiente sin haberse realizado la liquidacién de la misma, la
Administracién podré ejercer actuaciones para el cobro de la deuda,
mediante la ejecucién de las garantias y la préctica de embargos.
Las actuaciones de embargo se documentardn en diligencias que se
notificardn a todos los interesados afectados por el embargo
practicado.

La presente ficha tiene intencién informativa y de facilitar procesos,
siendo la norma reguladora de cada uno de ellos la que primard en
caso de contradiccién

422



N° REGISTRO ENT. LOCALES 01281132 NIF P2811300I

Pza. de la Constitucién, 1
28320 - Pinto (Madrid)
Tfo.: 91 248 37 00
Fax: 91 248 37 02
pinto@ayto-pinto.es
www.ayto-pinfo.es

RECTIFICACION DE AUTOLIQUIDACIONES.

Las autoliquidaciones son declaraciones en las que los obligados
tributarios, ademds de comunicar a la Administracién los datos
necesarios para la liquidacién del tributo y ofros de contenido
informativo, realizan por si mismos las operaciones de calificacién y
cuantificacién necesarias para determinar e ingresar el importe de la
deuda tributaria o, en su caso, determinar la cantidad que resulte a
devolver o a compensar.

Descripcion

Cuando el/la obligado/a considere que una autoliquidacién ha
perjudicado de cualquier modo sus intereses legitimos, podrd instar
la rectificaciéon de dicha autoliquidacién de acuerdo con el
procedimiento que se regule reglamentariamente.

¢Quién lo Personas fisicas y juridicas.
puede
solicitar?

Documentacién La solicitud deberd acompafarse de la documentacién en que se
a aportar basa la solicitud de rectificacién, asi como los justificantes del
ingreso efectuado por el obligado fributario.

Plazo de El plazo de tramitacién es de tres meses
tframitacion

Donde

solicitarlo Personas fisicas

e Oficina de Registro del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1

e Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

e En los registros de cualquier érgano administrativo  segin lo

establecido en el art. 16.4 de la ley 39/2015
Personas juridicas

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:

https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

423



N° REGISTRO ENT. LOCALES 01281132 NIF P2811300I

Normativa

¢Quién tramita
la solicitud?

Forma de
iniciacién

Requisitos

Subsanacion

érgano
competente

Recursos

Mas
informacion
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Real Decreto Ley 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el
Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria.
Real Decreto 1065/2007, de 27 de julio, por el que se aprueba el

Reglamento de Gestién e Inspeccién Tributaria.

Servicios Tributarios
A peticién del interesado/a

La solicitud deberd hacerse antes de que la Administracién Tributaria
haya practicado la liquidacién definitiva o, en su defecto, antes de
que haya prescrito el derecho de la Administracién Tributaria para
determinar la deuda tributaria mediante la liquidacién o el derecho
a solicitar la devolucién correspondiente.

El obligado tributario no podrd solicitar la rectificacién de su
autoliquidacién cuando se esté tramitando un procedimiento de
comprobacién o investigacién cuyo objeto incluya la obligacién
tributaria a la que se refiera la autoliquidacién presentada.

Se requerird al interesado para que, en un plazo de diez dias
(ampliables hasta 15 si se solicita en los 7 primeros dias), subsane la
falta o acompaiie los documentos preceptivos, con indicacién de
que, si asi no lo hiciera, se le tendrd por desistido de su peticién y se
procederd sin méds tramite al archivo de su expediente.

Concejal/a de Hacienda

Las resoluciones que se dicten en este procedimiento serdn
susceptibles de recurso de reposicién.

Las  Administracién tributaria no estd obligada a ajustar las
liquidaciones a los datos consignados por los obligados tributarios
en las autoliquidaciones, declaraciones, comunicaciones, solicitudes
o cualquier ofro documento

La presente ficha tiene intencién informativa y de facilitar procesos,
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siendo la norma reguladora de cada uno de ellos la que primaré en
caso de contradiccién
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RECURSO DE REPOSICION CONTRA DEUDAS EN PERIODO VOLUNTARIO

Descripcion

¢Quién lo
puede solicitar?

Documentacién
a aportar

Dénde
solicitarlo

Plazo de
tramitacion

Normativa

Es el instrumento por el cual los ciudadanos pueden impugnar los actos de
aplicacién y efectividad de los tributos y restantes ingresos de derecho
pUblico, siempre que pongan fin a la via administrativa. Este recurso es
potestativo, ya que puede prescindirse de él e interponerse directamente el
recurso contencioso-administrativo.

. Los sujetos pasivos y, en su caso, los responsables de los tributos, asi
como los obligados a efectuar el ingreso de derecho piblico de que se
trate.

. Cualquier otra persona cuyos intereses legitimos y directos resulten

afectados por el acto administrativo de gestién.

Los documentos que sirvan de base a la prefensién que se ejercita.

Personas fisicas
e Oficina de Registro del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1

e Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

e En los registros de cualquier érgano administrativo  segin lo

establecido en el art. 16.4 de la Ley 39/2015
Personas juridicas

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

El plazo de tramitacién es de tres meses

ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria. (Articulos 222 a
225).

Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el
Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales. (Articulo
14).

Real Decreto 520/2005, de 13 de mayo, por el que se aprueba el
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¢Quién tramita
la solicitud?

Forma de
iniciaciéon

Requisitos

Subsanacién
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Reglamento General de Desarrollo de la ley 58/2003, de 17 de
diciembre, General Tributaria, en materia de Revisién en Via
Administrativa. (Articulos 21 a 27).

Ordenanza General de Gestidn, Recaudacién e Inspeccién  del
Ayuntamiento de Pinto.

Servicios Tributarios.
A peticién del interesado/a

El Recurso de Reposicién se interpondrd dentro del plazo de un mes
contado desde el dia siguiente al de la notificacién expresa del acto cuya
revision se solicita o al de finalizacién del periodo de exposicién piblica de
los correspondientes padrones o matriculas de contribuyentes u obligados al
pago, por medio de escrito en el que se hardn constar los siguientes
exfremos:

. Las circunstancias personales del recurrente y, en su caso, de su

representante, con indicacién del nimero del documento nacional de

identidad o del cédigo identificador.
. El 6rgano ante quien se formula el recurso.

. El acto administrativo que se recurre, la fecha en que se dictd, nimero
del expediente y demds datos relativos a aquel que se consideren
convenientes.

. El domicilio que sefiale el recurrente a efectos de notificaciones.
. El lugar y la fecha de interposicién del recurso.
. En el escrito de interposicién se formulardn las alegaciones tanto sobre

cuestiones de hecho como de derecho. Con dicho escrito se presentardn

los documentos que sirvan de base a la pretensién que se ejercita.

. Si se solicita la suspensidn del acto impugnado, al escrito de iniciacién
del recurso se acompafiardn los justificantes de las garantias
constituidas.

Cuando el escrito de iniciacién no redna todos los requisitos exigidos, se
concederd un plazo de 10 dias (ampliables hasta 15 si se solicita en los 7
primeros dias) para subsanaciones, con indicacién de que, si asi no lo
hiciera, se le tendrd por desistido y se procederd al archivo sin mds trémite
del expediente.
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Maés
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Concejal/a de Hacienda

Contra la resolucién del recurso de reposicién no puede interponerse de
nuevo este recurso, pudiendo los interesados interponer

directamente recurso contencioso-administrativo, todo ello sin perjuicio de
los supuestos en los que la ley prevé la interposicién de reclamaciones
econdmico-administrativas contra actos dictados en via de gestién de los
tributos locales.

La mera interposicién del recurso no suspende la ejecucién del acto
impugnado (salvo que se trate de una sancién cuya paralizacién serd
automdtica), aunque podré suspenderse si se garantiza.

La presente ficha tiene intencién informativa y de facilitar procesos,
siendo la norma reguladora de cada uno de ellos la que primard en
caso de contradiccidn
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RECURSO DE REPOSICION CONTRA LA DILIGENCIA DE EMBARGO.

Es un medio de impugnacién que podrd interponerse sélo por

Descripcion alguno de los siguientes motivos tasados legalmente:

a) Extincién de la deuda o prescripcién del derecho a exigir el
pago.

b) Falta de notificacién de la providencia de apremio.

c) Incumplimiento de las normas reguladoras del embargo
contenidas en la Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General
Tributaria.

d) Suspensién del procedimiento de recaudacién.

El plazo de interposicién es de un mes contado desde el dia

siguiente al de notificacién de la diligencia de embargo. Cuando el

Gltimo dia del plazo sea inhdbil (domingo o festivo), se entenderd

prorrogado al primer dia hébil siguiente.

¢Quién lo los interesados, quienes podrdn actuar por si o a ftravés de
puede representante. La representaciéon deberd acreditarse por cualquier
solicitar? medio vdlido en Derecho que deje constancia fidedigna o mediante
declaracién en comparecencia personal del interesado/a.
Documentacion No se requiere la utilizacién de ningin modelo especifico de
a aportar escrito de interposicién del recurso, siendo vdlido cualquier escrito
que redna los requisitos establecidos.

. En caso de actuar a través de representacién, la acreditacién
de la misma.

. Documentacién que acredite cualquiera de los motivos de
impugnacién en caso que la Administracién no tenga aun
constancia de ello.

Donde
solicitarlo Personas fisicas

e Oficina de Registro del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1

e Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
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Ayuntamiento.

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

e En los registros de cualquier érgano administrativo  segin lo
establecido en el art. 16.4 de la Ley 39/2015

Personas juridicas

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:

https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria.

Lley 29/98 de 13 de julio reguladora de la Jurisdiccién
Contencioso administrativa

. Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se
aprueba el Texto  Refundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales.

. Real Decreto 939/2005,de 29 de julio, por el que se aprueba

el Reglamento General de Recaudacidn.

. Real Decreto 520/2005,de 13 de mayo, por el que se aprueba
el Reglamento General de desarrollo de la Ley 58/2003, de 17 de
diciembre, General Tributaria, en materia de revisién envia
administrativa.

. Real decreto 1065/2007, de 27 de julio, por el que se
aprueba el Reglamento General de las actuaciones y
procedimientos de gestién e inspeccién tributaria y de desarrollo
de las normas comunes de los procedimientos de aplicacién de los
tributos.

. Ordenanza General de Gestién, Recaudacién e Inspeccién del
Ayuntamiento de Pinto

¢Quién tramita Servicios Tributarios

la solicitud?

Forma de
iniciacion

A peticién del interesado/a
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. Nombre y apellidos o razén social o denominacién completa,
nimero de identificacién fiscal y domicilio del interesado/a. En

caso de que se actle por medio de representante, se deberd incluir

su identificacién completa.

. Organo ante el que se formula el recurso: Organo de Gestién
Tributaria.
. Acto administrativo que se impugna, fecha en que se dictd,

nimero del expediente o clave alfanumérica que identifique el acto

administrativo objeto de impugnacién y demés datos relativos a
éste que se consideren convenientes, asi como la pretensién del
interesado.

. Domicilio que el interesado/a sefiala a los efectos de
notificaciones.

Lugar, fecha, y firma.

. Presentacidn en el Registro General del Ayuntamiento de Pinto.

Concejal/a Hacienda

Contra la resolucién del recurso de reposicién podrd interponerse,
ante el 4rgano administrativo competente, recurso  contencioso-
administrativo en el plazo de dos mes desde el dia siguiente al de la
recepcién de la notificacién de dicha resolucién.

El plazo de resolucién del recurso serd de un mes a contar desde el
dia siguiente al de interposicién del mismo. Transcurrido dicho
plazo, los interesados podrdn entenderlo desestimado por silencio
administrativo, al objeto de interponer el recurso procedente. No
obstante, la Administracién estd obligada a resolver expresamente
en todo caso.

La presente ficha tiene intencién informativa y de facilitar procesos,
siendo la norma reguladora de cada uno de ellos la que primard en
caso de contradiccién
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REVOCACION DE ACTOS DE APLICACION DE TRIBUTOS Y DE IMPOSICION DE
SANCIONES.

la Administracién tributaria podré revocar sus actos en beneficio de los

Descripcion interesados cuando estime que infringen manifiestamente la Lley, cuando
circunstancias sobrevenidas pongan de manifiesto la improcedencia del acto
dictado o cuando en la tramitacién del procedimiento se haya producido
indefensién a los interesados.

¢Quién lo De oficio, si bien los interesados pueden promover su iniciacién mediante un

puede solicitar? escrito que dirigirdn al érgano que dicté el acto.

Documentaciéon En el expediente se daré audiencia a los interesados.

a aportar

Plazo de El plazo de tramitacién es de tres meses

tramitacion

Normativa . Lley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria, articulo 219.

R.D.520/2005, de 13 de mayo, por el que se aprueba el Reglamento
General de desarrollo de la Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General

Tributaria, en materia de revisién en via administrativa, arts. 10-2.

. ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comin de
las Administraciones Piblicas.

. Ordenanza General de Gestién, Recaudacién e Inspeccién del
Ayuntamiento de Pinto

¢Quién tramita Servicios Tributarios
la solicitud?

Forma de De oficio
iniciacion
Requisitos la Administracién podrd revocar sus actos cuando estime que infringen

manifiestamente la ley, cuando circunstancias sobrevenidas pongan de
manifiesto la improcedencia del acto dictado o cuando en la tramitacién del
procedimiento se haya producido indefensién a los interesados. La revocacién no
podrd constituir dispensa o exencidén no permitidas por las normas tributarias, ni
ser contraria al principio de igualdad, al interés publico o al ordenamiento
juridico. Sélo serd posible mientras no haya transcurrido el plazo de
prescripcion.

Organo Alcaldia
competente
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Las resoluciones que se dicten en este procedimiento pondrdn fin a la via
administrativa.

Esta ficha tiene efectos informativos, ante cualquier contradiccién ente la misma'y
las ordenanzas y la legislacién aplicable primardn estés.
SOBRE EL PLAZO DE TRAMITACION

. El plazo méximo para notificar resolucién expresa serd de seis meses desde

la notificacién del acuerdo de iniciacién del procedimiento.
SOBRE QUIEN TRAMITA LA SOLICITUD

. El érgano competente para acordar el inicio del procedimiento serd el
superior jerdrquico del que lo hubiese dictado.

SOBRE EL ORGANO COMPETENTE

. El Alcalde o Concejal en quien delegue.
SOBRE LOS EFECTOS PRESUNTOS
. Transcurrido el plazo de 3 meses desde la notificacién del acuerdo de inicio

del expediente sin que se hubiera notificado resolucién expresa se producird la
caducidad del procedimiento.

Esta ficha tiene efectos informativos, ante cualquier contradiccién entre la misma
y las ordenanzas y legislacién aplicable primardn éstas.
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SUSPENSION DEL PROCEDIMIENTO DE RECAUDACION EN ViA DE APREMIO.

Descripcion

¢Quién lo
puede solicitar?

El/la  obligado/a puede solicitar la suspensién del procedimiento de
recaudacién en via de apremio, con la finalidad de evitar la ejecucién de
su patrimonio, en los siguientes supuestos:

A. Con motivo de la interposicién de un recurso de reposicién
aportando alguna de las garantias siguientes:

Depésito de dinero o valores piblicos.

o

o Aval o fianza de cardcter solidario de entidad de crédito o
sociedad de garantia reciproca o certificado de seguro de caucién.

o Fianza personal y solidaria de otros contribuyentes de
reconocida solvencia y cualquier otra que se estime suficiente.

o La garantia deberé cubrir el importe del acto impugnado, los
intereses de demora que genere la suspensidn y los recargos que
pudieran proceder en el momento de la solicitud de suspensién.

o Cuando la garantia consista en depésito de dinero o valores

publicos, los intereses de demora serdn los correspondientes a un mes

si cubre sélo el recurso de reposicién. Si extendiese sus efectos a la

via econdmico-administrativa, deberd cubrir ademds el plazo de seis

meses si el procedimiento de la reclamacién es el abreviado, de un

afio si el procedimiento de la reclamacién es el general y de dos afios

si la resolucién es susceptible de recurso de alzada ordinario.

B. De forma automdtica sin necesidad de aportar garantias cuando el
interesado/a demuestre que se ha producido en su perjuicio error
material, aritmético o de hecho en la determinacién de la deudq,
que la misma ha sido ingresada, condonada, compensada,
aplazada o suspendida o que ha prescrito el derecho a exigir el

pago.
C. Con motivo de la interposicién de reclamacién de terceria de
dominio:

Cuando un tercero pretenda el levantamiento del embargo por entender
que le pertenece el dominio o titularidad de los bienes embargados.

los interesados/as, quienes podrdn actuar por si o a través de
representante. La representacién deberd acreditarse por cualquier medio
vdlido en Derecho que deje constancia fidedigna o mediante declaracién
en comparecencia personal del interesado/a.
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Documentacién En caso de interposicién de recurso de reposicién aportando garantias:

a aportar

Dénde
presentarlo

Normativa

. No se requiere la utilizacién de ningin modelo especifico de escrito
de interposicién del recurso, siendo vélido cualquier escrito que retna los
requisitos establecidos y presentado en el Registro General del
Ayuntamiento de Pinto.

. La garantia correspondiente.
En los supuestos que no sea necesario aportar garantia:
. Documentacién que acredite mismos.

En caso de reclamacién de terceria de dominio, la documentacién que
acredite la titularidad o dominio de los bienes embargados.

. Documentacién que acredite la representacidn, en su caso.

Personas fisicas
e Oficina de Registro del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1
e Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al
Ayuntamiento.
e De forma telemdtica, en la sede electrénica:

https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

e En los registros de cualquier érgano administrativo  segin lo

establecido en el art. 16.4 de la Lley 39/2015
Personas juridicas

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:
https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

Lley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria.

Real Decreto 939/2005, de 29 de julio, por el que se aprueba el
Reglamento General de Recaudacién.

Real Decreto 520/2005, de 13 de mayo, por el que se aprueba el
Reglamento general de desarrollo de la Ley 58/2003, de 17 de diciembre,

General Tributaria, en materia de revisién en via administrativa.

Real decreto 1065/2007, de 27 de julio, por el que se aprueba el
Reglamento General de las actuaciones y procedimientos de gestién e
inspeccién tributaria y de desarrollo de las normas comunes de los
procedimientos de aplicacién de los tributos.
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¢Quién tramita Servicios Tributarios
la solicitud?

Forma de A peticién del interesado/a
iniciacion
Requisitos . Nombre y apellidos o razén social o denominacién completa, nimero

de identificacién fiscal y domicilio del interesado/a. En caso de que se
actie por medio de representante, se deberd incluir su identificacién

completa.

. Organo ante el que se formula el recurso: Organo de Gestién
Tributaria.

. Acto administrativo que se impugna, fecha en que se dicté, nimero

del expediente o clave alfanumérica que identifique el acto administrativo
objeto de impugnacién y demds datos relativos a este que se consideren
convenientes, asi como la pretensidn del interesado/a.

. Domicilio que el interesado/a sefiala a los efectos de notificaciones.

Lugar, fecha y firma.

. Presentacién en el Registro General del Ayuntamiento de Pinto

Organo Concejal/a de Hacienda

competente

Recursos Contra la resolucién del recurso de reposicién podrd interponerse, ante el
érgano administrativo competente, recurso contencioso-administrativo en el
plazo de dos meses desde el dia siguiente al de la recepcién de la
notificacién de dicha resolucién.

Mas El plazo de resolucién del recurso serd de un mes a contar desde el dia

informacion siguiente al de interposicién del mismo. Transcurrido dicho plazo, los
inferesados podrdn entenderlo desestimado por silencio administrativo, al
objeto de interponer el recurso procedente. No obstante, la Administracién
estd obligada a resolver expresamente en todo caso.

Observacion La presente ficha tiene intencién informativa y de facilitar procesos, siendo la

norma reguladora de cada uno de ellos la que primard en caso de
contradiccién

DESCARGA DE DOCUMENTOS
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DENUNCIA INFRACCION URBANISTICA

Descripcion

¢Quién lo
puede solicitar?

Documentacién
a aportar

¢Donde
solicitarlo?

Normativa

¢Quién tramita
la solicitud?

Forma de
iniciacion
()rgano
competente

Observacion
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Para comprobar la existencia de acciones que vulneran o incumplen la

ordenacién urbanistica.

Personas fisicas y Personas juridicas

Documentacién administrativa

. Instancia General.

Personas fisicas

o Oficina de Registro del Ayto. de Pinto, Plaza de la Constitucién, 1

e Por correo administrativo, mediante carta certificada dirigida al

Ayuntamiento.

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:

https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

e En los registros de cualquier érgano administrativo  segin lo

establecido en el art. 16.4 de la Ley 39/2015
Personas juridicas

e De forma telemdtica, en la sede electrénica:

https://sedeelectronica.ayto-pinto.es

ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comdn de

las Administraciones Publicas.

ley 9 /2001, de 17 de julio del Suelo de la Comunidad de Madrid

Licencias, disciplina e inspeccién urbanistica
A peticién del interesado/a

Concejal de Ecologia y Modelo de Ciudad

La presente ficha tiene intencidn informativa y de facilitar procesos, siendo la
norma reguladora de cada uno de ellos la que primard en caso de

contradiccién
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UNIONES DE HECHO

INSCRIPCION EN EL REGISTRO MUNICIPAL DE UNIONES DE HECHO (RI-UH-001)

Descripcion

¢Quién lo
puede solicitar?

Documentacién
a aportar

Procedimiento para la inscripcién en el Registro Municipal de Uniones de
Hecho del Ayuntamiento de Pinto, de cardcter administrativo, en el que
podrdn inscribirse las uniones que formen una pareja no casada, de distinto
o del mismo sexo, vinculadas de forma estable, en relacién afectiva, de
forma libre, cuyos componentes hayan convivido, como minimo, un periodo
de doce meses y se hallen empadronados y tengan su residencia en el
municipio de Pinto.

Las inscripciones podrdn ser constitutivas, marginales o de baja.

Los miembros de la unién de hecho que acrediten el cumplimiento de los
requisitos establecidos en el Reglamento del Registro Municipal de Uniones
de Hecho de Pinto.

1. Modelo RI-UHOOT. A la solicitud de inscripcién constitutiva de unién de
hecho deberd acompariarse la siguiente documentacién:

a) DNI o tarjeta de identidad de exiranjero o pasaporte o titulo de viaje,
vélido y en vigor, necesitando, ademés, cuando no se posea nacionalidad
de uno de los Estados miembros de la Unién Europea o de otro Estado
parte del Acuerdo sobre espacio econdmico europeo, el correspondiente
visado de entrada cuando asi lo disponga el Reglamento (CE) 539/2001,
de 15 de marzo, por el que se establece la lista de terceros paises cuyos
nacionales estén sometidos a la obligacién de visado para cruzar las
fronteras exteriores y la lista de terceros paises cuyos nacionales estdn
exentos de esa obligacién.

b) Acreditacién de la emancipacién, en su caso, inscrita en el Registro Civil.

c) Certificado de estado civil expedido por el Registro Civil y, en el caso de
extranjeros por su embajada o consulado.

2. La previa convivencia libre, estable e ininterrumpida, durante al menos
doce meses continuados, en relacién de afectividad, se comprobaré
mediante la acreditacién del empadronamiento de ambos en el mismo
domicilio desde hace al menos doce meses o aportando el certificado de
inscripcién en otro Registro, o escritura piblica de constitucién de la unién
de hecho. En caso de no poder acreditarse por alguno de estos medios
serd necesaria la declaracién de dos testigos mayores de edad, en pleno
ejercicio de sus derechos civiles y que no sean empleados del que lo
hubiere propuesto o estar a su servicio, ni haber sido condenado el testigo
por falso testimonio, que comparecerdn ante el encargado del Registro y
formalizardn la declaracién correspondiente segin el modelo recogido
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¢Donde
solicitarlo?

Plazo de
tramitacion

Normativa

¢Quién tramita
la solicitud?

Forma de
iniciacién

Requisitos
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como anexo |l al Reglamento del Registro Municipal de Uniones de Hecho
de Pinto .

No serd necesaria la acreditacién de convivencia previa si se acredita,
mediante libro de familia, la existencia de hijos comunes.

3. El empadronamiento en el municipio de Pinto se comprobard de oficio
por el encargado del Registro.

4. A la solicitud de inscripcién marginal se adjuntard, en su caso, copia del
contrato o de los contratos reguladores de las relaciones personales y
patrimoniales.

5. Todos los documentos expedidos en un idioma que no sea el castellano
deberdn ser traducidos por traductor jurado, salvo las certificaciones
plurilingUes. La documentacién extranjera deberd hallarse debidamente
legalizada por la Direccién General de Esparioles en el Exterior y de
Asuntos Consulares y Migratorios o, en su caso, autenticada por el
consulado o embajada del pais correspondiente.

Presencial : Oficina de Registro. Plaza de la Constitucién 1

Los interesados comparecerdn , para la acreditacién de los requisitos ante el
encargado del Registro y formalizardn la correspondiente declaracién en
el modelo de inscripcién que se recoge como anexo | al Reglamento del
Registro Municipal de Uniones de Hecho de Pinto.

El plazo de tramitacién es de 1 mes.

Reglamento del Registro de Uniones de Hecho de Pinto, aprobado el 26 de
junio de 2012.

Publicado en el BOCM 1 de noviembre de 2012.

Secretaria.
A peticién del interesado/a.

a) Ser mayores de edad o menores emancipados y no estar incapacitados
judicialmente.

b) No tener relacién de parentesco en linea recta por consanguinidad o
adopcién, ni colateral por consanguinidad o adopcién hasta el segundo

grado.

439


https://sede.getafe.es/portalGetafe/sede/RecursosWeb/DOCUMENTOS/1/0_1876_1.pdf
https://sede.getafe.es/portalGetafe/sede/RecursosWeb/DOCUMENTOS/1/1_1881_1.pdf
https://sede.getafe.es/portalGetafe/sede/RecursosWeb/DOCUMENTOS/1/0_1864_1.pdf

N° REGISTRO ENT. LOCALES 01281132 NIF P2811300I

Pza. de la Constitucién, 1
28320 - Pinto (Madrid)
Tfo.: 91 248 37 00
Fax: 91 248 37 02
pinfo@ayto-pinto.es
www.ayto-pinfo.es

c) No estar ligados por vinculo matrimonial no separados judicialmente.
d) No formar unién de hecho con otra persona.
e) Estar empadronados en Pinto.

Asimismo deberdn acreditar una convivencia que implique una relacién de
afectividad entre los solicitantes actual y durante al menos los doce meses
inmediatamente anteriores y continuados. Cuando los solicitantes tengan
descendencia comdn no serd exigible un periodo minimo de convivencia.

Subsanacion 10 dias hdabiles desde la notificacién del correspondiente requerimiento, en su
caso.

Organo Alcalde/Alcaldesa.

competente

Observaciones Inscripciones de baja (modelo de solicitud de baja).

1. La inscripcién de baja es aquella que tiene por objeto declarar la
extincién de una unidén de hecho en el Registro Municipal de Uniones de
Hecho.

2. Se procederd a la baja en el Registro de la inscripcién constitutiva y de
las inscripciones marginales de una unién de hecho en los siguientes
supuestos:

a) De comin acuerdo de los miembros de la unién de hecho.
b) Por decisién unilateral de uno de los miembros de la unién.
c) Por muerte de uno o ambos miembros de la unién de hecho.
d) Por separacién de hecho de mds de seis meses de los miembros
de la unién de hecho.

e) Por matrimonio de uno o ambos miembros de la unién de hecho.

3. También se procederd a inscribir la baja cuando, por el traslado del
domicilio habitual, ninguno de los miembros de la unién de hecho se
encuentre empadronado en Pinto.

4. los miembros de la unién de hecho estédn obligados, aunque sea
separadamente, a solicitar la cancelacién en el Registro Municipal de
Uniones de Hecho cuando concurra cuales quiera de las causas que dan
lugar a la extincién de la unién.

Mas Las uniones de hecho asi registradas gozardn de los derechos y obligaciones
informaciéon que les sean reconocidas por las Leyes del Estado en los términos que estas
sefialen, 'y por las propias de las Comunidades Auténomas.
En el &dmbito de las competencias del Ayuntamiento de los convivientes
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inscritos mantendrdn los mismos beneficios reconocidos a las parejas que
hayan contraido matrimonio, en especial en materia de personal,
presupuestaria, de subvenciones y de tributos propios.

El presente trdmite tiene intencién informativa y de facilitar procesos, siendo la
norma reguladora de cada uno de ellos la que primard en caso de
contradiccién.

Modelo RI-UHOO1.

Anexo Reglamento Registro Municipal de Uniones de Hecho de Pinto.

Reglamento Municipal de Uniones de Hecho de
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BAJA DE OFICIO EN EL REGISTRO MUNICIPAL DE UNIONES DE HECHO

Procedimiento para la baja de oficio en el Registro Municipal de Uniones

Descripcion de Hecho del Ayuntamiento de Pinto, cuando éste tenga conocimiento de
que se da alguna de las causas establecidas en el | Reglamento  del
Registro de Uniones de Hecho de Pinto, aprobado el 26 de junio de 2012.

Plazo de El plazo de tramitacién es de tres meses .

tramitacion

Dénde Presencial : Oficina de Registro. Plaza de la Constitucion 1

solicitarlo

Normativa Reglamento del Registro de Uniones de Hecho de Pinto, aprobado el 26 de

junio de 2012.
Publicado en el BOCM de 1 de noviembre de 2012.

¢Quién tramita Secrefaria.
la solicitud?

Forma de De oficio.

iniciacion

Organo Alcalde/Alcaldesa.

competente

Mas Podrd iniciarse de oficio el oportuno expediente acreditando en el mismo la
informacion circunstancia que lo motiva. La apertura de este expediente supondrd dar

traslado del mismo a los interesados/as para que en el plazo de quince dias
hébiles puedan presentar alegaciones al mismo. De no presentarse ninguna o
resueltas las presentadas, y a la vista de la documentacién que lo forme, por
la Alcaldia se dictard resolucién declarando, en su caso, extinguida o
modificada la unién de convivencia, con los consiguientes efectos registrales
o, por el contrario, ordenando el archivo del expediente abierto.

El presente trémite tiene intencién informativa y de facilitar procesos, siendo la
norma reguladora de cada uno de ellos la que primard en caso de
contradiccién

DESCARGA DE DOCUMENTOS
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EXPEDICION DE CERTIFICACIONES DE INSCRIPCIONES DEL REGISTRO MUNICIPAL DE

Descripcion

¢Quién lo
puede solicitar?

Documentacién
a aportar

¢Donde
solicitarlo?

Plazo de
tramitacién

Normativa

¢Quién tramita
la solicitud?

Forma de
iniciaciéon
Requisitos

()rguno
competente

Observaciones

Mas
informacioén

UNIONES DE HECHO DE PINTO

Las personas inscritas en el Registro Municipal de Uniones de Hecho de Pinto,
regulado por el Reglamento aprobado el 26 de junio de 2012, que requieran
la acreditacién fehaciente de las inscripciones a ellas referidas, podrdn
solicitar la expedicién de las correspondientes certificaciones sobre las
mismas.

Personas inscritas en el Registro Municipal de Uniones de Hecho de Pinto.

Modelo RHG_001

Acreditacién de la identidad del/la solicitante.

Presencial : Oficina de Registro. Plaza de la Constitucién 1
El plazo de tramitacién es de 3 meses .

Reglamento del Registro Municipal de Uniones de Hecho de Pinto,
aprobado 26 de junio de 2012.

Secretaria.
A peticién del interesado/a.

Estar inscrito en el Registro Municipal de Uniones de Hecho de Pinto.

Alcaldia.

Las inscripciones de uniones en el Registro Municipal de Uniones de Hecho,
se integrarén de oficio y de modo automdtico en el Registro contemplado
en el Reglamento aprobado el 26 de junio de 2012, especificdndose en las
certificaciones de los correspondientes asientos que se realizaron conforme
a la anterior normativa.

El Registro Municipal de Uniones de Hecho ha sido declarado
como fichero de datos de cardcter personal y se encuentra inscrito en la
Agencia Espafiola de Proteccién de Datos.

Ordenanza de creacién del fichero: publicada en el BOCM de 1 de
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noviembre de 2012.

El presente tramite tiene intencién informativa y de facilitar procesos, siendo
la norma reguladora de cada uno de ellos la que primaré en caso de
contradiccién.

RI-IG-001
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