
                                                                                       

 

 

  TALLERES EDUCATIVOS FORMATIVOS. 1er CUATRIMESTRE CURSO 25/26 

CONCEJALÍA DE EDUCACIÓN                              

 Periodo de Inscripción: del 22 al 24 de septiembre. 

 Duración: del 29 de septiembre al 20 de enero. 

 Población destinataria: Mayores de 18 años. 

 Criterios de selección: Empadronados en Pinto, parados y orden de solicitud. 

 Documentación: Hoja de inscripción, fotocopia D.N.I. y fotografía. 

                TALLERES OFERTADOS: 

 INICIACIÓN INFORMÁTICA Y CAPACITACIÓN DIGITAL: L y X de 15:30 a 16:30 

  Adquiriremos las herramientas básicas de uso del ordenador. 

Contenidos: 

Operaciones básicas. Los primeros pasos. Manejar las ventanas. Escribir con el ordenador.  

Internet. Comunicarse usando internet. Navegar por la web. Buscar información en la web. 

Ficheros. Los ficheros. Proceso de textos.  

Dispositivos. Gestión y tecnologías digitales. 

Multimedia. Dibujar con el ordenador. Cortar, copiar y pegar. El sonido. 

 WORD:  L y X de 16:30 a 17:30 

Aprenderemos las herramientas básicas de uso del procesador de textos. 

        Contenidos: 

Conceptos iniciales Tablas 
Barras de herramientas Gráficos 
Formato de texto Hipervínculos 
Mejorar el documento Correspondencia 

 

 HABILIDADES MENTALES 1: L y X de 17:30 a 18:30 

Aprenderemos a desarrollar las capacidades mentales más allá de lo que estamos haciendo para poder enfrentarnos con éxito y optimismo a los desafíos de la vida. 

Contenidos: 

Potencia la memoria. Mitos que nos impiden ser creativos. Plan personal para desarrollar las capacidades mentales. La Memoria y sus fases. Olvidos y recomendaciones. 

 EXCEL: M y J de 16:30 a 17:30 

Aprenderemos las herramientas básicas de la hoja de cálculo. 

Contenidos: 

Crear una hoja de cálculo Operaciones con archivos 
Formatos Funciones básicas 
Gráficos e imágenes Impresión y protección de libros 

 

 P. POINT, REDES SOCIALES Y GESTIÓN DE NUBES: M y J DE 17:30 a 18:30 

 

Contenidos: 

Crear presentaciones Diseño y animación  

Formas y Smartart Insertar encabezados, pies de página, sonido y video 

Introducción: ¿Qué es una Red Social?, ¿Qué es 

Facebook? 

Introducción a R.S.: X 

Glosario básico ¿Qué es Dropbox? 

Cómo instalar Dropbox Cómo abrir una cuenta en Dropbox 

Más conceptos asociados… Uso de Drive 

 ESPAÑOL PARA MIGRANTES: V de 11:00 a 13:00 

   Ciudadanos con desconocimiento completo del español, así como, no alfabetizados en su idioma. 

Contenidos: 

 

 

 

 

Los talleres pueden sufrir modificaciones según demanda y medios. 

Las personas interesadas deben ponerse en contacto para rellenar una hoja de solicitud y poder asistir a los talleres en el  

Centro de Adultos Mariano José de Larra. Tfno.: 912483809 

Interactuar de forma sencilla. Saludar, presentarse, describir personas, objetos y lugares. 

Expresarse con frases sencillas, relativas a personas, objetos y lugares. Adquirir léxico relacionado con la realidad cotidiana.              
Realizar afirmaciones simples, referidas a temas  Realizar afirmaciones simples, referidas a temas cotidianos y cercanos al hablante. 
Expresar gustos, preferencias, estados de ánimo, etc. Comprender y extraer información básica de discursos y textos. 

ENSEÑANZA 

GRATUITA 

http://www.aulafacil.com/powerpoint-2007-2/curso/powerpoint2007-32.htm
http://videotutoriales.aulafacil.com/Facebook-tutorial/curso/Facebook-Tutorial-1.htm
http://videotutoriales.aulafacil.com/Facebook-tutorial/curso/Facebook-Tutorial-1.htm
http://www.aulafacil.com/cursos/l18313/internet/redes-sociales/twitter-nivel-basico/introduccion-a-twitter
http://www.aulafacil.com/cursos/l18314/internet/redes-sociales/twitter-nivel-basico/glosario-basico
http://www.aulafacil.com/dropbox-tutorial-almacenar-compartir-archivos-nube/curso/Dropbox-tutorial-1.htm
http://www.aulafacil.com/dropbox-tutorial-almacenar-compartir-archivos-nube/curso/Dropbox-tutorial-2.htm
http://www.aulafacil.com/dropbox-tutorial-almacenar-compartir-archivos-nube/curso/Dropbox-tutorial-5.htm

