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PROTOCOLO FUNCIONAMIENTO DE LA MESA ASOCIACIONES DE PINTO!

1.- Definicién, composicion y funciones de la Mesa de asociaciones.

La Mesa de asociaciones es el érgano consultivo y propositive de las asociaciones
representadas de Pinto en los 11 sectores establecidos. Es un punto de encuentro de los distintos
sectores, dependiendo el funcionamiento interasociativo de cada sector de sus entidades miembros.
La Mesa se concibe como el “minimo” institucional que refleja el proyecto “Mesa de Asociaciones de
Pinto.

2.- Periodicidad y tipo de reuniones.

Las reuniones de la Mesa podrén ser ordinarias y extraordinarias. Las ordinarias se
celebrarén trimestralmente y las extraordinarias se celebrardn cuando la ocasién lo requiera por
motivos de urgencia o necesidad.

3.- Convocatoria.

Anuncio de la fecha de reunioén ordinaria se realiza segin calendario que establece el
Proyecto de Mesa de Asociaciones. Las convocatorias extraordinarias cuando la ocasién lo requiera
por motivos de urgencia o necesidad (Apdo. 5.3 del Proyecto Mesa de Asociaciones)

Las convocatorias de las reuniones de la Mesa de Asociaciones se realizardn por escrito,
atendiendo al calendario de reuniones anunciado en la reunién previa.

Para las reuniones ordinarias con fechas previamente acordadas, se remitird el Orden del Dia, 7
dias antes de la reunioén, para las extraordinarias en el momento de la convocatoria y 3 dias
antes de la reunién los materiales complementarios pertinentes. Se expresard el lugar, dia y hora
de la reunién, asi como el orden del dia.

4.- Orden del dia. Fases para su elaboracién.

Para las reuniones ordinarias y extraordinarias:

-Recepcion de las propuestas? por parte de los representantes de cada sector. 20
dias antes de la reunién programada. En la propia convocatoria extraordinaria
con al menos 13 dias antes de la reunion .

-Los representantes del sector se comunican con el Ayuntamiento y
viceversa para abordar las temdticas planteadas en cada sector para priorizar y seleccionar
las propuestas. Hasta 15 dias antes de la reuniéon. Caso de reunién extraordinaria
5 dias, si procediera. Recopilacién de todas las propuestas desde los representantes, para
confeccionar el Orden del Dia. (Concejalia de Participacién Ciudadana y Representantes del

! Aprobado en la Mesa de Asociaciones de 3 de diciembre de 2012.

? Las propuestas deben tener una entidad proponente —o sector en su totalidad- , un nombre, una
fundamentacion y una estructura organizativa que la haga abordable en el la Mesa de Asociaciones y
ejecutable a nivel practico. Debe ser un documento acabado para que la que la Mesa se puedan pronunciar
claramente, atendiendo a sus cometidos y funciones (6rgano consultivo e informativo de distintas
concejalias...)
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Sector), priorizando temas en funcién del momento, oportunidad, urgencia o necesidad, para un
tiempo estimado de 90 minutos de reunién.

- Remision del Orden del dia y/o materiales pertinentes a todos los
representantes y entidades de la Mesa, incluyendo las distintas propuestas de las entidades y
materiales complementarios si los hubiera. Hasta 7 dias antes de la reunion de la Mesa.
Caso de reunion extraordinaria 3 dias antes.

5.- Toma de acuverdos

Las decisiones de la Mesa procurardn tomarse por consenso o, en el supuesto
de no alcanzarse éste, el acuerdo se adoptaré tras una votacién. De requerirse ésta, los
acuerdos se tomardn por mayoria simple de los representases presentes de los
distintos sectores y entidades invitadas.

6.- Elaboraciéon del acta de cada reunién

De las distintas reuniones de la Mesa, se elaborard un acta que refleje los
asuntos tratados y acuerdos adoptados de forma sintética y clara. Para facilitar la labor
de recopilacién de informacién, al inicio de la reunién, se solicitard permiso a los
participantes para grabar la reunidn y asi poder obtener més facilmente la informacién
para su elaboracién.

3 de diciembre de 2012.
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